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Voorwoord

Ik ben Menno Schoone, auteur en beheerder van de wehsitgv.schoonepc.nén
uitgever van het boek dat nu voor je ligie SchoonePC computerbijly@or Windows

10. Dezehandleidingbevat ongekend veel praktische tips en tools voor het hiar
stalleren, optimaliseren, beveiligen, onderhouden en gebruik van Windows 10. Een
compleet naslagwerk dat door vele computergebruikers in Nederland, Belgié en ver
daarbuiten wordt gebruiktUit dit succes blijkt wel dat er een grote vraag is haar begrij
pelijke informatie, zowel daobeginnende als gevorderde cputergebruikers.

Hoe jedit boek het beste kunt lezen

Deze 34druk is geschreven naar aanleiding varNibwember 2024dupdate, eerkleine
onderdelenupdatevoor Windows 10net nauwelijkswijzigingen.Omdat de aandacht

van Microsoft uitgaat naar Windows 11, wordenak in de to&komstgeen grote
wijzigingen voor Windows 10 meer verwacht. Deze editie is dus langdurig bruikbaar!
De hoofdstukken en paragraferan de computerbijbekunnen onafhankelijk van el

kaar worden gelezen, laat je dus niet weerhouden verder te lezen wanneanekr

werp (nog) iets te ingewikkeld is. Het zal soms even doorbijten zijn, maar je inzet zal
onder het motto\Hoen = lereuiteindelijikbeloondworden met een aanzienlijke tee
name van het computerplezier!

Gebruik het eboek

Bij de aankoop van diioek heb je tevens eenleoek ontvangen, een digitale kopie
waarvan de inhoud en paginanummering exact gelijk is aan die van de papieren versie.
Dit e-boek is met een PDEzer zoals Microsoft Edgel(8), Adobe Acrobat Reer,

Foxit Reader en menggreader te openenDe links naar behandelde software zijn in

het e-boek direct aanklikbaar. Ereb jeop zoek naar een specifiek onaesrp, maak

dan gebruik van de zoekfunctie van het betegffle programmadat gaat vaak vele
malen sneller en efficiénter dan zoeken viavdeordenindexachterin dit boek

Gratis software? lemand betaalt de prijs!

De in dit boek aanbevolen gratis softwda@nje (naar mijrbeste eer en geweten) veilig
gebruiken. Wees er echter van bewust dat er altijd iemand is die daarvoor de prijs be
taalt! Zie paragraaf4.1 voor meer tips over veilig downloaden van softwane het
voorkomen van bemetting met malware

Rest mij nog te verwijzen naar de paginwavw.schoonepc.nl/mennoschoone.html
(voor informatie over mijn achtergrond, de ontstaansgeschiedenis van de website, de
gratis Schoone®Bnieuwsbrief en dit boek) en je succes te wenbgrhet lezen en toe
passen van mijn tips. En dan nu aan de slag!

Menno Schoone


https://www.schoonepc.nl/
https://www.schoonepc.nl/mennoschoone.html
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1.1

Inleiding inWindows 10

Windows 10heeft een grote transformatie ondgaanten opzichte van zijn voorgan
gerd De in het oog springendeeranderingerzijn het menu Start met de sober vorm
gegeven tegels, eenvoudige appsiraaktechnologie, de multifunctionele zoekfunc
tie, de anline synchronisatie van stelingen (met het Microsofaccount) en de verre
gaande integratie van OneDrive (voor online opslag van persoonlijke bestaihtin).
IS even wennen, maar voordat je het wéein je niet meer zonder!

LEESTIPS

Het venster Instellingen

In dit boek wordt zeer regelmatig verwezen naar het vensbtstellingen hoofd-
stuk 2is zelfs in zijn geheel gewijd aan de hierin terug te vinden Windlosts}
lingen. Het venster Instellingen is te openen via het startmenu of via hebWin
menu (8..3.3). De instellingen zijn verdeeld over dertien hoofdcategg@mi (in dit
boek onderdelen genoemd) en elke hoofdcategorie is weer verdeeld in subeate:
rieén (in dit boek subs genoemd).

Aansturing bij aanraakschermen

Windows 10 kan zowel met toetsenbeesh-muis als met aanraalen veeghewe
gingen fouchscreei worden aangestuurd: €én besturingssysteem dus voor zowe
desktops, laptops als tablets. Uit praktische overwegingen wordt in dit boek voc
namelijk in termen voor toetsenbordn-muisaansturing gesproken, tenzij het
aanraakcommando een speciale handeling ver&sbruik je een aanraakscherm,
vat een muisklik dan op als het aanraken met de vinger (ook wel tikken genoer
en een rechter muisklik als het ingedrukt houden of het maken van een veegl
weging. Ben je nog niet bekend met de aanraaktaal, neem dan dge kijde
bijlage{ y St 12SGaSy Sy lathtermnldit bpek 2Het Brhwit RIeckts:
Sy1StS O02YYIyR2Qa Sy KSi 6SN]J G ONRe2

De strategie: Windows 10 als sace

Microsoft beschouwt Windows 10 als een service, hetgeen betekent dat het-bestu
ringssysteem gratis ufp-date wordt gehouden en er gaandeweg nieufuactionalr
teiten worden toegevoegdilweemaal per jaar brengt Micros@en nieuwe Windows
versie uit, die wordt geinstalleerd middels een onderdelenupditkeWindowsver-
siewordt maximaal anderhalf jaar ondersteundr zit uiteraard een strategie achter
dit concept. Omdat het op deze manier niet meer nodig is om oude Windevses
langdurig upto-date te houden, bespaart Microsoft zich veel tijd en geld. Daarnaast
verwacht Microsft dat veel computers vaWicrosoft 365(81.11) zullen worden voor
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zien een lucratieve bron van inkomsten. En dan wordt er ook nog verdiend aan de via
de Microsoft Store (8.14.]) verkochte aps, de binnen gratis apps getoonde adveren
ties en de irapp aankopen (met name bij spelletjes). De Store is dus edoptaivaar
zowel appontwikkelaars als Microsoft aan verdienen.

LET OAnmiddels is Windows 10 opgevolgd door Windows 11. Microsbfiandows
10 tot 14 oktober 20250gblijven ondersteunen metonderdelenypdates Dit zullen
voornamelijkkleine onderdelenupdates eveiligheidsupdates zijn,edverwachting is
dat eraan het besturingssysteemet veelmeer zal veranderen.

Onderdelenupdates

Er zijn twee typen onderdelenupdates: onderdelenupdates waarbij vetaieuwin

gen ensysteemwijzigingen worden doorgevoerd (zoals de Mei 2020 Update), €n on
derdelerupdates die slechts kleine aanpassingen en oplossingen voor probleenen
vatten (zoals de Oktober 2020 Update, de Mei 2021 Update eNaleenber 2021
Update). Bijnstellingen onderdeelSysteem sublinfo (82.1.14, kopjeWindows-spe-
cificatiesis het versienummer van de laatst gsfalleerde omlerdelenupdate te ach
terhalen, bij de November 2021 Update is dat 21 kader) Onderdelenupdates
worden, net als gewone updates, via Windows Upda&18.1) aangebodenEnig ver

schil is wel dat er handmatig opdracht mogbrden gegeven ondezete installeren.
A2 SSy WIANRISQ 2yRSNRSE SyYydzLIRFGS 62 NRI
van persoonlijke bestanden, apps en bijbehorende instellingen). Betreft het een-onder
delenupdate met kleine wijzigingen dan wordt der alseenreguliere updatesnel
geinstalleerdzodat je ereigenlijkgeen omkijken naar hebt.

OVERZICHT VARERDERERSCHENENNDERDELENUPDATES

Er zijn inmiddels vele onderdelenupdates uitgebracht. Zo verscheen in 2015
November Update, in 2016 denniversary Update en in 2017 de Creators Updat:
en de Fall Creators Update (versienummers 1511, 1607, 1703 en 1709). Sinds .
wordt de naam voor de duidelijkheid gerelateerd aan de verschijningsmaand,
weten de April 2018 Update (1803), de Oktober 2Wpdate (1809), de Mei 2019
Update (1903), de November 2019 Update (1909), de Mei 2020 Update (2i@04)
Oktober 2020 Update (20H2)e Mei 2021 Update (21H&h deNovenber 2021
Update met versienummer1H2 (dit versienummeris opgebouwduit het jaar
waain deze beschikbaar is gekomen, aangevuld met H1 voor de voorjaarsupd
of H2 voor de najaarsupdate)

Windows 10edities
Er zijnverschillendeWindows 1Gedities Home, Pro, Enterprise en Educatiema(n-

11
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stellingen onderdeelSysteem sublinfo is te zien welke editie is geinstalleerd)en
opzichte van de Homeditie kentde Pre RA G A S Sy 1St S SEGNI Qacz
lijkheid om de installatie van updatémngeruit te stellen (voor velen een opluchting!),
BitLocker (voor het versleutelen van dehele schijf), extern bureaublad (voor het op
afstand toegang krijgen tot de computegroepsbeleid (voor het instellen van maehti
gingen)de zandbak (eeafgeschermdirtueel bureaublaghandig voor het testen van
nieuwe softwarg¢en HypefV (voor heaanmaken van een virtuele computedit boek

isvoor alle editiese gebruiken dus ook voor de Enterprisen Educatioreditie. In het

enkele geval dat informatie alleen voor Windows 10 Pro van toepassingridt daar

melding van gemaakt.

Gratis upgra@ naar Windows 11

Windows 10wordt tot 15 oktober 2025door Microsoft ondersteundgit besturings
systeemkan dus nog langdurig worden gebruiktil je een gratis upgrade naar
Windows 11 uitvoerengdan moet eerst gecontroleerd worden of de pc wel aan de
hardwareeisen voldoetMaar ook wanneer de pc niet aan deze eisen voldoet, zijn er
nog mogelijkheden om Windows 11 te installerbfeer daaroverées je op de website
www.schoonepc.nén in de computerbijbel voor Windows 11

Hoe zit het metde privacy?

B isveel kritiek geweest over de manier waarop Windows met privacygevoelige infor
matie om gaat.Zo wordt bijvoorbeeld voor deoekfunctie(81.3.5) allerlei privacyge
voelige informatie opgeslageil je je privacy zo goed mogelijk beschermacgep

teer dan tijdenshet afstellenvan het gebruikersaccoumntiet klakkeloos @ express
instellingen(81.2). En als het online opslaan van gegevens sowieso ongewedanhis
kan ook altijd nog met een lokaal account (3 worden gewerkt!

Hulp als je er tah niet uitkomt

Dit boekis een handig hulpmiddel bij het oplossen van veelvoorkomeada Win-
dows10 gerelateerdgroblemen Kom je er desondanks niet uit, dan karMdmdows
appHulp vragen(te openen via de zoekfunctie)tkomst biedenNa het stellen van je
vraagworden eerst een aantal standaardoplossingen aangebod¢ordt het pro-
bleem hiermee niet opgelostdan kanevertueel met een medewerker van Microsoft
worden gechavia deknop Contact opnemer(de hulpvraag wordt aan het Microseft
account gekoppeld zodat permaail contact gehouden kan wordergo nodig neemt
de medewerker (na je goedkeurindg computer vanaf afstandver om het probleem
nader & analyseren en waar mogeligip te losen.Als koper van mijn boekun jeje
vraag uiteraard ook aan mij voorleggendit gaat het makkelijksvia de pagina
www.schomepc.nl/boek/ tabbladVragen?
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1.2

H1 Van start met Windows 10

Hulp vragen

= 3 Virtuele agent
’ )
(O]

Hallo!

OK. U kunt hieronder verbinding maken met een persoon.

Selecteer uw product

Volgende

De eerste keer opstarte

Heb jeWindows 10 opnieuw geinstallee(86.4) danmoet Windows bij de eerste keer
opstarten eerst wordemafgesteld. De te doorlopen pcedure beginmet het instellen
van het land of de regioNederland/Belgi§ en de toetsenborohdeling ¥erenigde
Staten (internationaal)jBelgisch (punt)voeg alleen een extra toetsenbordindeling toe
wanneer daar behoefte amis).BijWindows 10 Pro word¢ervolgensog gevraagd of
de computer moet worden ingestekbor persootijk gebruik (zodat de computer in
eigen beheer blijftpf voor een organisatizoals een school of de werkge\eodat de
organisatie volledig behe@ver de computer heeft)Gaat het om een privécomputer
dan moet uiteraard worden gekozen voaostellen voor persoonlijk gebruik

DE WEERGAVETAAL VAN WINDOWS WIJZIGEN

Is de computer in het buitenland gekocht waardoor Windows niet in de gewens
taal wordt weergegeven, wijzig de weergavetaal dan achw@edhstellingen on
derdeelTijd en taal subTaal link Een taal toevoeger(82.8.3. SelecteeNeder
lands (of een andere taadn installeer deze als de gewenste Windemeergave-
taal. Is de weergavetaal in het Nederlands maar weardde meldingerbij het
opstartenen afsluitenvan Windowsn een andere talaweergegevefl Dan isde
weergavéaal van het aanmeldingsscherm (engkbruikersaccountshogniet op
Nederlandsngesteld. In paragradf.16over het aanmeldscherm staat beschreven
hoe dit prdbleem is op tedssen.
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Gebruikersaccount aanmaken

In het volgende schermwvordt een gebruikersaccount aangemaakt waamvprdt
gevraagd aan te melden met edficrosoftaccount(81.6). Aanmelden kan met een-e
mailadres van Microsoft (@outlook.com, @live.com, @hotmail.com of @msn.com),
een willekeurig ander-enailadres (bijvoorbeeld een via de internetprder verkegen
e-mailadres), een telefoonnummer of een Skymeam.Het is verstandig hiervoor een
e-mailadres van Microsoft te gebruiken (zie kader). Heb je deze nog niet, maak hem
dan direct aan via de litkccount maken

Nadat het wachtwoord is ingevoerd (en evaatl de tweestapsverificatie via de Mi
crosoft Authenticatorapp op de telefoon is doorlopemvordt gevraagd om voortaan

met een voor het apparaat unieke pincode aan te melden (in plaats van met het-wacht
woord). Je hebt echter geen keuze, de optie omalier te slaan ontbreekt namelijk.

Heb je geen behoefte aan een pincode dan kan je deze achteraf weer uitschakelen via
de aanmeldingsopties (z&.7.3. Gebruik je een Microso#iccount die al eens eerder
gekoppeld was aaren gebruikersaccount dan worden de favoriete apps, de online
opgeslagen instellingen en de bestanden in OneDrive gesynchroniseerd zodat je direct
weer verder kan gaan waar je op je vorige apparaat gebleven was.

Meld je lieveraaty S S Sy W2 dARySoNikSsactanR. 25, klik dan op

de linkOfflineaccount(gevolgd door de linBeperkte ervaring. Wordt deze link niet
getoonddan is de computer al op internet aangesloten (bijvoorbeeld onudatvifi-
verbinding is gecdigureerd of de netwerkstekker al is aangesloteXgrbreek dan de
internetverbinding bijvoorbeelddoor het modem uit te schakeleeh herstart vervol
gensde computer (door de aan/uitnop 5 seconden ingedrukt te houdeihjerna kan
alleen nogeen lokaal gebruikersaccouaingemaakt wordenHoud de naam van het
lokale account bij voorkeur kort en zonder spaties en andere rare tekens, dit voorkomt
problemen met Start en apps. Hoewel een wachtwoord wordt aanbevolen, is dat voor
lokale acounts niet verplicht. Wil je het lokale accotnijtnader inzieralsnog aan een
Microsoftaccount koppelen, dan kan dathteraf altijd nogvia Instellingen onder

deel Accounts subUw info, link In plaats daarvan aanmelden met een Microseft
account(82.7.1).

TIP:Gaanmeerdere personen de computer gebruiken, dan is het raadzaam dmeina
doorlopen van de persoonlijke instellingertra gebruikersaccounts aan te makéit
gaat vialnstellingen onderdeelAccounts subGezin enandere gebruikerg82.7.5),
knoplemand anders aan deze fioevoegen(zie ook paragraal.5over het afstellen
van gebruikersaccounts).
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GEBRUIK LIEVER GEEN ALTERNEAMIIEHEADRES

Geef je voor het instellen van een Microsaftcount een emailadres van Micro
soft op dan heb je te maken met maar één wachtwoord. Maak je echter gebrt
van een alternatief enailadres (zoals die van je internetprovider of van Gmail
danheb je te maken met twee verschillende wachtwoorden! Wordt uit onwetend
heid het Microsoftaccount met hetzelfde wachtwoord ingesteld als hetnail-
adres, dan geeft dit op termijn problemen wanneer één van de wachtwoorde
wordt aangepast. Er wordt namédinog wel eens vergeten dat het oude wacht
woord van het ene account nog steeds van toepassing is op het andere accou
Het gevolg is een ogenschijnlijk onbereikbaan&ladres of Microsofaccount.
Kies je echter voor eenmailadres van Microsoft dameb je met maar één wacht
woord te maken, en kan er dus ook geen verwarring ontstaan!

Privacyinstellingen aanpassen

Nadat het gebruikersaccount is aangemaakbrden een aantal privacygerelateerde

vragen gesteld. Door bij elk item de onderste optie te kiezen, wordt qua privacy de

veiligste keuze gemaakt maar zalnpesommige gevallen beperkt worden in de mege
liikheden. Twijfel jedan helpt onderstaande informatie wellicht bij je keuze:

1 + Sy alia& Mikréoft en apps uw locatie gebruikén
Sommige apps hebben de GIB&atie van het apparaat nodig (bijvoorbeeld voor
het tonen van lokale weerberichten, de routenavigatie e.d.), deze locatiegegevens
worden echter ook doorgegeven aan Micros@fze optiekan beterworden utge-
zet (blijkt een app na installatie de GP8atie nodig te hebben dan komt deze van
zelf met een melding)De locatigfunctie kan achterafvorden in of uitgeschakeld
via Instellingen onderdeelPrivacy subLocatie(82.12.9. Is de locatiefunctie inge
schakeld, dan kade toegangook per app afzonderlijk worden ingesteld.

7 +SYaiSNI Waray LW NIFG T2851SyQ
Is deze optie geactiveerd dan kan de actuele locatie van je (al dan niet mobiele)
apparaatvia https://account.microsoft.com/devicesedelijk nauwkeurig worden
achterhaaldDeze functie kaachterafworden in of uitgeschakeldialnstellingen
onderdeelBijwerken en beveiligingsubMijn apparaat zoeker(82.13.9.

1 +SYaidSNI W{(dzdzNJ RAI3y2aiGAa0KS 3S53S@Sya
Deze optie gaat over het verzamelen van persoonlijke gegevens die je tijdens het
gebruik van apps invoert. Het kaan alles zijnje browsegegevenge handschrift,
wat je intypte.d.!Volgens Microsoft worden deze gegevens verzameld om hun pro
ducten te verbeteren en fouten op te lossen, zoals het verbeteren vashaleer-
functie, handschriftherkenning e.cbtandaad staat deze instelling ogereiste en
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optionele diagnostische gegevenket is echter veiliger om deze Mereiste diag

nostische gegevente zetten (ook dan worden nog steeds gegevens naar Microsoft
verzonden, het blijft echter beperkt tot basisgegeves).keuze kan achteraf altijd

nog worden aangepast viastellingen onderdeelPrivacy subDiagnostische ge

gevens en feedbackg2.12.9.

+SYAaGSN) WSNDPSGSNI RS KSNJ SyyAy3a @ly KIy
Microsoft verzameltgegevens voor het verbeteren van de haoldrift en typher

kenning binnen Windowapps. Is daar geen behoefte aan, kies dée Hand

schrift- en typherkenning is achteraf {mof uit te schakelen viégnstellingen onder
deelPrivacy subPersoonlijke instellingen voor handschrift enpgn (82.12.3.
+SYaiaSN) Whyaglry3a 2L YFEFEG 3SYFF1GS SNBI
Op basis van de diagnostische gegevens verstrekt Microsoft tijdens het gebruik van

2 AYyR2¢64& Sy LA WYIROASTSYyQ 62FiS6St RO
Wordt deze optie uitgeschakeld dan worden de adviezen meer algemeen van aard

(in- en uitschakelergaatvialnstellingen onderdeelPrivacy subDiaghostische ge

gevens en feedbac{§2.12.9, optieErvaringen op magt Wil je helemaal geen tips

en suggesties meer ontvangen, schakel ze dawmiainstellingen ondedeel Sys

teem, subMeldingen en actie482.1.3.

+SYAGSN W[ I GARLEBBEO REA NSYO I YS

Heb je geen behoefte aan gepersonaliseerde advertenties in apps, schakel dan ook

het gebruik van de reclamel uit. Er worden dan nog steeds advertenties in apps
getoond, deze zijn echter niet meer gebaseerd op eerdere zoekopdrachten en het
gebruik van apps. De reclaArtis achterain of uit te schakelen vidnstellingen
onderdeelPrivacy subAlgemeen(82.12.1).

Laat apps de reclame-id gebruiken

Kies een privacyinstelling voor uw apparaat en kies vervolgens voor ‘Accepteren’ om de instelling te bewaren.
Klik op de link 'Meer informatie’ voor informatie over deze instelling, hoe deze op elk gewenst moment
gewijzigd kan worden, hoe Windows Defender SmartScreen werkt, en de bijbehorende
gegevensoverdrachten en -toepassingen.

Ja
Apps kunnen de reclame-id gebruiken om meer
gepersonaliseerde advertenties te bieden in

overeenstemming met het privacybeleid van de app-
provider.

Nee
Het aantal advertenties dat u te zien krijgt blijft hetzelfde,
maar ze zijn mogelijk minder relevant voor u.

Meer informatie Accepteren
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H1 Van start met Windows 10

Uw ervaring aanpassen

In het volgende scherm wordt gevraagd naar de manier waarop de pc gebruikt gaat
worden. Aan de hand van de keuzes worden tijdens en na afloop van de Betup
soonlijke tips, advertenties en aanbevelingreergegeven. Als je daar niet op zit te
wachten,vink dan niets aan en ga direstrder met de knoverslaan

Uw ervaring aanpassen

Selecteer alle manieren waarop u uw apparaat wilt gebruiken om persoonlijke tips, advertenties en aanbevelingen te ontvangen
tijdens de installatie van het apparaat en uw welkomstervaring.

Entertainment |7| I creativiteit
Video's bekijken, browsen op het web, verbinding Breng uw idee€n tot leven met foto's en video's
maken op sociale media

& Gamen | Zakelijk
Games spelen en ontdekken, up-to-date houden Uitgaven bijhouden, uw bedrijf beheren, chatten
met nieuwe releases met klanten

School L]

MNotities maken, proefschrift schrijven, samenwerken - Maak contact met gezinsleden, bewerk

aan projecten veiligheidsinstellingen, geef iedereen een eigen
profiel op dit apparaat

Meer informatie Overslaan

Uw Androidtelefoon gebruiken vanaf uw pc

In het volgende venster wordt gevraagd of je je AndrtabEfoon vanaf je pc wilt kun
nen aansturenom te bellen, sm&n en jeAndroidapps op je pc te gebruiken. Deze
koppeling is aan te maken Jiastellingen onderdeelTelefoon(82.3).

Uw Android-telefoon gebruiken vanaf uw pc

O B

Bellen en gebeld worden Tekstberichten (SMS) verzenden Mobiele apps gebruiken

Laat uw Android-telefoon in uw zak Gebruik het toetsenbord en het Bladeren, afspelen, bestellen, chatten
wanneer hij overgaat, neem op vanaf grotere scherm van uw PC om bij het en meer met directe toegang tot uw

Als u Later herinneren selecteert, vragen we u later uw Android-telefoon te koppelen nadat u
klaar bent met het instellen van Windows.

Nee, bedankt Herinner mij hier later aan
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Klik op de knopierinner mij hier later aarals je je mobiel na afloop van de setup wilt
koppelen. Zo niet, vervolg de setup dan met de Nde, bedankt

Aanmelden bij OneDrive

Is aangemeld met een Microsedtccount dan volgt de optie om de persoonlijke- be
standen in OneDrivep te slaanOneDrive zorgt niet alleen voor een bagk, maar
heeft tevens als voordeel dat de bestanden ook op andere computers toegankelijk zijn.
Is online opslag niet gewenst, kies dan de optstanden alleen opslaan op deze.pc
Hiermee voorkom je dat OneDrive vab geactiveerd en de standaard opslaglocatie
van de persoonlijke mappdBureaublad Documentenen Afbeeldingennaar de map
OneDriveworden verplaatstZijn de persoonlijke mappen toch in OneDrive terechtge
komen en is dat ongewenst? In paragraatlwordt uitgelegd hoe de synchronisatie
van de persoonlijke mappes te beéindigenzodatde originele locatignersteld kan
worden.

Back-ups van uw bestanden maken
met OneDrive

Gebruik uw apparaat met een gerust hart. Er worden back-ups van de mappen Bureaublad,
Documenten en Afbeeldingen op dit apparaat opgeslagen in uw OneDrive-account, zodat ze
overal veilig en beschikbaar zijn, op elk apparaat.

Bestanden alleen opslaan op deze pc Privacy Volgende

1.3 Degebruikersnterface

Deze paragraaf bespreelie User Interface (Ul), oftewel de gebruikersinterface van
Windows 10Denk aarhet startmenu (door MicrosofStart genoemd), de tegels, het
Win-X menu, Taakweergayeentijdlijn, de taakbalkhet systeemvakinclusief actie
centrum) en de zoekfunctie.
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TIP:Wil je meer kleur in het startmenu en de taakbalk? Zie dan paragradt

| 2y G§SEGYSydzQa

5S 3ASONHZA { SNBAYGSNFI OS GlFy 2AyR26a -YI I 140
tertjes met onderwerpspecifieke opties en instellingen. Een contextmenu opent met

een rechter muisklik op een item (voor aanraakschermen: door langdurig op een item

S RNYzZl {Syvod /2yiGSEGYSydzQa T A2y 2L @gStS L
Windows-onderdelen (zoals de taakbalk en het bureaublad), bij de apps in het start
YSydz Sy oA2 YILWSYy Sy o6SaidlyRSYy Ay -LINB3INI
kenner). In sommige gevallen opent een uitgebreider contextmenu wanneer tijdens de
rechter muiskk ook de Shifttoets wordt ingedrukt (bijvoorbeeld bij de aan de
taakbalk vastgemaakte apps).

Desktop en tabletmodus

Windows 10 kent twee weergavemodi: de desktep de tabletmodus. De desktep
modus (zie bovenstaande afbeelding) beschikt over de klassieke Wirelemsnten:
bureaublad, taakbalk (met startknop, zaglk, snelkoppelingen en systeemvak) en een
startmenu, ideaal voor aansturing met toetsenbegd-muis. De tabletmoduslraait

om het (voor aanraakbewegingen geoptimaliseerde) startscherm. Met aanraakbewe
gingen kan nmder nauwkeurig worden genavigeerd, vandaar dat de vormgeving so
berder en robuuster is dan bij de desktopmodus. Probeer de instellingen van het confi
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guratiescherm maar eens te doorlopen op een tablet... Om deze reden is het instellin
genmenu toegevoegdjeoptimaliseerd voor aanraakschermen.

Er is nog een groot verschil: apps worden in de desktopmodus elk in hun eigen venster
geopend terwijl ze in de tabletmodus schermvullend worden weergegeWwaoderne

apps kunnen in de desktopmodus met het kruisje waradégesloten (net als de oude

vertr2 dzg RS 6 dzNB | dzo f | R LINE 3 NJ KenvdatQeldod debogvenR S (i | ¢
rand met een veegbeweging naar beneden te trekl&ipaanraakschermekan va de

knop Tabletmodusin hetactiecentrum(81.3.4) handmatig worden geschakeld tussen

beide modi(zieookInstellingen onderdeelSysteem subTablet §2.1.8). De tabletmo

dus is dus ideaal voor eenvoudig te bedienen toepassingen (apps)jl de op pro-

ductiviteit gerichte desktopgebruikegijn vertrouwde programmd2 eerder zal bedie

nen vanuit de bureaubladinterface.

TIP:Wordt op een tablet in de desktopmodus gewerkt dam het interessant zijn om

de tekstgrootte aan te pmsen (via Instellingen onderdeel Toegankelijkheid sub
BeeldschermkopjeTekst groter makehen/of de weergaven zijn geheele vergroten
(kopjeAlles groter makei Nadeel is wel dat er dan minder informatie op het beeld
scherm past. Als alternatief kan earuis stylus(een soort pen met rubberen dopje)
digitale pen en/oftoetsenbord uitkomst biederDenk daarbij aan een toetsenbord dat

aan het scherm kan worden gekoppeld (zoals bij een Surface tablet), of anders via een
USBadapter draadloos contact maakt.

1.3.2 Menu Start

Hetmenu Start, oftewel het startmenu van Windowspent via de knop met het Win
dowslogo (iterst links op de taakbalkHet startmenu wordtin de tabletmodus
schermvullend weergegevem de desktopmoduss het een openklappend venster
waarvande breedte erhoogtezijn an te passemoor middel van het verslepen van
de rechter en/of bovenrand.Volgens de standaard instellingen bevat Istartmenu
een verticale balk met knoppeeen lijst met geinstalleerde apen eenvenster met
tegels (snelkoppelingen naar veelgebruikte apps, systeemtools, favoriete websites
e.d). Delijst met appskan eventueel worden verborgen viastellingen onderdeel
Persoonlijke instellingensubStart (82.5.6), schakelde optieLijst met apps in Start
menu weergeveruit (gebruikvervolgengde knoppen Alle appsen Vastgemaakte te
gelslinks bovenin menu Start om te switchen tussen de lijst en het tegelvenster).

De verticale balk bevdtvens knoppen voor de accountopties, de Windows Verken
ner, het vensteinstellingenen de aan/uitknop. Dit rijtje kan worden uitgbreid met
knoppen voor de mappen met persoonlijke documenten en afbeeldingen, mappen met
muziek, vide®, gedownloade bestanden, het netwerk en de persoonlijke map (een
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verzamelmap met alle persoonlijke mappelf)ik hiervoor met rechtsp de knopln-
stellingen (het tandwieltjelinks onderin het menu Start)pptie Deze lijst aanpassen
(ook toegankelijk vialnstellingen onderdeel Persoonlijke instellingen sub Start
(82.5.9), linkKiezen welke mappen in Start wordemeergegevei.

TIP:Opent Start niet meer? Zie paragraafi8voor verschillende mogelijkheden om
dit probleem op te lossen.

DE AAN/UITKNOP VAN WINDOWS

De aan/uitknop is op verschillende manieren toegankelijk: via Start, hetXVin
menu (8.3.3, de toetscombinatieCtrl-Alt-Del, de toetscombinatieAlt-F4of het
aanmeldscherm (B16). Tot slot is het ook nog mogelijk de computer uit te zetter
door de fysieke aan/uiknop op de computerkast in te drukken.

Lijst metapps

Delijst met appstoont een overzicht vamecent toegevoegd@pps meestgebruike
apps,door Microsoftaanbevolen app(oftewel verkaptereclame)en een alfabetisch
geordende lijst metlle geinstalleerde apps en systeemtoolsapgyeskunnen via het
neerwaarts gerichte pijltje worden uitgeklapt zodat de onderliggende onderdelen wor
den getoondKIlik op een letter onmet alfabetoverzichtte openen waarmesnelnaar
een spediek itemkanworden genavigeerdde meest prakische manier om een app
te vinden is echter nog stesdvia de zoekfunctiep de taakalk...).

De lijst is lang en daardoor gszins onoverzichtelijgetwaar nodig(vialnstellingen
onderdeelPersoonlijke instellingensubStart, 82.5.6) de optiesRecenttoegevoega
appsweergeven Meestgebruikte apps weergeveen/of Af en toe suggesties in Start
weergevenuit zodat de lijsoverzichtelijker wordt.

Vastgemaakte ¢gels

De tegelweergaveknop Vastgemaakte tegelsis naar eigen smaak in te delédet

contextmenu van tegel&at opent met eerrechter muisklikop of het ingedrukt hou

den van de tegebevat appgerelateerde opties, zoals het vastken aar{oflosmaken
van) Stat en de taakbalk, het aanpassen van het tegelformbat, als administrator
uitvoeren van de apmet uit- of inschakelen van de onrustig ogende Liegels,het

verwijderen(deinstalleren)van de appeenoverzicht varrecentgeopendebestanden
en de appinstellingen (ook te bereikewia Instellingen onderdeelApps subApps en
onderdelen selecteer de betreffende app, litkeavanceerde optiés
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Productiviteit

& 0j Al uw e-
mailbericht op

58§ Van Start losmaken ‘D¢ Live-tegel uitschakelen
Office Formaat wijzigen > -3 Aan de taakbalk vastmaken
Meer > L3 Als administrator uitvaeren
e ]E[ Verwijderen E‘é; App-instellingen
Microsoft Edge Foto's Y= Beoordelen
= Delen

Direct na installatie bevabtartal tegels voor door Microsoft ontwikkelde ap@gsps

uit de Microsoft Store (8.14.7), van internet gedownloaderogramma3 ende reeds
aanwezigesysteemtoolskunnen hieraanworden toegevoegdbijvoorbeeldvia het
contextmenu varde app,optie Aan Start vastmakeh Zijnzowel de lijstals de tegel
weergavegeactiveerd(Instellingen onderdeelPersoonlijke instellingen sub Start,
optie Lijst met apps in Startmenu weergeveg2.5.6 dan kunnernvermeldingeruit de
lijst door middel van sleperenvoudigaan het tegelgedeelteworden toegevoegd.
Onbelangrijke tegels kunnen naar een minder prominente plek worden versleept of
van het tegelvenster worden losgemaakt (via het contextmenu van de tegel,\dgie
Start losmaken. Moet de gp helemaal van de computer worden verwijderd, gebruik
dan de optieverwijderenin het contextmenu (of vitnstellingen onderdeelApps sub
Apps en onderdelenzie 8.6.1).

Is de computer met interet verbonden dan tonen sommidegelsactuele steeds wis
selendeinformatie (bijvoorbeeld de weersverwachting van de tegéder en actuele
berichten van de tegdllieuws). Heb je last van een traag openend startmenu of vind
je dezezogenaamde Liveegelsstorend dan zijn zeit te schakelenvia het context
menu,optie Meer, optie Live-tegel uitschakelenWordt de informatie op de livegels
niet (meer) automatisch ververst terwijl de optievetegel inschakelemog wel is ge
activeerd dan wordt déoegang tot internet mogelijk door de beveiligingssoftware ge
blokkeerd.Dit probleem zou opgelost moeten zijn na het toevoegen van een ditslui
tingsregel aan de beveiligingssoftware.

Tegels samenvoegen tegelmappen

Door tegels van app#p elkaar te stapelevorden ze samengevoegd tot één tegel
map.Tegelmappen zijte herkenneraan de kleine icoontjedie op de tegels zijn afge
beeld Klikop eentegelmapom deze open te klapperodat deappstoegankelijk wor
den (een opengeklapte tegelmap is te herkennen aan het pijitjde tege). Na het
openklappen is de tegelmap desgewenst te voorzien van een Haaar.nogmaals op
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H1 Van start met Windows 10

de tegel te klikkenwordt de tegelnap weer geslotenTegelmappen zijn ideaal om
Start overzichtelijk te houderomder daarvooitegelk tehoevenverwijderen.

0 ~ g9 -~ e

Office Mail Office Mail

Hier kan je de mapnaam opgeven..| *

Onelrive OneMote for... Skype

ingeklapte tegelmap uitgeklapte tegelmap

Tegelgroepen

Door middel van slepen zijn de tegelsverplaatserzodat de tegelindeling beter aan
sluit op de persoonlijke voorkeureat kan binnen een groep, naar een andere groep
of naar een leeg gedeelte van het startmesmm een nieuwe groep aan te makdalke
tegelgroep heeft een groepsnaamoor op detitelbalk te klikken kan deze naam wor
den aangepast (nieuwe groepen hebben nog geen naam, de bertces balk is daar
om standaard verborgenicen tegelgroep kan middedgzetitelbalk in zijn geheel naar
een andere positiavorden versleept of meteen rechter muisklik optie Groep van
Start losmakenworden verwijderd.

Verkennen Hier typ je de groepsnaam|

m v @

Microsoft Store  Solitaire Microsoft Edge

MENU START VASTZETTEN

Is het startmenu naar wens ingedeeld en wil je niet dat er nog wijzigingen in-aan
bracht worden?Zet de indeling van het startmenu dan vast dowet de register
editor (87.2) de DWORPegisterwaardd_ockedStartLayoumet de waardel toe
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te voegenaan de registersleutdt KCUSOFTWARPolicies Microsoft\ Windows
(of HKLM SOFTWARPOolicies Microsoft\ Windowsomde & G I NI Y Sy dzQ
gebruikersaccounts vast te zetteoet het startmenun de toekomstoch weer
gewijzigd wordenyerwijder de registerwaarde dan avijzig dezetijdelijk in O.
Onthoud wel dat je het stamenu met een registertweak hebt vastgezet, zodat je
je niet suf hoeft te zoeken naar een oplossing wanneer het menu ooit nog ee
aangepast moet worden

1.33 Het Win-X menu

Met eenrechter muisklikop de knop Start (bij aanraakschermen: door langdopg
Startte drukken) opent een menu met enkele veelgebruikte systeemtaken en opties
voor slaapstand, afsluiten en herstarten. Dit menu is ook te epanet de toetscom
binatie Win-X, vandaar dat het ook wel h&Vin-X menuwordt genoemd.

R .© Typhier om te zoeken

Apps en onderdelen
Energiebeheer
Logboeken

Systeem
Apparaatbeheer
Metwerkverbindingen
Schiffbeheer
Computerbeheer
Windows PowerShell

Windows PowerShell (Admin)

Taakbeheer
Instellingen
Verkenner
Zoeken

Uitvoeren

Afsluiten of afmelden

Bureaublad

Afmelden
Slaapstand
Afsluiten

Opnieuw opstarten

O 8 & € - B3

Het Win-X menubevatwél een verwijzing naar het venstémstellingen(81.7), maar
niet naar het inmiddels naar de achtergrond gedrukt®nfiguratiescherm(§1.8).
Gebruik je het configuratiescherm toch nog regelmatig, dan kan deze met de volgende
tweak alsnog aan het WAK menu worden toegevoegddownload het bestand
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www.schoonepc.nl/windows10/configuratiescherm.zigirecte downloadlink pak
het ZIPbestand uit en kopieer de snelkoppeling ndarstandaard verborgen systeem
map C\Gebruikersdinlognaam\ AppData Local Microsoft\ Windows\ WinX\ Group2
en herstart de computer.

1.34 HetActiecentrum

Via hetActiecentrumicoontje in het systeemvak van de taakbalk (bij aanraakscher
men: met een veegbeweging vanaf de rechterranadr het middervan het sherm)
opent een venstemet allerhande meldingen van Windows, t#crosoft Store, alar

men, agendatems, Skypeproepen, meldingen van social media als Facebook en
Twitter en vele andere app¥Vordt er een nieuwe melding aan hattiecentrumtoe-
gevoegd darlaat het Actiecentrumicoontje in het systeemvallat zien(zie afbeel

ding). Het bedng van de meldingen loopt nogal uiteen: van serieuze systeemgerela
teerde problemen tot notificaties van social media en vragen van Windows Feedback.
De kans is dus groot dat dit venster (zeker bij aanraakschermegélmatigwordt
geraadpleegd.

Meldingen

Meldingen kunnen via het kruisgenvoudig
uit het actiecentrum worden verwijderd.
Zorgtde grote hoeveelheden meldingen va
een specifiek app of Windowsnderdeel = Microsoft Nieuws

voor veel ergernis, blokkeer deztan met | oo e
een rechter muisklikop het bericht, optie
Alle meldingen uitschakelen voor.. Wil je
de popupsin het systeemvakn/of het af
spelen van geluidehlokkeren Kik dan met

rechts op een melding van deze app, opl

Meldingen beheren

@ Microsoft Nieuws

Instellingen voor meldingen openen

Alle meldingen uitschakelen voor Microsoft Nieuws

Instellingen voormeldingen openerende- | ssmenvouwen Alle meldingen wissen
activeerhierde optiesBanners met meldin 5 o
1 Mobiele
gen weergeverern/of Een geluid afspelen Nacttiamp | hetont
yvanneer er_een_ meld_lng binnenkomWil = = P =
je de meldingsinstellingen an meerdere Alle Apparaten
. . Vliegtuigstand  instellingsn Netwerk aansluiten
appsaarpassen klik dlanrechts. bovenin het o ) 2
actiecentrumop de link Meldingen behe , Concentratie- _
. i Projecteren VPN hulp Schermknipsel
ren, hiermee wordt het vensterinstellin-
gen onderdeelSysteem subMeldingen en X i
acties(82.1.3 geopend Scroll naahet kop
je Meldingen van deze afzenders ontvan rc ~AG Wz 2 2
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genom per app in te stellenf dezemeldingen mag toner{klik eventueel op de app
tegelom specifieke wijzigingen aan te bigan).Via het configuratiescherm {8), on
derdeelBeveiliging en onderhoudtaakInstellingen voor Beveiliging en onderhoud
wijzigenzijn diverse meldingen uit te sckalen. Wees hier weerughoudend inwant
het kan zijndat Windows vervolgens geen waarseting meertoont wanneer het be
veiligingsniveau (eventueel onbedoeld) wordt laargd!

ONJUIST AANTAL MELDINGEN ACTIECENTRUM

Wordt bij het icoontje in het systeemvak voortdurend aangegeven dat er nog e:
x aantal ongelezen meldingen zijn tejivinet actiecentrum toch echt leeg is, dan
heb je te maken met een (aan een privacyinstelling gerelateerde) bug. Dit is of
lossen door vidnstellingen onderdeelPrivacy subAchtergrondapps(82.12.2))

de optieApps mogerop de achtergrond worden uitgevoerte activeren en Win
dows opnieuw op te starten. Staat de optie al aan? Schakel hem dan eerst
herstart Windows, zet hem weer aan en herstart Windows nogmaals.

2 nieuwe meldingen

Snelle acties

Onderin het actiecentrunis een gedeelte gereserveerd vodel 2 3Sy | | YRS
I O G, bfewietknoppen vooveelgebruikte functies zoaket Instellingervenster het
aansluiten van (draadloze) apparatuale batterijpesparende stand, bluetooth, het
automatisch roterenvan het beeldschermde wifi-verbinding, de locatiebepaling en
de vliegtuigstand. Via de lirdamenvouwerzijn alleen de bovenstaerknoppen zicht
baar. De Bnelle actieSkunnen desgewenstan het actiecentrum worden losgemaakt,
toegevoegd of naar een andere plek versleejat eenrechter muisklikin een leeg ge
deelte van het actiecentrum, optiBewerken(of vialnstellingen onderdeelSysteem
subMeldingen en actieg82.1.3, linkUw snelle acties bewerkenBij apparaten met
een accu (tablets en laptops) is onderin het actiecentrwm @en schuifregelaar toege
voegd waarmee de lichtintensiteit van het scherm kan worden aangepast.

HET ACTIECENTRUM UITSCHAKELEN

Heb je geen behoefte aan het actiecentrum dan kan deze meedistereditor
(87.2) worden uitgeschakeld: voeg in degistersleutelHKCUSOFTWARPol+-
cies Microsoft\Windows\ Explorer de DWORBvaarde DisableNotificationCen
ter met de waardel toe (ontbreekt de sleutelExplorer maak deze dan eerst

26

vay



handmatig aan)Na een herstart van Windows is het actiecentrum verdwener
Het actiecentrum is in ere te herstellen door de registerwaaedeijzigen in0 (of
door deregisterwaardesimpelweg weer te verwijdergn

1.3.5 De taakbalk

2 Met instructievideowww.youtube.com/watch?v=UyYuN38&

Onderaan het bureaublad bevindt zich de taakbalk met daarin van links naar rechts de
startknop, de zoekfunctie, de knopaakweergavede vastgepinde programmaknep
penen geheelrechtshet systeemvaknet de knopNieuws en interessessnelkoppe

lingen naaide op de achtergrond draaiende appsWindowsonderdelen dedatum-
/tijdvermelding, de knop voorhet actiecentrumen tot slot de kno@Bureaublad weer
geven(minimaliseert alle openstaande venstetsyens te activeren met de toetscem
binatie Win-D).

In tabletmodugzie afbeeldingi)s de indeling iets anderstartknop, knopvorige (voor
het terugkeren naar het vorigeenstel), zoekfunctiede knopTaakweergavevastge
pinde programmaknoppemrn een uitgekled systeemvakmet de knop Nieuws en
interesses snelkoppelingen naar Windowmderdelen,datum-/tijdvermeldingen de
knop voorhet actiecentrum Activeervia eenrechter muisklikop de taakbalk deptie
App-pictogrammenweergevenom ook de vastgepinde appp de taakbalke tonen.

&

Q)

HH & je, (@) =i IJI‘Stra... o B dp 31155322 ]
Zoekfunctie

De zoekfunctienaast de startknogs multifunctioneel de zoekresultaten bevatten
apps, instellingenvpor bijvoorbeeld printers, resolutie e.d.pestarden en de optie
om met de zoekmachine Bing op internet verder te zoeKea.zoekfunctie wordt
volgens de stamiaard instellingen weergegeven als een zoek\dik zoekvak is te
verbergen (via eerechtermuisklikop de taakbalk, opti@oeken optie Verborger) of
te wijzigen in een knop (optiéoekpictogram weergeven Zie paragraafl.12 voor
meer informatieover de zoekfunctie

De zoekassistenCortana

De persoonlijkezoekassistent Cortaniaelpt je (al dan niet met spraakgestuurde -op
drachten)bij het zoekenmet de zoekmachine Bindpet afspelen van muziekn het
opstarten van appsmaar ook bihet opvragen vamprivacygevoeligenformatie zoals
het helpenherinneren aan afspraken, hepzoekervan adresgegevens van je contac
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https://www.youtube.com/watch?v=UyYuN305-tw

ten en wellicht zelfs het achterhalen van je DiglIortana ide openen met het cirkel
vormige Cortanacoontjerechtsnaast de zoekfunctie.

Praten met Cortana

ﬂ AL Typ hier om te zoeken QO oDi

Cortanawerkt voorlopigalleen wanneer de weergavetaal van Windows is ingesteld op
Engels, Duits, Spaans, Italiaans, Portugees, Chinees of Jeipadnstellingen onder
deelTijd en taal subTaal zie 8.8.3. Voor een goede werking is het verder van belang
dat de ingestelde regits afgestemd opgle weergavetaalOmdatde Nederlandse taal
en regio(nog)niet wordenondersteund, voegt Cortanaoralsnogniets toevoor Ne
derlandse en Belgische gebruikedgp zich geen reden om te treuren, de zoekmachine
Bing blijkt in de praktijk namelijk toch van slechte kwaliteit te Ziy@.Cortanaknop
kandusnet zo goedran de hakbalkworden verwijderddoor via eerrechter muisklik

op de taakbalk de opti®e knop Cortana weergevete deactiverenDesgewenst is
Cortana ook in zijn geheel uit het opstartproces van Windows te halemétalingen
onderdeelApps subOpstarten 82.6.6 zodat er niet onnodig systeembronnen bezet
worden gehouden.

Taakweergaveen tijdlijn
Met de toetscombimtie Win-Talk het icoontje rechts naast de zoekfuncfioor aan
raakschermenmet een veegbeweging vanaf de linkerraiogent de Taakveergave

q Nieuw tabblad - Google Chrome

Eerder vandaag
&) Paint

taakweergave.png actiecentrum.png

NN EERE EEEEY R ~awan 5, O

De taakweergavéevateen overzicht varalle openstaande appgodat snel van app
gewisseld kan worden (vergelijkbaar niedt taakvenster dat metle toetscombinatie
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Alt-Tabwordt getoond) endaarondereen tijdlijn die tot dertig dagen terug laat zien
welke bestanden en websites ziggopend(ook welde activiteitengeschiedenis ge
noemd) Met dezetijdlijn kan een eerder uitgvoerde activiteit snel worden hervat.
Taakweergavieeft tevens een optiem metmeerderevirtuele bureaubladen te wer
ken (8L.4).

Is het gebruikersaccount gekoppeld aan een Micreacftount (&.6) dan wordt de
activiteitengeschiedenis in de cloud opgeslagen zodat deze ook op andere apparaten
kanworden hervat (handig om op een ander apparaat ontbrekende apps alsnog in een
handomdraai te installerenpe instellingen van de activiteitengeschiedenis zijwije

zigen vidnstellingen onderdeelPrivacy subActiviteitsgeschiedenig82.12.9. Is het

uit privacyoverwegingen ongewenst deaén backup vande activiteitengeschiedenis

in de cloud wordt opgeslagen, deactiveer dan de opigm activiteitengeschiedenis
verzenden naar MicrosoftDeactiveer ook hegebruikte Microsoffaccount zodat de

op andere apparaten uitgevoerde en online opgeslagen activiteiten niet op de tijdlijn
van dit apparaat worden weergegeven. Is de opslag van de activiteiten sowieso onge
wenst, deactiveer dan ook de optidijn activiteitengeschiedenis bewaren op dit ap
paraat. De in de tijdlijn weergegeven tips zijn uit te schakeleringtellingen onder

deel Systeem subMultitasking (82.1.9), deactiveer de opti&uggesties in de tijdlijn
weergeven

Apps aande taakbalk vastmaken

Zodra je een app opent, wordt het apgoontje in de vorm van een knop aan de taak
balk toegevoegd. Staan er meer vensters van dezelfde app open dan worden de
ky 2 LILISY W3 Saill LISdelgedruikheSdoblHjibal Sndlkogpdlingen aan de
taakbalk vast te maken zodat ze niet meer omslachtig via Start opgestarehde
worden. Klik hiervoor vanuiStart met rechts op de betréénde app en selecteer in

het contextmenu de optieMeer, Aan de taakbalk vastm&en. Of n6g makkelijker:
open de betreffende app, klik met rechts op het in de taakbalk geplaatste icoontje en
kies Aan taakbalk vastmaken Op deze maniekunnenzelfshet venser Instellingen

en het configuratiescherm snel toeganige worden gemaakt! De volgorde van de
knoppen op de taakbalk kan door middel van slepen worden aangepastt een

app niet meer gebruikt, dan is deze op vergelijkbare wijze (met een rechteklikuap

de knop, optieVan taakbalk losmakenweer van de taakbalk los te maken.

£ Instellingen
- Aan taakbalk vastmaken
> Wenster sluiten

. o C ~ B8

iR .© Typ hier om te zoeken

D
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TIP:De standaard aanwezigmekfunctie(direct rechts naast de startknoganeven
tueel worden verborgen via een rechteruisklik op de taakbalk, opti#oeken optie
Verborgen(of met de optieZoekpictogram weergeveworden gewijzigd in een knop)
DeknopTaakweergaves op vergelijkbare wijze te verbergen met het deactiveren van
de optieKnop Taakweergave weergeven

PROBLEMEN MET VASTGEPINDE APPS

Is het icoomje van een vastgeindeapp plots verdwenen (zodat bij een mouseover
slechts een leeg vierkantje zichtbaar is) en laat de app zich niet meer losmaken
de taakbalk? Dit is te herstellen door de taakbalk te resetten: navigeer met
registereditor (87.2) naar de registersleutdHKCUSOFTWARMIcrosoft\ Win-
dows\ CurrentVersiohExplorek Taskband verwijder alle onderliggende register
waarden (waarondeFavoritesResolven Favoriteg en meld tot slot het gebrui
kersaccounbpnieuw aanl et op, want alle vastgemaakte apps worden hierdoo
verwijderd! Maak zo nodig vooraf eerst een schermafdruk van de taaktadiat

je de indeling na de registertweak weer in ere kunt herstellen

De opmaak van de taakbalk wijzigen

De opmaak van de taakbalk van het bureaublad is te wijaigdmet contextmenudat
opent met eenrechter muisklikop de taakbalkoptie Taakbalknstellingen (of vialn-
stellingen onderdeelPersoonlijke instellingensubTaakbalk §2.5.7). Met het active
ren vande optieKleine taakbalkknoppen gebruikeworden de pictogrammen op de
taakbalk verkleiné&n halveert de taakbalk in hoog(dit heeftals nadeel dat de datum
niet meer in het systeemvak wordt getoond@ventueekande optieDe taakbalk aute
matisch verbergenn bureaubladmodugen desgewenst dode optieDe taakbalk au
tomatisch verbergen irde tabletmodus) worden geactiveerd zodat de taakbalk alleen
zichtbaar is wanneer de cursor eroverhaeardt bewogen De hoogte van de taakbalk
Is te verdubbelen zodat er meer ruimte voor programmaknoppededatumnotatie

is. Hiervoor moet de taakbalk eerst worden ontgrendeld (deactiveer de dptikbalk
vergrendeler), de rand van de taakbalk omhoog worden gesleept en tot slot de taak
balk weer worden vergrendeld.

LET OHnN tabletmodus is de taakbalk slechts beperkt aan te passen. De handigste aan
passing is wellicht het toevoegen van apps die ook op de taakimailen getoond.
Deactiveer hiervooviaInstellingen onderdeelSysteem subTablet(82.1.8 de optie
App-pictogrammen op de taakbalk verbgen in de tabletmodus
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Aan de taakbalk vastgemaakte apps openen niett toetsenbord

De aan de taakbalk vastgemaakte apps kunnen ook metoe¢senbord worden ge
opend,geactiveerd ofjeminimaliseerdGebruik hiervoode Windows-toets in combi
natie met een numerieke toetdet cijferl staat voor de eerste app op rij in de taak
balk, cijffer2 voor de tweede app op rij, et&aan er voor hebetreffende programma
meerdere vensters operdan kan de toetscombinatie worden gebruikt owa de
miniatuurweergaverdoor de vensters te bladeren.

Popupvenster met miniatuurweergaven

Wanneer met de muis over een afgpop in de taakbalk wordt bewogen, opent een
pop-upvenster met miniatuurweergaven van alle openstaande vensters van die speci
fieke app. Deze functie is vooral handig wanneer meerdere vensters van dezelfde app
open staan, en het venster dat je nu net notligpt achter andere vensters is \on-
ISy d® Al RS YAYAlGdzdzZNB SSNBIF ¢Sy 1T A2y RSIT S
op de bijbehorende miniatuurweergave te klikken) of af te sluiten (via kruisje rechts
bovenin het miniatuurvenster). En wil je aleeven een korte blik op een van de vens
ters werpen, zonder deze te activeren? Beweeg de muis dan over een miniatuarweer
gave (zonder erop te klikken): het bijbehorende venster wordt hiermee tijdelijk naar
de voorgrond gebracht, terwijl alle overige véars tijdelijk worden geminimaliseerd.

1 Verkenner =| Documenten [ Deze pc

&8 O Typhier om te zoeken ﬁ :

I
x
@
3

MET EEN MUISKLHET LAATSTGEBRUIKTE VENSTER OPENEN

Vind je hetpraktischer alsnet een muisklik op eeapp-icoontje direct het laatst
geopendevenster van de betreffende app wordieactiveerd(in plaats van het
pop-upvenster)?Dit kan worden gerealiseerd met een registertweak: maak me
de registereditor (87.2) in de registersleuteHKCUWSoftward Microsoft\ Win-
dows\ CurrentVersiohExplorek Advanced de 32bits DWORRBvaarde LastAe
tiveClickaan met de waardé en start Windows opnieuw op. Bijkomend voordeel:
door herhaaldelijk op de apknop te klikken, kan nu snel door alle geopende vens
ters worden gebladerd (ehet pop-upvenster met miniaturen is nog steeds toe
gankelijk met een muisbeweging).
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Jumgist

Klik met rechts op een apipoontje in de taakbalk om de bij de app behoreddenplist

te openen.Afhankelijk varde betreffende appoevat deze lijst snelkoppelingen naar
recent geopende bestanden wfebsitesen programmaafhankelijke opties (zoals het
openen van een nieuw venster, het sluiten van alle openstaande vensterapp
vastmakeraan' losmaken vamle taakbalk e.d.Een regelmatig te openen bestand kan
eventueel ook permanent aan gemplist van de betreffende app worden vastgepind
zodat deze aljd snel toegankelijk is: klik daarvoor met rechts op de inueplist
getoonde (recent gebruikte) snelkoppeling en kies deze lijst vastmaken

Vastgemaakt
L3 systeem
3 Energicbeheer 8 Openen

[0 Programma's en onderdelen Lo Als administrator uitvoeren

Recent geopende items 42 Aan deze lijst vastmaken

bl Telefoon en modem Ti] Uit deze lijst verwijderen

- Apparaatbeheer

[(E Configuratiescherm

}3 Wan taakbalk losmaken

%@ .© Typ hier om te zoeken g X H € n a :

PROBLEEM MET DE JUMPLIST OPLOSSEN

Het wil nog wel eengebeuren dat een Jumplist van een specifiek programma ¢
van het ene op het andere moment de brui aan geeft waardoor er geen rece
geopende en vastgemaakte bestanden meer in de jumplist wordt getoond. Cc
troleer in dat geval eerst viastellingen onderdeePersoonlijkeinstellingen sub
Start(82.5.6) of de optieRecent geopende items weergevendamplists bij Start
of op de taakbalk en in de snelle toegang voor de Verkennet is geactiveerd.
Als dat het geval is, danoet de oplossing gezocht worden in het resetten van d:
probleemveroorzakende jumplist (enig minpunt is dat de vastgepinde items hier
wel weer opnieuw aan de jumplist worden vgstnaakt moeten worden). Dit kan
door het systeembestand te weijderen cht de gegevens van de betreffende
jumplist bevat. De systeembestden voor de veschillende jumplists worden
opgeslagen in de m&dAPPDATAYlicrosoft\ Windows\ Recent AutomaticDes
tinations (kopieer deze link en plak hem in de advakk van daNindows Veken-
ner; 81.10). Deze map is behoorlijk gevuld, en uit de bestandsnamen is niet op
YI'TSy oA2 ¢St1S LINRPAINIYYIFIQa 1S K2NI
worden achterhaald door gebruik te maken van eehsteditor alsKladblok(te
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1.36

openen via de zoekfunctie in de tdsk). Hiermee kan de inhoud van de bestan
den worden doorzocht op vermgihgen van bstandsnamen die voorheen in de
falende jumplist stonden. Dit klinkt simpel, de bestanden bevatten echbveel
informatie dat het achterhalen van het juiste bestand een behoorlijk lastige-opg
ve is. Is het betreffende bestand emaal geonden dan is het voldoende deze te
verwijderen om de betreffende jumist te resetten. Als alternatief voor dit tijd-
vende zoekklusje zouden alle in de mapwweanige bestanden ook in één keer ver
wijderd kunnen worden, dat beteent dan wel dat hiermee de vastgepinde items
van alle jumplists verloren gaan.

De taakbalk op meerdere beeldschermen weergeven

Gebruik je meerdere beeldschermen dan wordt de taakbalk automatisch op alle-aange
sloten schermen weergegevenit Ran eventueel worden aangepast met emthter
muisklikop een leeg gedeelte van de taakbalk, opfeakbalkinstellinger(of vialn-
stellingen onderdeelPersoonlijke instellingensubTaakbalk 8§2.5.7), deactiveer de
optie Taakbalk weergeven op alle beeldschermeiBen over meerdere beeldschermen
verdeelde taakbalk wordt opgglitst in een hoofdtaakbalk (voor het hoofdscherm) en
een aanvullende taakbalk (voor elk extvaeldscherméén). Jammer genoeg zijn er
geen mogelijkhedemm de vastgpinde programmaknoppen naar eigen inzicht over
de verschillende taakbalken te hklen. Als alternatief is er wel een instelling om de
knoppen op beide taakbalken teljjie weer te gevenTaakbalkknoppen weergeven
op, optie Alle taakbalker), er zouechter meer mogelijk moeten zijn...

Het systeemvak

Het systeemvak (rechtsp de taakbalk) bevat naast de knop naar het actiecentrum en
de datum en tijdweergave ook snelkoppelingen naar de op de achtergrond draaiende
apps en veelgebruikte Windovwmnderdelen. Denk bijvoorbeeld aan de knNpuws

en interessesde knopPersonen deapp Nu vergaderen het geluidsvolume, de net
werkverbinding, de accude Windows Inkverkruimte, het schermtoetsenbord en de
taalbalk.Klik met rechts op een leeg gedeelte van de taakbalk om Windodsrde

len in of uit te schakelen. Een aantal itemsdih vensterzijn direct vanuit dit menu
aan te passen, andere zijn verstopt onder de opiakbalkinstellinger{ook te ope-

nen via Instellingen onderdeelPersoonlijke instellingensubTaakbalk 82.5.7), link
Systeenpictogrammen in- of uitschakelen Stel va de linkSelecteren welke picto
grammen op de taakbalk worden weergegevém welkepictogrammendirect zicht
baar zijnin het systeemvak (optidan), en welke worden verborgen achter het-op
waarts gerichte pijltje van het systeemvak (optig). De pictogrammen kunnen desge
wenst ook door middel van verslepéussen dit vensteen het systeemvak worden
verplaatst.
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Klok en datunvermelding

Het systeemvak is standaard voorzien e@m klok en de datum (door de taakbalk te
verhogen wordt ook de dag van de week toegevoegd). Met een klik op de d#jdm
opent de kalender en een digitale kidBit venster bevat ook een optie om direct een
agendaitem aan de apAgendatoe te voegen. Heb je geen behoefte aan deze optie,
verberg deze dan via de lidlgenda verbergerfof verwijder de appMail en Agenda.

Staat de datum en/of tijd niet goed ingestiedan kan deze worden gewijzigd inatel-
lingen, onderdeelTijd en taal subDatum en tijd(82.8.1). Wil je secondegoevoegen
aande tijdweergavein het systeemvakopendan de registeeditor (87.2), navigeer
naar de registersleuteHKCWSoftware Microsoft\ Windows\ CurrentVersiohExplo
rer\ Advanceden voegde DWORBegisterwaardeShowSecondsinSystemClotke
met waardel toe. Na een herstart van Windows zijn de seconden zichtbaar.

Taalbalk

Zijn meerdere invoertaleantoetsenbordindelingen geinstalleerd (hstellingen on-
derdeelTijd en taal subTaal 82.8.3 dan toont het systeemvak de taalbalk waarmee
tussen de verschillend@alenkan worden geswitcht (ide afbeeldingle knopNLD.

Geluidsvolume

Het speakericoontje (knopLuidsprekery opent een venster waarmee het geluids
niveau kan worden aangepastet eenrechtermuisklikop dit icoontje, optieVolume-
mixer openenwordt de volumemixemgeopend een handige tool voor het aanpassen
van het volume vamafzonderlijkegeluidskanalenwaaronder de systeegeluiden en
het geluid van apps zoals de browser Edge, mediaplayebetmstellingen voor het
geluid zijn te wijigen vialnstellingen onderdeelSysteem subGeluid(82.1.2).

Vergaderen via Skype

Het cameracoontje in het systeemvak (kndgu vergadere opent een keuzemenu

om online te vergaderen via Sky(#.142). Kies vooNu vergadererom zelf een ver
gadering op te starten, of kiddeelnemen aan een vergaderiram via een toegezon

den link aan een bestaande meeting deel te nemen. Is er geen behoefte aan deze ver
gaderfunctie, verberg de knoNu vergaderendan met eenrechter muisklikop het
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icoontje, optieVerbergen De knop kan desgewenst weer daat systeemvakvorden
toegevoegd vialnstellingen onderdeel Persoonlijke instellingen sub Taakbalk
(82.5.7), linkSysteempictogrammen ien uitschakelen

Nieuws en interesses

De knopNieuws en interessetoont het actuele lokale weer direct op de taakbalk, en

het laatste niewsis met een enkele klik direct toegankelijk. De in het nieuwsvenster
getoonde feeds zijn eventueel online aan te passen via de kmepesses beheren

Het checken van nieuwsfeiten en het weer wordt doorgaans via de mobiel gedaan, het
liikt er danook op dat Microsoft met deze nieuwe widget de carrentie met de
mobiel wil aangaan! Heb je geen behoefte aan de widget, schakel deze dan uit via een
rechter muisklikop de taakbalk, optidNieuws en interessesoptie Uitschakelen(met

de optiePictogramen tekst weergevens de widget weer in te schakelen).
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Hardware veilig verwijderen en media uitwerpen

Om het risico op gegevensverlies te minirsaten, moesteen via USB aangesloten
externe schijf, USBtick of andersoortige opslagoegereerst netjesvorden afgemeld
via de optieHardware veilig verwijderen en media uitwerpeim het systeemvak. in
middels is dit niet meer nodigchrijfcachevordt voor dergelike medianamelijkniet
meer gebruikt Dit heeftwel als nadeel dat een aangeslotepslagapparaat traag kan
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reageren, in dat gevaddanje de schrijfcache alsnog inschakelen @pparaatbeheer
(86.5), onderdeelSchijfstations rechter muisklikop de betreffere schijf, optieEigen
schappen tabblad Beleidsregels activeer de optieBeste prestéies). Hierna is het
natuurlijk wél weer noodzakelijk om depslag softwarematig los te koppelen!

s Apparaten en printers openen

LSE Storage

- SchoonePC (5:) uitwerpen

- canDisk Cruzer uitwerpen

- SCHOONE (P:)

2 ~ [ 9 E N

11:35
8-1-2022

Windows Inkwerkruimte

Met eenrechter muisklikop de taakbalk, opti&nop Windows Inkwerkruimte weer-
gevenwordt de Windows Inkverkruimte als knop (een icoontje van een schrijvende
pen) aan het systeemvak toegevoegd. Met deze knop wordt deverkruimte geact

veerd waarmee digitalschetsen kunnen worden gemaakt, bewaard en/of gedeeld. Je
kunt kiezen voor een leeg whiteboard (om je ideeén te schetsen) of een afdruk van het
volledige scherm (om daar vervolgens aantekeningen aan toe te voegen). Deze feature
Is alleeninteressantwanneer wordt gewerkt met een aanraakscherm combinatie

met een digitale perizie82.26 voor meer informatie).

Whiteboard L{Ei'rsi'lg ST

. 11:35
4C ~ b ND o5 a

Schermtoetsenbord

Eenschermoetsenbord is met name makkelijk voor aanraakschermen, maar kan ook
met een gewoon scherm nuttig zijn wannesreven geen toetsenbord is aangesloten.
Maak je regelmatig deuik vanhet schermtoetsenbord, voeg dan een snelkoppeling
aan het systeemvak toe via eeechter muisklikop de taakbalk, opti&nop Scherm
toetsenbord weergever(ze paragraaf2.10.11voor meer informatieover de scherm
toetsenborden van Windows }0

1.37 Vensters

Openstaande vensters snel naar de taakbalk minimaliseren

Alle apps (bijvoorbeeld de Offige)NE A NJ YYI Qa> RS 2AYR2ga& +SN
in een venster. Deze vensters kunnen schermvullend worden weergegeven, in aange
paste grootte, of geminimaliseerd naar de taakbalk (bij minimaliseren is de app nog
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wel in gebruik, maar niet geopend op het burea
blad). De bekendste manier om de weergave
het venster aan te passen, gaat via de knopp
Minimaliseren, MaximalisererfVorig formaaten
Sluitenrechts bovenin het venster.

Er zijn echter meer manieren om vensters te openen, maximaliseren, minimaliseren
en/of af te sluiten! Met een dubbelklik op de titelbalk van een venster wordt bipvoor

beeld snel gewisseld tussémaximaliserenen Vorig formaat En met de toetscombi

natie Win-D worden alle geopende vensters direct naar de taakbalk geminimaliseerd

of weer geopend. D&Vindowstoets in combinatie met de pijltjestoetsen doet pro

ANI YYIF Q& Y EAYL f A &SNS yrgedefiniegide Ylekkeh vefpldd y 2 T
sen (zie déAero Snagunctie hierna). De toetscombinatiéVin-Home minimaliseert

FffS 2LISyaidllryRS LINRPINIYYIQazx YSO daadGi 2y
situatie wordt hersteld door deze toetscombinatie nogmaalsaérgiken). Ook door

het actieve venster met de linkermuisknop vast te houden en stevig te schudden, wor

den alle overige vensters geminimaliseerd. Dit wordAgeo Shakefunctie genoemd.

En met de toetscombinatiAlt-F4wordt het actieve venster afgeslate

Vensters plaatsen met Aero Snap

Met de Aero Snapfunctie kunnen vensters in een handomdraai naar een voorgedefi

nieerde plek op het scherm worden verhuif2keze voorgedefinieerde plekken zijn op

twee manieren te gebruiken:

7 Door middel van slepen:
Klik met de linkermuisknop op de titelbalk van een venster, houd de muisknop in
gedrukt en sleep het venster naar een rand of hoek van het scherm. Laat het venster
los zodra een voorbeeld van deorgedefinieerde locatie wordt getoond. Zodra
het venster wordt losgelaten, wordt deze als een magneet over een kwart of half
scherm verdeeld en kan direct de resterende ruimte op het scherm worden gevuld
met andere openstaande vensters.

1 Met de Wintoets in combinatie met de pijltjestoetsen:
De Win-toets in combinatie met de pijltjestoetsen doet het actieve venster maxi
maliseren (pijltie omhoog), minimaliseren (pijltje naar beneden) of naar een hoek
verplaatsen (bijvoorbeeld naar de linker bovenhoek meh pijltje naar links, ge
volgd door een pijltie omhoog). Zodra de \Waets losgelaten wordt, kan de reste
rende ruimte van het scherm direct worden gevuld met andere openstaande vens
ters. Experimenteer er maar eens mee!

Passen de voorgedefinieerde verdingen niet goed bij de inhoud van de geplaatste
vensters? Beweeg de muis dan over de scheidingslijn tussen de vensters zodat een dik
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1.4

ke lijn verschijnt. Door deze lijn te verslepen, kan de indeling van de vensters eenvoudig
worden aangepast. Activeer entueel de optieVensters naast elkaar weergeven
(toegankelijk viaeenrechtermiiss A1 2L GFIF{1{o6Fft10 1T 2RIFG RS
netjes over het scherm verdeeld naast elkaar worden geplaatst. De instellingen van de
Aero Snagunctie zijn eventueel aate passen of uit te schakelen Jiastellingen
onderdeelSysteem subMultitasking (82.1.9, onderdeeNensters uitlijnen

TIP:Wil je zelf zones kunnen instellen, kijk dan eens naar de Powé&drmyZonesan
Microsoft (ziewww.schoonepc.nl/tools/powertoys windows.htl

Openingslocatie programmavenster vastleggen

Voor velen een bron van irritati@pps die steeds maar weer op dezelfde ongewens
plek en/of in een ongewenst formaat openddoewel Windows de laatst tgepaste
locatie- en formaatwijziging zou moeten onthouden, blijkt dit in de gijakzelden het
geval. Er is gelukkig een siale oplossing: klik met de rechtauisknop opeen leeg
gedeelte van de titelbalikan het
venster (irdien aanwezig op het

Beheren

Vorig formaat

Hulpprogramma's wo
Verplaatsen |

wijzigenen wigig de vesterran . bppen

den door met de muis aan de Formaat wizigen la kopiéren
hoeken en/of de randen te trek | A2 — Minimaliseren elkoppeling plakke
ken. Hehaal deze procedure in = Maxmaliseren e
dien nadig totdat de nieuwe lo x  Sluiten Alt+F4

. . “~ —— T TR e OWST0 (2] 2
catie permanent vastligt.

Het bureaublad

Het bureaublad de werkomgeving die direct na het opstarten van Windows wgest
toond, is een verzamelplek vo@nelkoppelingemaarveelgebruikteapps documen
ten en websitesHet advies i®@m dit bureaublad overzichtelijk te houden.

DE BUREAUBLADACHTERGRRERSONALISEREN

Het eerste wat in het oog springt bij het bureaublad, is de achtergrond. Direct na in
stallatie van Windowsoont het bureaublad de standaard Windows-atbeelding. De
bureaubladachtergrond kan echter ook eenvoudig naar eigen smaak worden geperso
naliseerd met een afbeelding, kleur of diavoorstelling! Dit gaat met een rechter muis
klik op een leeg gedeelte varethbureaublad,optie Aan persootijke voorkeur
aanpasser(of va Instellingen onderdeelPersoonlijke instellingensubAchtergrond
82.5.1). Selecteer hier een van de volgende opties:
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1 Afbeelding:E is keuze uit een standaardadelding van Window®f een foto uit
de eigen collectidvia de knoBladerer). Het internet staat overigens vol met de
meest fantastischggratis te downloadenvallpapers

1 Effen Reur: Het aantal achtergrondkleurers in eerste instantidbeperkt, met de
knop Aangepaste kleukanechter elke gewenste kleur wordéoegevoegd.

1 Diavoorstelling:Selecteeide gewenste mapnet afbeeldinger(viade knop Blade
ren) en wijzigdesgewenshet intervalom het bureaublad frequenter titen wis-
selen(standaard is het interval ingesteld op 30 minutéWjl je graag verrast wer
RSY YSG NIYYyR2Y F202Qa& dzA (0 Wifleketrpgivdlg NOKA S
orde. De optimale weergave van een afbeeldingliavoorstelling is afthankelijk van
de grootte van het beeldscherm, dat vergt dus wat experimenteren met de optie
Kies de gewenste weergaVv&elf zie ik het liefst een (roulerende) fotocollage uit
mijn fotoarchief, daarvoor gebruik ik de towW2 Ky Q &Found ISWitghar(down
load https://johnsad.ventures/software/backgroundswitcher/

TIP:Standaard wordeen op het bureaublad weergegeven afbeeldiog85%gecon
primeerd zodat het geheugen minder belast wordt. Het comprimeren, tdatenige
mate vankwaliteitsverlies leidtis desgewenste voorkomen door met de register
editor (87.2) in de registersleutadHKCWControl PanélDesktopeen nieuwe DWORD
waardeJPEGImportQualitgan te maken met de hexadecimale waa6#igoftewel de
decimale waardd.00).

SNELKOPPELINGEN OP HET BUREARIBAALSEN

Het bureaublad is een centrale plek in Windows waar gemakkelijk naar teruggekeerd
wordt. Het bureaublad ivoor veel gebruikerdan ookeen iceale locatieom snelkop
pelingen naar veelgebruikiegrogrammd? @pp9, bestanden erwebsitesop te plaat
sen.Het advies is wel om het bureaublad hierbij overzichtelijk te hou8erlkoppelin

gen naar programntia en bestanden maak genvoudig vanuit de Windows Verken

ner: klikmet rechts op het (al dan niet uitvoerbare) bestavptie Kopiéren naain het
contextmenu,optie Bureaublad (snelkoppeling makenl.et op: sla bstanden altijd
eerst op in een van de pgoonlijke mappenocumenten Afbeeldingene.d.) en

LX I Ga REFEFNYF LIa SSy aySt | 2LLJ8itvarklemt Gy 1
de kans dat bestanden per ongeluk worden verwijderd! Zijn de aan het bureaublad
toegevoegde snelkoppelingen niet zibhtir? Controleer dan even met een rechter
muisklik op het bureaublad, optiBeeldof de optieBureaubladpictogrammen weer
gevenis aangevinkt.
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Openen met >

Vorige versies terugzetten

Kopiéren naar > g Bluetooth-apparaat
Knippen I Bureaublad (snelkoppeling maken)
Kopigren %] Documenten
E-mailgeadresseerde

Snelkoppeling maken

g2 Faxontwanger
Verwijderen

g2 Faxontwanger

Maam wijzigen : i '
{ Gecomprimeerde (gezipte) map

Eigenschappen = Dwd-rw-station (0:)

De snelkoppelingen naatandaardonderdelen uide Windows Verkennerdé map

Computer, de prullenbak, de map met persoonlijke bestanden, het netwerk en het
configuratiescherm) zijeenvoudig aan het bureaublad toe te voegen of te verwij
derenvialnstellingen onderdeelPersoonlijke instellingensub¢ K S Y (€23 &), op-

tie Instellingen voor bureaubladpictogrammeivele andere appkunnen als sn&bp-

peling op het bureaublad worden geplaa@® | RS W@SND 2 WESBIyWQ aead
explorer.exe shell:::{4234d4902454df3-b780-3893943456e1tkopieer deze link en

plak hem in de adresbalk van de Windows Verkenner), klik met rechts op defbetref

de app,optie Snelkoppeling maken

TIP:De meeste browserkunnen en snelkoppelingnaar een webite op het bureau
bladplaatsen, simpelwedoor het icoontjedan wel het slotjen de adresbalk (vlak voor
het internetadre$ met de muisnaar het bureaublad tslepen Deze methode heeft
echter als nadeel dat de snelkoppeling wordt voorzien van het icoontje van de browser
en niet het herkenbare icoontje dat bipdvebsite hoort In paragraafl.9 wordt een
alternatieve manierbeschrevenom een snelkoppelingaar een webite te maken
waarbij het icoontje van de betreffende websit&l wordt weergegeven

59 ht¢L9 W.! wottO[LBDOA&LEINBQ | 9 w{

De optieBureaublad (snelkoppeling makemnyil nog wel eens op onverklaarbare
wijze uit het contextmenu van de Windows Verkennetr.88 verdwijnen. Dit is als
volgt te herstellen: navigeer met de Windows Verkenner naar de @idpebrui-
kers\inlognaam\ AppData Roaming Microsoft\ Windows\ SendTo (ook te ope
nen met het commandoSHELL:SENDT® de adresbalk van de Windows
Verkenner)en maak hier een nieuw tekstbestand aan (echmuisklik , optie
Nieuw, Tekstdocumen}. Wijzig de gehele naam (dus inclUgie extensietxt; ac
tiveer zo nodigp tabbladBeeldde optieBestandsextensiesnBureaublad (snel
koppeling maken).DeskLinket prdbleem zou nu opgelost moeten zijn
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TIP:De meestgebruikte map om een snelkoppeling naar te plaatsen, is het bure:
blad. Het is echter vrij eenvoudig om extra bestemmingen toe te voegen aan
optie Kopiéren naarin het contextmenu, bijvoorbeeld de opslaglocaties vool
FT2020ax @GARS2Qa Sy Ydd AS{1o0SadlyRSy
het contextmenu...een snelkoppeling naar de betreffende map op het bureau
blad en verplaats deze met knippen en plakken naar de S&apTo

Afmeting en rangschikkingictogrammen wijzigen

Vind jede pictogrammerop het bureaublade groot of juist te klein? Hebrmaat kan
eenvoudig worden gewijzigdhet eenrechtermuisklikop het bureaublad, optiBeeld
optiesGrote, Normaleof Kleine pictogrammer{of op alternatieve wijzeminimaliseer
alle apps met de toetscombinati®%/in-D, druk vervolgens d€trl-toets in en scrol tege
lijkertijd het wieltje van de muis op of neelten waarschuwing is wel op zijn plaats:
door het verkleinen of vergroten van pigeammen wordt de rangschikking op het
bureaublad gewijzigdDe pictogrammen kunnen dan wel weer netjes wordewrge
dend (door met rechts op een leeg gedeelte van het bureaublad te klikken envervol
gens te kiezen vodeeld Pictogrammen Automatisch schikkeeventueel aangevuld
met de optiePictogrammen uitlijnen op raster maar de oude indeling komt hier niet
mee terug.

Een backup van de bureaubladpictogrammen maken

Heb je veel pictogrammen op het bureaublad staan? Maak dan een backup van de in
deling, altijd handig im achter de hand te hebben wanneer de pictogrammen om een
of andere reden door elkaar gehusseld zijn. Dit kan met delesktopOKdownload:
www.softwareok.com/?seite=Freeware/DesktopOK

B8 DeskiopOK 9.33 - (x64) 3840x 1080

DesktopOK  Weergave Opties  Info Msluten  Minimaliseren naar systeemvak
ofs Terugzetten []] Opslaan 3l Verwijderen ah |_v|

Pictogrammenindeling

Maam Tijd Irf
3840x 1080 12-1-2022 18:13:03

g Pictogrammen willekeurig plaatsen

= - “Auto-update “ SoftwareOK 5 Doneren
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Klik op de knopslaanom de irdeling vast te laten leggen in het bestaBdGebruk
kers\inlognaam\ AppData Roaming\ DesktopOKDesktopOK.ini Gaat het mis dan

kan de baclkup met de knoprerugzetteneenvoudig worden teruggezet. Desgewenst

kan de picbgramindeling ook in een apart DEdestand worden opgeslagen (via de
menualk,DesktopOKoptiePidi 2 I NJ YA Y RSt Ay 3 ) BDddddeze is overl £ &
te zetten naar een andere cquater of na een herinstallatie van Windows kan worden
teruggezet (ope Pictogranh Y RSt Ay 3 € D.RSYy dzA 0 WfF ®R21 Q

AUTOMATISCHE TEKEShelkoppelingUITSCHAKELEN

Een nieuw aangemaakte snelkoppeling op het bureaublad wordt standaard vo
zien van de tekst Snelkoppelingzodat duidelijk is dat het om een snelkoppeling
gaat. Deze onzinnige aanvulling kan via het register worden uitgeschakeld: s
de registereditor (87.2), navigeer naar de registerskellHKCUVSoftware Micro-
soft\ Windows\ CurrentVersiohnExplorer wijzig de (binaire) registerwaardak
van1A 00 00 O@of welke andere waarde dan ook...)da 00 00 O@n herstart de
computer. Let op: reeds bestaande snelkoppelingen moeten daarna nogrtzand
tig worden aangepast.

HET PIJLTJE VAN DE SNELKOPPELINGEN VERWIJDEREN

Snelkoppelingen worden door middel van een overlay (een extra plaatje dat o\
de pictogrammen wordt gelegd) vooen van een pijltie om duidelijk te maken dat
het om een snelkoppeling gaat. Deze overlays zijn te verwijderenMnedero
Tweaker (download: www.winaero.com/winaeretweaker/), onderdeel Short
cuts, ub Shortcut Arrow; optie No Arrow.

WERKEN MET MEERDERE BUREAUBLADEN

In de desktopomgeving kan met meerdere bureaubladen worden gewerkis met
name randig om verschillende werkomgevingen van elkaasdeeiden bijvoorbeeld
€én voor werk en één voor privézakedoveninhet venster vanTaakweergave(te
openen via het icoontje op de taakbalk, of met de toetscombintia-Tab) zijn de
reeds aangemaakte bureaubladen zichtbdaoor op een van de virtueleubeaubla
den te klikken, wordt snel naar dit bureaublad overgestapt. Via het plusteksindniyv
bureaubladis een nieuwbureaubladaan te maken. Met een dubbelklik op de naam
van een bureaublad is deze van een passende naam te vooDsaxtra bureaubla
denblijven bijhet afsluitenvan Windows behouden.
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1.5

Nieuw bureaublad

+

> SchoonePC: uw hulp bij Windows en computerprobl...
Links vastmaken

Rechits vastmaken

HTEER
— Verplaatsen naar
EEENEE = P

Dit venster weergeven op alle bureaubladen

EEEEEEEE Vensters van deze app weergeven op alle bureaubladen

Sluiten

522NJ YARRSt @gly atSLISy T A2y 2LSyaillyRS
verplaatsen. Het is ook mogelijk om een openstaand venster op alle bureaubladen te
tonen (dit is met name handig wanneeen specifiek programma altijd zichtbaar moet

Zijn op één van de aangesloten beeldschermen, bijvoorbeeld -hedigprogrammeof
streaming ty: klik vanuit de taakweergave met rechts op het betreffende venster en
activeer de optidit venster weergeven olle bureaubladen Moeten alle geopende
vensters van één specifiek programma (bijvoorbegéd vensters varde Windows
Verkenner) ook op de andere bureaubladen worden weergegeven, activeer dan ook
de optieVensters van deze app weergeven op alle bureaublade

TIP:Wordt veel met bureaubladen gewerknaak dan gebruik van de volgende snel
toetsen:Win-Ctrl-D (voor het aanmaken van een nieuw bureaublal)n-Ctrl-F4(voor
het sluiten van het huidige bureaublad) @in-Ctrlin combinatie met de pijltj@pets
naar links of rechts (voor het wisselen tussen bureaubladen).

Gebruikersaccounts

21 Met instructievideowww.youtube.com/watch?v=0QHUxVfPd16c¢c

Het is raadzaam om voor iedere gebruiker een eigen gebruikersaccount aan te maken,
elk persoon heeft namelijk eigen voorkeursinstellingen, documentena#, contact
personen, agendanternetfavorieten en wellicht ook nog een chatprogramrBareid

dit goed voor, het instellen van een gebruikersaccount kost namelijk al snel een half
uur werk!Deze paragraajeeft uitleg ovedeinstelopties, het omzeilen van de beperk

te rechten enhet scheiden van persoonlijke bestanden en systeembestanden. Tevens
passeren enkele aan gebruikersaccounts gerelateerde problemen de revue.
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Gebruikersaccount aanmakeihokaal of aan Microsoftaccount gekoppeld

Aan het einde van de installatie van Windows wordt een eerste gebruikersaccount aan
gemaakt.Omdat Microsoft graag wil dat dit gebruikersaccount aan &#orosoft

account (8.6) wordt gekoppeld (zodat synchronisatie van instellingen met de servers

van Micrasoft kan plaatsvinden)yordt deze standard aangebodenMa de linkOff-
lineaccountis het echter ooknogelijk omRA NS Ol SSy W2dzZRSNBSGaQ f
Het starten met een lokaal gebruikersaccount heeft als voordeel dat er geen persoon

liike gegevens met Microsoft gedeeld kunnen worden.

Microsoftaccounts kunnen achteraf altijd nog worden omgezetmean lokaal ac
count (vialnstelingen, onderdeelAccounts subUw info, linkIn plaats daarvan aan
melden met een lokaal accoung2.7.1), en omgekeerd kunnen lokale accountsk
altijd weer worden ongezet naar een Microseticcount (linkin plaats daarvan aan
melden met een Mcrosoft-accouni. Extra gebruikersaccountaunnen wordertoege-
voegdvia Instellingen onderdeelAccounts sub Gezin en anderggebruikers knop
lemand anders aan deze poevoegen De optie voor een lokaal account is verstopt
achter de linkk beschik niet over de aanmeldgegevens van deze perstiokGebrut
ker zonder Microsoftaccount toevoegen

Uw info Uw info

MENNO MENNO SCHOONE
Lokaal account rm.schoone@outlook.com
Administrator Administrator

Factureringsgegevens, familie-instellingen,

Windows werkt beter als uw instellingen en bestanden abonnementen, beveiligingsinstellingen en meer

automatisch worden gesynchroniseerd. Gebruik een

Microsoft-account om gemakkelijk al uw gegevens op al Mijn Microsoft-account beheren
uw apparaten te zetten.

i In plaats daarvan aanmelden met een lokaal account
In plaats daarvan aanmelden met een Microsoft-account

lokaal account Microsoftaccount

Omdat de naam van de ond€r Gebruikersaangemaakte gebruikersmap achteraf
niet meer is te wijzigen (zie kader verderop), is het verstandiggersteen lokaal ge
bruikersaccount aan te maken en deze pas achteraf te koppelen aan een Mierosoft
account. Diheeft twee voordelen: de persoonlijke mappen (zdateunentenen Af-
beeldingen worden niet direct naar de map OneDrive verplagést de zelfgekozen

44



naam wordt als accountnaam gebruikt (in plaats van het eerste deel van-imeile

adres). Plaats in deaam bij voorkeur géén spatie. De voor het accountgeamaakte
gebruikersmap bevat dan namelijk 60k een spatie, en sommige progtaf® a | dzy'y Sy
daar niet mee overweg.

Beheerrechtenvoor account instellen:Standaardgebruiker of Administrator
Windows werkt metAdministrator-accountsmet uitgebreide beheerrechtefook wel
administratorrechtengenoemd)en Standaardgebruikelaccounts met beperktde-
heerrechten(zodat zegeen systeemwijzigingetunnendoorvoeren tenzij zijover de
aanmeldyegevens van een administratoraccoln@schikkeh Het eerst aangemaakte
gebruikersaccount in een nieuwe Windowstallatie is altijd een administratac
count, elkdaaroprolgend account wordt automatisch astandaardgebruikeringe-
steld.Omdatde bepekte rechtentijdens het afstellen van een gebruikersaccouobr
problemen kunnerzorgenis het verstandig orhet aangemaaktaccounteerst om te
zetten naar een administratoraccounfdirect met de knopAccounttype wijzgen, of
achterafvialnstellingen onderdeelAccounts subGezin en andergebruikers 82.7.5
en deze paserugte zetten naar een standaamgkbruikersiccountd £ & 2SS RI G |
nadatalle programmd2 zijn geinstalleerd en de bijbehorenimhstellingen zijn doorle
pen. Let wel op dat er minimaal één administratoraccount actief ijfdat anders
alleen nog via het véorgen administratoraccoun(®7.7) controle over Widows ver
kregen kan wordehZieparagraaf/.6 voor meer informatie over beheeschten.

Accountnaam wijzigen

De naam van een gebruikersaccountl{overstaand voorbeeldespectievelijkMen-
noCen Wenno Schoon§ kan altijd nog achteraf worden gewijzigd.het gebruikers
account gekoppeld aan een Micros@itcount dan is de naam online aan te passen via
de link https://account.microsoft.com/profile/editname (meld aan met het betref
fende Microsoftaccoun). De naam vaeren lokaal accouns te wijzigervia het confi
guratiescherm (8.8), onderdeelGebruikersaccountslink Uw accountnaam wijzigen

NAAM GEBRUIKERSMAP WIJZIGEN

Het wijzigen van de naam van een gebruikersaccount heeft geen effect op de ne
van de gebruikersmapC{ Gebruiker§inlognaam). Wil g de mapnaam toch wijzi
gen (bijvoorbeeld omdat de fabrikant een ongepaste naam heeft gekozen) dar
dat alleen mogelijk door een nieuw lokaal gebruikersaccount aan te maken (
Instellingen onderdeelAccounts subGezin en andere gebruiker&noplemand
anders aan deze pc toevoeggelnklk beschik niet over de aanmeldgegevens van
deze persoon link Gebruiker zonder Microsofaccount toevoegen 82.7.5 en
deze in te stellen als administratoraccount (klik op het account, Kampunttype
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wijzigen). Zet vervolgens alle bestanden en instellingen over (alsof een-ugack
wordt teruggezet, zie 82) en verwijder het oorspnokelijke gebruikersaccount
(via subGezin en andere gebruikerselecteer het account, knogerwijderen).

TIP:Wordt het gebruikersaccounbij het aanmaken direchan een Microsoft
account gekoppeldan is de naam van de gebruikersmap gelijk daeerstereeks
letters en cijfersvan het emailadres eventueel aangevuld met een nietszeggende
reekstekens Is dit ongewenst, maak daersteen lokaal gebruikersaccount met
eenzelfgekozen naam aan koppel deze pas later aan een Microsaétount Is
het Microsoft-account al aan eeander gebruikersaccoungekoppelddanis het
noodzakelijldezeeerst los te koppelen (viastellingen onderdeelAccounts sub
Uw info, linkIn plaats daarvan aanmelden met een lokaal accoumbordathet
aan het nieuwe lokale aoant kan wordengekoppeld.

Het gebruikersaccounbeveiligen

Wordt depcdoor meerdere personen gebruikt, bevat het gevoelige informatie ef be
treft het een mobiel apparaat, dan is het zinvol om het gebruikersaccoueveiligen

met een wachtwoorgdpincode, afbeeldingswachtwooren/of biometrischeontgren
deling (zoals gezichtsherkenningf vingerafdrulherkenning zie §82.7.3. Veel Win-
dowsgebruikers denken dat de toegang tot de persoonlijke gegevens afdoende wordt
beveiligd door het account te voorzien van een wachtwoord. lemand met fysieke toe
gang tot de computer kan echter tot meer informatie toegamijgen dan jevoor mo
geliik houdt.Met de juiste toolds een wachtwoord eenvoudig omzeilen enviahet
verborgenadministratoraccoun{87.7) is het vrij eenvoudig toegangsrechten tot-be
veiligde accounts en persalijke bestanden te verkrijge®7.6). Waanje dus niet al te
snel veilig, het beveiligen met een wachtwoord is slechts een eeestidigingslinie!

TIP:Worden het aanmelden vergrendelingsscherm als vervelend ervaren en is deze
extra beveiligingsschil toch niet nodig (omdat je de enige gebruiker bent), dan kunnen
ze net zo goed worden uitgeschakeld. Hoe dit moet, staat uitgelegd in pardgi&af

DE PERSOONLIJKE MAPPEN

Voor elk nieuw gebruikersaccount woraip de C:schijf in de magisebruikerseen sub
map aangemaakt voor opslag van painlijke bestandenen instelligen De afbeé
ding laat zien hoe dezgebruikersaccoumhap er in de Widows Verkenner uitzietet
op:is het gebruikersaccount gekpeld aan een Microsofaccount dan is de account
naam afgekort en bewerkt waardoor deze niet altijd herkenbaar is.
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Nieuw aangemaakte gebruikersaccountmappen aer v <7 WINDOWSI0(C:)
automatisch voorzien van mappen voafbeeldingen Bu- | v Gebruikers

reaublad Documenten Downloads, Muziek, OneDrive Default
+ A R Sed @b§ een belangrijqstandaard verborgempap  + = Menno
AppDatamet persoonlijke Windowsen softwareinstel B 2D-objecten
lingen.In eerste instantie heéflleen het bipehorerde ge & Afbeeldingen
bruikersaccount togang tot deze persodike mappen, AppData
maar in noodevallen (bijvoorbeeld wameer het gérui- B Bureaublad
kersaccount ontoegankelijk is geworden) kunnerdene = Contactpersonen
adminstratoraccounts ook altijd nog met een take owne  Documenten
ship (§.6) toegang krijgen. ¥ Downloads
Favorieten

LET OPAlle systeemmappen hebben in de basis een |
geldalige naam en worden ve&ald naar devoor de gérui-
kersinterfaceingesteldetaal. Zo heten de magen Gebrui-
kersenDocumerten in werkelijkheidUsersen Docunents.

# Koppelingen
b Muziek
= Onelrive

¢ Opgeslagen spellen

Wordt op tabbladBeeld knopOpties tabbladWeergave 8| Video's
de optie Beveiligde bestungssysteembestanden verber + Zoekopdrachten
gen (aanbevolenliitgevinkt dan blijken in de gebkers Openbaar

map ook nog een tiental ontoegankelijkeerborgen sndédoppelingen te staan. Deze
KSooSy Ita Syada R2Sft 2 dzR StijdpiNenieensyrbo-Qa  dzA (
lische link(87.1) automatisch naar de nieuwe locatie door te sturen (dezelsylimche

links geven bij aanklikken een foutmelding met de nuelang dat de toegang tot de

locatie is geweigerd).

Persoonlijke bestanden scheiden van de systeembestanden

De gebruikersmap met persoonlijke bestanden (documenten, afbeeldingers 2 Q & >
muziek, emailarchief e.d.) wortlop de G:schijf endus op de Windowpartitie opge-
slagen, midden tussen de systeembestanden van het besturingssystagstaan er
echter problemen waardoor Windows niet meer opstart, dan wordt heg een hele
klus(en in sommigegevallen onmogelijkpm de persoonlijke bestanden nog veilig te
stellen.Deze bestanden kunnemlaarombeter worden gescheiden van de systdagn
standen door ze op een andere locatie op te slaan, bij voorkeur op een aparte data
partitie (bijvoorbeeld in demap D:\ Menno). Het periodiek uitvoeren van een geadto
matiseerde backip van de persoonlijke gegevengt(® wordt zo stukken eenvoudi

ger. En omdat de datapartitie buiten schot blijft bij hegrinstalleren van Windows (al
dan niet met een systeembadalp, zie .9), staan de persoonlijke gegevens hidare

tief veilig. Een aparte datapartitie heeft dus grote voordelen, met name wanneer Win
dows niet neer wil opstarten!
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Het is van groot belang dat de bestanden op de juiste manier worden verplzadistt
Windows en extra geinstalleerde software ook gelijk op de hoogte worden gebracht
van de gewijzigde opslaglocatie. In paragi@adfstaat uitgdreid beschreven hoe het
verplaatsen van de persoonlijke bestanden in zijn werk gaat.

PROBLEMEN MET GEBRUIKERSACCOUNTS OPLOSSEN

Aanmeldproblemen
Ben je het wachtwoord van het gebruikersaccount vergeten of loop jertemdere
aanmeldproblemen aan? In paragrdal 6wordt uitgelegd hoe daarmee om te gaan.

Gebruikersaccountbeheer vraagt om toestemming

Bij elke essentiéle systeemwugingwordt eerst door Gebruikersaccountbeheem
toestemminggevraagdvoordatde wijzigingdaadwerkelijk wordt doorgevoetrnge
acht of je gebruik maakt van een standaanfl een administratoraccound/olgens de
standaard instellingen wordtlaarbijhet bureaublad gedimd zodatets meertoegan
kelijk istotdat je de vraag van Gebruikersaccountbehéwbt beantwoord.In para
graafl.15staat uitgelegd hodnet vragen om toestemming door Gebruikersacceunt
beheerkan worden aangepast of desnoolslemaal uitgschakeld.

Geen toegangsrechten door ontbrekende administratorrechten

Toont Windows de melding dat een bewerking niet kan worden uitgevoerd omdat de
rechten te beperkt zijn'3tart de betreffende app dan eens op als administré§dr6),

de extra beheerrechten die de app hiermee verkrijgt kunnen het probleem namelijk
oplossen.Het klinkt tegenstrijdigmaar ook administratoraccounts starten program
maQ standaard op zonder de extra administratorrechten.

Een gebruikersaccount kan niet wden gemaakt of verwijderd

Kan een bepaald gebruikersaccount niet worden gemaakt of verwijderd? Met behulp
van het command®ET USERan de wijziging alsnog worden uitgevoe@pen via een
rechter muisklikop Startde Windows PowerShell (Admirgn geef het commandbET
USERom een lijst van alle aangemaakte gebruikersaccounts op te roepen. Met het
commandoNET USERIognaam/ADD wordt een gdruiker toegevoegden met het
commandoNET USERIognaam/DELETkvordt er een verwijderd. Vooral het laatste
commando kan nog wel eens van pas komen. Het commatedbiedt overigens
YSSNI Y23St A2] KSRSyNETeANES RELRSr edd DVérYidchty R2 Q &

Foutmelding‘®ebruikersprofiel kan niet worden geladef

Wordt bij het aanmelden van het gebruikersaccount de meldhegservice User Pro
file-service verhindert het aanmelden. Gebruikersprofiel kan higorden geladen.
getoond (en is het account dus ontoegankelijk), probeer dan eéhet terugzetten
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vaneen systeemherstelpurtelpt: herstart Windows in de veilige modusl(88), open
een nog werkenadministratoraccounen pas systeemherstel toe Miastellingen on
derdeelSysteem sublnfo (82.1.149), linkSysteembeveiligings er geen werkend admi
nistratoraccount meer, activeer dan eerst het verborgen administietoaint (87.7).

Eenalternatief voor systeemhersté$ het vervangen vade standaard verborgen sys
teemmapC\ Gebruikerd Defaultdoor een kopievan een andere Windows idbmpu

ter. Ga hiervoor naar een goed werkende cortgyy gart Windowsop in de veilige
modus (8.18), zorg ervoor dat verborgen mappen zichtbaar zijn in de Windows Ver
kenner (8.10 en kopieer de maefault naareen USBstick (formatteer dezeeerst

in het bestandsformaat FAT320 wordtvoorkomen dat de machtigingeran ce geko
pieerdemapookworden overgenomej Start vervolgeavanafde probleemcomputer
Windows opin veilige modus en overschrge mapDefault met de naar de US&tick
gekopieerdemap.

Het Microsoft-account

Aan ieder gebruikersaccount hanggn persoonliikewerkomgeving waarbinnebe-
standen erninstellingen(van Windows empps)worden opgeslagerEengebruikersae
countisin te stellenalslokaal account(vergelijkbaar met de gebikersaccounts zoals
die inoudereWindowsversies werden gebruiktf alsMicrosoft-account(waarbij het
gebruikersaccount aan eeonline Microsoftaccount wordt gekoppeld Het grote
voordeel van een Microscficcount is dawWindows en appinstellingenonline wor-
den opgeslagenHierdoor is de persoonlijke werkomgeving altijd en overal oproep
baar, simpelweg door (met eenraailadres en wachtwoord) in te loggen op je Micro
soft-account Idead wanneer op verschillende apparatédesktopcomputer, laptop,
tablet, Xbox en/of smartphonayordt gewerkt

Wordt het Microsoftaccount ook nog eens gekoppeld aan de online opslagdi@met
Drive(81.11) dan zijn de persoonlijke bestanden overal en altijd bereikbaar. De flexibe

le werkplek is dan een feit! En mocht er wat met de pc gebeuren (zoals een crash van
de schijf, diefstal e.d.) dan is er altijd nog een online hgtkEr kleeft echter wel een
risico aan het in de cloud opslaan, met name wanneer het om wachtwoorden en ande
re persoonlijke gegevens gaat. Er is namelijk niemand die kan garanderen dat de bevell
iging waterdicht is, zelfs wanneer gebruik wordt gemaakt van de biometrisch beveilig
de aammeldprocedure (8.7.3 met gezichtsof vingerafdrukherkenning! In privacyge
voelige situaties is het daarom verstandiger om met een lokaal account te werken.

LET OPWordt op een openbare computer gewerkt, log danaikop altijd weer uit.
Laat je je Microsofaccount namelijk aangemeld dan kan de volgende gebruiker toe
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gang krijgen tot al je persoonlijke bestanden, je accenstellingen wigigen en moge
lijk zelfs je account kapen!

Een nieuw gebruikersaccount kogfen aan een Microsofaccount

Een nieuw aangemaakt gebruikersacco(git.5) wordt volgens de standaard proee
dureaan een Microsofaccount gekoppeld. Heeft de treffende gebruiker al een ge
regidreerd Microsoftaccount (met een @nailadres of telefoonnummer), geef deze
hier dan op.

Bt Microsoft

Hoe meldt deze persoon zich aan?

Voer het e-mailadres of telefoonnummer in van de
persoon die je wilt toevoegen. Als deze persoon
Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype of
Xbox gebruikt, voer je het e-mailadres of
telefoonnummer in dat deze persoon gebruikt om
zich aan te melden.

E-mailadres of telefoonnummer

lke beschik niet over de aanmeldgegevens van deze persoon

Annuleren Volgende

Beschikt de gebruiker nog niet over een Microsadtount, klik dan op de link be-
schik niet over de aanmeldgegevens van deze persaon er alsnog een aan te
maken. Maak bij voorkeur gebruik van eeimailadres van Microsoft, zoals Outlook
(eventueel neuw aan te maken via de lifkieuw emailadres makef, Hotmail, Live

of MSN. Een alternatief-mailadres (zoals die van de internetprovider) kan ook, maar
dan loop je het risico dat de waahbdorden van het enailaccount (bij je provider) en
het Microsoftaccount door elkaar walen gehaald. Dit leidt nogal eens tot werring

en soms zelfs tot aanmgddoblemen! Gebruik eventueel een ténnummer (in
plaats van een -eailadres) zodat identificatie op een veilige manier via een per SMS
toegezonden cod kan plaatsvinden. Dit hoeft slechts eealig, want hierna kan een
voudig met een van de andere manieren (zoals gezichtsherkenning of pin@&de) §
worden aangemeld, een wachtwoord is dan dus niet meer nodig!

Omdat Microsoft graag wil dat iederedret gebruikersaccount aan een Microsoft
account koppeltwordt de optie voor het aanmaken van een lokaal account verborgen.
Via de linkzebruiker zonder Microsofaccount toevoegens het echter toch mogelijk

om een bkaal account aan te makeAls alternatief kan gedurende het aanmaken van
het gebruikersaccount ook de netwerkverbinding worden verbroken zodat er alleen
nog een lokaal account wordt aangeboden.
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a5 Microsoft
Account maken

iemand@example.com

Een telefoonnummer gebruiken

MNieuw e-mailadres maken

Gebruiker zonder Microsoft-account toevoegen

Terug Volgende

Lokaal gebruikersaccourgchterafkoppelen aan eerMicrosoft-account

Had jein eerste instantie gekozen voor eerkéal gebruikersaccour{g8l.5) en wil je
deze bij nader inzien toch (al dan niet tijdelijk) koppelen aan een Micrasathunt?
Dit kan eenvoudig waten geregeld vinstellingen onderdeelAccounts subUw info

(82.7.1), link In plaats daarvan anmelden met een Micragdft-account De koppeling
kan via de linkn plaats daarvan aanmelden met een lokaal accoumter worden
verbroken (bijvoorbeeld om naar het lokale account terug te kedrom het gebrut

kersaccount aan een andéficrosoftaccountte koppelen).

FouYStf RAYy3 Wt NPof $D0O2¥W8 QaA ONRaA2TF

Toont het actiecentrum bij het opstarten van Windows steeds de melBnodpleem

met Microsoft-account Uw Microsoftaccount moet worden aangepast (hoogst

dwaarda OKA 2y f A21 A& dzs ohtkoppal e NidkRofeacBubtdahi A A R0
tijdelijk van het gebruikersaccount, om deze vervolgens direct weer te koppelen. Dit
gaat als volgt: klik vimstellingen onderdeelAccounts subUw info (82.7.1) op de link

In plaats daarvan aanmelden met een lokaal accoent meld het gebruikersaccount

aan. Navigeer opnieuw na&iw info en klik op de linkn plaats daarvan aanmelden

met een Microsoftaccountom het gebruikersaccount weer te koppelen aan het Mi
crosoftaccount. Na het opnieuw aanmelden zou het probleem opgelost moeten zijn.

VERIFICATIE IN TWEE STAPPEN

Volgens de standaard instellingen hoeft tijdens het aanmelden alleen het wachtwoord
van het Microsoftaccount opgegeven te worden. Valt dit wachtwoord echter in-han
den van onbevoegden dan loop je het risico dat je account wordt gekaapt! Activeer
daaromVerificatie in twee stappenals dat nog niet was gedaan tijdens het aanmaken
van het Microsoftaccount. Verificatie in twee stappen betekent dat de identiteit niet
alleen wordt gecontroleerd aan de hand van het wachtwoord (stap 1), maar 66k met
een per SMS, @aamatisch telefoonbericht of @nail verzonden code (stap 2). Dat-ge
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Computerbijbel voor Windows 10

beurt bij elk nog onbekend apparaat waarop met het Microsaitount wordt aange

meld (bijinstellingen onderdeelAccountswordt dan aangegeven dat de identiteit nog

moet worden bevestigd Tijdens het aanmelden wordt gevraagd of het een vertrouw

RS 2F 2LISYyo6FNBE O2YLJziSNI 6SGNBTFiI® . A2 G@SNI
lig, bij openbaar toegankelijke apparaten wordt elke aanmeldpoging opnieuw geveri

fieerd.

Verificatie in twee ppen kan achteraf worden geactiveerd (of uitgezet) via de beveili
gingsinstellingen van het Microsedccount: log daarvoor in op de Microsgfagina
https://account.live.com/proofs/Manas.

Q %

age -
ijzi Verificatie in twee stappen
BEVE| Ilg 1 ng Laatst bijgewerk 2-202 uIT
Wijzigen > Beheren >

Manieren om te bewijzen wie u bent

Behezr de aanmeldings- en verificatieopties voor uw Microsoft-account. Meer informatie over aanmelden en verifigéren.

>  [=2] Wachtwoord invoeren © Bijgewerkt
> 1 Een code per e-mail verzenden info@schoonepanl © Bijgewerkt
> D Een code verzenden via sms 0630314090 © Bijgewerkt
> 6 Aanmeldingsmelding verzenden © EBijgewerkt

@ Een methode voor aanmelden of verifiéren kiezen

Extra beveiliging

Verhoog uw beveiliging doer twee stappen te vergisen om uw account te verifiéren wanneer u zich aanmeldt. Meer informatie over de
vraag of dit geschikt is voor u.

o Verificatie in twee stappen

uIr

Inschakelen

De Authenticator-app van Microsoft

De verificatie in twee stappen ewerkelijkwanneer deper SM3oegezonden code
regelmatigmoet worden ingevoerdMet de Authenticator-app van Microsoft(be-
schilbaar voor Windows Android én iOSappaatuur) hoef je gelukkig niet meer te
wachten op de code, waardode verificatieeen stuksneller te doorlopers. Na insta
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latie van de app is de procedure voor het toevo ”
gen vaneen (of meern te verfieren Microsoft & Microsoft

n nv i n.
accounts eenvoudig te dooipe a Microsoft 2

rm.schoone@hotmail.com

Inlogproblemen Microsoftaccount

Ik hoor reglmatig over geblokkeerde Micsoft- Zonder wachtwoord is ingeschakeld
accounts waarvan de identiteit niet kon worde e S s w4 |
geverifieerd omdat heterderopgegeven emaik T —
adres en/of telefoonnummer niet (meer) werktGs 6258 4237

Om te voorkomen dat dit ook bij jou gebeurt,

het belangrijk af en toe te ewroleren of de VEA o wachtwoord wiizigen %
ficatiegegevens nog kloppen. Voeg desgewe
via de eerder geaoemde Mcrosoftpagina een E3 Beveiligingsgegevens bijwerken >

extra emailadres of teléfoonnummer toe zodat

er a|t|jd nog een V&I’T@t is. O Recente activiteit weergeven >
Lukt het niet meer om via de tweestapsverificat
toegang te vekrijgen tot het Micrsoft-account

1l ® <

(en dus ook niet meer tot de online opgeslage
bestanden en istellingen)? Met een administratoraccount (desnoods via heboer

gen administratoaccount; §.7) zijn de lokaal opgeslagen bestanden wel weer toegan
kelijk te maken, maar daarmee is er nog geen toegang tot het geblokkeerde Mierosoft
account... In sommige gevallen kan het wachtwoord van het geblokkeerde actmgint
via de pagia https://account.live.com/password/resetworden gereset. Om het
wachtwoord aan te kunnen passen, moet eerst wordenaydroleerd of je de recht
matige eig@aar van het-mailadres bent. Dit gaat met de zojuist bespea Authen-
ticator-app, maar dat werkt alleen wanneer deze al in gebruik was genomen. Als
alternatief kan de veficatiecode ook naar het eerder opgegeven alternatievenail-
adres of als SMS naar je telen worden veronden.

Zijn de in het verleden opgegevemmiladres We moeten je identiteit
en/of mobiele telefoonnummer niet langer it ontroleren

gebruik (of zijn deze nooit opgegeven) dan k
met een beetje geluk nog tgang worden
gekregen via de linkk heb geen van deze geg
evens Om te verifiéren of je de rechtmatige O E-mailen naar in******@schoonepc.nl
eigenaar bent, worden enkele persoonlijke g O sms naar * *+ =90

gevens opgevraagdevens moet een alterna

tief e-mailadres worden opgegeven zodat-M
crosoft contact met je kan opnemen. nerEn il

Hoe wil je je beveiligingscode ontvangen?

@ Een Authenticator-app gebruiken

lk helr geen van deze gegevens
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1.7

PRIVACYISSUENLINEOPGESLAGEN PERSOONLIJKE INFORMATIE WISSEN

Met het volwassen worden van internet nemen de discussies over de online privacy
toe. Het online gedrag van bezoekers wordt al sinds jaar en dag voor marketingdoel
einden gemonitord. Microsoft legde daar echter nog een schepje bovenop door het
gebruikersaccount voor Windows aan een Microsaftount te koppelen zodat nog
meer persoonlijke informatie kan worden verzameld. De kritiek op deze werkwijze
heeft ervoor gezorgdiat gebruikers nu via de privacyinstellingeg2.(L2) voor een
groot deel zelf kunnen bepalen welke door Windows verzamelde informatie met
Microsoft mag worden gedeeld. Als aanvulling hierop zijn via de pagina
https://account.microsoft.com/privacyde online opgeslagen privacyinstellingen van
het Microsoftaccount (met betrekking tot je browsegeschiedenis, zoekgeschiedenis,
vastgelegde GRFiScatiese.d) in te zén en desgewenst te verwijderen.

Het venster Instellingen

Het vensterinstellingenis dé verzamelplek voate systeeminstellingeran Windows
10. Dit vensteris op verschillende manieren te openena de optielnstellingenin
Start, viaknop Alle instellingenin het actiecentrum of met de toetscombinati/in-1.
Maak het venstetnstellingen snel toegankelijk door deze &tart ofde taakbalk vast
te maken Kik hiervoor met rechts op de optimstellingenin Start en kies vooAan
Start vastmakeren/of Meer, Aan taakbalk vastmakefop vergelijkbare wijze zijn alle
(sub)onderdelen aan Start en/of de taakbalk vast te maken)

TIP:Ontbreekt de optielnstellingen bij Start? Open dan hedctiecentrum(81.3.4),
knopAlle instellingen onderdeelPersoonlijke ingellingen, subStart, linkKiezen wel
ke mappen in Start worden weergegevesn activeer de optiénstellingen

Hoofdstuk 2gaat in zijn geheel over het venststellingen elk onderdeel wordt in

een aparte subparagraafelsproken. Afhankelijk van de geinstalleerde Windows 10
versie en aanwezige hardware kunnen sommige instellingen afwijken of zelfs ontbre
ken (zo vind je de instellingen voor de accu alleen op mobiele apparddeny. de
eenvoud van het instthgenmenu igleze ook op aanraakschermen goed te bedienen,
maar vanwege de veledid aan instellingemaak jegemakkelijkverdwaald Ook voor

de doorgewinterde Widows-gebruiker is het vaak nog zoeken naar de spreekwoorde
lijke speld inde hooiberg, het zou dawok praktischer zijn geweest als er een extra
categorie was toegevoegd voor de meestgebruikte instellingen. Gelukkig zijn de mees
te instellingen met de zodiunctie vaninstellingenalsnog redelijk eenvoudig te achter
halen. Is een instelling niet te viad? Kijk dan even verder bij het oude vertrouwde
configuratieschern{81.8).
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Instellingen = m} X
% =] ke ©
1
Menno : o
Lokaal account OneDrive Windows Update Rewards Surfen
Aanmelden Back-up van Laatst gecontroleerd: Aanmelden Aanbevalen
bestanden maken 13 uren geleden instellingen
g Systeem |'='i Apparaten D Telefoon @ Netwerk en internet
Weerc geluid, meldir = Blustocth, printers, muis Uw Android-telefocn of iIPhone Wi-Fi, vliegtuigstand, VPN
energie, aan/uit koppelen
[rp—
= R Accounts m,.._, Tijd en taal
L Uw accounts, e-ma AF Spraak, regic, datum
en sy famil
@ Gaming 7l Toegankelijkheid /O Zoeken EI Privacy
Xbox Game Bar, opnames, = Verteller, vergroctglas, hoog Mijn bestanden zoeken, Locatie, camera, micrafoor
Gamemodus contrast mac| gen
N Bijwerken en beveiliging
R’ Windows Update, herstel, back-
up

TIP:Zijn er problemen met het venster Instellingeeset deze danaar de standaard
instellingen via eemechter muisklikop het tandwiel inStart, optie Meer, optie App-
instellingen, knopOpnieuw instellen Heeft dit niet geholpen, kijk dan even naar de
verschillende herstelopties in paragrdafl8

MELDINGBommige instellingen worden door uw organisatie beheé€xd

Zijneropties in het vensteinstellingenontoegankelijk geworden en wordt daarbij
de meldingSommige instellingen worden door uw organisatie beheeken aan

tal van deze instellingen zijn verborgen of worden beheerd door uw orgaties

of Uw virus en bedreigingsbeveiliging wordt beheerd door uw organisaiveer-
gegeven? Dan denk je wellicht dat de computer door een of andere organisa
persoon of virus is overgenomen of dat er een rechtenprobleem is. Dat is ech
niet het geval:het probleem wordt veroorzaakt doordat de beleidsinstellingen
voor de betreffende opties zijn aangepast (vaak door een twehkeveiligings
tool). In paragraafl..18wordt uitgelegd hoe dit probleem met een wijziging van de
beleidsinstellingen of een registertweak is op te lossen.

1.8 Het configuratiescherm

Hoewel de mogelijkheden van het venstastellingen (hoofdstuk 2 vrij uitgebreid
zijn, kunnen veel geavanceerde instellingen nog steeds uitsluitend via het oude ver

55



trouwde configuratiescherm worden uitgevoerd. Het configuratiescherm is op vele
manieren te openen, bijvoorbeeld via de zoekfunctie in d@akbalk, via de mafys
teemin Start of via het venstdditvoeren (te openen met de toetscombinati/in-R)

met het commanddCONTRQIMaar het makkelijkst is wellicht het configuratiescherm
vast te maken aan de taakbdl.3.5 en/of Start(81.3.2). Het configuratiescherm is
nietin het WinX menu opgenomen maé& aan de hand van de informatreparagraaf
1.3.3eenvoudigoe te voegen.

EE Alle Configuratiescherm-onderdelen — O b4
4 [EH » Configurstiescherm > Alle Configuratiescherm-onderdelen v | B ¥
De instellingen van de computer aanpassen Weergeven op:  Grote pictogrammen ™
Categorie
® Grote pictogrammen
..3,_ Apparaatbeheer ;Sr?: Apparaten en printers @ Automatisch afspelen ‘z"%; Kleine pictegrammen
- T
. . % - - ) ) LB ..

= Bestandsgeschiedenis %‘ Beveiliging en onderhoud @ BitLocker-stationsversleut.. |[#y Datum en tijd

& \ i i
\If Energiebeheer _‘?ﬂ Gebruikersaccounts } Geluid @ Herstel
€ re ]
h// Indexeringsopties ‘}: Internetopties ’,g Kleurbeheer {‘; Land/regio

. i AL % Opsl imter
A Lettertypen «» Muis l_:,, Netwerkcentrum = pslagruimten
. . Programma's en = .
Opties voor Verkenner Probleemoplossin @ Referentiebeheer
P p 9 r onderdelen =

rll RemoteApp-en & Spraakherkennin . Standaardprogramma’s @ Synchronisatiecentrum

¥ bureaubladverbindingen £3J P 9 I-_. Prog ¥
p= Systeem = Teakbalk en navigatie "; Telefoon en modem \@\ Toegankelijkheidscentrum

} Windows Defender )

. Toetsenbord | e rkmappen Firewall Windows Tools

LET OPYolgens de standaard instellingen worden de verschillende onderdelen van het
configuratiescherm weergegeven in categorieén. Wanneer in dit boek over een-onder
deel van het configuratiescherm wordt gesproken, wordt er echterwiggegaan dat

de weergave &n het configuratiescherm is ingesteld op kleine of grote pictogrammen
zodat alle opties direct zichtbaar zijn (uit praktisch oogmadtmijn voorkeur uit naar

de weergave van grote pictogrammezoals inbovenstaande afbeelding

UITGEBREID CONFIGURBABTHERM

Door in het zoekeld van het configuratiescherm de opdrachte geven, opent
een uitgebreid overzicht met honderden taken die normaal gesproken niet dire
zichtbaar zijn. Niet alleen de gangbare, vanuit het traditionele configuratiescher
bekende taken, maar ook de lastiger vindbare.

Een vergelijkbaar takeaverzicht biedt de GodMode. Maak voor het activeren var
de GodMode een nieuwe map aan en wijzig de naai@odMode {ED7BA47%0
8E54465E825G99712043E01Cde opslaglocatie is niet relevant en de naam
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GodModemag ook worden gewijzigd in een meer aansprekende naam). Nadat
naam van de map is gewijzigd, verandert het icoontje en worden de taken auton
tisch aan de aangemaakte map toegevoegd. Door de map vanuit de Windc
Verkenner te verwijderen, is de aangeakée GodMode weer verwijderd.

1.9 DebrowserEdge

De browser Microsoft Edge zit standaard in WindoWsHdge is, net als de populaire
browser Chrome, gebaseerd op het open soyocgject Chomium. Aangezien Chro
mium continu wordt doorontwikkeld, worden ook bij Edge regelmatig wijzigingen
doorgevoerd en nieuwe functies toegevoegd.

Startpagina

De standaard startpagina van Edge bevat het zoekvenster van Bing, een optie voor
snelkoppelingen naar uitgelichte pagina's en daaronder een overzicht met nieuwtjes

van de Microsofinieuwspagina. De stijl van deze startpaginads te passen via het

tandwiel (rechts bovenin de pagina), bijvoorbeeldinfiormatief. Maak je liever ge

bruik van Google, wijzig dan de standaard startpagina via delkistgllingen en meer

(de knop met de drie puntjes rechts bovenin het venster),jpistellingen onderdeel
Tabbladen, Start, Home en Nieywink de opties ST S LJ- 3 A yahned voegLISy Sy
via de knoEen nieuwe pagina toevoegeaite paginavww.google.nltoe. Op dezelfde

gArA21 S 1dzyySy SEGNI LI 3IAYylIQa 62NRSy (2S53S8¢

[ Nieuw tabblad *

G m Q,  Webadres zoeken of invoeren s 1= -
Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen. Favorieten nu beheren
A ft
6 - e
Pagina-indeling *
B uvitgelicht
Zoeken op internet
Inspirerend
Informatief
g ot = (8 Aangepast >
Office Bol.com Coolblu Booking.ce
Geavanceerd >

 f] @ N

Facebook Outlook Netflix

= Mijn feed Coronavirus Hoefdpunten & Persoonlijke instellingen Alleen koppen v | aa | | |
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Weergave

De interface kan licht of donker worden ingesteld via de kimgpellingen en meefde
knop rechtsboven met de drie puntjes), oplrestellingen onderdeelJiterlijk. Met de
F1ZXtoets kan waoden gewisseld tussen het gewone venster en de weer§alkedig
scherm(bij volledig scherm worden de adresbalk en de favorietenbalk verborgen).

Tabbladen

Met de +-knop (rechtsvan de tabbladenppent een nieuw tabbladhet destartpagina
van EdgeEdge bevafnog) geen optie onmreen nieuw tabblad te laten openen met een
zelfgekozen paginavoorlopig kan dit alleemet een extensie la New Tab Redirect
(download: https://chrome.google.com/webstord. Door middel van slepen is de
volgorde van deabbladen te wijzigen of een tabblad in een nieuw venster te openen.

De volgende sneltoetsen zijn interessant bij het gebruik van tabbladen:

Ctr-N . nieuw venster openen

Ctrl-ShiftN . nieuw InPrivatevenster openen

Ctrl-T . nieuw tabblad openen

Ctrl-w : het actieve tabblad sluiten

Ctrl-Shift-T . een per ongeluk gesloten tabblad herstellen
Ctrl-(Shift)Tab : bladeren door geopende tabbladen

Ctrl + Klik op link . link op de achtergrond in nieuw tabblad openen
Ctrl-Shift+ klik op link . link innieuw tabblad openen en direct activeren
Shift+ klik op link - link in nieuw venster openen

Ctrl + scrollwiel muis . in- en uitzoomen

TIP:Sluit je Edge af dan worden alle openstaande tabbladen in één keer afgesloten.
Dat kan best irritant zijn als jegenlijk alleen het openstaande tabblad wilde afsluiten.
Wil je dat Edge eerst waarschuwt voordat alle tabbladen worden afgesloten, activeer
dan via de knopnstellingen en meeroptielnstellingen onderdeeliterlijk de toege
voegde optievVragen voordaimeerdere tabbladen worden gesloten

Hardop voorlezen

Eenbijzonderefeature van Edges het hardop voorlezen vatontent op websiteg€n

in PDFbestanden. Ideaal voadyslectici en slechtzienden, maar ook handig om het
voorlezen te combineren met andere werkzaamheden! De spraakfunctie wordt als
volgt geactiveerdklik met rechts ophet eerste woord van de o te lezen teksen
activeer de optidHardop voorlezervanafhier. Met het activeren van de voorleeinc-

tie wordt een werkbalk aan Edge toegevoeyédt opties voor het pauzeren, vooof
achteruit spoelen en hervatten. Via de knSpraakoptiexijn de voorleessnelheid en
-stem te wijzigen. Vooralsnog bevat Edge sle@én Nederlandgprekendestem.
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www.schoonepc.nl x 3= ’

> 2 Spraakopties X

-

Snelheid

Langzaam Mormaa ne
Een stem kiezen
Microsoft Colette Online (Natural) - D v

Meer stemmen toevoegen

Zoeken

Met de zoekbalk van Edge (te openen met de toetscombinatreF of via de knop
Instellingen en meeroptie Op pagina zoeken is deactieve pagina te doorzoeken.
Voor het zoeken op internet kan je de zoekopdracht direct in de adresbalk typen, stan
daard wordt hiervoor de zoekmachiri&@ng gebruikt. Wil je deze wijzigen in bijveor
beeld Google pas dit dan aan via de kndpstellingen enmeer, optie Instellingen
onderdeel Privacy, zoeken en servicesptie Adresbalk en zoekenoptie Zoekpro
gramma dat in de adresbalk wordt gebruikt

Favorieten

Zelf geef ik er de voorkeur aanorBd N 3 St Y 0A3 3ISNI I RLX SS3IRS
kelijk te maken door ze vast te pinnen aan de werkBalkorieten die direct onder de

adresbalk wordt weergegeven. Dat gaat via de kbege pagina toevoegen aan favo

rieten (de knop met de witte ster in dadresbalk), kies bijlap voor Werkbalk Favorie

ten, knop Gereed Wil je de favorietenbalk overzichtelijk houden, plaats minder be
langrijke snelkoppelingen dan in de mApdere favorieten(rechts op de favorieten

balk) door bijMap te kiezen voor de optidndere favorieten(met de optieAndere

map kiezenzijn eventueel extra mappen toe te voegen). Het verwijderen of verplaat

asSy @Iy 2LJASatl 3Sy LI mat\én@ethteArhuisklik o 8ei S Sy
werkbalk Favorietemptie Favorieten beherenNeemt de tekst bij de snelkoppelingen

te veel ruimte in beslag (waardoor er maar weinig favorieten op de werkbalk passen),

klik dan met rechts op een opgeslagen favoriet, ogtileen pictogram weergeven

zodat alleen nog het icoontje van de vastgepinde favoriet wordt getoond.

TIP:Volgens de standaard instellingen wordt de werkb@#iworietenalleen op het
eerste tabblad weergegeven, en dus niet op de daarna geopende tabbladésnaBn
te passen door via de kndpstellingen en meeroptie Favorieten knopMeer opties

optie Werkbalk Favorieten weergevede optieAltijd te activeren.
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FAVORIETEN IMPORTEREN, EXPORTEREN OF SYNCHRONISEREN

De in Chrome, Firek en zelfs de in een HTNdestand opgeslagen favoriete pagi
na's, wachtwoorden, startpagina e.d. kunnen in Edge worden geimporteerd via
knop Instellingen en meeyroptie Favorieten knopMeer opties optie Favorieten
importeren, selecteer de browser ede te importeren gegevens, kndmporte-
ren. Is vanuit Edge aangemeld met een Microsaftount, activeer dan eventueel
de synchronisati®ptie (via de knopnstellingen en meeroptie Instellingen op-

tie Synchroniserehzodat de favorieten van Edge (sammaet de andere instellin
gen) toegankelijk zijn op elk apparaat waarop je het Micreaoftount aanmeldt.
Wordt geen gebruik gemaakt van het Microsattcount of wil je deze exporteren
naar een andere browser? Exporteer ze dan vanuit Edge naar een-lb€Ekhd
(via de knopnstellingen en meeroptie Favorieten knopMeer opties optieFave
rieten exporteren) waarna ze in de andere browser kunnen worden geimporteer

LET ORMicrosoft Edge slaat de favorieten op in het best&\Gebruikersinlog-
naam\ AppData Local Microsoft\ EdgéUser DataDefault Bookmarks Dit be
stand is niet naar een aparte datapartitie te verplaatsen (noch vanuit Edge, nc
via een symbolische link) enlzlus eerst door middel van exporteren veiliggestelc
moeten worden wanneer Windows opnieuw wordt geinstalleerd.

Snelkoppelingen naar wetites

Wil je een vaak geraadpleegde website snel kunnen openen, maak deze dan als een
snelkoppeling aan de taakbalk vast via de kingpellingen en meeroptie Meer hulp-
programma’'s optie Aan taakbalk vastmaker(of aan het startmenu met de optie
Vastmaken aan tartschermb ® %A 2y YSSNRSNBE LI IAylF Qa gl
geopend? Met een muisbeweging over de vastgemaakte snelkoppelirdewae als
miniatuurweergaven boven de taakbalk getoond (zoals dat ookédnj de taakbalk
vastgemaaktepps kan).

Edge heeft zelf geen optie om snelkoppelingen op het bureaublad te plaatsen, maar
gelukkig is er wel een workaround (waarbij het logo van de website behouden blijft):

60



maak de betreffende pagina vast aan de taakbalk (zoals zojuist beschreven), sluit het
Edge-venster en klik vervolgens met rechts op deze snelkoppeling terwijl tegelijkertijd
de Shift-toets wordt ingedrukt. Kies opti8nelkoppeling makern druk op deEnter

toets om te bevestigen (desgewenst kan de website daarna weer worden losgekoppeld
van detaakbalk).

Openen
E;' Als administrator uitvoeren
Aan Start vastmaken

Snelkoppeling maken

Webpaginain eennieuw tabblad of vensteiopenen

Y2LIISE Ay ISy V lkinheh ig $an Lidlewd@vAtagbblad 2of venster worden
geopend via een rechter muisklik op de link, ofieppeling op een nieuw tabblad
openen Koppeling in een nieuw versr openenof Koppeling in InPrivatevenster
openen(zie verderop voor uitleg over de InPrivétectie).

Koppelingnaar gemarkeerde tekstlelen

Wil je eenkoppelingnaar eenwebpagina delen, kopiedret internetadres (de urljlan
vanuit deadresregel van de browsaeret de toetscombinati€xrl-C(of vialnstellingen
en meer, optie Delen link Koppeling kopiérefh en plak dezenet de toetscombinatie
arl-Vin de te delen tekstWil jeeen link naaspecifieke teksbp de webpagina delen,
klik dan met rechts op de geselecteerde teksptie Koppeling naar markering ko
piéren.

Downloads
Wordt een PD#estand vanuit Edge gedownload dan wordt deze doorgaans direct in
de browser geopend, dus zonder deze als download op te slaan. Bij het downloaden
van andere bestanden wordt het bestand wél in de persoonlijke Bapnloadsopge
slagen en opet er een

melding rechts bovenin N

de browser (zie afbeel L 75 By | = L 3

ding). Via de linkBe-

. ~ % Downloads Q- Q ndere favorieten
stand openen in dit
venger kan de down . gpedit-activerenzip mj
. .. ~  Bestand openen
load in het bijbehoren - | :
Weergeven in map
de programma woden Meer informatie

gegend, en via de
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knop Weergeven in mapde knop met het mapje) wordt de mapownloadsin de
Windows Verkenner geopend. Via de kridper opties(de knop met de drie puntjes),
optie Knop downloads weergeven op werkbalWordt de dowroadknop aan de
taakbalk toegevoegd zodat gedownloade bestanden altijd snejaokelijk zijn.

De standaard opablocatie van de mapownloadsis desgewenst te wijzigen via de
knop Meer opties optie Downloadinstellingen knopWijzigen Wil je bij elke afzon
derlijke download kunnen kiezen in welke map deze moet worden opgeslagen, activeer
dan de optieVragen wat emet downloads moet gebeurenAls praktisch alternatief

Is dit venster ook te openen via een rechter muisklik op de downloadlink van de-betref
fende website, opti&Koppeling opslaan al&lit werkt alleen voor de links op websites,
niet voor die in emailberichten).

LET OFDe via Edge gedownloade bestanden worden door Microsoft Defender Smart
Screen gecontroleerd. Is het bestand mogelijk schadelijk dan wordt daar melding van
gemaakt. Is deze melding onterecht (bijvoorbeeld in geval van een password recovery
tool, zie &.2)? Klik dan in de melding op de knop met de drie puntjes, d@ieouden

om aan te geven dat het bestand veilig is en dus behouden moet blijven.

Downloads [ S i:) dere favorieten

'y mailpv.zip is door Microsoft Defender @
geblokkeerd als mogelijk ongewenste
Maer @ Werwijderen

Behouden

Deze app rapporteren als betrouwbaar

Extensies

Met extensies (ook wel addns genoemd) zijn extra functies aan Edge toe te voegen.
De extensies zijn te installeren via de knogtellingen en mee, optie Extensiesknop
Extensies voor Microsoft Edge ophal@niermee opent een pagina van Microsoft met
alle voor Edge beschikbare extensies). Activeer desgewenst deSiptextensie van
andere winkels toe(links onderin het instellingenvenster) zodatk extensies uit de
goed gevuldeChrome Web Storghttps://chrome.google.com/webstorg geinstal
leerd kunnen worden. Voordat een extensie wordt geinstalleerd, vraagt Edge toestem
ming voor de toegang tqirivacygevoelige gegevens. In dbexdlding is dit te zien voor
de extensigGhostery(voor het blokkeren van advertenties en trackers, als alternatief
voor of aanvulling op het aanpassen van het HA&E&nd; 8.2).
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G = *= @

Ghostery - Privacy Ad Blocker toevoegen aan
Microsoft Edge?

De extensie kan het volgende doen:

« Al uw gegevens lezen en wijzigen op de websites die u
bezoekt
Extensie toevoegen m

Openen van en afdrukken naar een Pbéstand

Edge is de standaard PI&Zer van Windows 10, er hoeft dus geen alternatieve-soft

ware meer geinstalleerd te worden voor het lezen van-B&standen (zoala\dobe

Acrobatof Foxit Readey. Omdat Windows 10 tevens over een ingebouwde-pid#

1SN 0SaO0OKA]TGX (dzyySy ghesiand warklgh bpaeslagdrS(yiad 2 dzR 7
de knoplinstellingen en meey optie Afdrukken, printer Microsoft Print to PDIr. Het is

wel jammer dat de PDBestanden niet kunnen worden beveiligd en de kwaliteit niet

kan worden aangepast, zoalat wél metalternatieve PDfprinterskan (84.3).

Wachtwoordbeheer

Edge kan wachtwoorden voor websites opslaan in de beveiligde omgeving (kluis) van
het Microsoftaccount zodadeze niet meer op elk apparaat afzonderlijk ingevoerd
hoeven te worden. De opgeslagen wachtwoorden zijn te beheren via de Iksitg-

lingen en meer optie Instellingen onderdeelProfielen optie Wachtwoorden (met

het oogicoontje worden de wachtwoordenrichtbaar). Op vergelijkbare wijze zijn de

op formulieren ingevulde adressen en creditcardgegevens toegankelijk.

Privacygerelateerde instellingen

De privacygerelateerde instellingen van Edge zijn te vinden via delfksigtlingen en

meer, optie Instellingen onderdeelPrivacy, zoeken en serviceMet traceringspre
ventie worden de bekende trackers (oftewel advertentienetwerken) geblokkeerd zo
dat er geen persoonlijk gemaakte advertenties meer worden wegeyen. Door deze
optie te wijzigen vaiebalanceerdn Strikt worden vrijwel alle trackers geblokkeerd.
Hiermee heb je de beste bescherming van je online privacy, maar loop je wel het risico
dat sommige sites niet meer functioneren. Via de ogtieblokkeerde trackerss in te

zien welke advertentienetwerken zijn lglekkeerd en via de optigitzonderingenzijn

niet meer functionerende websites dgswenst voor traceringspreventie uit te sluiten.
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Tracking voorkomen @
Websites gebruiken trackers om informatie te verzamelen over de manier waarop u hun sites gebruikt. Deze informatie wordt

mogelijk gebruikt om sites te verbeteren en uw inhoud, zoals aangepaste advertenties, te tonen. Sommige trackers verzamelen en
verzenden uw gegevens echter naar sites die u niet hebt bezocht.

Traceringspreventie o

o Basis O Strikt

@ Gebalanceerd

Hiermee worden de meeste trackers
op alle sites toegestaan

* Inhoud en advertenties zijn

waarschijnlijk persconlijk

+  Sites werken naar behoren

* Blokkeert bekende schadelijke

[Aanbavalzn)

* Blokkeert de trackers van sites die u

nag niet hebt bezocht

* Inhoud en advertenties zijn

waarschijnlijk minder persoonlijk

= Sites werken naar behoren

* Blokkeert bekende schadelijke

+ Blokkeert de meeste trackers van alle

sites

* Inhoud en advertenties worden

waarschijnlijk minimaa
geperscnaliseerd

* Delen van sites werken mogelijk niet

trackers trackers *+ Blokkeert bekende schadelijke
trackers
Geblokkeerde trackers »
Bekijk de sites waarbi] we hebben voorkomen dat ze u volgen
Uitzonderingen >
Alle trackers toestaan op sites die u kiest

De browsegegevens (waaronder de browsegeschiedenis, downloadgeschiedenis, coo
kies en vele andere zaken) kunnen worden gewsthet onderdeeBrowsegegevens
wissen knopKiezenwat u wilt wissen Selecteer de te wissen onderdelen, alsmede
het tijdsberek (gegevens vahet afgelopen uur, dag, week, maan€lalle gegevens

Via de optieSelecteer wat u wilt wissen telkens wanneer u de browser slgiin te
stellen welke gegevensa elk gebruikunnenworden gewistZijn er specifieke web

sites waarbij decookies (en eventueel ook de cookies van derden) absoluut niet ver
wijderd mogen worden, geef deze dan v@ de subCookies en site machtigingen
optie Cookies en sitegegens beheren en verwijderenknop Toevoegen(bij onder
deelToestaan.

Wiskundehulp

Edge is uitgerust met een handige hulp voor het oplossen van wiskundige vergelijkin
gen. Om deze hulp te kunnen gebruiken, moet eerst de knop aan de taakbalk van de
browser worden toegevoegd via de kndpstellingenen meer, optie Instellingen
onderdeelUiterlijk, activeer de optie&Knop Wiskundehulp

InPrivate-navigatie

DelnPrivate-navigatiefunctie zorgt ervoor dat de tijdens een internetsessie ingevoer
de gegevens niaetvorden opgeslagen en alle gegevens over bezochte websites (zoals
cookies, tijdelijke internetbestanden, etc.) na afsluiten van Edge weer worden gewist.
Zo wordt voorkomen dat andere gebruikers van de computer kunnen achterhalen wel
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ke websites zijn bezocliin de volksmond wordt deze optie nog wel edde porno
knopfgenoemd...). Een InPrivatessie is eenvoudig te activeren via de kihagtel
lingen en meeyoptie Nieuw InPrivatevenster. Rechtsn de menubalk van het nieuw
geopendeEdgevenster is te &n dat InPrivatenavigatie actief is.

Mieuw tabblad

INPRIVATE BIEDT GEEN WATERDICHTE BEVEILIGING!

Hoewel InPrivatenavigatie het lastiger maakt te achterhalen welke websites zij
bezocht, is het niet waterdicht. Het surfgedrag kan namelijk ook op andere man
renworden herleid. Zo kunnen opgevraagdealftessen zijn vastgelegd in de4og
bestanden van een softwarematige firewatlodem en/of router. Ook de eigenaar
van de bezochte website kan via de door de webserver aangemaakte loghesi
den achterhalen met welké>-adressen de website is bezocht. Tot slot houden oo
de internetproviders nog een logbestand van het surfgedrag bij.

Problemen met Edgeplossen

2 2NRSY LI 3IAYlIQa ONBSYR ¢gSSNHS3ISOSY 060 ¢
weg), schakel de hardwarersnelling dan eens uit via de knapstellingen en meer

optie Instellingen onderdeelSysteem Ook het updaten van de drivers van de grafi

sche kaart kan helpen bij het oplossen van weergaveproblemen. Start Edge niet meer

op of zijn er ander®noplosbare problemen, reset Edge dan naar de standaard instel
lingen (%.1) of installeer hem opnieuw (downloadww.microsoft.com/ninl/edge).

1.10 Windows Verkenner

DeWindowsVerkenneris de standaard in Windows aanwezige bestandsmanager voor
het beheren van bestanden op de interne gthn alle aangesloten gegevealiagers
(zoals de Dspeler, USBtick, externe schijf, geheugenkaart etc.). Naast het opslaan,
verplaatsen of kopiéren van bestanden en mappen kan de Windows Verkenner ook
worden gebruikt vooihet beheren van via het netwerk of internet toegankelijke op
slaglocaties, hetamprimeren van bestanden naar een Di&stand enhet branden
@y 5DBeBMndows Verkenner kan op vele manieren worden geopend: met de
toetscombnatie Win-E met de vermeldingen in het startmenu en het \AXnmenu
(81.3.3), via de prullenbak op het bureaublad en met de vele verwijzingen naar de per
soonlijke mapen (zoals Documenten, Afbeeldingen, Downloads e.d.) die je op ver
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schillende locaties kan terugvinden. Mijn advies is echter om de Windows Verkenner
na openen direcvast te pinnen aan de taakbalk zodat deze altijd snel toegankelijk is!

v
Bestand Computer Beeld 0
E M [EE Mormale pictogrammen [ Kleine pictogrammen - [ Selectiavakjes voor items v
¥
FE Lijst == Details Bestandsnaamextensies
Mavigati t = o= Huidi
aviga |'e\-'ens er % Tegels 2= Inhoud _ uidige

weergave = Verborgen items

< v 4 E » Deze pc v 0 Zoeken in Deze pc R
~
~ 3k Snelletoegang ~ Mappen (7)
[ Bureaublad D-objecten Afbeeldingen
; Downloads «9‘ | ==
|| Docurnenten
Afbecldi - Bureaublad 4 Documenten
= eeldingen E
B Muziek -
B Vvideo's ‘ Downloads ﬁ Muzick
@ OneDrive

Video's
v [ Deze pc m

) 3D-cbjecten

= Afbeeldingen ~ Apparaten en stations (4)

I Bureaublad - WINDOWS10 (C:) DATA (D)
]
. (] ] [
= Documenten LY 36,5 GB van 66,5 GB beschikbaar L) 42,2 GB van 48,8 GB beschikbaar
¥ Downloads BACKUP (E) ~  Dyd-station (F3)
D Muziek I Kﬂ CCCOMA_XB4FRE_NL-NL_DVS
S bl 4,72 GB van 9,80 GB beschikbaar 0 bytes van 4,89 GB beschikba..,
el Video's
. WINDOWS10 (C:)
= DATA (D3)
= BACKUP (E9)
88 Dvd-station (F:) CCCOMA_X
W
12 items 10t &=

Weergave aanpassen

Bovenin het venster van de Windows Verkenndirect onder de menubalk bevindt
zich het lint. Standaard wordt het lint pas zichtbaar nadat een van de titels in de-menu
balk is geactiveerdmaar het kan ook permanent worden weergegeven door met
rechts op de werkbalk te klikken en de optient minimdiserente deactiveren.De
weergave (donker of licht) kan worden ingesteld Instellingen onderdeelPersoon

lijke instellingen subKleuren(82.5.2), optieKies eerkleur. Ook let tabbladBeeldvan

het lint bevat een aantal interessante weergawestellingen De ideale weergave is-af
hankelijk van de persoonlijke voorkeuren en kan per map verschillen. Zo gaat mijn
voorkeur uit naaiGrote pictogrammenvoor fotocollecties (vanwege de previews) en
Details voor ce overige bestanden vanwege de gedetailleerde bestandsinformatie
zoals het type bestand, toegekende lab&sitst gewijzigde datunbestandsdatum en
-grootte. De indelingetailsbiedt naast gedetailleerde bestandsinformatie ook de-mo
geliikheid om informatieve kolommen toe te voegen (via een rechbeuisklik op een
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kolomtitel, optie Meer). De gedetailleerde bestandsinformatie kan ook worden ge
bruikt om e bestanden in de maje groeperenln onderstaande afbeelding is gegroe
peerd op laatsfgewijzigde datum, waardoor de bestanden worden verdeeld in de-groe
pen Vandaag Gisteren Vorige week Vorige maand Eerder dit jaar Lang geleden
Het aanpassen van de ingestelde groepering gaat via de KBropperen op Heb je
geen behoefte aan groepenvan bestanden, kies dan de opfigeen)

Beeld
|;| Extra grote pictogrammen [ Grote pictogrammen I Groeperen op ¥
O Mormale pictogrammen 55 Kleine pictogrammen - Maam
== Liist = Detail _ Sorteren
=8 P = op~ e Gewijzigd op plet
Indeling Type
HOOMEPC (D:) » Dropbox » Nieuwsbrief Grootte
0 Maam Gewijzigd op Type Aanmaakdatum
Auteurs
~ Vandaag (1)
Labels
a F03.htrnl 11-1-2022 0%57 HTHL
Titel
~ Varige week (6) Geen)
a FO4. htrnl 7-1-2022 21:30 HTML - )
Oplopend
3 6-1-2022 17:49 ¥
aFDlhtml 6-1-2022 17:45 HTML v | Aflopend
a FO2.htrnl g-1-2022 12:33 HTML
. N Kolommen kiezen...
a FO1.htrnl 6-1-2022 12:11 HTML oo e -

De Windows Verkenner werkt met verschillende maptypen voor bestandsmappen
zodat ze elk een eigen indeling krijgeto zijn er mappen voor algemene bestanden,
R20dzYSyiSysz FF¥06SSt RAY 3S yan deVndie ha ppgeSlggendA R S 3
bestanden wordt het maptype automatisch aangepast. Het maptype kan echter ook
handmatig worden gewijzigd via een rechieuisklik op de map, optiEigenschappen
tabbladAanpassenoptieDeze map optimaliseren vooEen map kageoptimaliseerd

worden voor diverse doeleinde®ocumenten Afbeeldingen Muziekof+ A RS2 Q&

B Eigenschappen van SchoonePC *

Agemeen Delen  Beveiliging Vorige versies  Aanpassen

Welk soort map wilt u gebruiken?

Deze map optimaliseren voor:

Diverse bestanden w

Diverse bestanden
Documenten
Afbeeldingen
Muziek

Video's

Via de mapopties (tabblaBleeldvan het lint, knogOpties) zijn nog een aantal interes
sante aanpassingen te maken.k&émviatabbladWeergave knopOp mappen toepas

67



sende weergave van de op dat moment actieve map als standaardeningesteld
voor alle mappen van hetzelfde typks. de weergave van de mappen een rommeltje
geworden, darkan de oorspronkelijke weergawseer worden hersteldsia de knop
Mappen herstellen Begin met de maeze pcen herhaal de handeling desgewenst
voor de daaronder vermelde persoonlijke mapp&fibeeldingen Bureaublad Docu
menten, Downloads Muzieken Video's

TabbladAlgemeenbevatinstellingen voor de weergave van het navigatievenster: via
de optieVerkenner openen ins de standaard openingsmap te wijzigen $aelle toe
gangnaarDeze pcWil je de Windows Verkenner graag in een persoonlijke map laten
openen (bijvoorbeeld:\ Menno), dan kan dat alleen nog door een snelkoppeling naar
die map op het bureaublad te plaatsen.

Mgemeen  Weergave Zoeken

Verkenner openen in: | Deze pc e
Bladeren door mappen
—— (®) Elke map in hetzefde venster openen
=

() Elke map in sigen venster openen

Alz volgt op temg kdikken
() Openen bij eenmaal klikleen (selecteren bij aanwijzen)
[; Pictogramtitels onderstrepen zoals in de browser
Pictogramtitels onderstrepen bij aanwijzen

@® Openen bij dubbelklikcken (selecteren bij eenmaal
kelikckeen)

Privacy
T ] Recentelijlc gebruikte bestanden weengeven in
= j Snelle toegang
] Recentelijlc gebruikte mappen weergeven in Snelle
loegang

Geschiedenis van Yerkenner wissen Wissen

Standaardinstelingen herstellen

Annuleren Toepassen

De twee opties bij onderded?rivacyzijn standaard geactiveerd zodat decent ge
bruikte bestanden en mappen ook aan 8eelle toeganglinks bovenin het navigatie
venster van de Windows Verkenner) wlen toegevoegd. Erg praktisch is dat niet: de
lijst met recent gebruikte bestanden en mappen wordt al snel onoverzichtelijlaan
naast kan het voorkomen dat de verkesr crasht wanneer in Snelle toegang wordt
verwezen naar een corrupt bestand. Beonlijk laat ik de opties bij onderdeRfivacy
daarom liever uit. Is de navigatiestituar sowieso onoveichtelijk? Neem daeen
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kijkje in paragraaf.12voor tips over het verwijderen van onderdelen van de navigatie
structuur (zoals de persoonlijke mappen, bibliotheken, Netwerk, Snelle toegang, dub
bele schijfletters en OneDrive) eptvelbergen van partities of specifieke schijtists.

Nog enkele geavanceerde instellingen voor de weergave

TabbladWeergave(te openen via tabbladeeldvan het lint, knopOpties), onderdeel

Geavanceerde instellingebevat nog een aantal interessante opties om de weergave

van bestanden en mappen aan te passidieronder de meest interessante:

1 Altijd pictogrammen weergeven, nooit miniaturenzorgt de weergave van minia
GdzZNBy oA2 FF0SStRAYy3IASY Sy @GARS2Qa 0221 ¢
computers met een relatief trage interne schijf, deactiveandieze optie. Er wordt
Ry o6A2 FF0SStRAY3ISY Sy @GARS2Qa +ftSSy
gekoppelde fotoviewer of mediaplayer getoond, en dit legt aanzienlijk minder be
slag op de systeembronnen.

1 Lege stations verbergerdoor deze optie teleactiveren, worden lege stations (bij
voorbeeld een lege kaartlezer of een leeg BE8f&lion) niet standaard verborgen
bij de weergave van de mapomputer.

1 Mapvensters in een afzonderlijk proces openedeze optie kost meer geheugen
maar voorkomt dat allepenstaande vensters worden afgesloten wanneer de-Win
dows Verkenner onverhoopt vastloopt.

7 Meldingen weergeven van synchronisatieprovidér a A ONRB a2 F4 -LJ | | (3
GASaQ @22 N kpsoduGailh deaWirdidls S e2k&niner. Deze meldingen
zijn te vebergen door deze optie te deactiveren.

1 Selectievakjes gebruiken om items te selecterateze optie (tevens toegankelijk
viatabbladBeeldvan het lin) kan nuttig zijn bij het selecteren van bestanden.

1 Alle mappen weergevenmet deze optie worden ook ongebruikte apparaten zon
der opslagmedium (D\/Bpelers, kaartlezers e.d.) met hun schijfletter in de map
structuur getoond (klap de ongebruikte mapjes weer in zodat het navigatievenster
overzichtelijk blijft).

1 Beschikbaarheidssttus altijd weergeven deze optie toont de ofdemandstatus
van een in OneDrive opgeslagen map (zo is eenvoudig te achterhalen of alle onder
liggende bestanden ook lokaal zijn opgeslagen; ki3

1 Bibliotheken weergevenmet deze optie worden de bibliotheken standaard in het
navigatievenster weergeven.

1 Uitvouwen tot geopende mapmet deze optievorden bij het openen van een map
meteen ook de onderliggende mappen getoond (is er niet genoeg ruimte voor een
goede weergave yade boomstructuur, trek de verticale afscheiding dan wat naar
rechts).
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Bestanden en mappen
Altijd menu's weengeven
[ ] Altiid pictogrammen weergeven, nooit miniaturen
Bestandspictogram op miniaturen weergeven
Beveiligde besturngssysteembestanden verbergen (@anbevalen)
Conflicten bij samenvoegen van mappen verbergen
[ ] Bxtensies voor bekende bestandstypen verbergen
[] Het volledige pad in de titelbalk weergeven
Informatie over bestandsgrootte in maptips weergeven
[] Lege stations verbergen
[] Mapvensters in een afzonderijc proces openen
] Meldingen weergeven van synchronisatieprovider
Fop-upbeschrijving woor map- en bureaubladitems weergeven
Selectievakjes gebriikeen om items te selecteren
Stationsletters weergeven
Statusball weergeven
Tijdens typen in listweergave
(@ Automatisch in zoekvak typen
() Het getypte tem in de weergave selecteren
Verborgen bestanden en mappen
(@) Verborgen bestanden, mappen en stations weergeven
() Verborgen bestanden, mappen of stations niet weergeven
Versleutelde of gecomprimeerde MTFS-bestanden in een andere kleur weergeven
Yoorbeeldhandlers in voorbeeldvenster weergeven
Yorige mapvensters bij aanmelding herstellen
Wizard Delen gebruiken (manbevolen)
Mavigatievenster
[] Ale mappen weengeven
[] Beschikbaarheidsstatus attijid weengeven
[] Bibliotheken weergeven
Uitvouwen tot geopende map

DE WEERGAVE VAN MINIATUREN OPTIMALISEREN

5S YAYAlF(GdzdzZNBSSNHI Sy RAS Ay RS 23y
worden getoond, zijn opgeslagen in het cachegeheugen. Is het nodig om scl
ruimte vrij temaken dan schodrOpslaginzich(82.1.7) cq.<hijfopruiming (%.9)
automatisch de tijdelijke bestanden op, waaronder de bestanden in dit caehec
heugen! Miniaturenworden automatisch opnieuw opgebouwd zodra een maf
YSG FFoSStRAYy3ISYy 2F @GARS2Qa 2Ll ASdx
grote hoeveelheden fotoen videobestanden behoorlijk lang kan duren! Gaat di
irriteren dan kunnen de mintaren eventueel wordernuitgesloten voor het auto
matisch opschonen door Schijfbehe@pen hiervoorde registereditor (87.2) en
wijzig inde registersleuteHKLM SOFTWARRM® crosoft\ Windows\ CurrentVer
sion\Explore& VolumeCachesThumbnail Calee (en bij de 64bits Windowsver-
sie tevens de registersleut¢dKLM SOFTWAREBVOW6432NodeMicrosoft\...)
de registerwaardéutorun vanl naarO.
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TIP2 2NRSY RS [FT0SStRAYy3ISYy 2F OARS2Qa
worden er helemaal geen miniaturen weergegeven? Verwijder de opgeslagen |
niaturen dan eens vilmstellingen onderdeelSysteem subOpslag(82.1.7), Tijde-
lijke bestarden, activeer de optidMiniaturen (en deactiveer desgewenst alle ove
rige opties), knoBestanden verwijderenDe miniaturen worden automatisch ep
nieuw opgebouwd zodra de map weer geopend wordt, meestal is het problee
hiermee opgelost.

MEDIA EN EXTERNE APPARATEN AUTOMATISCH LATEN OPENEN

Was je gewend dat de USHck, geheugenkaart, telefoon, camera e.d. automa
tisch in de Verkenner opent maar lukt dat nu niet meer? Dit is simpel op te lossi
sluit het medium of appraat aan, ga ndastellingen onderdeelApparaten sub
Automatisch afspelen(82.2.7), en activeer de optidutomatisch afspelen voor
alle media en apparaten gebruikefals dat nog niet het geval was). De optie bij
Geheugenkaarts waarschijnlijk ingesteld dpeen actie ondernemenWijzig deze

in Map en bestanden weergeve(Verkenner)zodat de inhoud voortaan autorna
tisch in de Windows Verkenner wordt weergegeven.

ONTERECHTE MELDING UITWERPEN INTERNE SCHIJF

Via de optieHardware veilig verwijderen en media uitwerpefal dan niet verbor
gen achter het pijltje in het systeemvak) kan via USB aangesloten apparatuur v«
worden verwijderd. Het kan echter ook gebeuren dat Windows voorstelt de-inte
ne schijf uit te werpen. Dit foutje wordt veroorzaakt doordat de UEFI/RI®S
schijfaansluiting op het moederbord niet als interne aansluiting beschouwt. -
wordt in onderstaand voorbeeld de mogelijkheid geboden om een schijf van Wk
tern Digital (WDC) uit te werpen. Deze schijf bevat twee partities, waarvan éér
voorzien varhet Windowsbesturingssysteem. Het verwijderen van deze schijf zo
toch echt geen optie mogen zijn...

Ffs Apparaten en printers openen
- WDC WD2500J5-22NCB1 uitwerpen
- Win10 ()

- Data ()

De schijf wordt uit dit popupvenster verwijderd door in het register aan te geven
dat de door deze schijf gebruikte aansluiting als een interne poesciouwd
moet worden. Open hiervoor Apparaatbeheer (via een rechter muisklik op Stat
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navgeer naarSchijfstationsen vraag met een dubbelklik op de betreffende schiji
de eigenschappen op. Op tabblathemeenwordt het Bus numbewran de betref
fende aamsluiting vermeld (bijvoorbeel@). Navigeer vervolgens met de register
editor (87.2) naar de registersleutdhKLM SYSTEMCurrentControlSetServices
storahch Parameter§Deviceen maak hier een nieuwe waarde met meerdere
tekenreeksen aan (opti®Vaarde met meerdere tekenreeksgngeef deze de
naamTreatAsInternalPorten voeg het zojuist gevonden busnummer als waard:
toe (gaat het om meerdere schijven en dus meerdere busnummers, plaats dan
busnummer met deEnterknop opeen nieuwe regel)Schakel de computer ver
volgens eerst helemaal uit voordat je Windows opnieuw opstart.

Verborgen mappen en bestandezichtbaar maken
Uit veiligheidsoverwegingen worden systeembestanden standaard verborgen in de
Windows Verkenner. Dit zijn op zich prima instellingen maar voor het afstellen va
2 AYyR264& Sy | yYRSNB LINGF dbidhalesyst@amenvarbofgénli a2 Y
bestanden zichtbaae maken.Dat gaatvia het tabbladBeeldvan het lint knopOpties
tabbladWeergave
1 Vink uit de optieBeveiligde besturingsysteembestanden verbergen (abrvolen)
en bevestig met de knoja
1 Vink uit de optieExtensies voor bekende bestandstypen verbergen directvan
uit de Windows Verkennaria het lint,activeer deoptie Bestandsnaamextesies.
1 Activeer de optie/erborgen bestanden, mappen en stations weergev@h direct
vanuit de Windows Verkenneta het lint,activeer deoptie Verborgen item3.

LET OPDeze instellingerzijn niet altijd even praktisch. Verberg de bestanden desge
wenst weer naat Windows en de overige]NR 3 NJ Y gdingtalleerd/eréafgesteld.

VERDWENEN DMSPELER

Is de DVEBspeler niet (meer) zichiar in de Windows Verkenner? Controleer om
te beginnen eersof er wel een DVD in zit (de D\épeler wordt namelijk verber
gen als er geen schijf in zit). Is dat niet het probleem, dan zijn er nog een aal
mogelijke oplossingen om de D\épeler weer zistbaar te maken (vergeet daarna
niet om Windows opnieuw op te starten!):

w Open de registeeditor (87.2) en verwijder de registerwaardédpperFiltersen
LowerFilters uit de registersleutelHKLM SYSTEM urrentControlSétCon
trol\ Clas${4D36E965=32511CEBFC108002BE10318}

w Voeg de 3bits DWORBegisterwaardeEnumDevicelmet de waardel toe
aan de registersleuttdiKLM SYSTEM urrentControlSétServicesatapi\ Con
trollerO (maak de registerslaal aan als deze nog niet bestaat).
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w Wijzig de schijfletter van de DWEpeler inSchijfboeheel(86.3) via een rechter
muisklik op de DVISpeler, optieStationsletter en paden wijzigen
w Verwijder de DVBpeler uitApparaatbeheer{onderDvd-/cd-rom-stations, §6.5).

VERDWENEN USHICK

Wordt een aangesloten USick niet in de Windows Verkenner getoond@ntro
leer dan of de USBtickwel in Schijfbeheer§g.3) wordt vermeld Isdat niet het
geval,open danApparaatbeheer(86.5), verwijder bij het onderdeebchijfstations
alle vermelde USBLticks en bij het onderde&lniversal 8rial Buscontrollersde
vermelding(en)USBapparaat voor massaopsladNa een herstart van Windows
moet de verdwenen US8&ick weer toegankelijk zijpWWordt de USBstick wél in
Schijfbeheer vermeld maar ontbreekt de schijfletter, voeg deze dan toe via e
rechter muisklik op de USBtick, optieStationsletter en paden wijzigenSchakel
eventueel ookhet automatisch toekennen van een schijfletiar Open hiervoor
de Windows PowerShell (Admin(via een rechtemuisklik op Startgn geefach

0§ SNBSSy @2t 3Sy aDISKEBARSPAYTOMPUERNT ENABLE

De prullenbak

De prullenbak van de Windows Verkenner is ook als snelkoppeling op het bureaublad
te vinden. Verwijderde mappen, bestanden en/of «mgpelingen worden normaliter
eerst naar de prullenbak verplaatst, tenzij ze te groot zijn om te bewaren (dan volgt
vanzelf een waarschuwing). Pas wanneer bestanden uit de prullenbak verwijderd zijn,
zijn ze ook definitief uit de Windows Verkenner verwigleBij SSBchijven zijn de
bestanden hierna meestal niet meer terug te halen met recoverysoftware (Poads

File Recoveryzie 8.6), bij harde schijven is dat echter wel het geval' Verwijderde
bestanden zi) daar namelijk pas echt weg wanneer de schijfruimte met de verwijderde
bestanden (al dan niet gedeeltelijk) door andere bestanden is overschreven...

Wil je eerst een melding ontvangen voordat bestanden daadwerkelijk naar de prullen
bak worden verplaatstActiveer dan via een rechter muisklik op de prullenbak, optie
Eigenschappene optieVragen om bevestiging bij verwijdererDe optieBestanden

niet naar de Prullenbak verplaatsen, maar direct verwijder&an beter uit blijven!

Wil je een bestand buiten derullenbak om verwijderen, dan kan dat altijd nog door
tijdens het verwijdererde Shift-toets ingedrukt te houden.

Bibliotheken
Gelijksoortige bestanden (zoals persoonlijke wtnenten,afbeeldingen, muziekn vi
RS2Qa0 62NRSY Ol Ealie opgedlayes, fitdteriRdmthtediis Via de 2
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bibliotheken kunnen collecties van hetzelfde tyipestandgebundeld worden gepre
senteerd alsof ze op é€én locatie zijn opgeslagen.

De standaadt verborgen bibliotheken kunneworden geactiveerdiia tabbladBeeld
knop Opties tabblad Weergave onderdeel Geavanceerde instellingeroptie Biblio-
theken weergever(bij Navigatievenste). Volgens de standaard insli@lgen zijn alleen

de bestanden uitle persoonlijke mappen aan de bibliotheken gekoppeld (dus niet de
bestanden uit depersoonlijke mappewanOneDrive en de openbare mappen). Nieu
we opslaglocaties kunnen echter eenvoudig aan een bibliotheek worden toegevoegd:
klik met rechts op déibliotheekmap, kie€EigenschappenknopToevoegen navigeer
naar de toe te voegen map en bevestig met kidgp opnemen Een opslaglocatie is
alleen viade Eigenschappervan de betreffende bibliotheekmagknop Verwijderen
weer uit een bbliotheek te verwjderen.Bestaat een bibliotheek uit meerdere opslag
locaties dan kan met de kndppslaglocatie instellerfvoor openbare mapperOpen
bare opslaglocatie instellenéén van de mappen als standaard opslaglocatie worden
ingesteld. Dit is met name hdig wanner persoonlijke bestanden ogen aparte parti

tie worden opgeslagen.

Er zijn bibliotheken voobocumenten Muziek, Afbeeldingenen+ A R Sradd Bet is

ook mogelijk zelfgedefinieerde bibliotheken aan te maken (bijvoorbeeld voor lopende
projecten): klik met rechts oBibliotheken kiesNieuw, Bibliotheeken geef de nieuw
aangemaakte bibliotheek een toepasselijke naam. Klik met rechts op de aangemaakt
bibliotheek, kies optiigenschappern voeg de gewenste opslaglocaties toe. Geef
eventueel via het selectiekad®@eze bibliotheek optimaliseren vooaan welk type

bestanden (d®dzY Sy 1Sy > YdzZ AS13> FI¥0SStRAYyIASy 2F (
geslagen zodat de weergave daarvoor kan worden geoptimaliseerd. Tot slot kan met

de knopBibliotheekpictogram wijzigemog een herkenbaar pictogram aan de biblio

theek worden toegevoegd zodat deze snel toegankelijk is.

Symbolische links

Symbolische links {81) zijn een soort snelkoppelingeor bestanden of mappen die
verwijzen naar een andere locatie binnen Windows (vergelijkbaar met snelkoppelingen
@22N) LINPINF YYIFQaovd 2AYyR28a mn o0S@OFG SSy
pen uit het Windows X®&jdperk (zoalsCA Documents and Settigs). Dankzij deze links

TA2y @22N) -t FSAO0OKNBGSY LINRPBIANI YYIFIQa y23 .
standaard verborgenWil je ze zichtbaar maken in de Windows Verkenner, deactiveer
danviatabbladBeeld knopOpties tabbladWeergavede optieBe\eiligde besturings
systeembestanden verbergen (aanbevoleen activeerde optie Verborgen bestan

den, mappen en stations weergevéh 5SS WY LISy Q T A2y &aédvozf A
openen (probeer je het toch dan volgt de meldihgegang geweigendWil je zelf eens
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experimenteren met het maken van symbolische links (bijlkeeld om een map sym
bolisch te verplaatsen)¥eem dan everen kijkje bij in paragraaf.11

Handige sneltoetsen

Met de toetscombinatie€trl-C Ctrl-Xen Ctrl-V kunnen bestanden en mappen respec
tievelijk worden gekopieerd, geknipt en geplaktet de toetscombinatieCtrl-Z wordt

de laatst uitgevoerde bewerking ongedaan gemaakt. Denk bijvoorbeeld aan een per
ongeluk naar een verkeerde of onbekende locatie versleepte map of bestand, een ge
wijzigde bestandsnaam, etdlet orge-

daan maken van een bewerking is o Becld ’
beschilbaarvia het contextnenu (dat orteren op ?
verschijnt met een recter muisklik op Groeperen op ,
een leeg gedeelte in de Windows Ve Vernieuwen
kenner), er is keuze uit de optié- Deze map aanpassen...
piéren ongedaan makerverplaatsen Plakken
Ongedaan maen en Vervvijderen on Snelkoppeling plakken
gedaan m&en. Voor het selecteren Verplaatsen ongedaan maken Ctrl+Z
van meedere magen en/of bestan

.. . Toegang verlenen tot e
den zijn de toetsershiften Ctrl en de
toetscombinaies Shift-Homeen Shift- e by
Endonmisbaar. Zie voor meer inte Eigenschappen
ssante sneltoedende lijst achterin dit
boek

ONGEWENST VERSLEEPTE MAPPEN OF BESTANDEN

Het gebeurt iedereen wel eens dat een map of bestand in de Windows Mgk

door een verkrampte muisbeweging onbedoeld naar een onbekende locatie wol
versleept. Zie je het gebeuren dan kan je het vaak nog wel herstellen met de toe¢
combinatieCtrl-Z Heb je het echter niet in de gaten dan kan je later in de proble
men korren, bijvoorbeeld omdat persoonlijke bestanden spoorloos verdwene
zijn of omdat een app een foutmelding geeft (wegens het ontbreken van een t
stand). Het per ongeluk verslepen van bestanden is te voorkomen door de mi|
maal vereiste sleepafstand voor heerplaatsen of kopiéren van bestanden en
mappen te vergroten. Wijzig hiervoor met de regisgelitor (87.2) in de register

sleutel HKCWControl PanélDesktop de registerwaarderDragWidth en Drag

Heightvan 4 naar 40, 80 of zelfs120 en herstart de computer. De marge is nu
zowel horizontaal als verticaal flink verhoogd waardoor een grotere afstand ¢
sleept moet worden voordat deze beweging daadwerkelijk als een opzettelijl
verplaatsing wordt gezien. Het getal staat vdmt aantal pixels. Hoe hoger de
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pixeldichtheid van het scherm (vaak gepaard met een hogere beeldschermre
lutie), hoe hoger deze waarde moet worden ingesteld om effectief te zijn. Het ve
hogen van de minimale sleepafstand heeft ook een nadeel: hetepasl naar
naastgelegen mappen vergt een relatief grote cirkelbeweging.

Werkbalk Snelle toegang

Moet je regelmatig bewerkingen ongedaan maken? Voeg deze opti@aldanelkop
pelingtoe aan de werkballSnelle toegandlinks bovenaan het Verkenneenster):
Klik op het pijltje rechts naast de werkbalk en vink de ofiirgedaan makeman. De
meestefunctiesop het lint zijn ookeenvoudig toe te voegen met een rechtauisklik
op de betreffende functie, optid oevoegen aan werkbalk Snelle toegang

E."l @ - | Boek

Start [ Werkbalk 5nelle toegang aanpassen

Bestand
' | Ongedaan maken
l ' | Opnisuw

Aan snelle toegang Ko Verwijderen Werp
vastmaken ni
' | Eigenschappen

' | Mieuwe map
Boek

Er
T R Maam wijzigen

TIP:O0k Officeprogrammadzoals Word, Excel en Outlobkbben een werkbalknel

le toegangwaarbij op vegelijkbare wijze items zijn toe te voegéiil jeminder beken

de functies toevoegen afe volgorde aanpassen, open dan het uitgebreide meau v
het pijltje rechts naast de werkbalk, optideer opdrachten

Met de rechtermuisknop kopiéren, verplaatsen of snelkoppelemmaken

Wordt een bestandnet de muis versleept naar een anddogatie danis het vaak on
duidelijk wat ermee gaat gebeuren: wordt het bestand nu gekopieerd, verplaatst of
wordt er alleen een snelkoppeling aangemaakt? Wil je meer controle over de uitge
voerde actie, houd damle rechtemuisknop (in
plaats van de linker) ingedrukt bij het verslepe
naar de doellocatieZodra de muisknop losgelate
wordt, opent een menu waarin je kan kiezen vo
Hierheen kopiérenHierheen veplaatsenof Hier
snelkoppelingen maken

Hierheen kopiéren
Hierheen verplaatsen

Hier snelkoppelingen maken

Annuleren

TIP:Voegmet de registereditor (87.2) de registersleutel$C2FBB63@971-11D1A18
GO00C04FD75D13n {C2FBB632971-11D1:A18G00C04FD75D13pe aan de regis
tersleutel HKLMSOFTWAREIlassesAllFlesystemObjectsshellex ContextMenu
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Handlersom respectievelijkde optiesNaar map kopiéreren Naar map verplaatsen
aan het contextmentoe te voegen

Zoeken

Met het zoekeld rechts bovenin d&Vindows Verkennekan eenvoudig binnen de ge
selecteerde map foschijf naar bestanden worden gezocbie zoekesultaten dietij-

dens het typen direct onder het zoekvalorden getoond zijngebaseerd op de door

de Windowszoekfunctie geindexeerde gegevend.(®). Dit heeft alsvoordeel dat

00k de online in OneDrive opgeslagen bestanden (dideamand gedownload kunnen
worden) en alle overige door de zoekfunctie geindexeerde gegevens (zoals de inhoud
van bestanden, bezochte websites e.d.) worden geto@aht de voorkeur uit naate
klassieke zoekresultatefuvaarbij alleen de bestandsnamen van de lokaal opgeslagen
bestanden worden doorzochtdrukdanna het typen van de zoekterdirect opEnter.

d (2]

_] [E) Een programma verwijderen of wijzigen
~ ]

- 1B Systeemeigenschappen
Metwerkverbinding Een netwerklocatie  Instellingen
maken * toevoegen openen [ Beheren

Metwerk Systeem

pc v O sch|

@ Taal groep 7 Woordenschat

Junior Einstein

3D-objecten n @ sch
- -

~ Mappen (7)

@' Taal groep 8 Woordenschat

Bureaublad 5 Juniar Einstein

=l | > Woordenschat

Standaard wordt alleen gezocht in bestandsnamen. Dat is niet praktiaoheer je

juist op zoek bent naar specifieke informatie in de doorzochte bestanden. Die bestan
den zijn niet voor niets geindexeerd! Activeer daarom via de Kdegvanceerde op

ties (die in het lint verschijnt nadat een zoekopdracht is gegeven) de Bpstandsin
houd. Als daar behoefte aan ankan ook de opti€sezipte (gecomprimeerde) map

pen geactiveerd wordenhoud er wel rekening mee dat het zoekprocesadwm aan
zienlijk trager verlooptDe zoekgeschiedenisaserigenge wissen via tabbladoeken
(deze wordt bij een nieuwe zoekopdracht automatisch geopend), dfeieente zoek
opdrachten optie Zoekgeschiedenis wissen

/| 5Qa4 Sy 5+5Qa oO0N}YyRSY
Is het apparaat voorzien van een{ID/D-brander dan is het vrij eenvoudig om vanuit
de Windows Verkenner een CD of DVD te branden. Plaats een lege CD of DVD in de
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brander, bereid deze in het gewenste formaat voor zodra daarom wordt gevraagd en
kopieer vervolgens de bestanden naar de CD/yvdhder. Klik na het branden met
rechts op de brander en kies optgessie afsluitezodat de gebrande CD/DVD ook op
andere appraten te lezen is. Ook |S§@standen (images van de volledige inhoud van
een CD of DVD, zoals bijvoorbeeld voor de in paragfdsfvermelde opstartbare
media) kunnen direct via de Windows Verkenner wardjebrand! Deze moeten niet

op de gangbare manier naar de brander gekopieerd worden, mad¥wmdows-hulp-
programma voor het branden van schijfkopiebestandéteze opentvia een rechter
muisklik ophet 1ISGbestand,optie Schijfkopiebestand tanden).

TIP: Wordt een IS@estand geopend dan wordt deze automatisch gemount. De
Windows Verkenner opent het bestand dan als een virtuele-Bjéer (die een aparte
schijfletter krijgt toegewezen) waarna eenvoudig door de inhoud kan worden gebla
derd. Klik met rechtep het nieuw aangemaakte virtuele station, opti#werpen om

het ISGbestand weer te ontkoppelen.

Verwijderen van geblokkeerde bestanden
Is een bestand niet te verplaatsen, verwijderen of hernoemen dan kan dsthiters
de oorzaken hebben. Zie paragrdab voor meer informatie.

Meerdere bestanden tegelijk openen of afdrukken

Wil je meerdere bestagten tegelijk openen of printen? Maak dan de selectie in de ver
kenner, klik er met rechts op en kies de ogfipenen(om te openenpf optie Afdruk-

ken (om te printen) Gaat het om omvangrijke bestanden dan kan dat bij beperkt be
schikbare computercapaciteal snel tot foutmeldingen leiden, het maximumaantal
tegelijkertijd te openen/printen bestanden is daarom ingesteld op 15. &rjedit als
hinderlijk dan kan dit aantal met een regswijziging worden aangepast: open met de
registereditor (87.2) de registersleutelHKCWSoftwaré Microsoft\ Windows\ Cur
rentVersion Explorer ga naar de 3bits DWORBegisterwaardeMultiplelnvoke-
PromptMinimum (of ma& deze aan) en wijzig de decimale waarde in het gewenste
aantal tegelijkertijd te openen bestanden.

Meerdere bestanden tegelijk hernoemen

Wil je eenreeksbestanden (zoals geimporteerde fotobestandenjrfemen zodat ze

een voor jou herkenbare naam krijgen? Selecteer de betreffende bestanden dan, ver
volg met een rechtemuisklik, optieNaam wijzigen(of de knopF2), geef de naam op

die de bestanden moeten krijgen (bijvoorbe&ldkantie202Q) en bevestig meEnter.
Hierbij worden de bestandsnamen tevens genummerd, waardoor ze ook nog eens een
voudig te sorteren zijn.

78



Maam Daturmn Type Grootte Labels

& IMAG1967 12-1-2022 13:42 JPG-bestand 521 kB
& IMAG1599 12-1-2022 16:32 JPG-bestand 412 kB
& IMAG2000 12-1-2022 16:32 JPG-bestand 292 kB
& IMAG2002 12-1-2022 16:33 JPG-bestand 367 kB
= IMAG2003 12-1-2022 16:33 JPG-bestand 390 kB
& IMAG2004 12-1-2022 16:33 JPG-bestand 308 kB
8| Vakantie2021 (1) 12-1-2022 16:32 JPG-bestand 292 kB
&| Vakantie2021 (2) 12-1-2022 16:33 JPG-bestand 367 kB
8| Vakantie2021 (3) 12-1-2022 16:33 JPG-bestand 390 kB
& Vakantie2021 (4) 12-1-2022 16:33 JPG-bestand 308 kB
&| Vakantie2021 (5) 12-1-2022 13:42 JPG-bestand 521 kB
| Vakantie2021 (€) 12-1-2022 16:32 JPG-bestand 412 kB

Bestanden met een te lange naam

Wist je dat de lengte van een bestandsnaam voor problemen kan zorgen? De gehele
padnaam ¢ftewel de bestandsnaanmclusief demapnamen bijvoorbeeldD:\ Gebrut

kers\Menno\ Doaimenten\bestand.txf) mag maximaal 240 tekens lang zijn. Wordt
een bestand met een lange bestandsnaam (wat nogal eens het geval is met van inter
net gedownloade bestanden) diep in een mappenstructuur opgeslagen dan kan het
gebeuren dat het maximaal aantakens vooide padnaam wordt overschreden, met

als gevolg dat het bestarmiet meer kan worden gebruikt, hernoemd of verwijderd.
Dit probleem is op te lossedoor de ondersteuning van lange padnamen te activeren
door met deregistereditor (87.2) de DWORBegisterwaarde_ongPathsEnablethet

de waardel toe te voegen aa de registersleutesl HKLM System CurrentControl

Sel Policies HKLM SYSTEM  ontrolSetO01Policies HKLM SYSTEMurrentControl

Set ControhFile§stem en HKLM SYSTEM  ontrolSet001Control FileSystemHeb

ben deze registertweaks niet het gewenste efféaft breng jeliever niet handmatig
registemwijzigingen aapdan zijn dergelijke bestanden altijd nog te bewerken met de
tool Long Path Fixefdownload:www.corz.org/windows/software/accessories/

Programma's uit het contextmenu verwijderen

Het contextmenu van de Windows Verkenner opent door met de rechtermuisknop op
een schijf, map of bestand te klikkebmdat programmg ook items toevoegn, kan

het contextmenu nogal onoverzichtelijk worden. Onnodige vermeldingemeljrkkig

vrij eenvoudig te verwijderemet tools alsAutoRuns(tabblad Explorer, zie87.9) en
ShellExViewm(download: www.nirsoft.net/utils/shexview.html sorteer op de kolom
Type. Er is een herstart van Windows nodig om de wijziging door te voeren.
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In hetzelfde venster openen
Afdrukken

Bewerken

Delen met Skype

7-Zip >
CRC SHA >

Lf Edit with Notepad++
. AES Encrypt
%% Verzenden met Transfer...

Ea Scannen met Windows Defender...

= Delen
il Input Director p
Openen met >

a Create Smart Backup for selected file(s)

B Open with TextPad

Vorige versies terugzetten

Kopiéren naar >

Foutmeldingen en opstartproblemen

Vertoont de Window&/erkennerfoutmeldingen, wil het helemaal niet meer opstarten
of crasht het bij het openen van het contextmenD® wordt vaak veroorzaakt door
een invoegtoepassing die nigheer)compatilelis. Lukt het niet om dergelijke proble
men metWindows Systeemherst€g1.18) op te lossenschakel danvoegtoepassin
gendan selectief uit (en zo nodig weer met behulp varShellEXiew of AutoRuns
Uitzondering hierop is wanneer de verkenner crasht bij het openerSwatie toegang
dit probleemwordt veroorzaakt door een corrupt bestand de Snelle toegangn
wordt opgelost door de geschiedenis te wissea tabbladBeeld, knopOpties knop
Wissen

1.11 OneDrive

Met de online opslagdiengdneDrive(www.onedrive.com worden lokaal opgeslagen
persoonlijke bestanden automatisch met de oeliopslag van het Microseéccount
gesynchroniseerd. Denk bijvoorbeeld aan de iMetrosoft365(voorheen Office 365)
aangemaakte bestanden (die standaard al in OneDrive worden opgeslagen) en de vele
foto@ en vide® die automatisch als baelp naarOneDrive weggeschreven kunnen
worden. Doordat OneDrive aan het Microsaftcount is gekoppeld, kunnen de per
soonlijke bestanden op elk Windovegpparaat vanuit dezelfde, gepersonaliseerde ge
bruikersomgeving worden geopend en bewe(ktits met dit accountvordt aange
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meld). Je bent dus niet meer aan een vaste werkplek gebonden, zolang de computer
maar op internet kan worden aangesloten.

In Windows iOneDrive standaard geintegreerd, bij elk ander besturingssysteem (An
droid, i0OS/MacOSn Xbox) moet OneDriveerst worden geinstalleerd (download:
www.microsoft.com/ninl/microsoft-365/onedrive/download. Als dat niet lukt dan
kan altijd nog de webinterface van OneDrivenfv.onedrive.com worden gebruikt.

De online opgeslagen bestanden zijn dus vanaf vrijwel elk apparaat toegankelijk!

TIP:Wordt bij het Microsoftaccountverificatie in twee stappen toegepastl(®) dan
is het voor onbevoegden extra moeilijk om in jouw OneDrive rond te snuffelen!

ONEDRIVE AANMELDEN

Wordt bij Windows aangemeld met een Microseftcount (8.6) dan wordt deze
automatisch ook gebruikt voor het aanmelden bij OneDriardt echter met een
lokaal gebruikersaccount {&) gewerkt dan zal de koppeling tot stanthoeten
worden gebracht via de wizard die opent met een dubbelklik opdwetDriveicoontje

in het systeemvak. Nadat is aangeld en de privacymelding is weggekliltan de
opslaglocatie van de OneDrimeap worden ingesteld (via de lirkocatie wijzige.
Maak je gebruik van een aparte datapartitie voor het opslaan van de persoonlijke
bestanden (8.7), wijzig hier dan de opslaglocatie.

@& Microsoft OneDrive = X @ Microsoft OneDrive = X

OneDrive instellen Uw OneDrive-map

Sla uw bestanden op in OneDrive zodat u ze vanaf elk apparaat kunt openen. Voeg bestanden toe aan uw OneDrive-map, zodat u ze kunt openen vanaf
andere apparaten terwijl ze toch zijn opgeslagen op deze pc.

oo~
- ]

A ||

A | — &

| [r-matladres invoere De map OneDrive bevindt zich hier

N OreDr
T

Account maken

Is tijdens het aanmaken van het gebruikersaccount ingesteld dab@ve moet wor

den gebruikt voor de persoonlijke bestanden, dan zijn de magdpecumenten Af-
beeldingenen Bureaubladnaar de mapgOneDriveverplaatst. Is dit niet gebeurd (bij
voorbeeld omdat het een lokaal gebruikersaccount betreft), dan wordt in het volgende
venster aangeboden om ze alsnog te verplaatsen. Wil je dat niet (hetgeen ook niet mijn
voorkeur is omdat ik graag zelf bepaal welke bestanden in de cloud worden bewaard),

81


https://www.microsoft.com/nl-nl/microsoft-365/onedrive/download
https://www.onedrive.com/

deactiveer ze dan voordat je verder gaat. Waren de mappen al naar OneDrive ver
plaatst? Verderop staat uitgelegd hoe persoonlijke mappen weer uit OneDrive-te ver
wijderen zijn.

Is Microsoft 365 Personal(voorheen Office 365 Personal, zie kader) nog niétsgat
leerd, dan wordt in het volgende scherm de gratis proefversie aangebddaak je
hier gebruik van dan wordtet OneDriveaccountvan je Microsoffaccountgedurerde
de testperiodemet 1 TB uitgebreid.

& Microsoft OneDrive - X & Microsoft OneDrive - X

Back-up maken van uw mappen Haal het meeste uit uw OneDrive

Upgrade uw abonnement zodat u zich nooit zorgen hoeft te maken over
Pg 9

geh-'e< daan ruimte.

Microsoft 365 Personal

Ry
W

Premium-functies van OneDrive
- [~ ] L + 1 TB opslag
“ + Geavanceerde beveiliging
Desktop Documenten Afbeeldingen +/ Grotere persoonlijke kluis

3kB D kB 1kB .
Premium-apps voor pc en Mac

EHED IR e

Ruimte in OneDrive na selectie: 1.029 GB € 7/maand

==

Nadat de overige schermen over de mogelijkheden van OneDrive en het koppelen aan
een mobiele telefoon zijn doorlopen, verandert de kleur van@aeDriveicoontje in
het systeemvalen is de OneDrivenap direct beschikbaar.

TIP:Aan een gebruikersaccountikalechts één OneDrivaccount worden gekoppeld
De online opslag van andere Micros@aftcounts is echter welanuit datzelfde gebrui
kersaccountoegankelijk via de wahterface www.onedrive.com Gebruikhier even
tueel een alternatieve browser (zoals Chrome of Firetoxlat niet elke keer gavitcht
hoeft te worden.

DE MAP ONEDRIVE VERPLAATSEN

Is OneDrive eenmaal geconfigureerd dan kan de opslaglocatie albgeworden
gewijzigd door OneDirive tijdelijk los te koppelen van het Micreaofiount (via
een rechter muisklik op het OneDri@oontje in het systeemvak, optimstel
lingen, tabbladAccount link Deze pc ontkoppelenknopAccount ontkoppelen.
Verplaas vervolgens de map@neDrive (inclusief de reeds gesynchroniseerde
bestanden) met behulp van de Windows Verkenner. Na het verplaatsen kan
koppeling tussen OneDrive en het Microsaticount weer worden hersteld.
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EXTRA OPSLAGRUIMTE NODIG?

De gratis versie van OneDrive heeft een opslagruimte van 5 GB. De maximale
paciteit kan gratis worden verhoogd door andere gebruikers uit te nodigen en/
doorde metdei St ST22y 3ISYIl | {-upSe |&eh iugoaden nadr
OneDirive. Is de beschikbare opslagruimte onvoldoende dan kan extra ruimte w
den bijgekocht: vooR euro per maand wordt de OneDrive vergroot naar 100 G
(ziehttps://onedrive.live.com/about/ntNL/plans). Heb je nog meer ruimte nodig

dan is het voordeliger over te stappen op een Msoft 355-abonnement (voor
heen Office 365). Dit abonnement bevat de meest recente versies van Word, Ex
Outlook (%.3), PowerPoint, Publisher, OneNote en Access. Een licentie wordt &
het Microsoftaccount gekoppeld, je kan deftware dus op al je appaten instat
leren. Bijkomend voordeel is dat de opslagoafet van OneDrive wordt ver
hoogd naar maar liefst 1 TB per Microsaficount. Voor thuisgebruik is er de keu
ze uit hetMicrosoft 365 Personahbonnement (één gebruiker; 69 euro/jaar) of
het Microsoft 365 Familyabonnement (maximaal zes gebkars; 99 euro/jaar).

DE INSTELLINGEN VAN ONEDRIVE

De instellingen van OneDrive zijn toegankelijk met@mhter muisklik op heicoontje
in hetsygeemvak, optielnstellingen Het is verstandig deze instellingen te doorlopen
voordat OneDrive daadwerkelijk in gebruik wordt genomen.

/& OneDrive is up-to-date

L 20220105_1446
w Beschikbaar in Caf
24 zeconden geleden
L. 20220105_1447
w Beschikbaar in Cay
24 zeconden gelegen
L 20220105_1455
w Beschikbaar in Caf

24 zeconden geleden

20220105_1529

m—l Beschikbaar in Cay
O

L. 20220105_135303.jpg
w Beschikbaar in Cap====—tlesom
24 zeconden geleden

Uw CneDrive-map openen
Instellingen
Online weergeven

Persoconlijke kluis ontgrendelen

Synchroniseren onderbreken

Mijn Premium-functies
Hulp krijgen
Feedback verzenden

OneDrive sluiten

® S

Map openen Online weergeven Help & instellingen

1135
5-1-2022
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De optieOneDrive automatisch starten wanneer ik me aanmeld bij Windoyop
tabblad Instellingen) zorgt ervoor dat OneDrivepstart zodra het gebruikersaccount
wordt geladen.De optieSynchroniseren automatisch onderbreken wanneer dit-ap
paraat in de batterijpesparingsmodus ®Borgt ervoor dat het synchroniseren bij een
lage accuduur wordt opgeschors dat niet wenselijk idan kan je deze optie beter
uitschakelenDe optie Synchroniseren automatisch onderbreken wanneer dit appa
raat zich in een netwerk naar gebruik bevingborkomt een hoge rekening wanneer
voor het daadwerkelijke gebruik vale internetverbinding betaald oet worden laat
deze bij voorkeur aan staahlet is op zich interessant om via OneDrive lokaal (en/of
op een netwerkschijf) opgeslagen bestanden ook voor andere apparaten online toe
gankelijk te maken, maar het brengt ook veiligheidsri@ienet zichmee.En g@ande
meldingen irriterendan kunnerde optiesnaar wensvorden uitgeschakeld

Microsoft Onelrive >

Instelingen  Account Back-up maken Metwerk Office  Info

Algemeen
OneDrive automatisch starten wanneer ik me aanmeld bij Windows

Synchroniseren automatisch onderbreken wanneer dit apparaatin de
batterijbesparingsmodus is

Synchroniseren automatisch onderbreken wanneer dit apparaat zich in
een netwerk naar gebruik bevindt

Meldingen

Wanneer anderen mijn gedeelde items met mij delen of bewerken
Wanneer een groot aantal bestanden in de doud wordt verwijderd

Voordat veel bestanden die ik heb verwijderd van mijn pc, worden
werwijderd uit de doud.

Wanneer de synchronisatie automatisch wordt onderbroken

Wanneer 'Op deze dag'-herinneringen beschikbaar zijn

Bestanden op aanvraag

Ruimte besparen door alleen de bestanden te downloaden die u gebruikt
Meer informatie

Annuleren

Via tabbladAccount link Deze pc ontkoppelenknop Account ontkoppelenwordt
OneDrive losgekoppeldan hetMicrosoft-account (hierna worden de lokaal opgesla
gen bestanden dus niet meer ggnchroniseerd met de online opgeslagen bestanden).
Na het ontkoppelen blijft OneDrive wel als icoontje aanwezig in het systeemvak, maar
dan met grijze in plaats van witte wolken. De koppeling met de online opslag wordt
eenvoudighersteld doorOneDrive te openen ede aanmeldprocedure opnieuw te
doorlopen.

84



TIP:Is de internetverbinding tijdelijk voor andere zaken nodign kan het synchroni
seren van OneDrivigdelijk worden onderbroken. Dit gaat via een rechter muisklik op
het icoontje in het systeemvak, opti&ynchroniseren onderbrekerkies hiewvoor 2, 8

of 24 uur.

ONEDRIVE GEBRUIKEN

Met een dubbelklik op het OneDriveoontje in het systeemvak wordt deap One
Drive direct in de Windows Verkenner geopend (de online Onefopgtag wordt ge
opend met een rechter muisklik op de map OneDrive of het systeemvakicoontje, optie
Online weergevei De icoontjes bij de bestanden tonen de synchronisatiestatus:

(3 9Sy gAl ¢2t12SYy o6SadlyR 2F YI LJ

slagen.
~ Twee blauwe pijlties: bestand of map wordt gesynchroniseerd met de |
" opslag.

@ Wit bolletje met groen vinkje: bestand of map is reeds gesynchroniseer
de lokaleopslag.
o Groen bolletje met wit vinkjebhestand of map is reeds gesynchroniseerd
de lokale opslag en wordt op het apparaat behouden wanneer Windov
tomatisch opslagruimte vrijmaakg2.1.7).

Bestanden ordemand synchroniseren

Om schijfruimte én bandbreedte te besparen (door onnodige synchronisatie), worden
online opgeslagen bestanden alleen nog op aanvraag gedownload en dus niet (meer)
standaard gesynchroniseerd met de lokale opslag. Deze functionaliteiBles¢tanden
on-demand. Online opgeslagen bestand@mestanden met het witte wolkjeyvorden

dus pas gedownload zodra ze wen geopend (het icoontje wijzigt dan vhat wolkje

naar een witte cirkel met een groen vinkje). Eenmaal gedownload blijven bestanden
lokaal beschikbaa, ongeacht of de internetverbinding wordt verbroken (en er dus off
line wordt gewerkt). Een lokaal opgeslagen bestand is desgewenst weer te verwijderen
met een rechter muisklik, optiBuimte vrijmaken(het icoontje wordt dan weer gewij

zigd in een wolkje)

Maam Status Gewijzigd op Type Grootte

Afbeeldingen ] 0-1-2022 15:29 Bestandsmap

Bureaublad (& 9-1-2022 15:29 Bestandsmap

Documenten (] §-1-2022 15:29 Bestandsmap
B@ Document.docx = 9-1-2022 15:51 Microsoft Word-d... 12 kB
2 Persconlijke kluis & 9-1-2022 15:29 Snelkoppeling 2 kB



Het op aanvraag downloaden heeft drie nadelen:

1 het op aanvraag downloaden van bestanden kost tijd;

1 zolang de bestanden niet gedownload zijn, zijn ze offline niet toegankelijk;

1 eris een risico op verlies van nog niet gedownloade bestang@meer er geen
toegang meer is tot het Microse#iccount.

Wegen deze nadelen zwaarder dan de voordelen, zet he&teamand downloaden van
bestanden dan uit zodat alle bestanden in de online opslag gesynchroniseerd worden
met de lokale opslag. Dit gaat \vean rechter muisklik op het OneDri®oontje inhet
systeemvakopptie Instellingen tabbladInstellingen deactiveer optieRuimte bespa

ren door alleen de bestanden te downloaden die u gebruildls tussenoplossing is

het ook mogelijk om alleen geselectde bestanden of mappen continu te synchroni
seren: klik met rechts op een bestand of map, activeer optigd behouden op dit
apparaat

TIP:Staan er grijze kruizen bij de bestanden, of zijn er andere vage problemen? Dit is
vaak op te lossen door Oneieite resetten met het commandilocalappdata%aMi-
crosoftt OneDrivaonedrive.exe /resetin een uitvoervenster (te open met de toets
combinatieWin-R).

PERSOONLIJKE KLUIS

OneDrive is voorzien van een persoonlijke kluis, een speciale map waarin je
standen extra beveiligd kunt opslaan. De persoonlijke kluis is, net als de ovel
bestanden in OneDrive, op elk ander apparaat toegakaligrschil is dat er veri
ficatie in twee stappen benodigd is om toegang teizelbestanden te krijgen (bij
voorbeeld via een per SMS toegezonden code of via de Microsoft Authenticat
app op de telefoon; £.6). Na 20 minuten inactiviteit wordt de kluis automatisch
weer vergrendeld (dit tijdslot is viastellingen tabbladAccountte wijzigen in 1,

2 of 4 uur)Met een Microsoft 36Eabonnement is de kluis onbeperkt te gebruiken,
in de gratis versie is het aalttoegestane bestanden beperkt tdtie.

Online opgeslagen mappen al dan niet met de computer synchroniseren

Worden specifieke mappen in de online opslag ongewenst gesynchroniseerd met de
lokale opslag op de pc daaijn deze eenvoudig weer los te kodpa: klik met rechts

op het OneDrivacoontje in het systeemvak, optlastellingen tabbladAccount knop
Mappen kiezen vink de mappen uit die niet meer automatisch moeten synols®

ren. Worden ¢ persoonlijke mappenBureaubladDocumenteren Afbeeldingen)de

2L RS IFy3aSatz264dSy (StS¥22ya 2L)33Satl3aSy ¥
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(nog) niet met OneDrive gesynchroniseerd, dan kunnen ze via taBlalelelip maken
alsnog in het automatische synchronisatieproces worden opgenomen.

Persoonljke mappen uit OneDrive verwijderen

Zijn de persoonlijke mappeldocumenten Afbeeldingenen Bureaubladals submap

pen in de mapCA Gebruikerdinlognaam OneDriveopgeslagen dan worden ze conti

nu gesynchroniseerd met de online opslag van OneDrive. Ho®weDriveals een

waardevolle online backp mag worden beschouwdan ik mij ook voorstellen dat

niet iedereen het een fijn idee vindtanneerde privacygevoelige bestanden vanaf elke

computer zijn op te vrager®la je de peoonlijke bestanden in de maen Documen

ten, Afbeeldingenen/of Bureaubladliever alleen lokaal oglan zijn er twee opties om

deze mappen te verplaatsen (in beide gevallen via een rechter muisklik op het One

Driveicoontje inhet systeemvakoptie Instellingen):

1 Ontkoppel OneDrive van het Microsaftcount via tabblad\ccount link Deze pc
ontkoppelen, knopAccount ontkoppelen Verplaats de persoonlijke mappen door
middel van knippen en plakken naar een andere locatie en koppel OneDrive tot slot
weer aan het Micreoft-account. Deze methode heeft als nadeel dat de online op
geslagen bestanden niet verplaatst kunnen worden omdat de verbinding met de
cloud is verbroken.

1 Schakel per map de synchronisatie uit via tablBadkup maken knopBackup
beheren link Backups stoppen knopBackup stoppen knopSluiten De opslag
locatie wordt hiermee automatisch gewijzigd van de n@peDrivenaar de per
soonlijke mapC\Gebruikerdinlognaam\. Let op want hoewel de opslaglocatie
gr2l A30x o06fA2@dSy RS jwebddtafdan ngd ihJDiRDriveY S (
staan! Zet de inhoud van deze mappen door middel van knippen en plakken over
naar de gewijzigde opslaglocatie. Belangrijkste voordeel van deze methode is dat
hierbij ook de in de cloud opgeslagen bestanden worden gedownloadengezet
naar de nieuwe locatie. Maak je gebruik van een speciale datapartitie? In paragraaf
6.7 wordt uitgelegd hoe je de mappddocumenten Afbeeldingenen Bureaublad
kunt verplaatsen.

Terughalen varverwijderde bestanden of oudere bestandsversies

Een groot voordeel van de online opslag is de mogelijkheid om (per ongeluk) verwijder
de bestanden eenvoudig en snel weer te herstell@a.hiervoor naar de webinterface
(viawww.onedrive.con), linkPrullenbak Is het bewuste bestand lastig terug te vin
den, sorteer de verwijderde bestanden dan eens op datum via de Boogren optie
Datum verwiderd. Ook oudere versies van (inmiddels flink gewijzigde) bestaagen

via de webinterface terug te halen: klik met rechts op het betreffende bestand, optie
VersiegeschiedenisVia de Windowsunctie Bestandsgeschiedenizie het configura
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tiescherm, 8.8) is het overigens ook mogelijk om eerdere bestandsversies te herstel
len, hiervoor is echter wel een externe schijf nodig.

De betaalde versie van OneDrive biedtkk de mogelijkheid om het gehele archiief

€én handelinge herstellen(tot 30 dagen terug)hetgeen handig is in geval van een
ransomwareaanval waarbij alle bestanden zijn versleuteld. Zodra Microsoft tekenen
van een ransomwaraanval detecteertontvang ¢ daar een bericht van (bij de gratis
versie isalleende eerste meldingratis ende vorige versies kunnaileen per bestand
worden teruggezet

TIP:Microsoft adviseert om regelmatig een bagk ($.2) van de in Oneilive opgesla
gen bestanden te maken, ook al zijn deze al op minimaal één pc lokaal opgeslagen.
Altijd handig wanneer er geen toegang meer tot het Microsaftount is!

Bestandendelen

Andere gebruikers kunnen middelshai worden uitgenodigd om deelnemer te wor

den van een specifieke map of bestand in OneDrive. Dat gaat vanuit de Windows Ver
kenner met een rechter muisklik op het betreffende item, selecteer de dpaken

Hier kan eerink naar het bestand of mapaar hetklembordwordengekopieerddan

wel per email worden gedeeld. Desgewenst kunnen er bewerkingsmachtigingen wor
den ingesteldDe ontvanger van het-mailbericht kan de gedeelde map vervolgens via
de online versiémet een rechter muisklik op de gedeelde map, ofieevoegen aan

mijn OneDriveg toevoegen aan de persoonlijke OneDrraglat deze direct vanuit de
Windows Verkenner tegankelijk wordt

Office-bestandenmaken enbewerkenvanuit OneDrive

De online Officeeomgevingwww.office.com(bestaande uiuitgeklede versies vao.a.
Outlook, OneDriveWord, Exel, PowerPoint en OneNota$ een gratiswebbased
variant van hecommerciéleMicrosoft Officepakketvoor de desktop

OneDrive 2 Alles zoeken

Menno Schoone - Nieuw ~ T Uploaden
3 Mijn bestanden Map
T0 Recent 05 Word-document
I~ Foto's Bs| Excel-werkmap
ot Gedeeld B:| PowerPoint-presentatie
& Prullenbak M} OneNote-notitieblok ' o
Rz Forms-enquéte I
Document met tekst zonder opmaak lagen P;'so::lnljke {:s

88


https://www.office.com/

+Al RST S 2ytAyS LINRPINIYYIQa 1dzyySy oSail

aangemaakt en/of bewerkt, om ze vervolgens ogskean in OneDrive. Omdat de-be
standen met de gebruikelijke Offi@xtensie (docx, xIsx, pptx) worden opgeslagen, zijn
ze uitwisselbaar met de desktopversie van Office. Bijkomend voordeel is datleneer
personen tegejkertijd in de bestanden kunnen wieen (middels de knopelen).

STANDAARD OPSLAGLOCKITIROSORDFFICB65-APP3NVIJZIGEN

Isin Microsoft365 aangemeld met het Microseficcount darslaande officepro-

3 NJ Y YdodsaNord, ExceRowerpoint e.d.niet te verwarren met deonline
Office-app9 bestanden standaard op in de map OneDrive zodat ze direct worde
gesynchroniseerd met de online opslag. Sla je je persoonlijke bestanden lievel
kaal op dammoet je bij het opslaan van bestaed steeds opnieuw weearavigeren
naar de ma@ocumentenop Deze computerDit is glukkigeenvoudig op te los
sen doorde standaard opslaglocatie vodezeLINE I NJ Y Y | Q & Ditikah
vanuit het programmavia Bestand Opties onderdeelOpslaan Activeer de optie
Standaard opslaan naar computemn wijzig vervolgens bftandaardbestands
locatiede map waar de bestanden standaard opgeslagen moeten worden, bijvo
beeld een submap van de m&wcumenten

ONEDRIVE UITSCHAKELEN OF VERWIJDEREN

De in Windows geintegreerde Obeve wordt standaard met Windows opgestakil
je OneDriveniet (meer) gebruiken, begin dan eerst met het ontkoppelen van het
Microsoftaccount zodat je zeker weet dat de lokale map niet meer kan synchroniseren
met de online opslag. Klik daarvoor met rechts op het OnebBeiventje in het sys
teemvak, optidnstellingen, tabbladAccount linkDeze pc ontkoppelepknopAccount
ontkoppelen Wil jenaast het ontkoppelewan het Microsoftaccountook deapp zelf
uitschakelen maar dezsog steedsvel handmatigkunnen opstartenpasdan een van
de volgende optiesoe:
1 Uitschakelenvanuit OneDrive
Klik met rechts op het grijze OneDri®ontje in het systeemvak, optiastellin-
gen, tabbladInstellingen deactiveer de opti€OneDrive automatisch opstarten
wanneer ik me aanmeld bij Windowzgodat OneDrive niet meer automatisch met
Windows mee wordt opgestart.
1 Uitschakelenvia Taakbeheer
OpenTaakbehee(via een rechter muisklik op Start), tabbl@gpstarten(soms ver
borgen achter de optideer detailg, klik met rechts op de vermeldirigicrosoft
OneDrive optie Uitschakelen
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TIP:In paragraaf/.12wordt uitgelegd hoe de snelle ingang nal OneDrivemap uit
de navigatiestructuur van d&/indows Verkenner is te verwijderen.

Wil je OneDrive opendieper niveau uitschakelen (zodat deze ook niet meerdsam
chroniserenmet de online opslag)gebruik dan een van de volgende methoddse
lokaal opgeslagen bestanden blijvielerbijbehouden en de online opgeslagen bestan
den zijnnogsteedstoegankelijk viavww.onedrive.conj
1 De app utschakelenmet eenregistertweak
Maak met de registeeditor (8§7.2) in de registersleutdHKLM Software\ Policied
Microsoft\Windows de registersleuteOneDriveaan, voeg de 3bits DWORBe-
gisterwaardeDisableFileSyncNG3tket de waardel toe aan deze sleutel en her
start Windows(verwijder de registerwaarde om OneDrive weer in te schakelen
1 De app uitschakelemmet de Editor voor lokaal groepsbeleid
OneDrive is ook uit te schakelen met@ditor voor lokaal groepsbeleig7.3) via
het onderdeel Computerconfiguratie Beheersjablonen Windows-onderdelen
OneDrive wijzig de optid/oorkomen dat On®rive wordt gebruikt voor bestands
opslagin Ingeschakelden herstart Windows.
1 Verwijder de app Microsoft OnPBrive
Verwijder de apgMicrosoft OneDrivevia Instellingen onderdeelApps subApps
en onderdelen(82.6.1), selecteer de vermeldinglicrosoft OneDrive knopVerwij-
deren. De app is via de Storel(84.]) altijd weer teinstalleren.

1.12 Zoeken in Windows

Met de zoekfunctie van Windows (te openen Wiet brede zoekvlakn de taakbalk,
direct rechts van de startknop) kan je snel zoeken naar apps, persoonlijke bestanden,
muziek, W R S 2-failerictien, Windowsnstellingen en/of webresultaten (via de
zoekmachine Bing). Na het openen van de zoekfunctie (of het startmenu!) kan direct
met typen worden begonnen, je hoeft dus niet eerst het zoekveld aan te klikkan.

het intikken vande zoekopdracht (bijvotxeeld 'mail' voor het zoeken naar de app
Mail) worden direct alle daaraan gerelateerde zoekresultaten getdqaredafbeelding)

Een stuk makkelijker dus dan het doorspitten van de Windows Verkeoinbet
venster InstellingenBeperk de zoekresultaten eventueel tot een specifiek type met
0SKdzZ LI @y RS Wil 606t | Ryin hét inkesggdeslievanS {
het zoekvenster een zoekresultageseleteerd, dan toont het rechter gedeelte de
bijbehorende detailsVind jedat het brede zoekvale veel ruimte op de taakbalk in
beslagneemt, wijzig deze dan in de kleinere knop metlolep door met een rechter
muisklik op de taakbalk te klikkenptie Zoe&en, optie Zoekpictogram weergeven
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Alle Apps Documenten Web

Beste overeenkomst

Al Mail
- aop

Apps .
Mail

& Outlook > App

Instellingen

= E-mail en accounts > =7 Openen
2 E-mailaccounts toevoegen, 5 58 Van Start losmaken
verwijderen of beheren
1= Aan de taakbalk vastmaken
:=+ Standaard-app voor e-mail kiezen > & App-instellingen
Zoeken op het web 7= Beoordelen
L Mail - Webresultaten weergeven > & Delen
|} Verwijderen

ﬂ £ Mail

TIP:De zoekfunctie heeft als nadeel dat zoekopdrachten niet worden onthouden, het
geen best irritant is wanneer het eerst geopende resultaat niet de juiste blijkt te zijn.
De zoekfunctie van de Windows Verkenngt.{0) onthoudt de zoekopdrachten wel,
maar heeft weer als nadeel dat je eerst de juiste map moet selecteren.

De zoekindex

De zoekfunctie maakt gebruik van de zoekindex, een database met geindekeerde
standen die op inhoudijn te doorzoekenDirect ra de installatie van Window®f
onderdelenupdatg wordt de zoekindeXopnieuw) opgebouw. Het indexeren vindt
op de achtergrond plaaten alleen op de momenten dat de kostbare systeembronnen
niet voor andere taken benodigd zijpthankelijk van de hoeveelheid te indexeren ge
gevers en de intensiteitvaarmeeje de computer gebruiktkan dit enige urerof zelfs
dagen in beslag nemehRlouder dusrekening mee dat de computer tijdens het opbou
wen van de index aanhoudend blijft ratelen en de accu snel leeg raakt.

Komt het gezochte item niet voor in de index, dan worden er ook geentatsnlge
toond. Dat wil echter niet zeggen dat er dan gv&ts te vinden is! Standaard worden
namelijk alleen de gangbare locaties (zoals de mappen met persoonlijke bestadeden
on-demand in OneDrive opgeslagen bestandamn het emailarchief) geindexeerd.
ExtrazoeKkocaties (zoals eempartedatapartitie) kumen desgewenst aan de zoekindex
worden toegevoegd of verwijderd vide zoekfunte van Windowsknop Opties (de
drie puntjesrechtsboven), optidndexeringsopties(tevens toegankelijk vitnstellin-
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gen onderdeelZoeken subZoeken in Windows82.11.2, link Geavanceerde instel
lingen zoekindexeerfunctieknop Wijzigen Als alternatief kan de indexering worden
uitgebreid naar alle bestanden op de pc (met uitzondering van de systeembestanden)
door bij subZoeken in Windawvs de optie varKlassieke wijzigen inUitgebreid Maar

pas wel op: hoe meer bestanden er worden geindexeerd, hoe meer tijd het indexeren
kost en hoe meer schijfruimte de index in beslag zal nemen.

& Indexeringsopties X

701. 146 items geindexeerd
£y

e Indexeren is voltooid,

Deze locaties indexeren:

Opgenomen locaties Uitsluiten

) 30-objecten
2 Bureaublad
Contactpersonen
= Documenten
4 Downloads
Favarieten
Gebruikers AppData; AppData; MicrosoftEdgeBackup
Koppelingen
Menu Start
ﬂﬂMicrosnf't Outlook
o Muziek
Opageslagen spellen

i video's

Wijzigen -'Geavanceerd Onderbreken

Welke invioed heeft indexering op

Problemen met betrekking tot zoeken en

Onder de knopgGeavanceerdzijn nog een aantal interessante opties te vinden, zoals
het opnieuw laten samenstellen van de index (handig bij indexeringsproblemen), het
wijzigen van de indexlocatie (bijvoorbeeld van een-Sfiar een traditionele harde
schijf, zie .11) en het in de indexering meenemen dan wel uitsluiten van bepaalde
bestandstypen (tabblaBestandstypen. Per bestandstype is aan te geven of naast de
eigenschappen (zoals de bestandsnamen) ook de inhoud véetdeffende bestan

den geindexeerd moet worden

Problemen met de zoekfunctie oplossen

Zijn er voortdurend problemen met de zoekfunctigk dan eens naar de wizard voor
het oplossen van problemen met de zoekfuncieze opentia Instellingen onder
deel Bijwerken en beveiliging sub Problemen oplossen(82.13.9, link Extra pre
bleemoplossersoptie Zoeken en indexeren
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Welke problemen treden op?

Selecteer alle mogelijke opties,

[] Kan geen zoekopdracht starten of resultaten weergeven,

H1 Van start met Windows 10

[] Bestanden, mappen, apps of instellingen worden niet weergegeven in de resultaten,

(] Zoeken in Qutlook levert geen resultaten op.

[] Zoeken of indexeren werkt langzaam,

[ Ik heb een probleem dat hierboven niet wordt weergegeven. (Voer een beschrijving in ...

Annuleren

1.13 De aps Mailen Agenda

Windows is standaard uitgerust met de apfail voor het beheren van-enail en de
appAgendavoor het bijhouden van afsprakels het gebruikersaccount gekoppeld aan
een emailadres van Microsoft dan sladeze appsle emailberichten, agenditems

en contactpersonen online op bij de servers van Microsoft zodat ze ook toegankelijk
zijn via Outlok Online (oftewelde websitewww.outlook.con). Omdat de gegevens
online worden opgeslagenijn zeook toegankelijkranafandere Windowscomputers
waarop met dit Microsofaccount wordtaangemeldVoor velen is dieven wennen,

het werkt namelijk compleet anders dan de vertrouwdenailprogramm& waarbij

de email lokaal wordt opgeslagen.

Postvak IN - Hotmail

Nieuwe e-mail

Accounts

Hotmail

m.schoone@hotmail.com

Mappen

Postvak IN
Concepten
Verzonden
Verwijderd

Meer

SchoonePC Nieuwsbrief
SchoonePC Nieuwsbrief #107 14 ni 14-11-2021
Nieuwsbrief 107 14 november 2027

donderdag 8 juli 2021
-

SchoonePC Nieuwsbrief
SchoonePC Nieuwsbrief #106 8 juli 21 5-7-2021
Nieuwsbrief 106 8 juli 2021 Hallo Mei b

maandag 21 juni 2021
SchoonePC Nieuwsbrief
SchoonePC Nieuwsbrief #105 21 jun 21-5-2021
Nieuwsbrief 105 21 juni 2021 Hallo |
donderdag 20 mei 2021
SchoonePC Nieuwsbrief

SchoonePC Nieuwsbrief #104 20 me 20-5-2021
Nieuwsbrief 104 20 mei 2021 Hallo |

Zoeken o= = €3 Beantwoorden

Aan: rm.schoone@hotmail.com

<€J Allen beantwoorden

Prioriteit ~ Overige Alles SchoonePC Nieuwsbrief #107 14 november 2021

zondag 14 november 2021 @ SchoonePC Nieuwsbrief <nieuws@schoonepc.nl>
14-11-2021 18:35

- m]

—> Doorsturen

[l

download hier de printbare PDF-versie

De informatiebron voor uw computerproblemen

door Menno Schoone

Nieuwsbrief 107

Hallo Menno,

14 november 2021

Om maar meteen met de deur in huis te vallen: mijn tips en
trucs voor Windows 11 zijn toegevoegd aan de website en

vanaf vrijdag 19 november is de computerbijbel voor Windows

x
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E-mailaccount toevoegen

Bij de eerste keer openen van de app wordt direct aangeboden om-eeailaccount
toe te voegen, dit &n echter ook achteraf viastellingen(het tandwieltje links onder
in de app Mail) Accounts beherenAccount toevoegen De instellingen van dpo-
pulaire Microsoftaccounts (te opeen viaOutlook.con), Office 365accounts,Gmail,
Yahod en iCloud zijn al toegevoegd aan de wizard, de overgmiadressen kunnen
worden toegevoegd met de optidnder account(ook hierbj worden de istellingen
grotendeels automatisch toegmast). Lukt het niet via deze opties dan zijn de PP
SMTPRserverinstellingen altijd nog handatig op te geven via de optiBearanceerde
configuratie, Internet-e-mail. Accounts zijn weer te verwig-ren via een rechtemuis
Klik op het accoun(in het linker deelvenste}, optie Accountinstellingen, link Account
verwijderen van dit agparaat

Een account toevoegen

t; Outlook.com

Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

[; Gratis account aanmaken
Een gratis persoonlijk e-mailadres van Outlook krijgen

I:I Office 365

Office 365, Exchange
G Google

E Yahoo!

B icoud

B Ander account

POP, IMAP

Q Geavanceerde configuratie

TIP:Beheer je anail liever lokaal op de computémet het POFprotocol), maak dan
gebruik vareen emailprogramma als Outlook of een van de gratis alternatiegérsj.

Instellingen wijzigen

Wijzig de volgende instellingen om nog prettiger met de app Mail te werken:

1 Mappen tonen/verbergen
Het linkerdeelvenster met de mappenstructuur tooatleen de als favoriet inge
stelde mappenMa de vermeldingveer (of, wanneer hetleelvenser is geminna-

liseerd, via het majicoontje in de verticale menubalk) opent het overzicht van alle

mappen Met een rechtemmuisklik op eermap, optieToevoegen aan Favorieten
(dan we optie Verwijderen uit Favoriéen) wordt deze vareen ster voorzien en
zodoende alsdvoriet aan het deelvenster tgevoegddan wel verwijderd)
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1 Postvak IN koppelen
Elk emailaccount wordt afzonderlijk vermeld in het linker deelvenster. De higbe
rende mappen zijn pas zichtbaar nadat het betreffende antts geselecteerd. Bij
het beheer van meerdere-mailaccounts wordt dit al snel onoverzichtelijk, het is
daarom aan te raden demailaccounts aan elkaar te koppelen lnatellingen(het
tandwieltje),Accounts beherenoptie Postvakken IN koppelemodatde akzonder
lijke mappen worden weergegeven als één archief.

1 Hetopsplitsenvan berichtenin Prioriteit en Overigeuitschakelen
PostvakM bevat standaard twee tabbladeRrioriteit en Overige Ontvange liever
alle binnenkomende mail in één overzichthakel darvia Instellingen onderdeel
Postvak IN met prioriteitde optie Berichten sorteren in Prioriteit en Overigeit.

1 Weergave aanpassen
Vialnstellingen onderdeelPersoonlijke instellingens de kleurstelling van de app
aan te passen. Activeer eventueel de optidign Windows-accentkleur gebruiken
en Mijn Windows-modus gebruikerom de weergave van de app aan te laten-slui
ten bij die van Windows. Wijzig hier desgewenst ook de achtergroeeé#ding.

1 Lettertype aanpassen
Vialnstellingen onderdeelStandaardlettertypeis het lettertype, de grootte en de
weergave (vet, onderstreept, cursief) vde tekst ine-mailberichten te wijzigen.
Deze wijzigingen zijn alleen van toepassing op het gdasele= emailaccount Wil
je bijalle aanwezigaccounts het standaardlettertype wijzigen, activeer dan de op
tie Toepassen op alle accounts

1 Automatisch toegevoegde handtekening uitschakelen
De tekstVerzonden vanuiMail voor Windowsdie automatisch aan elk verzonden
bericht wordt toegevoeqd, is viastellingen onderdeelHandtekening optie Een
e-mailhandtekening gebruikermper emailaccount aan te passen.

1 Meldingen uitschakelen
Voor elk nieuw ontvangen bericht wordt een melding &&h actiecentrum toege
voegd. Is dit ongewenst, schakel deze optie dan uilngeellingen onderdeeMel-
dingen deactiveere optieMeldingen weergeven in Actiecentrum

TIP:Is de taal van de apps plots gewijzigd in een andere taal, bijvoorbeeld Ehgels?

paragraafl.14.3is te lezen hoe de Nederlandse taal weer hersteld kan worden.

FOUTE ®AILADRESSENL AUTOMATISCH AANVULKEN+ 9 w2 L W5 ¢

Bij het intikken van de eerste letter in het Agaldvan de app Mawvorden de in
het geheugen voor Automatisch Aanvullen opgeslagenadadressen getoond.
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Hier zitten ook de onjuist ingevoerde, verouderde en anderszins ongewenste
mailadressen tusserts dit storend, leeg dan het geheugen van Automatisch Aai
vullen doorvanuit de Windows Verkenner de (standaard verborgen) @Gage
bruikers\inlognaam\ AppData Local PackagesMicrosoft.People 8wekyb3d8bb
we\ TempStatérelevantContactsCachee verwijderen. Wees er wel van bewust
dat hiermeedlle adressen uit het geheugeran Adomatisch Aanvullerworden
verwijderd! Zijn de ongewenste-mailadressen online bij het Microsediccount
opgeslagenyerwijder ze darviade paginahttps://outlook.live.com/people/

De app Agenda

De appAgendabevat de bij het Microsofaccount behorende agenda. Via het menu
Instellingen onderdeelAgendainstellingenzijn de dagen van de werkwen te stel

len en de weeknummers toe te voegen. Viade linE SY Rl Q& (0rdSiwtS ISy
linker deelvenster), optidlederlandworden de Nederlandse feestdagen aan de agen

da toegevoegd.

- O X
= Lo 1 december 2021 Vandaag  [FIDag Week
+ Nieuwe gebeurtenis maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag Zaterdag zondag
Pl Agenda - Hotmail ¥ b4 4 5
december 2021 Sinterklaasava
o - kiebeufteﬂsnaam ¥'| Hele dag
6 (©  00:00 tot 00:00 1 12
@  Locatie
1 L1 Mij hieraan herinneren: 12 uur ervoor - 18 19
Meer details
St 20 21 22 23 24 25 26
<~ Hotmal
Eerste Kerstda Tweede Kerstc
Agenda
= Agenda's toevoegen 27 28 29 30 31 1-1 2
Oudejaarsavol  Nieuwjaarsdat
= A8

De app Personen

De appPersonen het adresboek met contactpersonen, is alleen nog toegankelijk van
uit de app Mail. Het is dus eigenlijk geen echte app (meer). De contacten worden online
opgeslagen, net zoals deneailberichten van Mail en de agenditams van Aenda. De
contacten zijn dus vanaf elk Windowapparaat te benaderen, simpelweg door in te
loggen met een gebruikersaccount dat is gekoppeld aan hetzelfde Micrasodunt

(of door in te loggen op de pagimavw.outlook.con). Helaas ontbreekt de optie om
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mailgroepen samen te stellen, maar door meerdermailadressen (gescheiden met
een puntkomma;j) gezamenlijk als één nieuw contact toe te voegen, is het toch moge
liijk om een bericht naar een vaste groep te veidem.

De app MicrosoftTo Do

Werk je graag met een digitale takenlijst? Met de &pipgrosoft To Do(te openen via

de knopOverschakelen naar To Diilnks onderin het venster van de apiMail en
Agendg kan een eenvoudige persoonlijke takenlijst worden bijgehouden. Net zoals de
items in de app Agenda kunnen de taken in Microsoft To Do van een datum en (al dan
niet terugkerend) alarm worden voorzien. Zodra de app wordt opgestart, opent de
takerlijst voor de betreffende dag. Voeg aan belangrijke taken een ster toe zodat deze
aan onderdeeBelangrijkwordt toegevoegdVink het rondje aan om afgehandelde
taken als voltooid te markerertelaas oogt deze app niet zo professioneel, wat dat
betreft isde Takenfunctie van OutlooBY.3) een beter alternatief.

VERGEET DE APPS, WERK DIRECT ONLINE...

De mogelijkheden van de apptail en Agendazijn beperkt, daarnast zijn ze allesbe
halve prettig om mee te werken. Gebruik je eemailadres van Microsoft (zoals Gut
look, Live of Hotmail), kijk dan eens naar de omliesie van Microsoft 36Ge openen
via www.outlook.con). Via de knotartprogramma voor appgin de linkerboven
hoek) kan eenvoudig tussen de verschillende online OHpes worden geschakeld.
Bevalt de online versie, voeg deze pagina dan toe aan deiéteo en verwijder de
overbodig geworden apgddail en Agenddverwijderdeapps kunnen diid weer via de
Store opnieuw geinstalleerd wordgn

TIP:Ben je op zoek naar een professioneel pakket voor het beheren vamgal ekijk

dan eens naar Outlook $83), onderdeel van Microsoft Officdzen licentie il voor

een paar tientjeste verkrijgegfR 2 2 NJ ¢S 3223t Sy yI I N dai ONR &
32 S R{),2Ldé prijs hoef je hedusniet te laten!

1.14 Appsen deMicrosoft Store

Bij apps wordt vaak gedacht aan kleine vanuit de Microsoft Store te installeren pro

3 NJ Y Ydie Qankzij de sobere vormgeving en uitgeklede mogelijkheden eenvoudig

met een aanraakscherm te bedienein. Microsoft hanteert deze benamingechter

ookvoor de klassiekgprogrammadie vanaf de website van de fabrikant te downloa
denzinh LI TAOK yASGH T2 ONBSYR 2YRIGU RS oSyl Y
Wl LILX AOQFGASQ A&d Ly RSiedl odelddblMictdsaftiStBre ehl | G F
de apps die daar te downloaden zijn.
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De Microsoft Store

De Store (te openen via de snelkoppelvigrosoft Storein het startmenu) bevat aller
hande apps, games en filndge gratis of tegen een vergoeding gedownload kunnen
worden.Je kan alleen downloaden uit de Store wannedrijjele Store bent aangemeld
met een Microsoftaccount (8.6). Hoewel de Store nogal owerzichtelijk oogt, kan je
apps vrij eenvoudig vinden met de zoekfunctie (bovenin). De vanuit de Store geinstal
leerde as worden aan de aplijst van het startmenu toegeegd. Ongewenste apps
zijn weer te verwijderen met een rechter muisklik op de app in het startmenu, (of via
Instellingen, onderdeelApps subApps en onderdelen82.6.1). Verwjderde apps zijn

via de Store altijd weer opnieuw te installeren.

Microsoft Store OVERZICKT Apps, games, films, apparaten en meer zoeken pel ’

a
| A
B

Gamen

Zie details

Beste
entertainment-

apps

Essentiéle NETFLIX
apps

Betere ervaringen

met Windows met

TIP:Sommige websites kunnen als app functioneren. Neem bijvoorbeeld de website
van Ziggo GOvvw.ziggogo.ty. deze is naar een app om te zetten via Ediggtellin-
gen en meeil(de drie puntjes rechtsboven), optApps optie Ziggo GO installeren

Store-instellingen

Via het accountcoontje, gtie App-instellingenzijn de instellingen van de Store aan

te passen. Standaard worden alle apps automatisch bijgewerkt, dus ook de apps die
niet van Microsoft afkomstig zijn. Het enige dat je dus nog zelf moet bijhouden, zijn de
dzLJRI G S & @2 2 Nik iR d& Sibry oflzifd geinstalleerd (voor zover ze niet
zelf over een automatische updatefunctie beschikken). Door de &ppeupdatesuit
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te schakelen worden de apps niet meer automatisch op de achtergrond gelpdatet:
doe dit alleen wanneer je er eggoede reden toe hebt!

Appsen in-app aarkopen

De Microsoft Store bevat zowel gratis als commerciéle apps. Voordat apps kunnen wor
den gekocht of irapp aankopen gedaan, moet het scherm met betaalinstellingen
worden doorlopen Dat kan videt accounticoontje,optie Betalingswijzener kan met
iDeal, incasso, creditcard, PayPal of mobiele facturering worden betaald). Je betalings
gegevens worden aan je Micros@tcount gekoppeld. Zit er regelmatig iemand an
ders achter je computer (bijvoorbeeld je kind), zorg dan dat bAple-instellingen (te
openen via het accourtoontje) de opticAanmelden om iets te kopers geactiveerd.

De Store zal dan eerst om het wachtwoord van het betreffende Micresmfount vra

gen voordat apps kunnen worden gekocht chipp aankopen kunnen worden gaan.

Aangekochte apps worden aan het Microsaticount gekoppeld, niet aan het betref
FSYRS LI NFIFOGH %S (dzyySy Rdza 2LJ) | t-t S LIOC
crosoftaccount wordt aangemeld (en als de optdflinemachtigingenis geactiveerd
dankunnen ze ook worden uitgevoerd wanneer de betreffende pc tijdelijk offline is).
Verwijderde apps kunnen op een later tijdstip altijd weer opnieuw worden geinstal

leerd viade knopBibliotheek (hier staan alle via het Microseficcount gedowlovade

apps,dus 00k apps die met hetzelfde account op andere apparaten zijn gé@estl

LET OPRJe kan alleen apps uit de Store downloaden en installeren wanneer de Store
aan een Microsofaccount is gekoppeld. Een Microsaftcount kan echter op maxi
maal tien erschillende apparaten worden aangemeld. Wil je een elfde apparaat kop
pelen dan moet er dus eerst een van de andere apparaten worden ontkoppeld (via de
paginahttps://account.microsoft.com/dewies/conten).

Rekening houden met veiligheid en privacy

Veel apps maken gebruik van privacygevoelige informatie (zoals de accountnaam, de
accountafbeelding e.d.) en aangesloten apparatuur (zoals de webcam, microfoon en
GPSvoor de geografische locatie). Is het ongewenst dat apps hier toegang toe hebben,
schakel de betreffende opties dan uit Vrestellingen onderdeelPrivacy(82.12). Hoe

wel alle apps door Microsoft wordegecontroleerd, zijn problemen met de privacy (of
zelfs oplichting) niet uit te sluiten. Wees dus voorzichtig en installeer apps alleen wan
neer de maker voldoende vertrouwen uitstraalt, lees zo nodig eerst de recensies van
andere gebruikers.

Problemen metde Microsoft Store oplossen
DeMicrosoft Store is dé plek om apgepnieuw) te installeren.Moet de Store echter
zéIf opnieuw geinstalleerd worden, bijvoorbeeld omdat deze problemen vertoont of
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geheel is verdween. Dat kanvia Instellingen onderdeelApps subApps en onderde
len (82.6.1), selecteerMicrosoft Storg link Geavanceerde optigsknopOpnieuw in
stellen. Verwijdereventueelook alle bestanden in de ma&p\ Gebruikersinlognaam\
AppData Local PackagesMicrosoft.WindowsStore_8wekyb3d8bbwd ocalCache
(maakhiervoor eerst de verborgen bestanden zichtbaar, &&.10). Is het probleem
hiermee niet opgelost dan kan de Store alleen nog met e@woor Microsoft
gedistribueerd PowerShelkcriptbestand worden hersteld (directe downloadlink:
https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkid=619547 Pak het ZHBestand uit in de zelf
aan te maken mag\ Store (oftewel de mapStoreop de C:schijf), start de Windows
PowerShell (Admin)87.1) en geef achtereenvolgens deolgendecommando's, elk
gevolgddoor eenEnter(zoals in de afbeelding):

Set - ExecutionPolicy Unrestricted (beantwoord metA)

CD C:\ Store

.\reinstall - preinstalledApps.ps1 *Microsoft. WindowsStore* (beantwoord metR)
WSReset

aSti RSTS O02YYIYyR2Qa 62NRSY | OKGSNBSyg@g2ft 3
Store geopend, de Windows Store opnieuw geinstalleerd en vervolgens gereset. Tot

slot kunnen de @orheen geinstalleerde apps opnieuw worden ingesteld en de rechten

weer worden ingeperkD S6 NHzA { KA SNIXW22NJ RS @2t 3SyRS Oz

Get - AppXPackage - AllUsers | Foreach {Add - AppxPackage
i DisableDevelopmentMode TRegister A$($_. I nst\AppXNMaoifestx i ming }

Set - ExecutionPolicy Restricted

Al met al nogal wat commando's, maar daarmee moet de Steleveer zijn hersteld.

tion policy might e

end
match
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DEMICROSORSTORE BLOKKEREN

Zelfs een gebruikersaccount zonder administratorrechten heeft toegang tot «
Microsoft Store en kan naar believen apps installeren. Dit is te voorkomen door
Store te blokkeren, hetgeen het makkelijkst gaat meEdéor voor lokaal groeps
beleid (87.3): open de editor en navigeer na@omputerconfiguratie Windows-
instellingen Beveiligingsinstellingenklik met rechtsop Softwarerestrictiebeleid
en voeg met de optidNieuwe softwarerestrictiebeleidsegels extra opties toe.
Klik vervolgens met rechts op de toegevoegde raapra regelsoptie Regel voor
nieuw paden geefPadde volgende waarde:

%programfiles% \ WindowsApps \ Microsoft.WindowsStore*

Moet de Store toegankelijk blgn voor administratoraccounts (en dus alleen in
geval van standaard gebruikersaccounts worden geblokkeerd), wijzig dan de o)
BeveiligingsniveawanNiet toegestaamaarBasisgebruiker

Regel voor nieuw pad X

Algemeen

%E Gebruilk regels om het standaardbeveiligingsniveau te negeren.

Pad:
| “programfiles L \Windows Apps  Microsoft. Windows Store™

Bladeren...

Beveiligingsniveau:

Miet toegestaan w

Beschrijving:

Annuleren Toepassen

Nadat Windows opnieuw is opgestart, is het niet meer mogelijk r@enwe app
via de Store te installeren. Probeer je dat toch, dan toont Windows de meldi
Deze app is geblokkeerd door de systeembeheerder
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Deze app is geblokkeerd door de systeembeheerder.

MNeem contact op met de systeembeheerder voor meer informatie.

Naar Klembord kopiéren

Wil je de toegang tot de Store herstellen dan moet je de aangemaakte padre:
eerst weer verwijderen (met een rbter muisklik op de vermeldin§oftware-
restrictiebeleid), 6f de optieBeveiligingsniveawijzigen inOnbeperkt Vergeet
dus niet hoe de blokkade is aangebracht, anders wordt het een tijdrovende zo«
tocht om deze weer ongedaan te maken!

1.142 Met Windows 10 meegeleverde apps

NaastMail en AgendabevatWindows 10nog veel meeroorgeinstalleerde apps en
tools, een aantal daarvan worden in deze subparagraaf besprdBearloop bij een
nieuwe app altijd eerst even de instellingen (vaak te openen via het tandwieltje) zodat
je een indruk krijgt van wat de mogelijkheden zipe meestevoorgeinstalleerdeapps

zijn gewoonte verwijderenvia een rechter muisklik op de bijbehende tegel (of via
Instellingen onderdeelApps subApps en onderdelen82.6.1), selecteer de betreffen

de app, knopverwijderen. Verwijderde apps zijn via de Store altijd weer opnieuw te
installeren.

I L) Cc202Qa

De appC 2 U i8 @gesteld als standaard fotoviewer. Een geopende foto is eenvoudig
te bewerken met de opties bovenin het venster, bijvoorbeeld draaien (met 90/180/270
graden) en tekenernVia de knopAfbeelding bewerkerzijn extra opties beschikbaar,
zoals spiegelen,ijgnijden, rechtzetten, het toepassen van een filter,bateren van

de helderheid, vignettering (oftewel lichtafval: afnemende helderheid in de hoeken),
rode ogen verwijderen en retoucheren.

TERUG NAAR WINDOWS PHOTO VIEWER

Hoewel de appC 2 U @&Qigh prima is, verlangen velen terug naarimdows
Photo Viewerdie we kennen van eerdere Windowsrsies. Photo Viewer is in
Windows 10 wel aanwezig, maar alleen toegankelijk na een registeraanpass
download het bestandvww.schoonepc.nl/windows10/potoviewer.zip pak het
uit en voeg het registerbestarmhotoviewer.reg(middels een dubbelklik) toe aan
het register (negeer de foutmelding). De Photo Viewer is nu toegankelijk via e

102


https://www.schoonepc.nl/windows10/photoviewer.zip

rechter muisklik op een afbeelding, optipenen met Met de optieKies een an
dere app Altijd deze app gebruiken voor het openen varxxbestandenkan
Photo Viewer eventueel als standaard app worden ingesteld.

App Filnsen tv

Videobestanden (bijvoorbeeld MP4, MPEG, AVI eudriienstandaard geopethdoor
de appFilms en ty de mediaplayer van Windows 1let deze mediaplayer zijn niet
alleen de eigen deo's te beherepnmaar ook bekende films online te kopen.

TERUG NAAR DE WINDOWS MEDIA PLAYER

Wil je lieverde oude vertrouwde Windows Media Playemls standaardnedia
player?Klik in de Windows Verkenner met rechts op een videobestand, Qe
nen met, optie Kies een andere appselecteer de Windows Media Player (staat
deze er niet tussen, zoek dan naar het programmabestand via deléek appg,
activeer de optieAltijd deze app gebruiken voor het openen vanxxx-bestan
denen sluit af meilOK

Is de Windows Media Player nog niet geinstalleerd? Ga danmstatlingen on
derdeel Apps subApps en onderdeler(82.6.1), link Optionele onderdelen link
Meer Windowsfuncties en activeer onderdeeMediaonderdelen Ontbreekt dit
onderdeel darkan ce Windows Media Player alsnog gedownload en geinstallee
worden viasub Apps en onderdelenlink Optionele onderdelen link Een onder
deel toevaegen knoplnstalleren

De app Knippen en aantekenen

Met de appKnippen en aantekenekunnen delen van het scherm op eenvoudige wijze
naar het klembord worden gekopieerd, en van daaruit geplakt. Gebruik deNieopv

of de toetscombinatiaVNin-ShiftSom het selectiemenu te openen. Je kan kiezen uit
een rechthoekige selectie, een vrije vorhet geselecteerde venster of het volledige
scherm. De selectie wordt als knipsel op het virtuele klembord geplaatst en kan-vervol
gens eenvoudig met de toetscombina@rl-V (of Win-V) in een willekeurig @nailbe-

richt, document of tekenprogramma wordeageplakt. De selectie kan desgewenst ook
eerst nog worden bewerkt met de balpen, markeerstift en/of givaor strakke lijnen

kan handig gebruik worden gemaakt van de liniaal en de gradenboog (ook wel protrac
tor genoemd; de grootte van de boog is met hetadlevieltie van de muis aan te
passen). Sla het bewerkte knipsel op met de k@mslaan alof kopieer het opnieuw
naar het virtuele klembord (met de kndfopiérenof met de toetscombinati€trl-C).
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Knippen en aantekenen = a X

BTV VYV e ¢u a BB w -

£ Mieww v

&~ (@] % https;//www.schoonepc.nl O & o= ’
‘ {’\ . . . . UGN [P  Computerbijbel

Windows 11

Grootte voor Windows 11

1 SchoonePC

De informatiebron voor

Het boek dat je
computerleven verandert

Meer informatie

A  Windows 11 Windows 10 Herinstal

etwerk Systeembeheer www

TIP:Open je het selectiemenu liever met de PrintScrests in plaats van met de
toetscombinatieWin-Shift-S stel dit dan in vidnstellingen onderdeelToegankelijk
heid, sub Toetsenbord (82.10.11), activeer de optieGebruik de knop PrtScn om
schermknipsels te makenMaak jeregelmatig gebruik van deze app, maak hem dan
vast aan de taakbalk!

App Plaknotities

Met de appPlaknotitieskan je de bekende papieren geeltjes ook virtueel gebruiken
op je werkblad. Voor eze app is het handig om aangemeld te zijn met een Micresoft
account zodat de plaknotities ook online worden opgeslagen. Hierdoor zijn ze op elk
apparaat beschikbaar waarop met het Microsaficount wordt aangemeld.

Plaknotities n e X

Zoeken... o
- Door Plaknotities te koppelen aan een
Microsoft-account zijn de plaknotities te

00:50 synchroniseren tussen computers.
Computerbijbel voor Windows 10

00-40
SchoonePC Misuwshbrief

00:42
Door Plaknotities te koppelen aan een
Microosft-account zijn de plaknotities te
synchroniseren tussen computers.

c
&
i
2]

App Rekenmachine

De appRekenmachineis een geavanceerde wetenschappelijke rekenmachine met
diverse modi: standaard, wetenschappelijk, grafisch, programmeren en datumbereke
ning. In de grafische modus kan je grafieken van meerdermules tegelijk weer
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geven. Met behulp van de schuifbalk kan met de variabelen worden 'gespeeld’, handig
om het effect op de grafiek te onderzoeken. Een interessante optie voor middelbare
scholieren!

TIP:Wordt de standaard rekenmachine regelmatig gebruikt, pin hem dan aan het
beeldscherm vast (via de kn@p voorgrond houdei

Rekenmachine = O *
= In een grafiek weergeven
! [
2 +2x—4
NI /.
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+
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App SkypdNu vergaderei

Viade knopNu vergaderenhet cameraicoontje in het systeemvak) kunnen groeps
vergaderingen worden opgestart of bijgewoond, waarbij gebruik wordt gemaakt van
de in Windows geintegreerde app Skype. Vergaderen kan met groepen tot 100 perso
nen, met eenmaximale tijdsduur van 24 uur per sessie. Wil je zelf een vergadering
opzetten, klik dan op de knodu vergaderen geef je naam op, kopieer de getoonde
link (knopLinkkopiéren) en deel deze met andere deelnemers, bijvoorbeeld vizad.

Klik vervolgensp het afgesproken tijdstip op de knafergadering starten Wil je als
deelnemer meedoen aan een vergadering, klik dan op de toegezonden link of geef via
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de knopDeelnemen aan een vergaderirde door de initiatiefnemer verzonden link
op, de vergadering stadan automatisch op.

Nu vergaderen

Host-videogesprekken gratis met Nu vergaderen. U hoeft niet aan te melden of
te downloaden. Meer informatie

O MNu vergaderen g2s Deelnemen aan een vergadering

~amag P B

5-1-2022

Wil je actief meedoen aan de vergadering dan moet je computer wel voorzien zijn van
een werkende microfoon en camera! Zonder deze hardware kan je wel aanmelden,
maar zijn de mogelijkheden beperkt tot meekijkeneeluisteren en eventueel com
municeren via de chatfunctie... Wordt met meerdere personen vergaderd dan kan het
prettig zijn om tijdelijk de microfoon te dempen (kn@emper Dempen opheffer

en/of de camera uit te zetten (knofideo uitschakelehVideo instakelen). Is de
microfoon of de camera ontoegankelijk, controleer dan bij de privacyinstellingen of de
app Skype toegangsrechten heeft (Westellingen onderdeelPrivacy sub Camera
(82.12.7) en/of Microfoon (82.12.8). Standaard is dRasterweergavectief zodat alle
deelnemers in beeld zijn, deze weergave is eventueel te wijzigprekersweergave

(via de optie rechts bovenin beeld).

Maak je geen gebruik van Skype dan kan de app worden verwiidstellingen
onderdeelApps subApps en onderdelen(82.6.1), zoek Skype in de lijst met apps,
knop Verwijderen. Dewidget Nu vergadererblijft dan nog behouden zodat een ver
gadering altijd nog via de online omgeviskypefor Web (https://web.skype.com kan
worden bijgewoond. Heb je ook hier geen behoefte aan dan kan de optie verborgen
worden via een rechter muisklik op het icoontje, op#ierbergen(weer zichtbaar ma

ken gaat vidnstellingen onderdeelPersoonlijke instellingensubTaakbalk(82.5.7),

link Systeempictogrammen ien uitschakelen.
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KLASSIEKE WINDOWSPELLETJES IN ERE HERSTELLEN

Je kent ze vast nog wele zogenaamd ontspannendspellen uit Windows 7:
Mijnenvege, Patience, FreeCell, Hartenjagen, Purble Place, Spider Solitaire, Cl
Titans, Mahjong Titans, Bagkmmon, Checkers en Spades. Met de invoering ve
de Store zijn ze vervangen door zelf te downloaden apps (zodl4ictesoft Solt
tair Collection. Deze modere apps zijn echter lang niet zo leuk als de klassiek
Windows 7spelletjes. MetWindows 7 games for Windows 1@Qdownload:
www.win7games.com/#gameseactiveer aan het einde van de setup de optie on
Winaero Tweaker te instalten) zijn de originele spellen echter eenvoudig in ere
te herstellen. Zodra de games zijn geinstalleerd, kan je ze opeadmetvstart
menu

LET OPNa de installatie van een onderdelenupdate zijn de spelletjes steeve
verdwenen en moeten ze opnieuw geinstalleerd worden.

El' Windows 7 Games for Windows 10 and 8 = X

J' ! K ’ Welkom bij de Windows 7 Games for
1‘ Windows 10 and 8-installatiewizard

: (" 73 Deze wizard zal Windows 7 Games for Windows 10 and & op
uw systeem installeren,
¢ w L

Hearts gt intarnet Het wordt aanbevolen alle overige toepassingen af te sluiten
E“"“:"""" Checker alvorens de installatie te starten. Dit maakt het mogelijk
relevante systeembestanden bij te werken zonder uw

» -._,J-! o ..' ] systeem opnieuw op te moeten starten.
¢ E % é—
'\_.: J’% Klik op Volgende om verder te gaan.
g v

Volgende = Annuleren

1.14.3 Problemen met apps oplossen

Functioneren appsiat meer naar behoren terwijl wel wordt voldaan aan de basisvoor
waarden (zoals een geactiveerde Windowsir€iallatie, een minimale resolutie van
1024*768 pixelsaangemeldmet een Microsoftaccount (8.6) eneen ingeschakeld
Gebruikersaccountbeheer (815) dan is er wat anders aan de hand. Problemen met
de standaard met Windows meegeleverde apps (zd&dsl, Agendaetc.) zijn het
snelste op te lossen door adlen in één keer opnieuw te installeren met onderstaand
commando in deWindows PowerShell (Admin(te openen met een rechter muisklik
op Start).Neem het commando secuur over om foutmeldingen te voorkomen:
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Get - AppxPackage 1 AllUsers | Foreach {Add - AppxPackage
-Register A$($_. I nst\dlplpXdMaat f@ers)t . x ml 0
i DisableDevelopmentMode}

EN Selecteren &dministrator: Windows PowerShell — O >

Windows PowerShell
Copyright (C) Microsoft Corporation. All rights reserwved.

PS5 C:AWINDOWS\system32> Get-AppxPackage | Foreach {Add-AppxPackage
%

%(%_.Installlocation) x

Is het probleem hier niet mee opgelost of betreft het een via de Store geinstalleerde

app, dan kan een van de volgenddiep mogelijk helpen

1 Update de app via dblicrosoft Store menuknopMeer informatie, optie Down-
loadsen updates knopUpdatesophalen

1 Herstel de app vitnstellingen onderdeelApps subApps en onderdeler{82.6.1),
selecteer de betreffende app, lifkeavanceerde optiegsknopHerstellen(of des
noods direct knogpnieuw insteller).

1 Voer de probleemoplosséWindows Storeapps uit (via Instellingen onderdeel
Bijwerken enbeveiliging subProblemen oplossen link Extra probleemoplosers
§2.13.5.

1 Verwijder de appnet een rechter muisklik op de tegel in Stasptie Verwijderen
en installeethem vervolgen®pnieuw via de Store.

Update de driversnet name van het moederbord en de grafische kagit%).

1 Activeer via het configuratiescher(81.8), onderdeelinternetopties, tabblad Ge
avanceerd subVersnelde grafische afbeeldingee optie Softwarerendering ge
bruiken in plaats van GPdkndering(deze aanpassing kan het trage opstarten van
apps oplossen).

1 Leeg de Store cache (de opslagplek voor tijdelijkelzggtanden) met het com
mandoWSHESETn het uitvoervenster {e openenmet de toetscombinati&Vin-R).

1 Opent geen enkele app, open dan de registditor (87.2), klik met rechts op de
registersleutelHKEY_ _CLASSES_ROQ@pkie Machtigingen en controleer of de
groep Alle toepassingspakkettenn het deelvensteMNamen van groepen of ge
bruikersaanwezig is. Ontbreekt deze, voeg hem dan toe met de Kiogyoegen
knop GeavanceerdknopNu zoeken selecteerAlle toepassingspakketteren be
vestigtweemaal metOK Plaats vervolgens in het scherm met de machtigingen voor
deze groep in de koloMoestaaneen vinkje biLezenen bevestig meOK

19 DFI G0 KSO &aLJSOA T ASeke appkanRist wadrdedziedpSntdpp: y 3 W
naam> kan niet worden geopend et het ingebouwd administratoraccount.
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Meld u aan met een ander account en probeer het opnie@z @2S3 RlIYy Y
registereditor (87.2) de DWORDegisterwaardd-ilterAdministratorTokenmet de
waardel toe aan de regigrsleutelHKLM SOFTWARKicrosoft\ Windows\ Cur
rentVersion Policied System Wijzig tevens de waarde van de registaarde
(Standaard)n 0x00000001 (1)

Verwijder geinstalleerde beveiligingssoftware.

Neem coitact op met de maker van de app (zie Mé&rosoft Store voor contact
gegevens).

Bieden bovengenoemde opties geen resultaat, probeer dan eens of het probleem
oplostwanneer het Microsofaccount aan een nieuw gebruikersaccount wordt ge
koppeld.Blijkt de app nu wél probleemloos te werken, dan kan verder gewerkt wor
den vanuit dit nieuwe gebruikersaccount (vanwege het overzetten van gegevens is
dit wel een tijdrovend Klusje).

WORDEN APRBINGEWENSN EEN ANDERE TAAL WEERGEGEVEN?

Nadat een app is gelipdatekan het gebeuren dat de niet meer overweg kan
met de ingestelde voorkeurstaal. De app zal dan automatisch de eerstvolger
taal uit het rijtje geinstalleerde talen gebruiken. Ter illustratie een voorbeeld u
Vlaams Belgié: hier wordt vaak als voorkeurshkbedlerlands (Belgiénhgesteld, en
als tweede taalFrancais (Frans)Wanneer de app de voorkeurstaal niet meer
ondersteunt, wijzigt de taal dus opeens van het Nederlands naar het Frans.

Om de app weer in het Nederlands te krijgen, moet een Nederlands taalpakl
worden geinstallerd die weldoor de appwordt ondersteund (bijvoorbeeld
Nederlands (Nederland)dit gaat vidnstellingen onderdeellijd en taal subTaal
§2.8.3. Vervolgens kan de volgorde van de geinstalleerde talen worden aani
past: activeer het taalpakketlederlands (Nederlandgn verschuif deze met de
pijltiestoets naar boven totdat deze direct onder de voorkeurstdaterlands
(Belgié)komt te staan (of desgewenst helemaal bovenaan, als voorkeurstaal).

Wordt er nog steeds eeandere taal gebruikt, ook al staétederlands (Neder
land) als voorkeurstaal ingesteld? Herstel de betreffende app dan eens naar
standaard instellingen. Dit kan bij via de Store geinstalleerde appsstediingen
onderdeelApps subApps en onderdedn (82.6.1), activeer deapp, linkGeavan
ceerde opties knopHerstellen(of desnoods direct kno@pnieuw insteller).



STANDAARBPP VOOBPECIFIBBESTANDSTYPE WIJZIGEN

Elk bestandstype is aan een bijbehorende app gekoppeld (zo zijn de extensies F
JPG en BMP gekoppeld aan de &g ()20Rsgewenst kan per extensie een
andere app worden ingesteld. Dit gaat vanuit de Windows Verkenner met e
rechter muisklik op een bé&snd, optieOpenen mef optie Kies een andere app
selecteer de app (staat de gewdasmpp er niet bij dan kan via de likeer apps
verder worden gezocht) en activeer de opfi#tijd deze app gebruiken voor het

openen van .Xxx>-bestanden

1.15 Gebruikasaccountbeheer

Gebruikersaccountbeheefook welUser Account Contro{lUAQ genoemd) wordt
geactiveerd wanneer je op het punt staat om essentiéle systeemaanpassingen uit te
voeren of software te installeren. In het scherm verschijnt een melding die eerst-beant
woord moet worden voordat je weer vaer kunt werkenDeze veiligheidsmaatregel
moet vookomen dat Windows besmet raakt met ongewenste, mogelijk delike
software Hoewel Gebriiersaccountbeheer Windows aarenlijk veiliger maakt, is het
dimmen van het scherm en het blk&ren van de opestaande apps voor velen ook

een grote bron van ergernis. Je kan dan pas weer verder werken nadat de melding is
beantwoord. Worden de mdingen echter achteloos wegklikt dan krijgt malware

vrij spel en is Gebrkersaccounbeheer nutteloos...

Gebruikersaccountbeheer

Meer details weergeven

Ja

g Windows PowerShell

Geverifieerde uitgever: Microsoft Windows

Wilt u toestaan dat deze app wijzigingen aan
uw apparaat aanbrengt?

MNee

*

Instellingen Gebruikersaccountbeheer aanpassen

Volgens de standaard iregtingen komt Gebruikersaccountbeheer alleen in actie wan
a2a0SSYgsA2T ATAYyIASY GAff
scherm als vervelend ervaren dan kan dat worden uitgeschakeld door het beveiligings

YSSNJ LINEPINIF YYI Qa
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1.16

niveau van Gebruikersaccountbeheets te verlagen. Dit gaat via hebnfiguratie
scherm (8.8), onderdeelGebruikersaccountslink Instellingen voor Gebruikersac
countbeheer wijzigen zet hier de schuifregelaar voor het waarschuwingsnivean e
treetje lager. Gebruikersaccountbeheer kan ook helemaal worden uitgeschakeld (door
de schuifregelaar oplooit een melding weergevein te stellen), dit gaat echter ten
koste van de veiligheid en kan tevens problemen veroorzaken bij het openen van apps.

Selecteer wanneer u meldingen over wijzigingen op uw computer wilt ontvangen

Met Gebruikersaccountbeheer kunt u helpen voorkomen dat mogelijk schadelijke programma’s wijzigingen
aan uw computer aanbrengen,
Meer informatie over de instellingen voor Gebruikersaccountbeheer

Altijd een melding weergeven

Alleen een melding weergeven wanneer apps proberen
wijzigingen op de computer aan te brengen (het
bureaublad niet dimmen)

- - * (Geen melding weergeven wanneer ik wijzigingen in
Windows-instellingen aanbreng

0 Miet aanbevelen. Alleen selecteren als het lang duurt
- - om het bureaublad op de computer te dimmen.

Mooit een melding weergeven

TIP:Krijgje eenmelding dat Windows eebepaalde bewerkingniet kan uitvoeren
omdat de rechten van het betreffende gebruikersaccount te bepeaikt? Paagraaf
7.6legt uit hoeproblemen met te beperktbeheerrechteraangepakkunnen worden.

Het aanmeldscherm

Deze paragraaf gaat ovhet aanmeldscherm dat wordt getoond bij het opstarten van
Windows, én na het afmelden, ontgrendelen of uit de slaapstand halen van een-gebrui
kersaccountLinksonderin dit schermstaanalle beschikbargebruikersaccountsdit
kunnen zowel lokale alsan een Microsofaccount (8.6) gekoppelde gebruikersac
counts zijn. Zodra een account is geselecteerd, toont het aanmeldscherm de bijbeho
rende aanmeldopties zoals het wachtwoord (inclusief een link om eggeten wacht
woord te herstellen), de pincode of alleen de knsgnmelden(in geval van een lokaal
account zonder wachtwoord). Is gezichtsherkenning ingesteld dan hoeftlateiger
geen actie te ondernemen, het gebruikersaccount watahautomatisch aagemeld.
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Computerbijbel voor Windows 10

Rechts onderin &t aammeldschermstaan knoppen voor hewijzigenvan detaal en
toetsenbordindelingmits deze zijn ingesteld), de internetverbinding, de toegankelijk
heidsopties en de aan/uitnop.Ontbreekt de aan/uiknop hier dan kan deze meén
registeraanpassing worden hersteld: open de regist@itor (87.2) en wijzig in de re
gistersleutel HKLM SOFTWARMIicrosoft\ Windows\ CurrentVersionPolicied System
de registerwaardeshutdownwithoutlogonin de waardel.

()

Menno Schoone

Ik ben mijn wachtwoord vergeten

Aanmeldingsopties

=

‘ ) Menno Schoone

,O\ Menno

TIP:Zodra een gebruikersaccount is geselecteerd, wijzigt de achtergrond in de voor het
account ingestelde afbeelding uit de collectie van Windows, de eigen collectie of Win
dowsspotlight. Deze achtergrond is aan te passennatellingen onderdeePersoon

lijke instellingen subVergrendelingsschern(82.5.3. Het geblurde effect kan eventu

eel worden uitgezet vitnstellingen onderdeelPersoonljke instellingen subKleuren
(82.5.2, optie Trarsparantieeffecten.

Het aanmeldscherm overslaan bij het opstarten van Windows

Wordt slechts één gebruikersaccount veelvuldig gebruikt dan kan het verplichte aan
meldscherm bij het opstarten van Windows desgewenst ook woragrgeslagen.

Het gebruikersaccount wordt dan automatisch aangemeld zonder dat er nog een
wachtwoord hoeft te worden opgegeven! Doe dit dus alleen wanneer je erop kan ver

trouwen dat onbevoegden geen toegang tot de pc hebben! Het uitschakelen van het
aanmddscherm gaat als volgt: meld aan met het gebruikersaccount waarmee automa

tisch moet worderaangemeldopen het vensteGebruikersaccount¢met de zoekop
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drachtnetplwiz in de zoekfunctie van Windows), selecteer het account, deactiveer de
optie Gebruikersmoeten een gebruikersnaam en wachtwoord opgeven om deze
computer te kunnen gebruikeren klik opToepassen Geef vervolgens het wacht
woord van het account op en bevestig meK(gaat het om een lokaal gebruikers
account zonder wachtwoord dan kan directmen bevestigd meOK).

Gebruikersaccounts X

Gebruikers | Geavanceerd

c{a Aan de hand van de enderstaande lijst kunt u gebruikers toegang tot
“i’y  deze computer geven of weigeren, en wachtwoorden en andere
instellingen wijzigen.

[ ] Gebruikers moeten een gebruikersnaam en wachtwoord opgeven om deze
computer te kunnen gebruiken

Gebruikers van deze computer:

Gebruikersnaam Groep

LA Menno Gebruikers

&2 rm.schoone@hotmail.com Administrators; Gebruikers
Toevoegen... Verwijderen Eigenschappen

Wachtwoord voor Menno

Klik op Wachtwoord opnieuw instellen als u het wachtwoord
o voor Menno wilt wijzigen.

Wachtwoord opnieuw instellen..,

Annuleren Toepassen

LET OPWordt het aan een Microsoft gekoppelde gebruikersaccount aangemeld met
Windows Hello (gezichtsherkenning, vingerafdrukherkenning of pincode) in plaats van
met een wachtwoord, dan is de opti@ebruikers moeten een gebruikenaam en
wachtwoord opgeven om deze computer te kunnen gebruikearborgen. De optie
wordt weer zichtbaar gemaakt vikstellingen onderdeelAccounts sub Aanmel
dingsopties(82.7.3, schakel de optidanmelden met Windows Hellwereisen van
Microsoft-accountsuit. Isook deze optie niet zichtbaar, stel daifdelijk een Windows
Hello-pincode invia subAanmeldingepties (of open de registeeditor enwijzig in de
registersleutel HKLM SOFTWARM®Icrosoft\Windows NTCurrentVersiohPass
wordLes$Devicede registerwaardd®evicePassordLessBuildVersiom 0; zie87.2).

Verplicht aanmelden na opheffen schermbeveiliging
Wanneer de computer eventjes niet wordt gebruikt, dan gaat het beeldscherm tijdelijk
W21 T 6FNIQ 6yl K2S@0SSt GA2R RSTS AO0OKSNXNO
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vialnstellingen onderdeelSysteem, subEnergiebeheer en slaapstang@2.1.5). Zodra

de computer weer in gebruik wordt genomen, moet het gebruikersaccount eerst weer
worden aangemeld via het aanmeldscherm. Is dat niet gewenst, schakel de schermbe
veiliging dan it via InstellingenonderdeelPersoonlijke instellingensubVergrende
lingsscherm(82.5.3), linkInstellingen voor schermbeveiliginge optie Aanmeldings
scherm weergeven bij hervattenit. Deze instelling heettiteraard alleen effect op de
periode waarbij het scherm is uitgeschakeld maar de computer zelf nog niet in de
slaapstand is gegaan.

LET ORPWordt Windows handmatig vergrende(viahet startmenu,de toetscombina
tie Win-L of Ctrl-Alt-Del) dan wordtuiteraard nogwel om het wachtwoord gevraagd.

Verplicht aanmelden na ontwaken uit de slaapstand

Wordt de computer langere tijd niet gebruikt dan wordt de slaapstand geactiveerd.
Het gebruikersaccount moet ook na het ontwaken uit deleapstand weer worden
aangemeld, zelfs als er geen wachtwoord is ingesteld. Wordt het verplicht aanmelden
als vervelend ervaren, dan kan dit ook worden uitgeschakeld. Doe dit echter alleen
wanneer je erop kan vertrouwen dat er geen onbevoegden toegande@c hebben!

Het uitschakelen gaat als volgt: wijzig Ibigtellingen onderdeelAccounts subAan
meldingsopties(82.7.3 de keuzebox biphanmelding vereisenn Nooit. Is deze optie

wel zichtbaar maar ontoegankelijk, dan iatap te lossen door het aanmelden met
Windows Hello tijdelijk bij alle gebruikersaccounts uit te schakelen. Ontbreekt de optie
in zijn geheel dan gaat het om een lokaal gebruikersaccount dat niet met een-wacht
woord is beveiligd. Door tijdelijk een wachterd in te stellen, verschijnt de optie en
kan het keuzemenu alsnogMooit worden gewijzigd (het wachtwoord kan vervolgens
weer worden verwijderd).

Gebruikersaccounts uit het aanmeldscherm verwijderen

In het aanmeldscherm staan alle gebruikersaccounts vermeld. Is dit uit beveHigings
oogpunt niet gewenst, wijzig dan met de regisegtitor (87.2) de registerwaarde
DontDisplayLastUsernamia 1 in de registersleuteHKLM Software Microsoft\ Win-
dows\ CurrentVersionPolicies System Je moetde nanenvande gebruikersaccourst
natuurlijk welgoed onthouden, want anders wordt het lastig om weer aan te melden!

Aanmeldoroblemen

Ben je je wachtwoord vergeten waardoor het niet meer lukt om je gebruikersaccount
aan te melden? Als het account gekoppeldas een Microsofaccount dan moet het
wachtwoord van het Microsofaccount gereset worden {86). Het wachtwoord van

een lokaal gebruikersaccount kaanuit een administratoraccount worden wgzigd

via hetconfiguratiescherm, onderde@ebruikersaccountdinkEen ander acount be
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heren, selecteer het account, litKket wachtwoord wijzigen s er geerwerkendadmi
nistratoraccount beschikbaar dan zal eerst het verborgdministratoraccoungeactt
veerd moeten worden om weer toegang tot Windows te krijgen. Hoe dit moet, is te
lezen in paragraat.’.

Aanmeldproblemen kunnen ook ontstaan wanneer de ingestelde toetsenbordindeling
niet overeenkomt met het aangesloten type toetsenbord. Hierdoor komen de getypte
tekens niet overeen met de gedrukte toetsen, en is het dus ook niet mogelijk om het
wachtwoord correct in te voerenAls workaround kan het waclwbord worden inge
voerdvia hetschermtoetsenbordtg activeren via het toegankelijkheiitsoontje rechts
onderin het aameldschern). Dit is natuurlijk geen duurzame oplossing, beter is het
om devoor het gebruikersaccounnhgestelde toetsehordindeling ook toe te passen
op het aanmalscherm. Het achterhalen van de actieve toetserdindeling gaat via
Instellingen ondedeelTijd en taa) subTaal(82.8.3, selecteer de geinsiakrde taal,
knopOpties Het wijzigen van dezmetsenbordindeling voor het aanmeddhermgaat
viasubTaal link Taalinstellingen voor beheerderknop Instellingen kgiéren, acti
veer deoptie Aanmeldingsscherm en systeemaccourftieze optiekan ook gebruikt
wordenomde weergavetaah het aanmeldscherm te wijziggnNordt tevens de optie
Nieuwe gebruikersaccountgeactiveerd darzullen nieuw aan te ni@n gebruikers
accounts in het vervolg ook worden voorzien van deze todisatinstellingen.

‘-' Instellingen voor aanmeldingsscherm en nieuwe gebruikersaccounts

Hieronder worden de instellingen voor de huidige gebruiker, het
aanmeldingsscherm (systeemaccounts) en nieuwe gebruikersaccounts
WEETEGEVERN,

Huidige gebruiker

Weergavetaal: Mederlands

Invoertaal: Mederlands (Mederland] - Verenigde Staten (internaticnaal)
Motatie: Mederlands (Mederland)

Locatie: Mederland

Aanmeldingsscherm

Weergavetaal: Mederlands

Invoertaal: Mederlands (Mederland] - Verenigde Staten (internaticnaal)
Motatie: Mederlands (Mederland)

Locatie: Mederland

Mieuwe gebruikersaccounts

Weergavetaal: Mederlands

Invoertaal: Mederlands (Mederland] - Verenigde Staten (internaticnaal)
Motatie: Mederlands (Mederland)

Locatie: Mederland

< >

De huidige instellingen kopiéren naar:
[+] Aanmeldingsscherm en systeemaccounts

Mieuwe gebruikersaccounts
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1.17 Een schermafdrulknaken

Het gebruik van schermafdrukken kan handjg, dijvoorbeeld voor het sameatellen

van een handleiding, het vastleggen wdmindeling van de bureaublamnen (handig
voor na eerherinstallatie) of bij het oplossen van computerproblemen (om specifieke
foutmeldingen per email te kunnen versturen). Er zijn verschillende mogelijkheden
om een schermafdruk te makexe bekendstezijn dePrintScreeroets (om een af
druk van het schermf het actieve venster te maken) en het knipprogramma (om een
afdruk van een zelf geselecteerd deel te maken.

De PrintScreesioets

Met de PrintScreentoets (ook wel dePrtScntoets, op de meeste toetsenborden
rechts naast dé-12toets) kan een afdruk van het gehele schermarden gemaakt. De
PrintScreertoets in conbinatie met deAlt-toets maakt een afdruk van alleen het
actieve vensterDe schermafdruk wordt als afbeelding op het virtuele klembord ge
plaatst om vervolgens eenvalig met de toetscombinati€trl-V of Win-V (82.1.12 in
een willekeurig document of bewerkingsprogramma te plakkdet de toetscombi
natie Win-PrtScrwordt deschermafdruk direct als PNig&stand opgeslagen in de map
Afbeeldingen Schermopnamer{deze functionaliteit is erg handig wanneer meerdere
screendumps sreachter elkaar gemaakt moeten worden).

LET OPWordt een schermafdruk aan eenmgail toegevoegd, houdt er dan rekening
mee dat deze alleen tussen de tekst kan worden geplakt wanneer-tretikericht in
HTML wordt opgemaakt. Is dit niet mogelgkade hermafdrukdan op alPNGbe-
standen voeg dezals bijlage toe (met de papercinop).

De toetscombinatieWin-Shift:S(app Knippen en plakken)

Met de toetscombinatieNin-Shift-Sopent het selectiemenwande appKnippen en
aantekenen(81.14.2). Dit menubevat verschillendeopties om een selectie voor de
schermafdruk te makereen rechthoekige selectie, een vrije vorm, geselecteerde ven
sters of het volldige schermDe selectie wordals knipsebp het virtueleklembord
geplaatst en kan vervolgens eenvoudig met de toetscombiratreV (of Win-V) in
een emailbericht, document of tekenprogramma worden geplaktil je de scherm
afdruk eerst nog bewerken, klik dan op de meldigpsel opgeslagen op het klem
bord (in het actiecentrum) om deze te openen in de dagppen en aantkenen

TIP:Open jede appKnippen en aantekenefiever met dePrintScreertoets (in plaats
van met de toetscombinati®Vin-Shft-S), stel dit dan invia Instellingen onderdeel
Toegankelijkheid subToetsenbord activeerde optieSnelkoppeling voor PrintScreen
(82.10.12.
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De Sappenbeschrijving

De Sappenbeschrijving(ook welProblem Steps Recordgenoemd te openen met

het commandoPSRin de zoekfunctie van Windoywsmaakt metopeenvolgende
schermafdrukken visueel zichtbaar hoe een specifieke handeling moet worden verricht
om een probleem op te losseeze afdrukken worden (samen met een beschrijving
van de handelingen) in één bestand opgeslagen zodat ze eenvoudignpail ®e
gezonden kunnen wordereze tool isnet name handig bij computerondersteuning

op afstand zodahiet onnodig lang telefonisch uitleg gegeven hoeft te worden.

Xbox GameBar: foto- en videcopnames van het scherm maken

Windows 10 bevat dXbox GameBar (op te roepen met de toetscombinath/in-G;
zie82.9.1) voor het maken van fot@n videcopnames van games, gestreamde uitzen
RAY3ISyYy Sy LINE 3 NI ybédo€dvdor letSopnSmef day Xbjainés, A
maar kan ook binnen Windows 10 worden gebruikt (mits de computer is uitgerust met
een geschikte grafische kaart). De opnames worden opgeslagen in de sdpnap
mesvan de persoonlijkemap A RS2 Q&

1.18 Opties voa het oplossenvan Windowsproblemen

LY 2AyR2g¢ga (lty 2SS GS3Sy OSNEOKAffSYRS LINE
(zoals het niet meer Wen opstarten van menu Start of het venster Instellingen), tot

echt grote problemen waarbij Windows in zijn geheel niet meer wil opstarten. In deze
paragraaf worden oplossingen voor Windegarelateerde problemen besproken, in
toenemende mate van compldgit.

STANDAARD OPLOSSINGEN

Voor een aantaveelvoorkomendeleinschalige problemen zijn standaardoplossingen

voorhanden:

1 De probleemoplossers van Windows
Ondervind je problemen met Windovwapps, wil het startmenu niet meer openen,
is het venster Instellingen ontoegankelijk geworden of doet de internetverbinding
het na een update niet meer? Dergelijke problemen zijn soms eenvoudig op te los
sen met een vanealprobleemoplossers van Window=(83.5.

1 Updaten van hardware drivers
Zijn de problemen hardwargerelateerd (vaak gepaard gaand met een BSOD, ofte
wel een Blue Screen Of Death) dan kan het updaten van de drivers van delgrafi
kaart en het moederbord helpen §%).



1 Windows niet meer versneld laten opstarten
Problemen die zich na elke herstart opnieuw voordoen, lossen vaak vanzelf op door
Windows niet langer versneld op te latestarten. Dit gaat via het configuratie
scherm, onderdedEnergiebeheertaakHet gedrag van de aan/uiknoppen bepa
len, activeer de linknstellingen wijzigen die momenteel niet beschikbaar zgn
vink vervolgens de opti&nel opstarten inschakelen (a@evolen) uit. Dergelijke
problemen zijn vaak ook op te lossen door probleemveroorzakende apps en ser
vices uit het opstartproces van Windows te halei.g}

1 Zelfgeinstalleerde beveiligingssoftware verwijdem
Zelfgeinstalleerde beveiligingssoftware zorgt vaak voor problemen, het is dan ook
verstandig om deze te verwijderen (uitschakelen is vaak niet voldoende!). Het is
overigens helemaal niet nodig om alternatieve beveiligingssoftware te installeren,
de be\eiliging van Windows voldoet namelijk prima(§.

1 Automatisch opnieuw opstarten van Windows uitschakelen
Start de pc na afsluiten van Windows direct weer op, schakel dan het automatisch
opnieuw opstarten uit vidnstellingen onderdeelSysteem sublnfo (82.1.14, link
Geavanceerde systeeminstellingefnop Instellingen (bij Opstait- en hersteln-
stellingen), deactiveer de opti®e computer automatisch opnieuw opstarten

| 9w{ ¢9[/ haa! b5hQ{

Hebben deze oplossingaret geholpenof gaat het om andere Windowgerelateerde

problemen (waaronder regelmatig terugkerende foutmeldingprgblemen methet

menu Starthet venster Instellingergpps die niet meer willen opstartén . {exd5,Q a

Ry TA2y SNIy23 Sy(1StS AyaSsgal1StRS KSNHE
hy F2dziYSt RAy3aSy GS @22N]2YSys> Y2SGSy RS
nomen (ziede afbeelding voor de juiste notatie$tartde Windows PowerShell (Ad

min) (87.1)Sy 3ISST I OKGiSNESy @2t 3Sya RS O02YYIlI yR2

SFC /scannow

DISM /Online /Cleanup - Image /RestoreHealth

Set - ExecutionPolicy Unrestricted (beantwoord de vraag met A

Get - AppXPackage - AllUsers | Foreach {Add - AppxPackage

i DisableDevelopmentMode iRegister A$($_. I nst\AlplpXMaati fes)t . xml 0}

Set - ExecutionPolicy Restricted
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E¥ Administrator: Windows PowerShell — O >

Windows PowerShe _ ] ]
Copyright (C) Microsoft Corporation. All rights reserwved.

a9[5LbD W{haalLD9 Lb{¢O9[[LbD9b 2hw59b 5h

Zijn er opties in het vensténstellingenontoegankelijk geworden en wordt daarbij de
meldingSommige instellingen worden door uw organisatie beheefkn aantal van
deze instellingen zijn verborgen of worden beheerd door uw organisati®&w virus

en bedreigingsbeveiliging wordt beheerd door uevganisatieweergegeven? Dan zijn
de beleidsinstellingen voor de betreffende opties aangepast, vaak door een-tokak
beveiligingstool. Dit probleem is het makkelijkst op te lossen door de beleidsinstellin
gen te herstellemmet deEditor voor lokaal gropsbeleid(in 87.3wordt uitgdegd hoe
deze Windows 10 Prtwol ook in Windows 10 Home kan worden geaeérd).

B Editor voor lokaal groepsbeleid

Bestand Actie  Beeld Help
o9 | HE = HE T

_’ Beleid voor Lokale comg Instelling Staéus &

Indeling van Start Ingeschakeld

"Compatibiliteit van MetLlogon-share” instellen Miet geconfigu...

w i Computerconfigurat
| Software-instellir
| Windows-instelli

. ) "Compatibiliteit van Sysvol-shares” instellen Miet geconfigu...
w || Beheersjablonen . . . .
n . . =] "DM5-records voor DC-locator niet geregistreerd doo...  Miet geconfigu...
Configuraties|| = ) ] i ] ]
iz| "Dynamische registratie van de DMN5-records voor de ... Miet geconfigu...

| Metwerk =
“ Printers \i=] "Gewicht in de DMN5-5RV-records voor de DC-locator”... Miet geconfigu...
= Server || "Maximale grootte van het loghoekbestand” cpgeven  Miet geconfigu..
Startmenu en|| 52 "Megatieve cache-instelling DC-detectie” opgeven Miet geconfigu...
7| Systeem |i=] "Miveau van foutopsporingsuitvoer naar logboekbest.,,  Miet geconfigu..
| Windows-cni| [i2] "Opgehaald adrestype voor domeincontrollers” retou...  Miet geconfigu...
< Alle instelling|| |i=] "Opruimingsinterval” instellen Miet geconfigu...
~ ¥, Gebruikersconfigural|| iZ| "Positieve periodieke DC-cachevernieuwing voor ach... Miet geconfigu...
| Software-instellir|| iz "Positieve periodieke DC-cachevernieuwing voor niet.. Miet geconfigu...
| Windows-instellil | |:Z] "Prioriteit in de DMS SRV-records voor DC-lacator” in...  Niet geconfigu..,
_| Beheersjablonen |i=] "Sitenaam” opgeven Miet geconfigu...
< >
< > | Uitgebreid A, Standaard /

Open de tool met het command@PEDIT.MS@a naar het onderde€@omputercon
figuratie, subBeheersjabloen, subAlle instellingenen sorteer op de kolonstatus
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(door op de kolomtitel te klikken). Is een beleidswijziging toegepast dan zahaahi
€én van de items de statuageschakelchebben: dubbelklik op de betreffende be
leidsinstelling om de status wijzigen inNiet geconfigureerd Herhaal de procedure
voor het ondedeel Gebruikersconfiguratie subBeheersjablonen subAlle instellin-
gen Herstart tot slot Windows en controleer of de meldingen zijn verdwenen.

Is het probleem niet met de beleidsindiaen op te lossen, controleer dan of bij
Instellingen onderdeePrivacy subDiagnostische gegevens en feedbdgk.12.4 de
optie Diagnostische gegeverop Volledigstaat. Heeft ook dit geen succes, dan rest er
nog één optie: het resetten van de beleidsinstellingen. Veevihiervoor met behulp
van de registeeditor (87.2) de volgende registersleutels (inclusief de onderliggend
registerwaarden en subsleutels) en herstart Windows:

HKCUWSoftware Microsoft\ Windows\ CurrentVersionPolicies

HKCUWSoftwaré Policies

HKLM Software\ Microsoft\ Policies

HKLM Software\ Microsoft\ Windows\ CurrentVersionPolicies

HKLM Softwarée Policies

HKLM Software\ WOW6432NodgMicrosoft\ Policies

HKLM Softward WOW6432NodeMicrosoft\ Windows\ CurrentVersionPolicies

TIP:Maak bij voorkeur eerst vanuit de registeditor een backup van de te verwij
deren registersleutels zodat de registerinstellingen hersteld kanmerden wanneer
blijkt dat het probleem er toch niet mee werd opgelost.

WINDOWS SYSTEHERSTEL

DFId KSG 2Y Warbend Uk OijvcorbeglR Ajrpoaitstaan na het aan
brengen van een registeijziging, het updaten van Windows of de installatie van-soft
ware) die niet met bovenstaande aanwijzingen zijn op te lossen, dagysteemher

stel vaak nog uitkomst bieden. Zodra Systeemherstel is geactiveerd voor de Windows
partitie, maakt Windows voorafgaand aan elke grote systeemwijziging (bijvoorbeeld
bij het updaten van Windows) automatisch een herstelpunt aan. Met een systeem
herstelpunt is hebesturingssysteem terug te zetten naar een moment waarop er nog
geen sprake was van een probleem. Met een beetje mazzel kan zo worden voorkomen
dat Windows opnieuw moet worden geinstalleerd, een echte redder in nood dus!

Systeemherste inschakelen

Helaas wordt Systeemherstel niet altijd tijdens de installatie van Windows geactiveerd.
En eenmaal ingeschakeld kan het zijn dat deze na de installatie van een onderdelen
update weer wordt uitgeshakeld (wellicht vanwege ruimtedpeek). Controleer na het
doorlopen van de setup én na de ingtdie van een onderdelenupdate dus altijd even
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of Systeemherstel is ingesdtedd voor de Widows-partitie (doorgaans de &&chijf)!

Dit gaat vidnstellingen, ondedeel Syseem, subinfo (82.1.14, link Syseembeveilr
ging Als dat niet het geval is, taceer Syteemherstel dan alsnog door de Windows
partitie te sdecteren, knopCorfigureren, optie Syseembeveliginginsch&elen, knop

OK En nu je er toch bent, is het verstandig om gelijk eerstepunt aan te maken
(knop Maken) zodat er alvast een punt is om naar terug te keren, mocht dat in de
nabije toekomst nodig zijn. De herggelgevens worden per parii gpart opgeslagen

in de verborgen systeemméepysem Volume Information

Systeemeigenschappen x
Computemaam Hardware Geavanceerd
Systeembeveiliging Exteme verbindingen

w0 Gebuik Systeembeveiliging om ongewenste systeemwijzigingen
M4 ongedaan te maken.

Systeemherstel
U kunt systeemwijzigingen ongedaan maken
door de computer met behulp van een Systeemherstel..
eerder herstelpunt te herstellen.
Beveiligingsinstellingen
Beschikbare stations Beveiliging
FVWINDOWS1D0 (C:) (systeem) Ingeschakeld
- DATA (D) Uitgeschakeld
Herstelinstelingen configureren, schifruimte Corfi
beheren en herstelpunten venwijderen. SE
Mu een herstelpunt maken voor de stations Maken._

waarvoor systeembeveiliging is ingeschakeld.

Annuleren Toepassen

Een systeemherstelpunt terugzetten

Het terugzetten van een herstelpunt gaat via de ki@ysteemherste(of via het con
figuratiescherm(81.8), onderdeeHerstel link Systeemherstel startejy knop Volgen
de, kies het gewenste herstelpunt, kndmlgende knopVoltooien. Nadat Windows is
herstart en de herstelprocedure is doorlopen, is het systéermggezet naar het eer
der gemaakte herstelpunt.

Wordt bij het terugzetten van een herstelpunt een foutmelding getogmobeer het
dan eens door de computer opnieuw op te starten via de aarkodp in het start
menu terwijl tegelijkertijd deShift-toets wordt ingedruk (of start op vanaf een Win
dows 10installatiemedium (&.4), optie Uw computer herstellei. Selecteer vervel
gens de tegelProblemen oplossentegelGeavanceerde optiesegelSysteemherstel
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en selecteer het terug te zetten herstelpurit systeemherstel vastgelopen met feut
code 0XC000021a, schakel dan de driver signatureStaitt hiervoor de computer een
aantal keer opnieuw op (via de resetknop of de aankmbp op de computerkast;
houd deaan/uit-knop 5 seconden ingedrukt) totdat deze in herstelmodus opstat. S
lecteervervolgengde optiesProblemen oplossenGeavanceerde ogartopties, Meer
herstelopties, Opstartinstellingen kies met-7de optieAfdwingen van stuurprogram
mahandtekenirg uitschakeleren zet het herstelpunt opnieuw terug.

IN VEILIGE MODUS OPSTARTEN

Door Windows in de veilige modus op te starten, worden alleen de hoogstnoodzake

lijke processen opgestart waardoor handelingen kunnen worden verricht die anders

niet mogelijk zijn (bijvoorbeeld het uitschakelen en/of verwijderen van hardnekkige
LINE AN YYIF Qa Sy @GANHzZA&aSY Sy KSG 2L 2aalSy ¢
eenvoudg te starten viadMSCONFI@e openen via de zoekfunctie van Windows),-tab

blad Computer opstarten activeer optieOpstarten in veilige modugterugkeren naar

RS Wy 2NXIfSQ Y2Rdza 3K+ G 2L SNBSSt A210F NB
weer uit tevinken).De veilige modus is ook te benaderen dooiSteft-toets ingedrukt

te houden terwijl op de aan/uiknop wordt geklikt. Kies daarna achtereenvolgens de

tegels Problemen oplossenGeavanceerde optieen Opstartinstellingen geef op

dracht om opnieuvop te starten en schakel de veilige modus in met de tédtsf F5

(direct na een herstart opent Windows autoindh 8 OK g SSNJ Ay RS Wy 2 NJ

Ook in de veilige modus moet het gebruikersaccount worden aangemeld. Wordt het
account standaard aangemeldeteen pincode (8.7.3 dan is deze ook in de veilige
modus beschikbaar (het is dan niet nodig om eerst het wachtwoord te achterhalen).
Lukt het niet om toegang te krijgen tot een van de administratoraccounts, dan kan ook
altijd nog het standaard verborgen administratoraccount worden geactiveefd)(8

TIP:De Officeapps kunnen ook in veilige modus worden opgestart (dooCttetoets
ingedrukt te houden tijdens het opstarten van de appk is met name interessant
wanneer er een probleemveroorzakende invoegtoepassing moet worden uitgescha
keld.

SERVICES EN OPSTARTITEMS UITSCHAKELEN

Heb je last van onverklaarbare problemen zoals vreemde foutmeldingen)psmhet
2LJAGI NLISY @y 2y3SgSyadsS LINPINI YYIQa 27F
problemen zich in de veilige modus niet voor? Dan kunnen de tools Taakbeheer en
MSCONFIG nuttgjn. Door middel van triahnd-error is de probleemveroorzaker vaak
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eenvoudig terug te vinden: schakel alle opstartitems en {Matrosoft) services uit,
start Windows opnieuw op en controleer of het probleem is verholpen. Schakel de
items vervolgens sk voor stuk weer in, net zo lang totdat de veroorzaker is gevonden.
In paragraaf/.9 staat uitgebreid beschreven hoe dit in zijn werk gaat.

BESCHADIGD OPSTARTPROCES

Stat Windows met geen mogelijkheid meer op dan is de bootsector mogelijk bescha
digd. Deze kan worden hersteld door op te starten vanaf een nieuw aangemaakt Win
dows 10 installatiemedium B13). Kies na deaal- en toetsenbordinstellingen voor
Uw computer herstellen selecteer achtereenvolgens de tegBioblemen oplossen
Geavanceerde optieen Automatisch herstellenom opstartproblemen automatisch

op te laten sporen en op te losseAls alternatief op heautomatisch herstellen kan
ook de tegeDpdrachtpromptworden geactiveerd om het bootproces met een van de
@2t ASYyRS 0O2YYIl yR2BDODTRECS /FixKISBIOTREC f /BxBaot
BOOTREC /Scan®s/of BOOTREC /RebuildB¢ahet het commanddEXITwordt de
opdrachtprompt verlaten).

WINDOWS HERSTELLEN MET BEHOUD VAN APPS EN PERSOONLIJKE BESTAND

Start Windows nog wel op maar lukt het niet om de problemen op te lossen dan is er
altijd nog een paardenmiddel om de instellingen te herstellen: een herinstallatie van
Windows 10met behoud varapps erpersoonlijke bestanden. De Windowsstallatie

is eenvoudig te herstellemet de Windows 10 Media Creatie Toadldownload:
www.microsoft.com/ninl/software-download/windows1( knop Hulpprogramma nu
downloaden). Er zijn twee manieren om de herstelprocedure te starten: direct via de
optie Deze pc nu bijwerkerof vanaf een IS@estand via de optiénstallatiemedia
(USBstick, dvd of ISebestand) voor een andere @maken Om problemen te voer
komen gaat mijn voorkeur uit naar de laatste. Ga akkoord met de aanbevolen opties,
download het ISéhestand (optiedSCbestand en kies de gewenste map om deze op
te slaanKlik na het downloaden van het I®@stand op de linkm de downloadmap

te openen en dubbelklik op het schijfkopiebestaiindows.isoom het ISGbestand

te openen. Dubbelklik op het bestasdtup.exeom de installatiewizard te starteiGa
akkoord met de licentievoorwaarden, laat eventuele updades/nloaden en contre

leer desgewenst via de linkijzigen wat u wilt behoudenof de optie Persoonlijke
bestanden en apps behoudeis aangevinkt. Vervolg met de knapstallerenom de
daadwerkelijke installatie te startee hestelprocedure, waarbij decimputer meer
maals opnieuw wordt opgestart, verloopt volledig geautomatiseerd. De installatie is
dus niet ingewikkeld maar neemt vooral veel tijd in beslag!
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https://www.microsoft.com/nl-nl/software-download/windows10

B Windows 10 Setup = *

Gereed voor installatie

U kunt de pc niet gebruiken tijdens de installatie van Windows. Sla uw bestanden op en sluit deze voordat u begint.

Hier volgt een overzicht van uw keuzes:

' Windows 10 Pro installeren

v Persoonlijke bestanden en apps behouden

Wijzigen wat u wilt behouden

@8 Microsoft ~ Ondersteuning Juridisch Vorige Installeren

LET OPVoordat je van start gaat heb ik nog een aantal kanttekeningen. Hoewel deze
hersteloperate doorgaans probleemloos verloopt, kan er altijd wat fout gaan.- Ont
staan er problemen dan wordt Windows doorgaans weer teruggerold naar de huidige
installatie zodat je niet wordt opgezadeld met een gecrashte Windostsllatie. AR
derswordt het wanneerer extra beveiligingssoftware is geinstalleerd, deze kan de
Windowsinstallatie namelijk volledig in de soep laten lopen! Het is dus verstandig om
de beveiligingssoftware eerst preventief te verwijderen voordat &fgins wordt her

steld. Verder geldt natutijk het inmiddels alom bekende advies: maak altijd éérst een
backup van je persoonlijke bestandeng(8)!

WINDOWS TERUGZETTEN NAAR FABRIEKSINSTELLINGEN

Heeft het herstellen van Windows 10 ook niet het gewenste effdan, kan als laatste
redmiddel nog geprobeerd worden om Windows naar de fabrieksinstellingen terug te
zetten via Instellingen onderdeel Bijwerken en beveiliging sub Systeemherstel
(82.13.9, onderdeelDeze pc opnieuw instellenknopAan de slagmerk op dat hier

ook de term systeemherstel wordt geh@erd, hetgeen voor verwarring kan zorgen

Is he ook niet meer mogelijk om de fabrieksinstellingen terug te zetten tafts
Windows in zijn geheel niet meer op, dan zit er niets anders op dan Windows opnieuw
te installeren met behulp van een Windows-ib@tallatiemedium (8.4)...
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2.1 OnderdeelSysteem

De paragrafen in dit hoofdstuk behandelen diertien onderdelen van het venstédn-
stellingen(81.7), te beginnen met het onderde8lysteem

< Instellingen - O d
@ Start Beeldscherm

Instelling zoeken L Helderheid en kleur
Systeem Helderheid van het ingebouwde beeldscherm wijzigen

I ) Beeldscherm Nachtlamp
@ D ui

Instellingen voor nachtlamp

o) Geluid

[l Meldingen en acties

Windows HD Color

4) Concentratiehulp
U krijgt een helderder en levendiger beeld voor video's,
(') Energiebeheer en slaapstand games en apps die HOR ondersteunen.

Windows HD Color-instellingen
—= Opslag

Schaal en lay-out

[{5 Tablet
De grootte van tekst, apps en andere items wijzigen

Sl 100% (aanbevolen) ~

Op deze pc projecteren Geavanceerde schaalinstellingen

) Schermresolutie
o5 Gedeelde ervaringen

1920 = 1080 (aanbevolen) e
Klembord
rlj Schermstand
s$  Extern bureaublad Liggend A
@ Info

Meerdere beeldschermen

2.1.1 Sub Beeldscherm

SubBeeldschernbiedt mogelijkheden voor het afstellen vaet beeldschermde hel-
derheid enkleurweergave, het aanpassen van de weergavegrootte, de resolutie en de
schermstand van aangesloten beeldscherni&ptablets en laptops is het helderheids
niveau softwarematig te wijzigen via de schuifregeldatderhed en kleur(bij losse
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beeldschermerkunnen de helderheid, het contrast e.d. worden aangepast via de
knoppen op het beeldscherm zef).SNJ 2SS @SSt Q& | @2y Rax &0
in (optieNachtlamp zodat het beeld een warme gloed krijgt. Dit is aanzienlijk prettiger

voor de ogen! Klikp de linkinstellingen voor nachtlammm de kleurtemperatuur van

de gloed naar wens aan te passen (ojgterkte). Hoeft de nachtlamp niet de hele dag

aan te staan, stel de gewenste uren dan in via de dgédehtlamp instellen

TIP:Is het beeldsowiesoonrustig?Kijk dan eens of de vernieuwingsfrequentie kan
worden verhoogdvia de linkGeavanceerde beeldscherminstellingeaptie Verniew
wingsfrequentie Het is wel noodzakelijk dat de officiéle drivers van het beeldscherm
zijn geinstalleerd zodat Windowseet welke venieuwingdrequenties deze aankakr

zijn inmiddels ook beeldschermen die een dynamische vernieuwingsfrequentie-onder
steunen de vernieuwingsfrequentigarieert danal naar gelang de wegegeven beel
dentussen een lage en een hoge frequentie (bijvoorbdakben60 en 120 Hz)Het
belangrijkste voordeehiervan isdat de accuduur wordt verlengd.

Schermresolutie en schaal

De optieSchermresolutie(bij Schaal en Iayput) wordt bij voorkeur ingesteld op de

voor het beeldscherm aanbevolen resolutie, voor een doorsnee beeldscherm is dat
12Qy McnnEmunn LIAESE a ménaksBeBISieF192BAMBNI 6 NB
Hoe hoger de resolutie, hoe kleiner alles op het scherm wordt weergegeven. Wordt de
informatie op het scherm té klein weergegeven waardoor er niet meer prettig mee valt
te werken, hateer dan eens de ingestelde schermreselbijvoorbeeldnaar 1920x

1080 in plaats van 3840x2160). Een lagere resolutie maakt de weergave wel minder
scherp. Is dit ogewenst, laat de resolutie dan ongemoeid en vergroot in plaats-daar
van de verschiénde elementen zoals tekst, apps, vensteids met de optidde grootte

van tekst, apps en andere items wijzigaeraar 125 of 150% (om problemen te veor
komen, wordt deze optie bij voorkeur niet hoger dan 150% ingestENBriueel kan

de schaal via de lifkeavanceerdeschaalinstellingemauwkeuriger worden afgesteld.

Als alternatief zijn alle teksten in Windovegmenten groter te mken via de schuifre
gelaar bijinstellingen onderdeelToegankelijkheid subBeeldscherm(82.10.1). Maar

let op: wordt te veel vergroot dan kunnen teksten deels buiten het venster vallen-waar
door opties ontoegankelijk worden.

Schermstand
In geval van een draaof kantelbaar beeldscherm kan met de op8ehermstandde
stand van het scherm (liggend of staand) dem vastgelegd.

Extra beeldschermen aansluiten
Steeds vaker wordt de pc voorzien van €én groot beeldscherm,desitopgebruik is



het echter prettiger met twee beeldschermen te werken. Zijn meerdere beeldscher
men aangesloten dan wordedezebovenin de sulBeeldschermweergegeven. Is de
automatische detectie van het extra beeldscherm niet gelukt, probeer het dan eens via
de knopDetecteren Verplaatst de cursor zich via de verkeerde schermrand naar het
naastgelegen beeldscherm, wijzig de onderlinge positie van de selnebmvenin de

sub dan door middel van verslepen. Controleegentueelvia de knoddentificeren of

de positie van de beeldschermen nu overeenkomt met de instellingen in Winétats.

is inmiddels ook mogeliik om beeldschermen draadloos te verbinden met een
Bluetoothr of Wifi-tSNDAYRAY AP . Sy 2SS RS 3AStdzZl {A3S
wireless display adapter), verbind deze danMigerdere beeldschermerfonderin de
sub),link Verbinding maken met een draadloos beeldscherm

Beeldscherm

Indeling van uw beeldschermen wijzigen

Selecteer hieronder een beeldscherm om de instellingen hiervan te wijzigen.
Houd een beeldscherm ingedrukt (of selecteer dit) en sleep om dit opnieuw te
rangschikken,

/

Identificeren Detecteren

Het keuzemenibij Meerdere beeldschermerbevat opties om het scherm de duplice

ren of uit te breiden, handig wanneer een projector of extra scherm wordt asloge
ten. Het dupliceren of uitbreiden kan overigens sneller via de toetscombiliétieP.

De hoofdtaakbalk (de taakbalk mbet systeemvakactiecentrume.d.) wordt alleen

op het hoofdbeeldscherm weergegeven. Verplaats je deze liever naar een ander beeld
scherm, selecteer dit beeldscherm dan bovenin de sub en activedebkijdere beeld
schermende optieDit beeldscherm instellen als hoofdbeeldscherm

VISUELE EFFECTEN AANPASSEN

Treden er vertragingen op bij het openen, minimaliseren, maximaliseren, verpla
sen erfof sluiten van vensters, dan wordt de grafische kaart mogelijk te veel bele
door de visuele effecten. Het is dan beter deze effecten minder veeleisend in
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stellen dit kan vialnstellingen onderdeelSysteem sublinfo (82.1.19, link Ge-
avanceerde systeeminstellingentabblad Geavanceerd onderdeel Prestaties
knop Instellingen Met de optie Beste prestatiesvorden alle visuele effecten in
één keer uitgeschakeld. Of activeer alleen de visuele effecten die het werken r
Windows aanzienlijk veraangenamen, zddisiaturen in plaats van pictogram
men weergeven Miniatuurvoorbeeldweergaven van de taakbalk opslagWal
lende schaduw voor namen van pictogrammen op bureaublad gebruikeifte-
wel de transparantie van de achtergrond van de pictogrammen op het burea
blad) enZachte randen rond schermlettertypen weergevéfunctie ClearTypg.

Instellingen voor prestaties bt

Visuele effecten  Geavanceerd Preventie van gegevensuitvoering (DEF)

Selecteer de instellingen die u voor de vormgeving en prestaties van
Windows op deze computer wilt gebruiken,

() Automatisch selecteren
() Beste weergave

() Beste prestaties

(®) Aangepast:

[] Animaties op de taakbalk
[] Besturings- en andere elementen binnen vensters laten bewegen

L] Deinhoud van het venster tijdens het slepen weergeven

[] Doorzichtig selectickader weergeven

[ Keuzelijsten met invoervakken schuivend openen

[ Knopinfo schuivend of met overgangseffect in beeld brengen
[] Kort weergeven inschakelen

[ Langzaam door keuzelijsten schuiven

[ ] Menu-items na klikken met overgangseffect verbergen

] Menu's schuivend of met overgangseffect in beeld brengen
Miniaturen in plaats van pictogrammen weergeven
Miniatuurvoorbeeldweergaven van de taakbalk cpslaan

[ schaduw onder muisaanwijzer weergeven

[] Schaduw onder vensters weergeven

Vallende schaduw voor namen van pictogrammen op bureaublad
[] Vensteranimaties bij minimaliseren en maximaliseren

Zachte randen rond schermlettertypen weergeven

< >

Annuleren Toepassen

2.1.2 Sub Geluid

De subGeluid bevat instellingen voor déuidsprekers(het uitvoerapparaatlen de
microfoon (het invoerapparaat)



Het uitvoerapparaat: dduidsprekers

Bij Uitvoer, optie Uw uitvoerapparaat kiezens in te stellen op welke van de aan
gesloten luidsprekers (speakers) en/of koptelefoons het geluid standaard afgespeeld
moet worden(via onderdeelApparaten subBluetooth en andere apparaterkunnen
eventueel Bluedoth-luidsprekers enkoptelefoons worden aangeslotef2.2.1).

Via de ballHoofdvolumeis het volume aan te passen, vergelijkbaar met de volumebalk
die opent met een klik op het speakericoontje in het systeemvak. Komt er gdeiu ge

uit de speakers terwijl de volumebalk wel een zeker volumegaaft (het balkje be
weegt dan mee met het volume dat afgespeeld wordt), controleer dan eerst of het
geluid misschien wordt gedempt (er wordt dan een onopvallend kruisje weergegeven
bij het speakericoontje in de volumebalk, zoals bij onderstaande afbeelding). Met een
klik op het speakercoontje wordt het dempen opgeheven.

Luidsprekers (Realtek High Definition Audio)

qx § 100

11:35
A oE e BOND o a

Wordt er na het verwijderen van het kruisjeog steeds geen geluid afgespeqbdo-

beer dan eengen ander uitvoerapparaat (Hdijw uitvoerapparaat kiezeh Is dat niet
mogelijk of heeft dat geen effect, controleer dan of de speakexl aan staa en de
stekker in het juiste gat zit (de speak&orden doorgaans aangesloten op het green
gekleurde gat)ls er nog steeds geen geluid, doorloop dan eens de wizard die opstart
via de knopProblemen oplossen Doet het geluidsprobleem zich alleen voor bij een
specifieke app? Controleer dém de optieVolume- en apparaatvoorkeuren van app
(onder het kopjeGeawanceerde geluidsoptiesof het geluidsvolumeroor de betref
fende app is verlaagd of uitgeschakeld

VOLUMEMIXERHET GELUID PER APP EN APPARAMRT INSTELLEN

Bijde optie Volume- en apparaatvoorkeuren van apps per actieveapp afzonder
lijk inte stellen hoe hard het geluichoet wordenafgespeeld, en welk uitvoerap
paraat gebruikt moet wordenWil je deze geluidsinstellingen snel toegankelijk
maken,open de volumemixedan(via een echter muisklik op het speakericoontje
in het systeemvakoptie Volumemixer openei en wijzig het volume van de op
dat moment actieve apps.
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2.1.3

'* Volumemicer - Luidsprekers (2- Realtek(R} Audio}

Apparaat

Q

Luidsprekers +

¢

Toepassingen

—

Syst.geluiden

C

Microsoft Edge

LD

2

Mozilla Firefox

LD

Het invoerapparaat: de microfoon

Is een microfoon aangesloten dan hoort de volumebalk (orleoer) uit te slaan op
het geluid uit de omgeving. Is dat niet het geantroleer dan of de microfoon wel
aan staatof de stekker in het juiste gat zit (de microfoon wordt doorgaans aangaslot
op het rozegekleurde gatpf het juiste invoerapparaat is geselecteerd en of deze niet
is uitgeschakeldvia de linkGeluidsapparaten beherenControleer ook even of apps
welgemachtigd zijmm de microfoon te gebruikefvialnstellingen onderdeePrivacy,
subMicrofoon; §82.12.9. Nog steeds geen geluiddorloop dan eens de probleemop
losser viade knopProblemen oplossen

LET OPDe meeste mobiele apparaten zijn standaard voorzien van een ingebouwde
microfoon. Realiseer je dat kwaadwillende apps hier omgevingsgeluiden mee zouden
kunnen opnemenkZodra de microfoon wordt gebruikt, wordt een microfoamoontje
aanhet systeemvakoegevoegd Met een muisbewegingver dit icoontjeis te achter

halen welke app op dat moment gebruik maakt van de microftme afbeelding)
Wordt de microfoon toch nauwelijks of niet gebruikt, dan kan dezierwordenuitge-
schakeldvia de linkGeluidsap@raten beherer).

| Skype gebruikt uw microfoon i

~ B #Z %= [ N

11:35
5-1-2022

",
|
N

Sub Meldingen en acties

Bij de subMeldingen en actieJook snel te openen via de linkleldingen beheren
rechts bovenin het actiecentrupwordt ingesteld welkesnelle acties in heactiecen

131



trum (81.3.4 worden getoond. Met de snelle acties kunnen bepaalde functies vanuit
het actiecentrum snel aarof uitgezet wordenOnnodige knoppen zijna de linkUw
snelle acties bewerkereenvoudig te erwijderen, de resterende knoppen zijn door
middel van slepete ordenen.De bovenste vier knoppen zijn permanent zichtbaar in
het actiecentrum, ook wanneer de optamenvouwerns geactiveerd. Het is dus zin
vol hier de meestgebruikte knoppen te plaatsen.

Samenvouwen Alle meldingen wissen

5 7 78 53

.~ Gereed -} Toevoegen

11:35
AW o

Stoor je je aan de grote hoeveelheid meldingen rechts ondestrsiisteemvaKen de
bijbehorende geluider?) Met de optieMeldingen van apps en andere afzenders ent
vangenzijn ze desgewenst in één handeling uit te schakelen. De meldingen kunnen
echter ook nuttig zijn, ik adviseer daarom omagtie niet uit te zettenmaar delijst

met apps (onder het kopj®leldingenvan deze afzenders ontvangemderin het ven

ster) te dootopen en per app te bekijken of deze geblokkeerd moet worden. Klik-even
tueel op een app om de configuratepties van deze app (zoals letergeven van een
banner, het afspelen van een geluid e.d.) te wijzigen. Meldingen kunnergewsrook

op het manent dat deze voorbijkomen imet actiecentrumyorden uitgeschakeld. Klik
hiervoor met rechts op de melding, optiestellingen voor meldiigen openen

Wil je voorkomen dat onbevoegden (mogelijk privacygevoelige) meldingeaf je
vergrendelingsscherr(82.5.3 kunnen lezen, schakel dae opties Meldingen op het
vergrendelingsscherm weergevean Herinneringen en inkomende VolBproepen
op het vergrendelingsscherm weergeveiit. Schakel eventueel oale optie Toestaan
dat bij meldingen geluid wordt afgespeeldit, zodat in €én moeite het geluid van alle
meldingen wordt onderdruk{in plaats van atmderlijk per app)Maak je geen gebruik
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van de suggesties en tips van Windows, vink dan de olglaegeren voorstellen waar
op ik mijn apparaat kan instellen om optimaal gebruik te maken van Windoars
Tips en suggesties over Windows weergevdh

2.1.4 SubConcentratiehulp

Wil jeevenongestoord doorwerkerzonder lastig te worden gevallen door de meldin
genin het systeemvakbijvoorbeeld dat enieuwe emailberichten zijn, of dat iemand
contact wil maken via Microsoft Teams)ctiveer dan de concentratiehulp zodde
meldingen tijdelijk worden verborgemlet automatisheregels kan de concentratie
hulp automatisch worden geactiveerdijvoorbeeld tijdens ingestelde werktijden,
wanneer het scherm wordt gedupliceerd (voor een presentagen game wordt ge
speeldof een appschermvullendvordt geopend (bijvoorbeeld om een film te kijken).

Automatische regels

Kies de tijden waarop en activiteiten waarbij u niet wilt
worden gestoord, waarna concentratiehulp automatisch

wordt ingeschakeld.

@ Tijdens deze tijden @ Uit

23:00 - 07:00; Alleen prioriteit

Wanneer ik mijn beeldscherm

|:| dupliceer m Aan

Alleen alarmen

Wi ik |
@ anneer ik een game spee Q Aan

Alleen alarmen

Wanneer ik een app gebruik in de
modus Volledig scherm @ Uit
Alleen alarmen

Een overzicht weergeven van activiteiten die ik heb
gemist terwijl concentratiehulp was ingeschakeld

Nadeelvan de concentratiehulps datalle berichten worden tegengehouden, 66k de
belangrijke.Zijn er meldingen die niet geblk&erd mogen worden (bhiporbeeld op
roepen en berichten van belangrijke contacten, ingestelde alarmen en/of meldingen
vanspecifiekeappg, activeer dan de optiélleen prioriteit en geef via de linke gio-
riteitenlijst aanpasseraan welke meldingen nog wél mogen worden weergegelen.
overige meldingen wordeautomatisch naar het actiecentru®l.3.4) verplaatst ze

dat je ze op een later tijdstip kdrekijken.Wil je na het verstrijken van de concentra
tietijd een popup ontvangen als herinnering voor de gemiste meldingen, activeer dan
de optieEen overzicht weergeven van activiteiten die ik heb gemist terwijl cem
tratiehulp was ingeschakeld
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2.15

2.1.6

Sub Energiebeheer en slaapstand

SubEnergiebeheer en slaapstaraevat
de basisinstellingen voor energiebehee
In het kader van energiebesparing is h
verstandig om het beeldscherm en de |
na enige tijd automatisch in de slaay
stand te laten zetten (het stroomver
bruik tijdens de slaapstand is verwaa
loosbaar en de wakeptijd van beeld
schermen is erg kort,idgeeft dus nau
welijks vertraging). Dit wordt ingestelc
via de opties Bij gebruik van netstroom
uitschakelen naen Bij gebruik van net
stroom slaapstand van pc inschakele
na. Betreft het een oplaadbaar apparac
zoals een laptop of tablet dan zijn er oc
nog vergelijkbare opties voor battery
stroom.

Scherm

Bij gebruik van batterijstroom uitschakelen na

3 minuten v

Bij gebruik van netstroom uitschakelen na

5 minuten ~

Slaapstand

Bij gebruik van batterijstroom slaapstand van pc
inschakelen na

4 minuten v

Bij gebruik van netstroom slaapstand van pc inschakelen na

10 minuten e

TIP:Zie paragraaf.5voor uitgebreide informatie over energiebeheer en hetagsen

van problemen met de slaapstand.

Sub Batterij

De subBatterij bevat instellingen om het accugebruik te beheemis daaom alleen
beschikbaar bij oplaadbare apparaten zoals tablets en lapt@igsde optie Batterijbe-
sparing automatish inschakelerbij in op een specifiek peentagezodatde energie

besparende modusutomatischwordt
geactiveerdwanneer de accleeg raakt
De energibesparende modus verlaag
de heberheid van het scherm emet
achtergrondprocessen en pusherich
ten op een laag pitjels er voorlopig
geen mogelijkheid om het apparaat o
te laden, pas dan het batterijverbruik
aan doorvia hetbatterij-icoontje in het
systeemvalde schuifregelaar naar link:
te verschuiven

‘= 9 /%

Aan/uit-modus (op netvoeding): Betere prestaties

i
2 &

Langste levensduur van de batteri) Beste prestaties

Batterij-instellingen

11:35

NLD
N G 5-1-2022
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2.1.7 Sub Opslag

Qb Opslagtoont de gebruikte en de nog beschikbare schijfruimte van de Windows
partitie, en via de linkOpslaggebruik op andere stations weergeverorden de op
slaggegevensan de andere partitiesweergegevenHet automatisch vrijmaken van
schijffruimte(ook wel?a f A Y @hdandlislteyacliveren i de linkSlim opslaan
configureren of nu uitvoeren optie Opslaginzicht Via het dropdowrmenu s in te
stellenmet welke frequentiedat moet gebeuren (dagelijkssekelijks, maandelijks of
alleen bij owvoldoende vrije schijfruimte) en welke bestandesaarbijverwijderd mo-
genworden, bijvoorbeeld de bestanden ke prullenbak, de mapownloads lokaal
opgeslagen bestanden van OneDrive (welke ook in de citamh) en de backp-
bestanden van een eerdere Windowsstallatie (in de omvangrijke mapC\Win-
dows.old). Met de knopNu opruimenworden de geselecteerde categorieén direct op
geschoondEr kan ook handmatig schijfruimte worden vrijgemaakt door de afeend
lijke onderdelenvan subOpslag(zoalsApps en onderdeleren Tijdelijke bestandei)
na te lopenop overbalige items Wil je nog meer ruimte vrijmaken, kijk daok nog
evennaar Schijfopruming (86.8)!

<« Instellingen - O X

Opslag

_ L ) Wijzigen waar nieuwe inhoud wordt
Shim opslaan kan automatisch ruimte vrijmaken door

bestanden te verwijderen die u niet nodig hebt, zoals Opges|agen
tijdelijke bestanden en de inhoud van de prullenbak.

Wijzig de locatie waar uw apps, documenten, muziek, afbeeldingen,
Q Aan video’s en kaarten standaard worden opgeslagen.

Shim opslaan configureren of nu uitvoeren Nieuwe apps worden opgeslagen op:

Deze pc (C)

WINDOWS (C:) - 57,4 GB

Nieuwe documenten worden opgeslagen op:

e E————————r _ 5 [pezepc(cy ~
421 GB gebruikt 15,3 GBE beschikbaar
Dit is hoe uw opslag wordt gebruikt en hoe u ruimte Nieuwe muziek wordt opgeslagen op:
kunt vrijmaken.
J‘ Deze pc (C:) ~
@ Tijdelijke bestanden 16,8 GB
S Nieuwe foto’s en video's worden opgeslagen op:
Kies welke tijdelijke bestanden u wilt verwijderen

~d | Dezepc(c) ~

Apps en onderdelen 6,91 GB
_Il ; . Nieuwe films en tv-programma’s worden opgeslagen op:
C:I'IEIE bruikte o C";E'-."il'n;ti apps & Onderdelen verwijoeren
K | Dezepc(C) v~
2 Andere personen 1,33 GB
o =|-.'|=I*- ikte lokale accounts verwideren Opslaglocatie van uw offline kaarten wijzigen

[0 | Dezepc(C)
Meer categoriegn weergeven

sub Opslag wijzigenopslaglocatie nieuwe inhoud
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2.1.8

VOOR SYSTEEM GERESERVEERDE OPSLAG

Deinstallatie van een onderdelenupdate kan je flink in de problemen brenge
wanneer er te weinig ruimte beschikbaar is. Om dat te voorkomen, wordt-aut
matisch6-7 GB aan schijfruimte gereserveerd (mits beschikbaar, zie dsigek
categorieén weergevenoptie Systeem en gereserveerdkopje Gereserveerde
opslag. Zolang de gereserveerde opslag niet voor belangrijke systeemwijziging
wordt gebruikt, kunnen er tijdelijke bestanden worden opgeslagen. Is er schi
ruimte nodig (zoals voor de installatie van emieuwe onderdelenupdate), dan
worden de tijdelijke bestanden in de gereserveerde opslag automatischijver
derd.

Standaard opslaglocatie wijzigen

Via de linkWijzigen waar nieuwe inhoud wordbpgeslagens voor nieuwe apps, do
cumenten, muziek, afbeeldingen, vid@@n offline kaarten in te stellen op welke parti

tie deze geinstalleerd.q. opgeslagen moeten worden. Omdat deze optie geen effect
heeft op reeds opgeslagen bestanden, kan het wietden gebruikt voor het verplaat

sen van de mappen met persoonlijke gegevens (in paragt@as te lezen hoe de op
slaglocaties van persoonlijke bestanden het best kunnen worden verplaatst). Is direct
bij het aanmaken van het gebruikersaccoun? (85) aangegeven dat persoonlijke-do
cumenten en afbeeldingen in OneDrivé (81) opgeslagen moeten worden, dan wordt
OneDrive hier als standaard opslactgtieweergegeven.

Sub Tablé

Windows 10 kan naadloos overgaan van de standaard desktopomgeving naar de ta
bletmodus en vice vers&1.3.1). Dedesktopomgeving is met name geschikt voor desk
tops en laptops en kenmerkt zich door het bureaublad (met de snelkoppelingen), het
menu Start (met de tegelknoppen) en de vertrouwde venstierde tabletmodus wor

den Start en apps standaard schermvullendevgegevenDe eerste keuzebogeeft
aanin welke modus het apparaat moet openen bij het aanmelden van het gebruikers
account.n geval van ee®-in-1 apparaat switcht Windows automatisch naar de tablet
moduswanneer het aangesloten toetsenbord wordt losgekeld Heb je liever eerst

een waarschuwing voordat er geswitcht wordt, activeer dan onder het kélgjek dit
apparaat als een tablet gebruile optieMij vragen voordat naar een andere modus
wordt geschakeld

De overige instellingen van de tabletmodzigy aan te passen via de lidlanvullende
tabletinstellingen wijzigen De op de taakbalk getoonde programmaknoppen worden
in de tabletmodus standaard verborgdbit wordt voorkomen dor de optieApp-pic-
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togrammenverbergenop de taakbalkuit te schakelenls de taakbalk in de tabletmo
dus niet gewenst dan kan deze worden verborgen met de dpikbalk automaisch
verbergen Gebruik je bij heaanraakschernlieverde desktopmodugin plaats varde
tabletmodug dan kan het interessant zijn om deeergave tevereenvoudige met
behulp van de eerste drie optiemder het kopjeWanneer ik de tabletmodus niet

gebruik
Tablet Multitasking
Wanneer ik mij aanmeld Werken met meerdere vensters

De juiste modus voor mijn hardware gebruiken

Vensters op het scherm automatisch aanpassen en de grootte

gen

Als ik dit tal tablet gebruik -
s ik dit apparaat als een tablet gebrui Vensters uitijnen

Schakel niet over op de tabletmodus o Aan

Mij vragen voordat naar een andere modus wordt geschakeld
Wanneer een venster wordt vastgemaakt, het
formaat van het venster automatisch aanpassen aan
de beschikbare ruimte
Aanvullende tabletinstellingen wijzigen Wanneer een venster wordt vastgemaakt, laten zien
wat er daarnaast kan worden vastgemaakt

Altijd overschakelen naar tabletmodus

Als het formaat van een vastgemaakt venster wordt
gewijzigd, het formaat van eventuele naastliggende
vastgemaakte vensters ook wijzigen

sub Tablet sub Multitasking

2.1.9 Sub Multitasking

Met de Aero Snajunctie (8L.3.7) kunnen vensters in een handomdraai naar een voor
gedefinieerde plek op het scherm worden verhuisd (door een venster naar een hoek
of rand van het belelscherm te slepen). Hoewel deze functie heel intuitief werkt en
handig omgaat met de ruimte op het bureaublad, kan niet iedereen ermee uit de voe
ten. De Aero Snafunctie is desgewenst uit te schakelen via optiensters uitlijnen

Of klik door om de orefliggende instellingen aan te passen:

1 Wanneer een venster wordt vastgemaakt, het formaat van het venster autem
tischaanpassen aan de beschikbare ruimtdet deze optie wordt bij het vastma
ken van een venster het formaat aangepast zodat demreenkomt met de nog
resterende ruimte (wordt deze optie uitgeschakeld dan wordt er geen rekening ge
houden met reeds aanwezige vensters).

1 Wanneer een venster wordt vastgemaakt, laten zien wat er daarnaast kan-wor
den vastgemaaktNa hetuitlijnen van het eerste venster kan het nog resterende
deel van het scherm worden gevuld. Met een muisklik op een van de overige open
staande vensters wordt deze in de nog vrij beschikbare ruimte uitgelijnd. Heb je
hier geen behoefte aan, vink deze optian uit.
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2.1.10

2.1.11

2.1.12

1 Als het formaat van een vastgemaakt venster wordt gewijzigd, het formaat van
eventuele naastliggende vastgemaakte vensters ook wijzigéat de derde optie
uit om dit te voorkomenWordt de muis over het gebied bewogen waar twee
gedockte vensterlkaar raken, dan verschijnt een dikke lijn. Door deze lijn te
verschuiven, wordt het formaat van beide vensters ggpastls dit ongewenst, zet
deze optie dan uit.

Vensters van alle virtuele bureaubladen weergeven

Volgens de standaard instellingen kunnen alleen vensters worden weergegeven die op
het actieve virtuele bureaublad {&) geopend zijn. Wil je alle geopende vensters
kunnen weergeven (dus 60k de vensters op de aeddrtuele bureaubladen), wijzig

dan de optieGeef op de taakbalk vensters weer die zijn geopendvam Alleen het
bureaublad dat ik gebruiknaar Alle bureaubladen Deze instelling kan ook worden
toegepast op de bladerfunctiélt-Tab (81.3.9, wijzig hiervoor de optidDoor op
Alt+Tab te drukken worden vensters weergegeven die zijn geopenaddflle bureau
bladen DeAlt-Tabfunctie toont naast geopende apps ook tabbladen van Edge. Wijzig
eventueelbij kopjeAlt + Tabhet maximaal aantal weer te geven tabbladen.

Sub Op deze pc projecteren

SubOp deze pc projectererbevat instellingen voor het projecteren van beelden op
een draadloos aangesloten beeldscherm. Voorwaarde voor een dergelijke projectie is
dat beide apparaten (dus zowel de computer/tablet/smartphone als het scherm) de
technologieMiracast voor de draadloze overdracht van beeldmateriaal ondersteunen.
Projecteren kan bijvoorbeeld gebruikt worden voor het vertonen van een diavoor
stelling, een film of het levensecht spelen van een game op een groot scherm.

Sub Gedeelde ervaringen

Met de subGedeelde ervaringens de compute draadloos (bijvoorbeeldia Blue
tooth) aan andere Windows l@pparatente koppelen Dit maakt het mogelijk om
apps op het andere apparate gebruiken bijvoorbeeld om berichten te verzenden
Gegevenskunnen op wee verschillende maniereworden gedeeldmet alle compu
ters in de directe omgeving (optiedereen in de buur} of alleen met apparaten die
zijn aangemeld met hetzelfde Microsaftcount (optieAlleen mijn apparaten.

Sub Klembord

Het klembord is feitelijk een geheugen waar een stuk tekst of een afbeelding naartoe
gekopieerdkan worden (bijvoorbeeld met de toetscombinati@gl-C Ctrl-Xof met de
PrintScreertoets),om dit vervolgens met de toetscombinatirl-V (of Win-V) ergens

te plakken. De toetscombinati#/in-V opent de klembordgeschiedenis met recent
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naar het klembord gekopieerde items (en aanvullende tabbladen voor het invoegen
Gy SY22A3I DLy et eehiikop eeh iem w@dt &ze direct op

de plek van de cursor ingevoegd. Via de knop met de drie puntjes komen extra opties
beschikbaarzoals de knolakken als teksfvoor het plakken van platte tekst zonder
opmaak)en de knopWissen(om items van het klembord te verwijderen, handig
wanneer het om gevoelige gegevens zoals gekopieerde wachtwoorden batte
knopAlles wisser(of de knopWissenbij deze sub) wordtle klembordgeschiedenis in

€én keer geleegdVordt een naar het klembordeikopieerd item regelmatig gebruikt,

dan is het zinvol om deze aan het klembord vast te pinnen (Ktesp vastmaker)

zodat deze ook na een herstart van Windows behouden blijft.

Is het gebruikersaccount gekoppeld aan een Micreaoftount §1.6) en wil je de in
houd van het klembordunnensynchroniseren met andere apparaten, active@an

de optie Synchroniseren tussen apparatedltijd handig wanneer je snel even een
schermafdruk wilt overzettenls de klembordgeschiedenis in zijn geheel ongewenst,
schakel deze dalkier uit.

® © = ;- %% B

Klembord Alles wissen

1 Windows 11
1d ik je op de hoo (A ]
1in Windowsenb &

Plakken als tekst

2.1.13 SubExtern Bureaublad

Door de optieExtern bureaubld inschakelenalleen beschikbaar in de Pversie)te
activeren, kan de computer vanaf een ander apparaat worden overgenomen. Handig
wanneer je op afstand wikhkanmeldenop je eiggn computer!Deze functie is ook be
schikbaar vidnstellingen onderdeelSysteem sublinfo (82.2.15), linkKseavanceerde
systeeminstellingen tabbladExterne verbindingenoptie Externe verbindingen met
deze computer toestaan



HULP OP AFSTAND

TabbladExterne verbindingerbevat tevens de opti&/erbindingen van Hulp op
afstand met deze computer toestaarfzowel beschikbaar in de Homals Pre
versie) Is deze optie geactiveerd dan kan de besturing van het systeem op afst:
worden overgenomen. Mocht een bepaalde handeling niet lukken dan kan iema
anders dat via de internetverbinding vanaf zijn of hagea pc voordoen. Deze
persoon krijgt dan tijdelijk de volledige besturing over de pc, doe dit dus alle
met personen die te vertrouwen zijn! Wordt geen gebruik gemaakt van hulp ¢
afstand dan kan deze optie om veiligheidsredenen beter worden uitgesachakel

2.1.14 Sub Info

SublInfo toont essentiéle specificaties van de computer (waaronder de processor,
RAMgeheugeren architectuur) en Windows (editie en versiéy.deNovenber 2021
onderdelenupdatevoor Windows 1@einstalleerd, dan zou hier vers2¢H2 moeten
staan.De linkProductcode wijzigen of uw versie van Windows upgrad@mor het
invoeren van een nieuwe productcode in geval van activatieproblemen) verwijst naar
Instellingen onderdeelBijwerken en beveiligingsubActivering(82.137).

2.2 OnderdeelApparaten

2.2.1 Sub Bluetooth en andere apparaten

Deze sub toont een overzicht vaalle gekoppelde apparatergoals je toetsenbord,
muis, digitale pen, printer, geluidsboxen, koptelefoon, oortjes, telefoon, camera,
beeldscherm, dokingstation en/of externe schijMet de optieBluetooth is de Blue
tooth-adapter in of uit te schakelen (wat overigens eenvoudiger kan via de Bilog

tooth in het actiecentrum). Is er geen behoefte aan Blueteagnbindingendan kan
deze optie beter wrden uitgeschakeld, dat is veiliger en zorgt ervoor dat de accu van
de betreffende pc minder snel leegloopt. Met de kridluetooth- of ander apparaat
toevoegenkan nieuwe apparatuuaande pcworden gekoppeld. dordat eenkoppe

ling tot stand kan worden gebrachnoet uit veiligheidsoverwegingen eerst een pin
code worden uitgewisseld. Ondersteunt het apparaat Swift Pair, dan is deze ook een
voudig via een popipmelding in het systeemvak te kpglen. Voorwaarde is wel dat

de optie Meldingen weergeven om verbinding te maken via Snel koppelegeacti
veerd, de koppelingsmodus op het te koppelen apparaat is ingeschakeld en de afstand
tussen de beide apparaten niet te groot is.
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2.2.2

< Instellingen - O >
@ Start Bluetooth en andere apparaten
Instelling zoeken 2
+ Bluetooth- of ander apparaat toevoegen
Apparaten
Bluetooth
I Bluetooth en andere apparaten m Aan
- Kan nu worden gedetecteerd als DESKTOP-2L73VOL
[= Printers en scanners
B Camera's Muis, toetsenbord en pen
@ Surface Pen [}
() Muis Verbonden 87%
Surface Type Cover
B Touchpad
Typen
Andere apparaten
ZA  Pen en Windows Ink E NAS
i Miet verbonden
(8} Automatisch afspelen [::-1 Woonkamer
Jg Miet verbonden
0 USB

Bij hetkoppelenvan randapparatuur worden de bijpberende hardwarerivers aute
matisch geinstalleerdDe apparaten zijn, inclusief de bijoehorende drivers (stuurpro
ANF YYI Qav s {(rSANfrAatbéhsen(§8.5) yMRed gen appaaat hardware
matig worden vewijderd, koppel deze dan eerst softwarematig los door bij deze sub
op het item te klikken, knojerwijderen. De instellingen voor de Bluetootadapter

zijn bereikbaar via de linkleer Bluetoothinstellingen Bestanden uitwisselen met
een van de verbonden apparaten kan dmlinkBestanden verzenden of ontvangen
via Bluetooth

Sub Printers erscanners

SubPrinters en Scannertoont een overicht van de aangesloten printers en scan
ners. Staaje apparaat niet in de lijst dan heeft Windows deze niet herkend. Het-appa
raat kan dan alsnog worden toegmegd met de knopEen printer of scanner
toevoegen link De printer die ik wil gebruiken, staat niet ide lijst. Wil jeniet dat
Windows de standaardprintédan aampassenyinkdan de optieMijn standaardorinter
door Windows laten beheremit. Zet de optieDownloaden via verbindigen met een
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datalimiet alleen aan waneer datecht noodzakelijk is, dit kan pehoeden voor nare
financiéle verrassingen. De meer geavancegndeterinstellingen(zoals het instellen
van de standaard prier en het wijzigen van de afdralgerschappen van de printer)
zijn te achterh&en door de betreffende printer te selderen, knopBeheren

Printers en scanners

Printers en scanners toevoegen

+ Een printer of scanner toevoegen

Printers en scanners

S"

b Microsoft Print to PDF
B
Ej Microsoft XPS Document Writer
(=]

[S] MPIO7F72E (HP Color Laserlet MFP M476&dn)
Offline

Mijn standaardprinter door Windows laten beheren

Wanneer deze optie is ingeschakeld, stelt Windows uw
standaardprinter in op de printer die u het laatst hebt
gebruikt op uw huidige locatie

2.23 Sub Muis

Via deze sukan de muisvorden ingesteld voor link®f rechtshandig gebruilMet de
schuifbalk bifCursorsnelheidkan de snelheid van de muisaanwijzer worden aangepast:
bij een hogere snelheid beweegt de aanwijzer sneller van de ene naar de nadere kant
van het scherm terwijl bgen lagere snelheid nauwkeuriger gewerkt kan word2oor

te draaenaanhet muiswieltje scrol je naar boven of naar beneden op de pagina. Geef
met de schuibalk bij de opti&Kies hoeveel regels worden verschovaan met hoeveel
regels tegelijk er gescwen moet worden. Wijzig eventuedé optiemeerdere regels

in een keer te verschuivemodat er niet per x regels, maar per pagina wordt gescrold.
Isde optielnhoud van nietactieve vensters omlaag schuiven als ik deze aanggac
tiveerd dan wordt in & venster gescrold waar de muis (al dan niemalég) overheen
gaat. Dit heeft voordelen (omdat zo niet eerst het betreffende venster geactiveerd
hoeft te worden) maar kan ook als hinderlijk worden ervaren. Via dé=bina muisop-

ties zijn nog enkele geavaererde opties togankelijk zoals de snelheid van dubbel
klikken en de eigenschappen van de aanwijzer.
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Muis Typen

Selecteer uw primaire knop Spe”mg
Links Spelfouten automatisch corrigeren
@D ran
Cursorsnelheid Spelfouten markeren
0 @ -
Draai aan het muiswiel om
Typen

meerdere regels in een keer te verschuiven i .
Tekstsuggesties weergeven wanneer ik op het

softwaretoetsenbord typ

Kies hoeveel regels worden verschoven m Aan
-' Een spatie toevoegen als ik een tekstsuggestie kies
et ac @D san
Inhoud van niet-actieve vensters omlaag
schuiven als ik deze aanwijs Een punt toevoegen als ik op de spatiebalk dubbeltik
m Aan Q Aan
sub Muis sub Typen

2.24 Sub Touchpad

2.25

2.26

Deze sub is alleen beschikbaar wanneerapgaraat is voorzien van een touchp@d

de juiste drivers zijn geinstallegrdHet touchpad is via deze sub @m uit te schakelen,
en tevens kan de cursorsnelheid, gevoeligheid e.d. hier worden aang8gasnraak
schermerbevat het systeemvak een knop aan virtueel touchpad te activergiont-
breekt de knop dan is deze toe te voegea een rechter muisklik op de taakbalk, optie
Touchpadknop weergevenHet virtuele touchpad is met name handig om esdira
schermvanafde tablet aan te sturen.

Sub Typen

Vind je het fijn om tijdens het typen tekstsuggesties te zien zodat deze snel ingevoegd
kunnen worden, schakel deze dan in. Standaard worden spelfouten automatisch ge
markeerd en/of gecorrigerd. Wordt deze spellingscontrole als irritant ervaren, scha
kel het dan uit.

Sub Pen en Windows Ink

De opties van suBen en Windows Inkijn eigenlijk alleen interessant voor apparaten

die zijn uitgerust met een aanraakscherm én een digitale pen. De digitale pen kan bij
vele apps worden toegepast: als tekesn schrijftool, maar ook als invoerapparaat
wanneer er geen toetsenbord en muis is aangesloten. Eenmaal gewend aan de pen
verandert het je computerleven! (Dubbel)klik met het knopje bovenop de pen om de

143



Windows Inkwerkruimte te activerenNadat de Windows Inlwerkruimte is geacti
veerd (viaeen rechier muisklik op de taakballoptie Knop Windows Inkwerkruimte
weergever), kan deze vanuit het systeemwvakrden geopendEr zijn twee optieseen

leeg whiteboard (om je ideeén te schetsen) of een afdruk van het volledige scherm (om
daar vervolgens aantekéngen aan toe te voegen). Het whiteboard kan alleen gebruikt
worden wanneer is aangemeld met een Microsa€tcount(81.6)!

Whiteboard Volledig scherm-
knipsel

. 11:35
4°C A b OND g5

Zodra een digitale pen wordt agasloten, toont sul’en en Windlows Inkextra pen
instellingen. Zo is de pen voor linkd rechtdandig gebruik in te stellen (via optieeef

aan met welke hand u schrijft en kan dezdij de oudewetse bureablad-apps als
muisworden gebruikt (optidn sommge bureaublaépps de pen alsuis gebruiken.

Het kopjePersneltoetsenbevat opties om de werking van het knopjevenop de pen

naar wens aan te passen: er zijn instelmogelijkheden voor klikken, dubbelklikken en
ingedrukt houden(werkt de knop niet, controleer dan via de sBluetooth en andere
apparaen of Bluetooth is ingeschakeld &f de pen is verbonden)

Pensneltoetsen

Kies wat er moet gebeuren als uw pen een sneltoets heeft en u deze
indrukt. Mogelijk moet u de pen eerst met Bluetooth verbinden.

e

> >

Eenmaal klikken

Microsoft Whiteboard A

Dubbelklikken
Windows Ink-werkruimte Y
Knippen en aantekenen 4

Drukken en vasthouden (alleen cndersteund op sommige pennen)
Windows Ink-werkruimte s

Plaknotities ~

Apps toestaan het gedrag van de sneltoets te negeren

Indien beschikbaar, Ink-werkruimte weergeven nadat ik de pen uit
de opslag heb verwijderd
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2.27

TIP:Elk handschrift is weer anders, het is dan ook niet zo gek dat er bij handschrift
herkenning fouten worden gemaakt. Optimaliseer de handschriftherkenning daarom
op basis van je eigen handschrift (kndprkenning verbetereih

Sub Automatisch afspelen

Via de subAutomatisch afspelens in te stellen of externe media zoals eenezre
schijf, USBstick,geheugenkaart, mbiele teldoon e.d. automésch in Wirdows moet
worden opgestart zodra deze widen aangsloten, en wat er dan mee moet waen
gedaan. Bijvoorbeeld het openen in de Windows Verkenner, het itaper van af
beeldd Sy Sy @A R Skeninde Willowk Beidlia Playet. IMEh voorkeur gaat
ernaar uitom dergdijke media direct in de Waows Verkener (8L.10) te laten weer
geven zdat ik zelf kan bepalen wat ik met de bestanden ga doen.

Automatisch afspelen

Automatisch afspelen voor alle media en apparaten gebruiken

@ s

Standaardinstellingen voor automatisch
afspelen kiezen

Verwisselbaar station

Map en bestanden weergeven (Verkenner) v
Geheugenkaart

Map en bestanden weergeven (Verkenner) W
Galaxy 59+

Kies een standaard-app ~

2.28 Sub USB

2.3

Lukt het niet om verbinding met een aangesloten pparaat te behouden dan
wordt een melding getoond. Stoor je je aan deze meldingehde optieWaarschu
wen als er problemen zijn met het maken van een verbinding met t#pParaten
dan uit. Loop je tege USBproblemen aan, lees dan verder in paragré&

Onderdeel Telefoon

Via dit onderdeel is het mogelijk om je Andraelefoon via het thuisnetwerk aan de
pc te kgpelen zodat er informatieoverdracht tussen beide apparaten kan plaatsvin
den. Deze functie werkt het makkelijkst en minder foutgevoelig wanneer het gebrui
kersaccount al aan een Microseaftcount is gekoppeld 257.1).
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= Instellingen - O X
P Uw telefoon
N —— o Op je pc kun je sms’jes versturen en recente foto's op je telefoon
= bekijken. En als je je telefoon gebruikt, kun je webpagina's
rechtstreeks naar je pc verzenden.
Telefoon

Zet meer apps op je telefoon om de samenwerking met je pc
verder te verbeteren.

Gekoppelde telefoons
|:| 510+ van RM
Android

Een telefoon toevoegen

Alle apparaten beheren die aan uw Microsoft-account zijn gekoppel

Deze pc loskoppelen

Als je deze pc loskoppelt, kun je geen sms'jes, recente fote's en

webpagina's meer ontvangen van je telefoon.

Een telefoon koppelen

Nadat op de knojen telefoon toevoegets geklikt, opent de appouw telefoon Klik

op de knopAan de slagm een koppeling met je telefoon tot stand te kunmlerengen.
Installeer vervolgens de afpegeleidende app voor Jouw telefoon Koppelen met
Windowsvanuit de Play Store op de telefoon, open de app en meld ook bij deze app
aan met je Microsofaccount. De koppeling kan vervolgens tot stand worden gebracht
door vanuit de app op de telefoon de @Bde op de pc te scannen. Nadat de koppeling
tot stand is gebracht, moeten de agpachtigingen op de telefoon worden aangepast
zodat de app toegang krijgt tot de contacten en het foté@ mediaarchief. Tot slot
wordt op de telefoon gemeld met welke computer en welk Microsaaftount er een
koppeling is gemaakt (activeer hier eventueel de oMebiele data gebruikerzodat

de telefoon niet per se via het eigen draadloos netwerk verbonden hoeft te zijn). Is
deze koppéng niet meer gewenst, verbreek deze dan in de Koppelen met Win
dowsvia het tandwiel bij de vermelde computer, opfiet apparaat verwijderen

Nadat de koppeling tot stand is gebracht, kan de telefoon vanaf de computer worden

aangestuurd via de apjpuw telefoon. Deze app bevat de volgende onderdelen:

1 Meldingentoont de actuele meldingen op de telefoon. Deze meldingen worden
ook aan het actiecentrum van Windows 10 toegevoegd, inclusief banhet sys
teemvak Deze instellingen zijn eventueel aanpassen via de linkanpassen
(rechts bovenin de apgouw telefoor).
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1 Berichtentoont het archief met SM$erichten op de telefoon. Via de kndyieuw
bericht zijn eenvoudig nieuwe SM&richten en MMhijlagen vanaf de pc te ver
zenden.

g C20@RAaY G RS YSi RS GStS¥22y 3ISYIFI 1G4S ¥F2
naar de pc over te zetten.

1 Apps het interessantste onderdeel, is alleen beschikbaar voor deles met An
droid 9.0 of hoger. Via dit onderdeel kan je vanaf de computer een telefoon met de
muis aansturen. Dat is bijzonder handig omdat de telefoon dan bij wijze van spre
ken niet meer uit de broekzak gehaald hoeft te worden om de favoriete apps even
snel te raadplegen! Maak de veelgebruikte apps eventueel vast aan de taakbalk of
het startmenu zodat deze met slechts één simpele klik direct in deJapw tele
foon worden geopend (blijft het scherm zwart, dan is het niet toegestaan om de
betreffende appop deze wijze aan te sturen). Nadeel is wel dat het beeldscherm
van de telefoon bij het openen van een app aan gaat, zodat deze aanraakgevoelig
IS en de batterij sneller leeg gaat.

1 Oproepenstuurt de belfunctie van de telefoon aan. Dit verloopt via eareiloth-
verbinding met de telefoon, welke niet altijd even makkelijk is op te zetten en/of te
behouden...

Jouw telefoon - [m] X

=l 85%

Apps Apps zoeken
Laatst bijgewerkt op 9-1-2022 om 10:33  Vernieuwen
[ Telefoonscherm openen
Favorieten
Klik met de rechtermuisknop op een app (of houd vast) en selecteer Voeq toe aan favorieten om deze hier weer te geven
510+ van RM
Alle apps
S N N - .
}q l31 ~7
AdBlock for Sa...  Adobe Acrobat  Aegon Identifi... AfvalWijzer Agenda Agenda Amazon Shop.

0 Meldingen

e @ e @
e c
B Foto's

O

Amendes.gouv AR-zone Authenticater Authenticator Automate Bankieren Berichten

| =e] Apps

#  Oproepen s

boy % » O

Betalen bol.com Booking.com Buienradar Business Suite Calculator Camera

\ e I
® & 06 ¢ 0 O
Chess Clock Chess Openings  Chess Tactics P Chrome CNBC CNN Contacten
e
— ‘

7 App aan taakbalk vastmaken &-‘%\ @ e
& Instellingen CoronaCheck de Bijenkorf DEGIRO DigiD Drive Dropbox DS cam




TIP:Bij enkele apps (zoals de webbrowser, sms e.d.) wordt de Bptyeleidende app
voor Jouw telefoonals deeloptie toegevoegd. Hierdoor zijn op &lefoon geopende
websiteseenvoudig te delen met de gekoppelde pc, waarna ze direct in de browser
van de computer kunnen worden geopend.

OnderdeelNetwerk en internet

Het onderdeeNetwerk en internetbevatde netwerkgerelateerde instellingen.

&« Instellingen — | x
@ Start Status
Instelling zoeken £ Netwerkstatus
Netwerk en internet E @ @
I @ Status DpenEt:::r”:'uZL-\rerk
2 WiFi U hebt verbinding met internet

Als u een beperkt data-abonnement hebt, kunt u van dit netwerk
een verbinding met een datalimiet maken of andere

[} Ethemnet eigenschappen wijzigen.

%2 Inbelverbindingen @ IElthernetf I 204 6549 GB
Van de afgelopen 30 dagen

@ VPN Eigenschappen Dataverbruik

2=  Vliegtuigstand Wi-Fi (SPC) < 1MB

f?': Van de afgelopen 30 dagen
)  Mobiele hotspot ) )
Eigenschappen Dataverbruik

& Proxy
Beschikbare netwerken weergeven
Y

Geef de verbindingsopties om u heen weer

Geavanceerde netwerkinstellingen

@ Adapteropties wijzigen
Bekijlk netwerkadapters en wijzig verbindingsinstellingen

% Metwerkcentrum
Bepaal voor de netwerken waarmee u verbinding maakt, wat u

wilt delen

E Probleemoplossing voor netwerken

Matwerkproblemen vaststellen en oplossan.
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2.4.1 Sub Status

242

Geheel bovenin suBtatusis te zien of er toegang totternet is, enzo ja:welk type
verbinding is opgezeeen bekabelde etherneterbinding of een draadloze wifer-
binding), en met welk type netwerk de pc is verbonden (openbaar of privétrouw

je het netwerk niet of maak je gebruik van een openbaar draadloos netwerk (bijvoor
beeld in de trein), laat deze optie dan bij voorkeur@penbaarstaan. Mag het appa

raat door andere computers in het netwerk gevonden worden (bijvoorbeeld ore-geg
vens uit te wisselen met andere apparaten), zet de optie daPpé (via de knop
Eigenschappen Via de knofDataverbruikis te zien hoeveel data er de afgelopen tijd

Is gebruikt. Wordt een mobiel internetabonnement met een datalimiet gebruikt dan is
het verstandig om een gegevenslimiet per tijdseenheid in te stellen (kmojet invoe

ren). Het onbegrensd downloaden van data wordt hiermee aan banden gelegd, zodat
een hoge rekening wordt voorkomen. Wordt de limiet onverwacht snel bereikt, contro
leer dan via de gebruikersstatistieken van de apps welke de veroorzaker zou kunnen
zijn.

Deze sub bevaiokinstellingenvoor onder ander&le netwerkadaptefoptie Adapter-
opties wijzigen en de bestands en printerdeling(optie Netwerkcentrum). Is er een
probleem met de netwerken/of internetverbinding dan is dat wellicht op te lossen
met de optiePrableemoplossing voor netwerken

Sub WiFi
De subWi-Fiis alleen beschikbaar op apaéen met Wi-Fi
een draadloze netwerkadapter. Met de optWi-Fi I=F
kan dewifi-verbinding aan en uit worden gezet, d | . _

aat echter sneller vide knopWi-Fibij de snelle ac
J D @ -

ties vanhet actiecentrum (8.3.4). Wil je de wifiver-
binding tidelijk onderbreken (b¥joorbeeld omdat je o _ .
even ongstoord wilt doowerken en daarbij geen ﬁ Verbonden, beveiligd
verleiding van social nadga, YouTube, mail etc. wil
hebben), schakel de wifi dan ubtel eventieel va het
internet-icoortje in het systeemvagkoptie Wi-Fi op  Hardware-eigenschappen
nieuw inschakelenin datde wifirverbinding na 1 uur,
4 uur of 1 dag autmatischweer moet worden inge
schakeldin plaats varHandmatig.

Beschikbare netwerken weergeven

Bekende netwerken beheren

De link Beschikbare netwerken weergevetoont een overzicht van beschikbare
draadloze netwerken in de omgimg(tevens bereikbaar met een klik op heifi-icoon

tje in het systeemvak)ls eenmaal een draadloze verbinding tot stand gekomen dan
wordt deze in sulVi-Fivermeld. Klik op deerbindngom de bijbehorede instellirgen
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aan te passen: gaat je voorkeur ernaardat de draadloze verbindingleén handma

tig kan worden geactiveerd, schakel dan de opiletomatisch verbirding maken
binnen bereikuit. Met de optiePrivéwordt toegestaan dahet apparaat door andere
compuers in het netverk gevonden mag worden. Betreft het een onbetrouwbaar of
openbaar draadloos netwerkjes dan vooOpenbaarzodat gegevens niet ongevraagd
worden uitgewisseld met onbekenden. Heeft de inteqretvider een dealimiet op de
internetverbinding ingesteld, activeer dan de opliestellen als erbinding met data
limiet om een ongewenst hoge rekening te voorkon{eia de sulftatus knopData
verbruikis het verbruikper appte achterhalen).

TIP:Zie paragraab.5voor meer informatie over het opzetten van een draadloze inter
netverbinding.

Sub Ethernet

SubEthernet (alleen beschikbaar op apparaten met een bekabelde netwerkadapter)
bevat informatie over de netwerkverbinding(e®electeer het verbonden netwerk om
algemene informatie over de actieve netweekiinding te tonenzoals het IPw&dres,
fabrikant en type netwerkkaart, de bijbehorende driver en het Maes. De net
werkgerelateerde instellingen $85) zijn toegankelijk via déink Netwerkcentrum
(tevens berdibaar via het configuratiescherm). Hier wordt onder andere vastgelegd of
de computer zichtbaar mag zijn in het netwerk en of bestanden en printers mogen
worden gedeeld. Let op: wordt in het netwerkcentridpenbaar netverk vermeld (in
plaats varParticulier netwerk) danis het niet mogelijk om bestanden te delen tussen
de op het netwerk aangesloten computeiBit is op te lossen bij subthernet open

de verbonden netwerkverbinding en activeer bij het onderdiletwerkprofiel de
optie Privé (in geval van e draadloze netwerkverbinding moet dit worden ingesteld
via de subVi-Fi). Doe dit alleen wanneer het om een eigen netwerk gaat en de daarop
aangesloten computers te vertrouwen zijn!

Het netwerkcentrum is dé plek om de status van, en problemen met het erétie
analyseren. Wordt geen gebruik gemaakt van de netwerkfaciliteiten dan kunnen de
meeste (via het netwerkcentrum toegankelijke) opties uit veiligheidsoverwegingen be
ter worden uitgeschakeld (voor zover dat nog niet het geval is). Zo kunnen viaide opt
Geavanceerdeopties voor delen wijzigenonder andereNetwerkdetectie en Be-
stands en printerdeling worden uitgeschakeld (biarticulier netwerk en Gast of
Openbaa), evenalsOpenbare mappen delenbij Alle netwerken). SchakelMet
wachtwoord beveiligd delenalleen uit wanneer dit echt noodzakelijk is!
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24.4

2.45

2.4.6

24.7

Sub Inbelverbindingen

Hierkan handmatig een netweflen/of internetverbinding tot stand worden gebracht
via een ouderwetse inbelverbinding

Sub VPN

Met VPN (Virtual Private Netwk) wordt een veilige verbinding met de server op het
werk of die van een VRaknbieder gerealiseerd zodat uitgewisselde gegevens extra
worden beschermd. Dit igeiligerwanneer regahatig via een openbaar netwerk op
het bedrijfsnetwerk wordt aangemeld. Aangezien jatiPes en locatie worden verbor
gen is het met een VPNerbinding echter ook mogelijk om anoniem op internet te
bewegen (hetgeen weer handigvoor het omzeilen van remplokkades)Voegmet de
knop Een VPNerbinding toevoegereen beveiligde VPNerbindingtoe en configu

reer deze met behulp vade door de werkgever of VRBanbieder verstrekte gege
vens

SubVliegtuigstand

SubVliegtuigstandis alleen beschikbaar op pg Vliegtuigstand

raten met draadloze functionaliteit. Wil je de intel el o e ste hsclone e st uit
netverbinding tijdelijk onderbreken of de ag@uur stoppen, zoals Wi-Fi. mobiel en Bluetooth

van het apparaat véengen, schakel de draadloz @ O ui

adapters(voor wifi, Bluetooth en/of NFC) dan uit
Dat kan afzonderlijk, of alleés één moeitedoor de
vliegtuigstand te activeremodat het appeaat met
zekerheid niet zal sten of apparatuur karontre-
gelen. Het inen uitschakéen van draadloze adap
ters en de vlieyigstand gaat overigens maklie
ker via hetaciecentrum(81.3.4).

Draadloze apparaten
Wi-Fi

Aan
Bluetooth

Aan

NFC

@ ran

TIP:Lukt het niet om de vliegtuigstand uit te zetten, open dan de beheermodule voor
services (8.8) en controleer de status van de serviRadiobeheerservicedeze moet
op Handmatigstaan.

Sub Mobiele hotspot

Wil je de internetverbinding draadloos delen met mobiele apparaten in de omgeving,
bijvoorbeeld om de kinderen even op je internetbundel mee te laten lifttoro de
betaalde wifiverbinding op het vakantieadres te delen? Activeer dan de dgdija
internetverbinding delen met andere apparaterBij het koppelemrmoet een wacht
woord worden opggeven, deze igventueelvia de knopBewerkenaan te passen.
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248

2.5

251

Wordt de internetverbinding niet meer gedeeld dan kan de mobiele hotsmbér
worden uitgeschakeld.

Sub Proxy

De proxyinstellingen voor de netwerkverbinding zijn in de meeste gevaheorde.
Wijzigingen zijn alleen nodig wanneer de netwerkberder afwijkende proxynstek
lingen voor de netwerkverbinding heeft opgegeven, zoals het toepassen van een auto
matisch configuratiescript of het handmatig instellen van een proxyserver.

OnderdeelPersoonlijke instellingen

Sub Achtergrond

De bureaubladachtergrond kan met een afbeelding, specifidé&er of diavoorstding
worden verfraaid. Voor meer informatie wordt verwezen naar paragrfhdfwaar
reeds uitgebreid aandacht is besteed aan de verschillende instelmogelijkheden.

< Instellingen = O >

nl

I | Achtergrond

Persoonlijke instellingen

I [A Achtergrond

Kleuren

@ Vergrendelingsscherm

# Thema's

Achtergrond
Ap  Lettertypen Afbeelding A
B Start

Kies uw afbeelding

S . ; .

Bladeren

Kies de gewenste weergave

Vullen Y
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2.5.2

253

Sub Kleuren

Met de optieKieseen achtergrondleur kan de modus voor de achtergrond van Win
dowsvensters en/of apps wordeimgesteld, je kan kiezen uiicht(lichtgrijs),Donker
(zwart) ofAangepast De donkere modus wordt over het algemeen als prettiger voor
de ogen ervaren. Wil je de titelbalken en vensterranden van een kleur voorzien, kies
dan een van de voorgestelde accentkleuren (of eventueel een alternatieve kleur met
de knopAangepaste kleuren activeer deoptie Titelbalken en vensterranden Met

een Houdinachtige truc is het ook mogelijk om diezelfde kleur op het startmelieu
taakbalken het actiecentruntoe te passenstel de optieKieseen achtergrondtleur

in opAangepast zet de optiKies uw standaardmodus voor Windowsp Donker, de

optie Kies een standaard apmodusop Licht(hoe verzin je het?!kies vervolgens de
gewensteaccenkleur en ectiveer tot slot de (inmiddels toegankelijk geworden) optie
Start, taakbalk en actiecentrumDe tansparante weergavévan Start, de taakbalk,

het actiecentrum, vensterranden, het aanmeldvenster ewbegt weinig toe en kan

dus net zo goed worden uitgezet (oplieansparantieeffecten), zeker als de capaciteit
van de grafische processbeperkt is

Wordt de optieAutomatisch een accentkleur uit mijn achtergrond selectergeactt

veerd (in plaats varen zelfgekozen kleyrdan wordt de accentkleur automatisch
afgestemd op de achtergrondafbeelding. Wordt het bureaublad verfraaid met een
periodiek wisselende fotocollage dan zal de accentkleur van onder andere Start en de
taakbalk frequent wijzigen. Als alternatief kunnen Agcentkleur weergeven op de
volgende opperviakkerde optiesStart, taakbalk en actiecentrunen Titelbalken en
vensterandenworden uitgeschakeld zodat op de betreffende items zwart en grijstin
ten worden toegepast. Het deactiveren van de kleur op ddléh is echter niet aan

te bevelen omdat de titelbalk van vensters dan onvoldoende contrasteert tegen een
witte achtergrond.

Sub Vergrendelingsscherm

Wordt de pc enige tijd niet gebruikt, dan wordt het beeldscherm uitgeschakeld of de
pc in slaapstand gezet48.5. Hiermee wordt gelijk ook het gebruikersaocat ver
grendeld. Hoelang het duurt voordat deze enermistellingen in weking treden, is

aan te passen via de limkstellingen voor timeout van beeldschermHet gebruikers
account kan echter ook handmatig worden vergrendeld (met de toetscombinatie
Win-L, de toetscombinatieCtrl-Alt-Del of via de accounknop in het startmenu), of
dynamisch (door met de telefoon van de pc weg te lopen78). Zodra de pc weer in
gebruik wordt genomen, wordt het vergrendelingsscherm wegeyen. Dit scherm
moet eerst worden weggeklikt (of weggeveegd) voordat het gebruikersaccount weer
kan worden aangemeld.
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Kleuren

Voorbeeldtekst

Kies een achtergrondkleur

I Aangepast v

Kies uw standaardmodus voor Windows

QO Licht

@ Donker

Kies een standaard app-modus
@® Licht

O Donker

Transparantie-effecten

@ uit

Kies uw accentkleur

|:] Automatisch een accentkleur uit mijn achtergrond selecteren

Recente kleuren

Windows-kleuren

Aangepaste kleur
Ht gep

Accentkleur weergeven op de volgende opperviakken

Start, taakbalk en actiecentrum

Titelbalken en vensterranden

sub Kleuren
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Vergrendelingsscherm

Voorbeeld

12:38

zaterdag 4 december

Achtergrond

Windows-spotlight v

Kies één app om de gedetailleerde status op het
vergrendelingsscherm weer te geven

Kies welke apps de snelle status op het vergrendelingsscherm
weergeven

OEEREEE

Achtergrondafbeelding van vergrendelingsscherm weergeven
op het aanmeldingsscherm

@ o

Instellingen voor time-out van beeldscherm

Instellingen voor schermbeveiliging

sub Vergrendelingsscherm



Het eerste dat opvalt wanneer het vergrendelingsscherm wordt getoond, is de achter
grondafbeeldingStandaard staat deze ingesteld op de periodiek wisselende alineel
gen van Windowspotlight, maaikan eventueel wordegewijzigd ireen vaste afbeel
ding (optieAfbeelding kies hier een afbeelding van Windows of selecteer er een uit
de eigen collectie via de knoBladerer), of een diavoorstelling (uit de persoonlijke
map Afbeeldingenof uit een zelfgekozen map via de knBpn map toevoegen De
gekozenafbeelding wordt overigens ook toegepast op het aanmeldscherm dat ver
schijnt wanneehet vergrendelingsscherm is weggeklikt. Wil je dit niet, deactiveer dan
de optie Achtergrondafbeelding van vergrendelingsscherm weergeven op het-aan
meldingsschernzodat de afbeelding in het aanmeldscherm wordt vervangen door de
ingestelde accentkleur §85.2. Geef je de voorkeur aan een vergrendelingsscherm
zonder toeters en bellen, schakel dan de ogdieuke weetjes, tips en meer over
Windows en Cortana op uw vergrendelingsscherm weergeuér{deze optie is alleen
beschikbaawanneer de achtergrond is ingesteld Afbeeldingof Diavoorstelling.

Het vergrendelingsscherm toont naast de achtergrondafbeelding ook de tijd, datum en
een icoontje voor de netwerkverbinding (rechts onderin). Bij mobiele apparaten wordt
hier nog een icontje voor de resterende batterijduur aan toegevoegd. ¥ezesub

kan een willekeurige appventueeltoestemming worden gegeven om eg@edetait
leerde status op het vergrendelingsscherm weer te geven (denk bijvoorbeeld aan het
actuele weer, nieuvbinnengekomen enailberichten e.d.).

Windows-spotlight

Standaard toont het vergrendelingsscherm afbeeldingen van Windmpoetight. Win
dowsspotlight bevat een collectie prachtigébaeldingen uit de zoekmachine Bing.
Beweeg de muis over het cameontje rechts bovenin het scherm voor informatie
over de foto (zoals waar deze genomen is) en hoe je de foto waardeert (toekomstige
afbeeldingen worden hier dan op afgestemdjordt de gotie Windows-spotlight niet
onthouden, controleer dan vimstellingen onderdeelPrivacy subAchtergrondapps
(82.12.2) of de optieApps mogen op de achtergrond worden uitgevoeisl geact
veerd.

TIP:Wordt de spotlightafbeelding niet meer ververst, wijzig de achtergroah tijde

lijk naar Afbeeldingof Diavoorstellingen herstart Windows. Navigeer vervolgens met
de Windows Verkenner naar de standaard verborgen @&@ebruikersinlognaam\
AppData Local PackagesMicrosoft. Windows.ContentDeliveryManagePakketID

(de PakketlDoestaat uit een reeks cijfers en letters), verwijder alle submappen en wij
zig de achtergrond weer na&lYindows-spotlight.
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Schermbeveiliging (screensaver)

Via de linknstellingen voor schermbeveiligingan een screensaver worden irggeld,

een bewegend beeld dduet beeldschernbeschermttegen inbranden waneer de pc
een tijdje niet wordt gebruiktZodra de muis of het toetsenbord wordt aangeraakt, kan
er direct weer worden doorgewerkt. Wil je dat het gebruikersaccount direct wordt
vergrendeld bij het in werking treden van de schermbeveiliging, activeeddaptie
Aanmeldingsscherm weergeven bij hervatteDe meest gewaardeerde screensaver is
wellicht een diavoastelling van de pesoonlijke fot®@ (kies vooiFoto®@ en selecteer
viade knoplinstellingeneen map met afbeeldingen, bijvoorbeeld de persoonlijke map
Afbeeldingen).

Vergrendeling vertragen of uitschakelen

Moet het gebruikersaccount vaak worden ontgrendeld na het ontwaken uit de slaap

stand of het activeren van het beeldscherm, dan kan datepdlur gaan irriteren. Er

zijn gelukkig wel mogelijkheden om het automatisch vergrendelen te vertragen of uit

te schakelen

1 Pas de timers voor het beeldscherm en de slaapstand aan zodat de vergrendeling
minder snel wordt ingeschakeld, dit gaat dalinkinstellingen voor timeout van
beeldscherm(van de sub/ergrendelingsscherm

1 Bouw een vertraging in zodat het vergrendelingsscherm wel wordt getoond, maar
de daadwerkelijke vergrendeling binnen het ingestelde tijdsbestek (bijvoorbeeld 10
seconden) nog nteeen muisbeweging of toetsaanslag kan worden voorkomen.
Open hiervoor met de registexditor (87.2) de registersleuteHKLM SOFTWARE
Microsoftt Windows NTCurrentVersioAWinlogon, voeg de tekenreekswaarde
ScreenSaverGracePeriooe en geef deze de waard® (maximaalk0).

1 Moet de vergrendeling alleen handmatig geactiveerd kunnen worden, schakel het
automatisch activeren dan uit vide linkinstellingen voor schermbeveiliginfyan
de subVergrendelingsscherm deactiveer optieAanmeldingsscherm weergeven
bij hervatten.

1 Schakel het vergrendelingsscherm in zijn geheel uit (zodat direct naar het aanmeld
scherm wordt overgeschakeld). Wijzig hiervoor in de registerslédidlM SOFT
WAREPolicies Microsoft\ Windows\ Personalizationde DWORBegisterwaarde
NoLockScreem de waardel. Ontbreekt de registersleutéersonalizationdan is
deze aan te maken via een rechter muisklik op de slaMieldows, optie Nieuw,
optie Sleutelen geef de naanfPersonalizationop. Maak vervolgens de register
waardeNoLockScreeop vergelijkbare wijze aan.

TIP:Ook het aanmeldscherpdat volgt nadat het vergrendelingsscherm is weggeklikt
kan desgewenst worden uitgeschakeldit gaatvia Instellingen onderdeelAccounts
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255

subAanmeldingsoptieg82.7.3, kopjeAanmelding vereisenwijzig de optieNanneer
moet een wachtwoord worden vereist als u bij de computer terugkomt? Nooit
(ontbreekt deze optie, voeg dan tijdelijk eeraghtwoord en Windowsello pincode
toe).

Sub Them&

2 AYR264 ©SNJ] G YS Gburdakifaddchizégrondlen delactedtkldrrgn

mooi op elkaar zijn afgestemd, en aparte instellingen voor de systeemgeluiden en de
muiscursor worden toegepast. Bovenin het venster wordt het huidige thema weerge
gevenWil je het thema aanpassen, kies dan een ¢a standaard in Windows aanwe

ITA3S GKSYIQad .Sy 2S5 yASdzga3aIASNRAI Iyik I NJ YS
aSSNJ GKSYI Qa Ay RS a roshkdf2eh thenfaganbilBnetRie ¢ y f 2
opties Achtergrond Kleur, Geluidenen Muiscursorbovenn de sub (leg het nieuwe

thema vast met de knophema opslaah

TIP:Heb je last van de systeemgeluiden die te pas en te onpas uit de speakers schallen,
pas het geluidschema (met standaardgeluiden voor specifieke Windgelseurtenis

sen) dan aan via deptie Geluiden kies bijGeluidsschemaroor Geen geluideren
bevestig met de knofyoepassen

Sub Lettertype

SubLettertypentoont alle aan Windows toegevoegde lettertypen (fonts). Klik op een
lettertype om de bijbehorende letterbeelden (bijvoorbeeld Regular, Italic, Bold; Nar
row) en metagegevens in te zieBelcteer een lettertype, knogerwijderenom deze

te verwijderen.Wil je een nieuw font installeren, download deze dan uit der&to
(81.14.1) via de linkMeer lettertypen in de Microsoft Store downloaderHet aantal

is vooralsnog beperkt, via internet zijn echter ook voldoende (al dan niesyfatits

te downloaden. Versleep het gedownloade lettertybestand vanuit de Windows \ter
kenner naar het met een stippellijin omrande venster bovenin lsetbertypen. Hier

mee wordt het lettertypebestand in de persoonlijke, standaard verborgen map
C\Gebuwikers\inlognaam\ AppData Local Microsoft\ Windows\ Fonts  opgeslagen,
het font is dus alleen voor het betreffende gebruikersaccount beschikbaar. Wees wel
terughoudend met het installeren van nieuwe lettertypen, ze nemen namelijk kostbare
systeembronnen in bésg!

TIP:Zijn de letters op het scherm onscherp? Probeer dan eens of dit verbetert wanneer
ClearType wordt toegepastia delink ClearTypetekst aanpassehn



2.5.6 Sub Start

SubStartbevat instellingen voor Start Start

De optie Meer tegels weergevernn

Start zorgt evoor dat een groep met Meer tegels weergeven in Start
tegels uit vier in plaats van drie koler @ utt

men bestaatDe alfdetische lijst met Lijst met apps in Startmenu weergeven
apps in Start is te verbergen door d @D #an

optie Lijst met apps in Stamenu .. ... oegevoeqde apps weergeven
weergeven te deactiveren (de lijst gy aan

wordt dan toegankelijk via de knop
Alle apps linksboven in het menu

Meestgebruikte apps weergeven

. @D sen
Start) Desgewenst kunnen de lijste
Af t ties in Start
met recent toegevoegde en megg: oo e essEn
@ uit

bruikte apps worden verborgefop-
ties Recent toegevoegde apps weer Startin volledig scherm gebruiken
gevenen Meestgebruike apps weer @ i
geven. De lijsten zijrhierna nog wel Recent geopende items weergeven in Jumplists bij Start of op de

. . .. taakbalk en in de snelle toegang voor de Verkenner
op te vragen via het icoontje links
boven in Start, ze zijn dus niet wédp @ -
door Microsoft gesugereerde apps in Kiezen welke mappen in Start worden weergegeven
het linkergedeelte van Starzijn eigenlijk advertentiesdeactiveerde optie Af en toe
suggesties in Start wegevenom ze te verbergers de optieStart in volledig scherm
gebruikengeactiveerd dan opent Start schermvullend en wordt de linkerzijde van Start
verborgen achter de toeg@egde menuknop (opergelijkbare wijze als in de tablet
modus).Is de opie Recentgeopendeitems weergevenin Jumplists bij Start of op de
taakbalken in de snelle toegang voor de Verkenngeadiveerd dan woden recent
geopende items (met mae bestandenjoegevoegd aan de programmavermeldingen
in Start (beeikbaar via het pijltje achter het heeffende programma)de jumplists (van
programmd2 op de taakbalk, ziel§.95 enaan de mappen ondeBnele toegangvan
de Windows Vekenner.

Links onderin Start (bij de knoppeXan/uit en Instellingen staan snelkoppelingen
naar veelgebruikte mappen (standaard alld@acumentenen Afbeeldingen). Via de

link Kiezen welke mappen in Start worden weergegevamnen nog snelkoppelingen
naar de persoonlijke bestanden (documenten, muziek, afbeeldingen, @deo ge
downloadebestanden)en het netwerk worden toegevoegd. Voeg echter nievésl
mappen toe omdat er anders geen ruimte meer overblijft voor recent geopende apps.
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2.5.7 SubTaakbalk

Via sub Taakbalk(tevens toegankelijk via Taakbalk
een rechter muisklik op de taakbalk, tap be taakbalk vergrendelen
Taakbalknstellingen zijn de instellingen @ i
van de taakbalk te wijzigen. Door de opt
Taakbalkvergrendelen(eveneens toegan o 2utomatisch verbergen in
kelijk viaeen rechter muisklik op de taak @) uit
balk) uit te vinken, karde rand vande De taakbalk automatisch verbergen in de
taakbalkdoor middel van slepem hoogte tabletmodus
worden aangepastHiedoor ontstaater @ ) uit
meer ruimte voor programmaknoppen el gieine taakbalkknoppen gebruiken
de datumnotatie (vergrendel de taakbal @ ) uit
na afloop weer zodat geen ongewensi Voorbeeld van het bureaublad weergeven wanneer
Wijzigingen kunnen worden aangebl’achl ik de knop Bureaublad weergeven aanwijs aan het
Eventueel kan de optiBe takbalk auto-  |'einde van de taakbalk
matisch verkergen in bureabladmodus
(en degewenst ook de opti®e taakbalk Opdrachtprompt vervangen door Windows

. . PowerShell in het menu als ik met de
automatisch verbergen in de tabletmo rechtermuisknop op de startknop klik of als ik op de
dus) worden geadteerd zodat de taak Windows-toets + Xdruk
balk alleen zichtbaar is wanneer de curs @D Aan
eroverheen beweegt. Met de optikleine Badges weergeven op taakbalkknoppen
taakbakknoppen gebruikenworden de @D Aan
pictogrammen op de taakbalk verklein Locatie van taakbalk op het scherm
(dit heeft wel als nadeel dat de datum nie
meer in het systeemvak wordt getoonds.
de optie Voorbeeld van hetbureaublad Taakbalkknoppen combineren
weergeven wanneer ik de knop Bureau | Altijd, labels verbergen v
blad weergeven aanwijs aahet uiteinde
van de taakbalkgeactiveerdRl'y (1 dzyy Sy | ttS 2LSyaBw I yRS
reaublad weergeverfhet smalle streepje rechts van de tijdnotatie) worden geminrima
liseerd zodat een leeg bureaublad wordt getoohtkt deactiveren van e optie Op-
drachtprompt vervangen door.. vervangtde Windows PoweSBhellin het WinX menu
door de veroucetrde, minder geavancede opdrachtprompt (§.1). Het uitzetten van
de optieBadges weergeven ofakbalkknoppenzorgt ervoor dat er geeaanvullende
informatie in een aan de taakbalkknop toegevoegde cirkel (zoals het aantal ongelezen
e-mailberichten) mag worden toegevoegdaat & optie Locatie van taakbalk op het
schermbij voorkeur opOnderstaan(zodat de taakbalk onderin het scherm wordtge
plaatst) en de optid aakballkknoppen combinererop Altijd, labels verberger(zodat
de taakbalk optimaal wordjebruikt en de namen van appget getoond wordei).

Aan
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2.6

2.6.1

BijonderdeelSysteemvaklink Selecteren welk pictogrammen op de taakbalk wer
den weergegeveris in te stellen van welke apps, program®ansysteemtaken (zoals
OneDrive) jeeen pictogram in het systeemvak wilt zien. De pictogrammen die niet in
het systeemrak getoond mogen worden, worden verborgender het opwaartse
pijltje (links in het systeemvak). Via de IBksteempictogrammen Hof uitschakelen
kunnen spedieke systeemvakpictogrammemwd@aronderde klok, het geluidsvolume,
de optie Nu vergaderen de netwerkverbinding, dé&GPSocatie, het touchpad,het
schermtoetsebord, het actiecentrum) worden #of uitgeschakeld.

Zijn meerdere beeldschermen aangesloten dan kan de weergave van de taakbalk wor
den aangepst bij het onderdeeMeerdere beeldschermenTot slot kan bij het onder

deel Personende weergave van de contactpersonen op de taakbalk (waaronder het
aantal contacten dat direct op de taakbalk getoond mag worden) worden afgesteld.

Onderdeel Aps

Sub Apps en onderdelen

Het belangrijkste onderdeel van séipps en onderdelens de lijst met geinstalleerde
apps, inclusief de naam van de uitgever, de installatiedatum en de hoeveelheid schijf
ruimte die erdoor in beslag genomen wordt. Wil je een app verwijderen, klik dan op de
vermelding van de betreffende app, kn&erwijderen. De zoek, sorteer en filter-
functies maken het makkelijker om een specifieke app snel te vinden.

TIP: Een compleet oveaicht van alletools en apps vind je met het commando
shell:appsfolderin het uitvoervenster (te openen met de toetscombinaiién-R).

Waar mag ik apps downloaden?

Standaard mogen alle apps geinstalleerd worden, dus ook de van internet gedown
f 21 RS LINPME Mldataygsdléednogvanuit de Store (8.14.1) geinstakerd
kunnen worden, wijzig dahij Kies waar u apps wilt downloadehet keuzemenwan
OveralnaarAlleen de Microsoft Store (aanbevolenMet de optieOveral, maar laat
YS ¢ S i Sytvahgfiedeh melding wanneer je een app wilt downloaden waarvoor
ook een alternatief uit de Store beschikbaar is. Met de opteral, maar waarschuw
YA 2 @2 aokRelgawaarschuwd wanneer je een app wilt installeren die niet uit
de Store afkomstigsi De keuzeboxbevat tevensoptiesom je te laten waarschuwen
wanneer een app wordt geinstalleerd die niet uit de Store kambrdt toch getracht
een app te installeren datoont Windowseen meldingmet het adviesom in plaats
daarvaneen app uit deSore te installeren(zie afbeelding)
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De app die u probeert te installeren, is niet
door Microsoft geverifieerd

Door apps uit de Store te installeren, bescherm je
Jjouw pc en zorg je ervoor dat deze probleemloos blijft
werken.

Apps downloaden uit de Store Toch installeren

Mijn aanbevelingsinstellingen voor apps wijzigen >

TIP:Heeft de fabrikanWindows 10in de Smodus geinstalleerdte achterhalen via
Instellingen onderdeelSysteem sublinfo, kopjeWindows-specificaties §82.1.14 dan
kunnen alleen apps uit de Store geinstalleerd worden. Demneds is uit te schakelen
viaInstellingen onderdeelBijwerken en beveiligingsubActivering(82.13.7), onder-
deel Overschakelen naar Windows 10 Hongef Pro), link Naar deMicrosoft Store,
knop Ophalen(er is dan geen weg terug naar den®dus) Wordt deze optie niet
aangeboden, wijzig de weergavetaal dan tijdelijk in het Engels Ifgizllingen
onderdeelTijd en taal subTaal §2.8.3.

2.6.2 Sub Standaaréhpps

De subStandaardappslaat zien welke app of programma als standaard is ingesteld

om specifieke bestanden te openen of te bewerken (er zijn standappd voor inter
net,eYlF Af X F3ASYRFIXY Ydd AS1X @GARS2Qazx F2i020Qa
is te zien dat de ap2 U 2@&EWindows 10 wordt aanbevolen als standaagp voor
onderdeelFotoviewer, maar het is ook mogelijk een andere viewer uit de Store te
downloaden. Ook voor specifieke bestandstgpEn protocollen kan een standaard

app worden ingesteld (via de listandaardapps per bestandstypiprotocol kiezer),

het is echter praktischer om dat vanuit de Windows Verkenner te doen met een rechter
muisklik op het bestand, opti®penen met optie Kies een andere appactiveer de

optie Altijd deze app gebruiken voordt openen van...
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2.6.3

2.6.4

Apps en onderdelen

Kies waar u apps wilt downloaden

Door alleen apps uit de Microsoft Store te installeren, beschermt u
uw apparaat.

Ovweral ~

Apps en onderdelen

Optionele onderdelen

Aliassen voor app-uitvoering

Zoek en sorteer apps en filter apps per station. Als u een app wilt
verwijderen of verplaatsen, selecteert u deze in de lijst.

Zoeken in deze lijst L
Sorteren op: Naam Filteren op: Alle stations ~
43 apps gevonden
WhatsApp 370 MB
WhatsApp Inc. 6-1-2022

Geavanceerde opties
Verplaatsen
Microsoft OneDrive 188 MB
14-7-2021
sub Apps en onderdelen

Sub Offlinekaarten

Standaard-apps

Standaard-apps kiezen

E-mail

n Kies een app

Kaarten .
"8 Foto's
- Aanbevolen voor Windows 10
Knippen en aantekenen
Muzieks

Paint

- Een app zoeken in de Microsoft Store

Fatoviey

Kies een standaard-a
+ PP

Videospeler

Kies een standaard-a
+ PP

sub Standaaréhpps

Wordt het apparaat voor navigatiedoeleinden gebruikt dan is het handig om het be
nodigde kaartmateriaal vooraf te download€knop Kaarten downloadei Schakel
eventueel viaKaartupdateshet automatisch bijwerken in zodat de kaarten altijd-up
to-date zijn. Er wordt dan alleen gelpdatet als de pc op netstroom is aangesloten en
met een retwerkkabel of wifi verbonden is. Wordt het kaartmateriaal slechts spora
disch gebruikt dan is het regelmatig updaten niet noodzakelijk en kan deze optie net
zo goed worden uitgeschakeld (met de kridp zoekerkan altijd nog handmatig wer

den gecontroleeryl

De bestandsomvang van de kaarten is aanzienlijk. Is de opslagruimte op de Windows
partitie beperkt en is er nog genoeg ruimte op een andere partitie beschikbaar, wijzig
dan de standaard opslaglocatie. Om een hoge rekening te voorkomen is het verstandig
de optieVerbinding met een datalimiebp Uit te laten staan, er wordt dan alleen ge
download via een wHverbinding of een verbinding met een onbeperkte datalimiet.

Sub Apps voor websites

Via de sulbApps voor websitesvordt ingesteld welke apps t@emming hebben om
websiteste openen (in de app zelf of in de browser).
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2.6.5

2.6.6

2.7

2.7.1

Sub Video afspelen

Via de subVideo afspelerkunnenmet Windows 16apps afgespeelde vid&@automa

tisch worden verbeterdmits dit door de hardware wordt ondersteunfictiveer even

tueel optie Ik wil video liever laten afspelen op een lagere resolutimn te \oorkomen

dat de databundel in no time wordt verbruikt (of je met een hoge rekening wordt ge
confronteerd) wanneervid 2 Q4 @A+ RS RIGlFo6dzy RSt 3IS&aGNBF

Sub Opstarten

De subOpstartenbevat een overzicht van de apps die automatisch worden opgestart
zodra met het gebruikersaccount wordt aargeld Opgestarte apps zijn meestal-ge
minimaliseerd irhet systeemvalkerug te vinden, of ze draaien op de achtergrond. Dit
overzicht isvergelijkbaar meflraakbeheer tabbladOpstarten Naast de apps zijn er
nog andere programnfa die automatisch met Wirmlvs opstarten en de computer
aanzienlijk kunnen vertragen, waaronder vele servie&b je hier last van, lees dan
paragraaf7.9 hoe dergelijke opstartproblemen zijn op te lossen.

Onderdeel Accounts

Sub Uw info

SubUw info bevat instellingen vodnet personaliseren valmet gebruikersaccouniet

de accountafbeelding (een profielfoto of afbeelding) is het betreffende gebruikers
account direct herkenbaar in het aanrdstherm (de afbeelding wordt ook weerge
geven in het startmenu, in de Store en in vele apps). De accountafbeelding is eenvoudig
te wijzigen: selecteer een bestaande foto of afbeeldingtie Afbeelding zoekeiof

maak direct een foto met dengebouwde cameraofptie Camera.

Onder de accountafbeelding is te zien of er met een Micreaofiount of met een
lokaal gebruikersaccount is aangemeld, via de linglaats daarvan aanmelden met
een Microsoft-account/ In plaats daarvan aanmelden metea lokaal accounkan
eventueel worden geswitcht (85). Let op: wordt bij het overschakelen naar een
Microsoftaccount nog een keer om een wachtwoord gevraagd dan wordt daarmee
het (mogelijk blanco) wachtwoord uwehet nog aangemelde lokale gebruikersaccount
bedoeld, en dus niet die van het Microsaftcount!

Is het gebruikersaccount aan een Microsaficount (8.6) gekoppeld dan worden in
stellingen en gegevens in doad (oftewel online) opgeslagen. Deze instellingen zijn
in te zien via de online profielpagina behorende bij het Microseftount, te openen
via de link Mijn Microsoft-account beheren Denk bijvoorbeeld aan de naam, de
accountafbeelding, het wachtwoorde computers waarop ooit is aangemeld, de aan
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het account gekoppelde diensten en abonnementen, facturairebetalingsgegevens,
beveiliging e.d.

TIP:Houd er rekening mee dat je met een Microsaticount moet aanmelden om apps
uit de Microsoft Store (8.14.1) te kunnen downloaden. Dit kan direct bij de Store, het
gebruikersaccounzelfhoeft dus niet aan het Microsciccount gekoppeld te zijn.

< Instellingen — O H

fy Start Uw info

|'“s:el ing zoeken

Accounts

Uw info

—
e
11

E-mail en accounts

Aanmeldingsopties

MENNO SCHOONE

rm.schoone@outlook.com

Toegang tot werk of school Administrator

Factureringsgegevens, familie-instellingen, abonnementen,

So Gezin en andere personen TS '
beveiligingsinstellingen en meer

Mijn Microsoft-account beheren

P

Uw instellingen synchroniseren
In plaats daarvan aanmelden met een lokaal account

Uw afbeelding maken

@ Camera

B Afbeelding zoeken

2.7.2 Sub Email en accounts

Wil jemeerdere emailaccounts tegelijk kunnen beherganuit de app#Mail en Agen
da(81.13), voeg deze dan toaa de knogEen @count toevoegenElk type emailadres
komt hiervoor in aanmerking, dus ook ddressen die alleen met webmail of het ROP
of IMARprotocol beheerd kunnen worden. Eenneailadres van Microsoft heeft de
voorkeur omdat daarmeaiet alleen de anail maar ook agendaems en contactper
sonen online beheerd kunnen worden.

Is eenMicrosoftaccount gekoppeld aan een of meer Microsaftps dan wordt deze
vermeld bijAccounts die worden gebruikt door andere appslik op een Microsoft
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2.7.3

account om extra opties voor het betreffende account weer te geven. Met het keuze
menu is in te stedin of het account automatisch bij apps aangemeld mag worden, of
dat er eerst om toestemming gevraagd moet worden. Wordt een account niet langer
gebruikt dan is deze te verwijderen met de knégrwijderen

Sub Aanmeldingsopties

Deaanmeldingsopties van Windows Hello (pincode, gezditsingerafdrukherken
ning) bieden de beste beveiliging voor het aanmelden bij Windows en aan Microsoft
gerelateerde websites. Bij biometrische ontgrendeling (met gezdiftgingerafdruk
herkenning)vordt asymmetrische encryptie toegepast zodat er geen biometrische ge
gevens naar Microsoft worden verzonden (identiteitsfraude is dus vrijwel onmogelijk).

Aanmeldingsopties

Bepaal hoe u zich wilt aanmelden bij uw apparaat

Selecteer een aanmeldingsoptie om deze toe te voegen, te wijzigen
of te verwijderen.

« « Windows Hello gezicht
Deze optie is momenteel n
informatie

et beschikbaar. Klik voor meer

Windows Hello vingerafdruk
Deze optie is momenteel niet beschikbaar. Klik voor meear
informatie

9)

Windows Hello pincode
Aanmelden met een pincode (aanbevalen)

Beveiligingssleutel

Aanmelden met een fysieke beveiligingssleute
Wachtwoord
Aanmelden met het wachtwoord van uw account

Afbeeldingswachtwoord
Swipe en tik op uw favoriete foto om uw apparaat te
ontgrendelen

gl £ o=

Aanmelding vereisen

Wanneer moet een wachtwoord worden vereist als u bij de computer terugkomt?

Nooit -~

“A Dynamisch vergrendelen
Windows kan apparaten gebruiken die zijn gekoppeld aan uw pc

om te weten wanneer u niet aanwezig bent en uw pc vergrendelen
wanneer deze apparaten buiten het bereik vallen.

|:| Toestaan dat Windows automatisch uw apparaat vergrendelt
wanneer u niet aanwezig bent

165



Gezichtsherkenning heeft als extra voordeel dat het gebruikersaccount automatisch
wordt ontgrenddd zodra je achter de pc gaat zitten (mits Wjndows Hello gezicht

de optieScherm automatisch ontgrendelen als uw gezicht wordt herkend door Win
dows s geactiveerd). Biometrische ontgrendeling vraagt wel om specifieke, deor Mi
crosoft goedgekeurde hawdare. Is de pc hier niet mee uitgerust dan adviseert Micro
soft om een pincode of een afbeeldingswachtwoord te gebruiken. Realiseer je wel dat
deze makkelijker zijn af te kijken dan een echt wachtwoord! Als alternatief kan het
gebrukersaccount ook wordebeveiligd met een via USB aan te sluiten beveiligings
sleutel.

TIP:Zijn de biometrische gegevens al eens in een ander gebruikersaccount gebruikt
dan geeft dat geheid problemen bij het aanmaken van een nieuw profiel. Stop in dat
geval de service/indows Bometric Servic€87.8), verwijder met de Windows Verken

ner de in de maC\ Windows\ System32WinBioDatabase@aanwezige DAlestanden

en herstart de service. Hierna kan een nieuw biometrisch profiel aangemaakt worden

Verplicht aanmelden met Windows Hello

Is het gebruikersaccount ingesteld op het aanmelden met Windows Hello dan komt de
optie Uit veiligheidsoverwegingen Windows HeHaanmelding alleen toestaan voor
Microsoft-accounts op dit apparaat (aanbevolereschkbaar. Wordt deze geaeti
veerd dan moéeten de aan een Microsaitcount gekopelde gebruikersaccounts ge
bruikmaken van Windows Hello, aanmelden met een waclird is dan niet meer
mogelijk. Doordat het wachtwoord van het Microsaitcount niet meer agtf onthouw

den hoeft te worden, is de kans aanwezig dat deze wordt tergeSchrijf het wacht
woord daarom op en zorg voor meerdere authenticatiemogedken (8.6) zodat
toekomstige aanmeldproblemen voori@n kunnen worden!

Aanmeldscherm gebruikersaccount overslaara ontwaken uit de slaapstand

Treedt de slaapstand in werking dan wordt het gebruikersaccount vergrendeld. Bij het
ontwaken uit de slaapstand 281.5 zal deze dus weer aangemeld moeten worden.
Wordt dit als vervelen@rvaren dan kan het aanmeldscherm desgewenst worden uit
geschakeld door het keuzemenu Wjanneer moet een wachtwoord worden vereist

als u bij de computer terugkomt® wijzigen inNooit. Doe dit alleen in een vertrouw

de situatie waarbij onbevoegden ge&segang tot de pc hebben!

TIP:Is deze optie niet aanwezig of niet toegankelijk, voorzie het gebruikersaccount dan
tijdelijk van een wachtwoord en/of schakel het aanmelden met Windows Hello uit.

Dynamisch vergrendelen
Is de mobiele telefoon met een Bluetth-verbinding aan de pc gekoppeld2(8.1),
activeer dan @ optieDynamisch vergrendelenm Windows automatiscke latenver-
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2.7.4

grendeknwanneer met de telefoon wordt weggelopen van de computer. Is deze ver
binding langer dan 30 seconden verbroken dan wordt het gebruikeosent autana-

tisch vergrendeld. Enig nadeel is wellicht dat je hierdoor sneller geneigd bent je tele
foon onbeheerdoij de computer te laten liggen wanneer je even bij de computer weg
moet (bijvoorbeeld om een kopje koffie te halen).

Windows 1Gappsautomatischopnieuw laten opstarten

Met de optie Mijn opnieuw opstartbare apps automatisch opslaan wanneer ik me
afmeld en deze opnieuw opstarten nadat ik me heb aangemétaf via de aan/uit

knop in het startmenuoptie Apps opnieuw opstarten na aanmeldingvorden de ka
rakteristieke Windows 1-@pps (zoals Mail, Agenda, Contacten en Foto's) die bij-afslui
ten van Windows no@pen stonden, bij het aanmelden van het gebruikersaccount
automatisch opnieuw opgestart. De apps worden in een soort van slaapstand geopend,
geminimaliseerd op de taakbalk. Ze moetkrseerd worden aangeklikt om t&unnen
gebruiken Wat datbetreft kan je de apps net zo goed gewoon aan de taakbalk vast
pinnen(81.3.9, zo zijn ze altijd snel te openen.

Privacy

Is ce optie Accountdetails zoals mijn-enailadres weergeven op aanmeldingsscherm
geactiveerd dan wordtpersoonlijke informatie op het aanmeldscherm 1(86)
getoond.Denk bijvoorbeeld aade vermelding van het Microseéiccount bij de naam
van het gebruikersaccouhZo is bij hemanmeldendirect te zien aan welk Miceoft-
account het gebruikersaccount is gekoppeld, handig wanjeesreerdere Microsoft
accountsgebruikten je niet meer weet welk-enailadres aan het betreffende gebrui
kersaccount is gekoppeldNadeel is wel dat andere gebruikers hetnmiladres ook
kunren zien, hetgeen misbrudkoor derdenin de handkanwerken.

Automatisch aanmelden bij noodzakelijke herstarts van Windows

Tijdens het installeren van updates moet Windows nog wel eens een aantal keer op
nieuw worden opgestartMag het beveiligde gebruiksaccount bifezenoodzakelijke
herstarts automatiscraanmelden, zonder de verplichting om eerst te ontgrendelen?
Activeer dan de opti€onfiguratie van mijn apparaat automatisch voltooien op basis
van mijn aanmeldingsgegevens na een updatehefstart.

Sub Toegang tot werk of school

Steeds meer werkgevers hanteren het BYf@iDcipe Bring Your Own Devitgvaarbij
werknemers hun eigen computer en/of telefoonk voor zakelijke doeleindegebruk

ken (ook in het onderwijs raaklit principe meer en meer in trek). Om te voorkomen
dat werkgerelateerde bestanden tussen de privébestanden komen te staan, kan de
werkgever een aparte opslaglocatie voor werkgerelateerde bestanden aanbiBden.
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2.7.5

schikt de werknemer c.q. student ovéfindows 10 Pradankandezevia de subloe

gang tot werk of schootoegang verkijgen tot dergelijke gedeelde bronnen. Via de
knopVerbinden kan de verbinding met de server van de werkgever of school tot stand
worden gebracht (de werkgever of school verstrektidervoor noodzakelijke gege
vens). Bedenk wel dat de betreffende beheerder voorwaarden zal stellen, lijkoge
functies zal uitschakelen, instellingen kan wijzigen en zelfs het opnieuw instellen van
de pc kan afdwingen.

Sub Gezin en andere gebruikers

SubGezin en andere gebruikeis dé plek om nieuwe gebruikersaccounts aan te ma
ken, en daarom alleen beschikbaar voor administratoraccounts. Er wordt onderscheid
gemaakt tussen accounts vofamilie en andere gebruikers.

Uw familie

U kunt toestaan dat familieleden zich aanmelden bij deze
pc. Volwassenen kunnen de familie-instellingen online
beheren en recente activiteiten weergeven om ervoor te
zorgen dat Kinderen geen gevaar lopen.

Een familielid toevoegen
+ g

Q Menno Schoone Kan zich aanmelden

Administrator, Volwassene

Familie-instellingen online beheren

Andere gebruikers

Toestaan dat gebruikers die geen deel uitmaken van uw
familie, zich kunnen aanmelden met hun eigen accounts. Ze
worden dan niet aan uw familie toegevoegd.

+ lemand anders aan deze pc toevoegen

Menno
Administrator - Lokaal account

Familieaccount aanmaken

Is het gebruikersaccount gekoppeld aan een Micreacftount, dan kunnen daar ge
bruikersaccounts voor familieleden met hun eigen Microsaitount aan wordetoe-
gevoegd. Start hiervoor de wizard viakigop Een familielid toevoegenMoet ouder
lijk toezicht plaatsvinden, koppel het kirsttcount dan viale linkFamilieinstellingen
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H2 Windowsnstellingen

onlinebeherent 'y SSy WIRDBdnaBSY Sh dzR S NI A 2adsingi 2 ST A (
op elk apparaat waarop het kiraccount wordt aangemeld. Zie dgezinsoptiesvan
Windowsbeveiliging (8.13.3 voor meer informatie over ouderlijk toezicht.

Account voor andere gebruiker aanmaken

Hoeven er geen speciale beperkingen opgelegd te worden, maak dan een gebruikers
account aan via onderded@indere gebruikersknoplemand anders aan deze pc toe
voegen Maak bij voorkeur eerst een lokaal account aan zodat de opgegeven naam
wordt gebruikt voor de onde€\ Gebruikersaangemaakte gebruikersmap (in plaats
van het eerste deel van hetmailadres van het Microscticcount). Het gebruikers
account kan altijd ag achteraf aan een Microsediccount worden gekoppeld 287.1).

Het aanmaken van een lokaal account is verstopt achter dédib&schik niet over de
aanmeldgegevens van deze persqdink Gebruiker zonder Microsofaccount toe
voegen geef hier de gebruikersnaam en eventueel het wachtwoord<diz vervolgens

op het nieuw aangemaakte gebruikersaccount, krfggrounttype wijzigenom het
accounttype te wijzigen vatandaardgebruikenaarAdministrator (dit kan overigens

ook via let configuratiescherm (88), onderdeelGebruikersaccountslink Een ander
account beherenselecteer het account, lirtket accounttype wijzigeh Zie paragraaf
1.5voor meer infomatie over gebruikersaccounts in het algemeen, en paradraaf
voor meer informatie over Microsoficcounts.

Accounttype wizigen

Accounttype wijzigen

Menno
Lokaal account

Accounttype

Administrator

Standaardgebruiker

Apparaat omzetten naar een kiosk

Windows 10 Prdevat tot slot nogle mogelijkheid om het apparaat om te zetten naar
een kiosk(optie Toegewezen toegang Dit houdt in dat één specifieke appraeen
lokaal gebruikersaccount wordt gekoppeld zodat de gebruiker alleen deze app kan
gebruiken en verder niet®eze optie kan handig ziyjmanneerde pcin een openbare
ruimte wordt gebruikt bijvoorbeeld als digitaal presentatiescherm of interactief
beeldscherm



2.7.6

2.8

28.1

2.8.2

Sub Uw instellingen synchroniseren

Hier kan worden vastgelegd welke instellingt Uw instellingen synchroniseren
van het gebruikersaccount met de lore opslag Sy nehronisser Witidows-insieNingen met arders
mogen synchroniseren. Het gaat om instelling apparaten via rm.schoone@hotmail.com.
voor het toegepaste thma, browserinstelin-
gen, wachtwooden, taalvoorkeuren en andere
Windowsinstelingen. Door deze instellingen t "o neonseren
laten synchronieren, zijn ze ook op andere Wir @ e
dows 1Oapparden beschikbaar waarop me' Instellingen afzonderlijk
het Microsoft-account wordt aangemeld Is  synchroniseren
OneDrive ook nog eens gekoppeld aan het ¢ _
bruikersaccount dan beschik je overal ter werel gum -
over dezelfde werkongeving. Is er geen behoel

Wachtwoorden
te aan de online opslag van instellingent de @ i
optie Instellingen synchromserendan uit (of zet
selectief items uitpijvoorbeeldhet synchroni 220"
seren van wachtwoaten).Gebruik je OneDrive @D san
niet, lees dan in pagraafl.11hoe je deze kan Andere Windows-instellingen
uitschakelen. @ o

Hoe werkt synchroniseren?

OnderdeelTijd en taal

Sub Datum en tijd

SubDatum en tijdbevat instellingen voor de tijdoals deijdzoneen zomer/winter -

tijd. Loopt de tijd één of meerdere uren uit de pas, controleer dan of de tijdzone correct
is ingesteld (moeten datum en tijd na elke herstart opnieuw worden iaged, vervang

dan de knoopbatterij op het moederbordjtandaard wordt de systeemklok wekelijks
gesynchroniseerd met dectueletijd, desgewenst kan dat ook handmatig met de knop
Nu synchroniserenTwijfel je of de ingestelde tijd correct is, conger deze dan even

via de websitavww.time.is

SubLand/regio

De bij sudand/regioingestelde locatieen notatieinstellingen worden door Windows
en apps gebruikt om locatiegerelateerde content aan te bieden. Via d&kglevens
notaties wijzigenkan de weergave van de datum, dag en tijd naar eigenkeasrwor
den aangepast.
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2.8.3 Sub Taal

Boveninde sub Taalzijnin één oogopslagetaalgerelateerde instellingete zienvoor
Windows, apps, regio, toetsenbord en spraak, met een klik op een van de opties wordt
direct naar de bijbehorende instellingen genavige€dder deze opties staat de weer
gavetaal van Windows vermeld. Tijdens de setup van Windows wordt slechts één taal

genstalleerd (het keuzemenu bevat dan ook geen alternatieven). Wil je de Windows
weergavetaal wijzigen dan zal eerst een extra taal geinstalleerd moeten woridgen (v

Voorkeurstalen knop Een taal toevoegehn Per taal wordt met symbolen aangegeven
wat de mogejkheden zijn: geschikt als weergavetaal, tekati-spraakondersteuning,
spraakherkenning en/of handschriftherkenning (zie afbeelding).

Windows-weergavetaal

Mederlands (Mederland)

Windows-onderdelen, zoals Instellingen en Verkenner, worden

weergegeven in deze taal.

Voorkeurstalen

Apps en websites worden weergegeven in de eerste taal op de

lijst die erdoor wordt ondersteund.

Een taal toevoegen
+
$ MNederlands (Mederland)
A
$ Nederlands (Belgig)
A

A$ Engels (Verenigde Staten)

T Opties

sub Taal

"
L24]
&
G

"
2o}
B
G

+
LB
[ ]

&
&

Verwijderen

Een taal kiezen om te installeren

Geef de naam van een taal op... L
Morron Xan i
Mongoaols (Cyrillisch)
Nederlands (Belgi&) F i &

Nederlands (Belgi&)

MNederlands (Mederland) s LEJ‘ A

Dolnoserbscina

Meder-Sorbisch

& Weergavetaal i Tekst-naar-spraak
O Spraakherkenning @ Handschrift
Volgende Annuleren

eentaal toevoegen

Geinstalleerde talen worden vermeld in de sub, direct onder de Mu@keurstalen

Windows, apps en websites gebruiken standaard de eerstvermelde taal, oftewel de
voorkeurstaal. Wordt deze taal niet als weergavetaal ondersteund dan wordt auto

matisch de eerstvolgende geschikte taal in de rij gebruikt (mits aanwezig). De volgorde

van de tale is eventueel aan te passen door er een te selecteren en deze vervolgens

met de pijlties omhoog of naar beneden te verplaatsen (zie afbeelding).

TIP:Worden Windows2 Y RSNRSt Sy 60A2022NbSSt R RS

Engels weergegeven terwijl deorkeurstaal is ingesteld op Nederlands? Dan is dit
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meestal op te lossen door de weergavetaal te wijzigen in het Engels, en deze vervol
gens direct weer terug te draaien naar het Nederlands.

De toetsenbordindeling

Is een nieuwe taal ingesteld dan kan het zomaar gebeuren dat de daarbij ingestelde
toetsenbordindeling (bijvoorbeeld QUERTY, AZERTY of QWERTZ) niet overeenkomt
met het toetsenbord. Voeg in dat geval de gewenste seebordindeling toe door de
betreffende taal te selecteren, kndppties knopEen toetsenbord toevoegen

VEELGEBRUIKTE TOETSENBORDINDELINGEN

Doorgaans wordt gekozen voor de toetsenbordindeMegenigde Staten (inter
nationaal) of Belgisch (punt)afhankelijk van het gebruikte toetsenbord kan dat
echter ook een andere indeling zi[pe indeling/erenigde Staten (internationaal)
KSSTU RS ©22N) ¢St Sy 2y3aSgSyadsS SA3ce
bij een volgende toetsdruk op het scherm sehijnt. Het is een kwestie van smaak,
maar velen vinden dit onhandig en kiezen daarom liever voor een andere teetst
bordindeling (bijvoorbeel&/erenigde Stateh

Switchen tussergeinstalleerde talen en toetsenbordindelingen

Zijn meerdere taleren toetsenbordindelingen geinstalleerd dan toont de taalknop in
het systeemvak de actieve taal en indelingetMe toetscombinatidinker Alt-Shiftkan
sneltussen degeinstalleerdetalen worden geswitchtmet de toetscombinatieCtrl-
Shifttussen de geinstalleerde toetsenbordindelingen, en met de toetscombildétie
spatiebalktussen de geinstalleerde taan toetsenbordindelingerDeze toetscombi
naties worden wel eens per ongeluk aangeraakt, waardoangevoerde tekst opeens
niet meer overeenkomt met de teksten op het scherm. Dit zorgt nogal eens voer frus
tratie, zeker als je niet weet dat het onbewust aanraken van de toetscombinatie de
oorzaak is. Het is daarom aan te raden om overbodig gewaenen toetsenbord
indelingen te verwijderen (knogerwijderen). Als alternatief zijn deze sneltoeisstel
lingen ook uit te schakelen via dgptie Toetsenbord link Sneltoetsen voor invoerta

len, selecteer de regel met de betreffende toetscombinatie, kAoetscombinatie
wijzigen, selecteernin beide kolommerde optieNiet toegewezenen bevestig met de
knop OK

TIP:Windows beschikt ook over een schermtoetsenbord, deze opennsiallingen
onderdeelToegankelijkheid subToetsenbord(82.10.11), activeeroptie Het scherm
toetsenbord gebruiken
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2.8.4 Sub Spraak

Deze sub bevat instellingen voor spraakherkenning enaeleesfunctie Spraakher
kenming is met name interessant vode dicteerfunctie ideaal om gesproken teksten
om te zetten naar getypte tekst, de tekst wordt direct op de plek vacutsor inge
voegd.De dicteerfunctie ige openen met de sneltoetgVin-H of via het scherroe-
tsenbord(voorwaarde is uiteraard dat de pc is voorzien van een microfdgpnaak
herkenningshelaasnog) nietoeschikbaam de Nederlandstalige versie vavindows
10.

Dan is er ook nogedvoorleesfunctie dezeis met name handig bij hdtardop laten
voorlezen van wesitesvanuit de browser Edge 18). Wijzig desgewenst de veor
keursstemende snelheid waarin wordt voorgeten.Via de knogstemmen toevoegen
zijn eventueebpraakpakkettervoor andere talen toe te voeggnoor vrijwel elke taal
Is een stem beschiaar).

2.9 Onderdeel Gaming

De opties van deze subs zijn alldeschikbaar wanneer de hardware voldoet aan de
eisen voor het spelen van games.

2.9.1 SubXbox GameBar

Het instellingenvenster van Windows 10 bevat een speciademleel voorgaming.

Met de Xbox GameBar (te openen met de toetscombinati/in-G) kunnenschernaf-
drukken en gameclips van door Microsoft geverifieerde games worden gemaakt (mits
de computer is uitgerust met een geschikte grafische kaart). Deze fusdiedoeld

voor het opnemen van Xbegames, maar kan ook worden gebruikt voor het maken
van schermopnanmgvangewoneprogramma. De opnames worden opgeslagen in de
submapOpnamesvan de persoonlijke maygidea®. Viade subXbox GimeBar kunnen

de overige aan dgamebalkgerelateerde sneltoetsef(voor onder andere het starten

en stoppen van beelden geluidsopnamgen live uitzendingenhpaar wens worden
aangepast.

2.9.2 SubOpnames

Via de sulDpnamess de opslaglocatie van de gamebalk te achterhdbsopnames
worden standaard opgeslagen in de subm@pnamesvan de persoonlijke map'i-

R S 2 DedmapOpnames(ook welCapturesgenoemd) is desgewensanuit de Win
dows Verkennedoor middel van knippenreplakken naar een andere locatie te ver
plaatsen. Sul®pnamesbevat ook instellingen voor het opnemen van beeld en geluid
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2.10

2.10.1

(waarorder de opnamekwaliteit)Houd er rekening mee dat het op de achtergrond
opnemen van een game ten koste gaat vargdenekwaliteit.

SubGamenodus

Vraagt een game meelan het systeem aankadan wordt het beeld traag en schokke

rig weergegeven of loopt de game vast. Soms kan het helpen om de gamemodus te
activeren (via dXbox Game Baitnstellingen (het tandwiel), optieOnthouden dat dit

een game i¥zodat tijdens het gamen zoveel mogelijk systeembronnen worden vrijge
maakt tenbehoeve van de gameprestaties.

Sub Xboxnhetwerken

Zijn er problemen tijdens het spelen van een game darbijasubXboxnetwerkende
kwaliteit van de verbinding met het Xboretwerk worden gecontroleerd.

Onderdeel Toegankelijkheid

De subs van onderde&loegankelijkheidzijn verdeeld over de groepe@ezichtsver
mogen Gehooren Interactie.

Sub Beeldscherm

SubBeeldschernbevat de optiesTekst groter makeren Alles groter makerom de
grootte vande meeste teksten aan te passen. Denk hierbij aan de vaste elementen
zoals menubalken in apgensters, venster Instellingen, de Windows Verkenner e.d.
Een verademing als de ogen niet meer zo goed zijn, en de resolutie van het scherm
hoogis! Ga er wel voorzichtig mee om, een groter lettertype neemt nu eenmaal meer
ruimte in beslag waardoor je het risico loopt dat teksten niet meer helemaal passen.
Als alternatief kan ook de ingestelde resolutie worden verlaagd en/of de schaalgrootte
worden aangepast, zodat alles op het scherm groter wordt weergegeven. Dit gaat via
Instellingen onderdeelSysteem subBeeldscherm(§21.1).

Met de optie Alles helderder makers de helderheid van de weergave bij apparaten
met een eigen beeldscherm (zoals daptop of tablet) naar wens aan te passen. Bij
deze sub zijn tevens de Windowseimaties (oftewel de overgangseffecten tussen de
verschillende schermen), de transparantie (van het startmenu, actiecentrum, e.d.), het
automatisch verbergen van de schuifbaiken de bureaubladafbeelding uit te schake
len. Worden de Windowseldingen in het systeemvak te kort weergegeven om ze
fatsoenlijk te kunnen lezen, verhoog dan het aantal seconden bij de bjaidingen
weergeven gedurende
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H2 Windowsnstellingen

= Instellingen — O *
@ Start Beeldscherm

Instelling zoeken 0 Uw beeldscherm beter zichtbaar maken.
Toegankelijkheid Tekst groter maken

Voorbeeldtekst

Gezichtsvermogen Sleep de schuifregelaar totdat de voorbeeldtekst gemakkelijk
leesbaar is en klik vervolgens op Toepassen

[J Beeldscherm A _' A

By  Muisaanwijzer

Toepassen

I Tekstcursor

Alles groter maken
@, Vergrootglas L

De grootte van apps en tekst op het hoofdscherm wijzigen
Kleurfilters 100% (aanbevolen) v

De grootte van apps en tekst op andere beeldschermen wijzigen
<0: Hoog contrast

De grootte en kleur van de cursor en de muisaanwijzer wijzigen

™ Verteller
Alles helderder maken
Gehoor De helderheid van het ingebouwde beeldscherm wijzigen
G- ._ Q
) Audio ' 91%

Helderheid automatisch wijzigen of de nachtlamp gebruiken

Ondertitels . . .
Windows vereenvoudigen en aan uw persoonlijke

voorkeur aan passen

Interactie ] o
Animaties in Windows weergeven

O Sprask @D san
Transparantie in Windows weergeven
Toetsenbord .
Oetsenior: @ Uit
0 Muis Schuifbalken in Windows automatisch verbergen

@ ~an

Meldingen weergeven gedurende

5 seconden

Bureaubladachtergrond weergeven

@ ran

%, Ogenbediening
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ADVANCED SYSTEM FONT CHRNGE

Wil je naast de tekengrootte ook het lettertype en de opmaak van de titelbal
menuitems, berichtvensters en informatieballonnen naar eigen wens wijzigel
dan heb je een toohodig als Advanced System Font Changédownload:
www.wintools.info/index.php/advancedystemfont-changer via Languagesis
de taal te wijzigen in Nederlands

A
Toepassen Laden Bewaren Geavanceerd Andere Taal Over
Titelbalk Segoe Ul, 9pt
Menu Segoe Ul, 9pt
Berichten box m Advanced System Font Changer b4
. Lettertypen: 132 Voorbeeldtekst
Tweede Titel
Segoe Ul - 9 | OBold
lcoon
Statusbalk Segoe Ul 9pt
abcd ABCD.1234
AMARA1 2 34
‘ oK | | Annuleren ‘

2.10.2 SubMuisaanwijzer

Bij subMuisaanwijzerkan de stijl, kleur en grootte van de muisaanwijzer wordertaan
gepast.In geval van een aanraakscherm kanAaipraakfeedback wijzigede visuele
feedbackbij aanrakenworden uitgezetof juistextra wordenbenadrukt (le aanraak
feedback zorgt ervoor dat het net lijkt of het scherm bij aanraking licht wordt-inge
drukt).

2.103 Sub Tekstcursor

Deze sub bevat instellingen voor de weergave van de tekstci8earss het lastig om
de cursor snel terug te vinden, bijvoorbeeld op een pagina gevuld met Bkst.de

optie Tekstcursorindicator inschakelete activeren krijgt de tekstcursomaan de be

ven en onderkanteen opvallendelgekleurd bolletje zodat dezgoedopvalt. De toe

gevoegde waarde vatte optieDikte van de tekstcursor wijzigers beperkt.

TIP:Het knipperen van de cursor maakt het eenvoudig te achterhalen waar deze zich
bevindt. Leidt het echter af dan kan je deze optie ook uitschakelen viadmdigura
tiescherm (8.8), onderdeelToetsenbord schuifbalkKnippersnelheid van aanwijzer

176


https://www.wintools.info/index.php/advanced-system-font-changer

2.104

2.105

2.106

2.107

2.108

Sub Vergrootglas

Met de optieVergrootglas inschakelewordt het vergrootglasmenu geactiveerd, een
nuttige tool voor slechtzienden oeen gedeelte vahet scherm beter leesbaar te ma

ken of teksten hardop voor te laten lezen (het vergrootglas kan ook worden aange
stuurd met de toetscombinatiegVin-+ en Win-Esg. Activeer de optieVergrootglas
starten na aanmelthg om het vergrootglas direct met het gebkeirsaccount mee op

te laten starten.Met de optieKleuren omkerenwordt het contrast van het vgroot-

glas omgedraaid, sommigen vinden dit prettiger le2éolgens de standaardstellin-

gen wordt het volledige scherm als vergrootglas gebruikt, persoonlijk vind ik het prak
tischer om hier een kleiner gebied voor te gebruiken zodat het gehele scherm zichtbaar
blijft. Wijzig hiervoorbij Vergrootglasweergave yzigen van Volledig schermnaar
Vasgezetof Lens(experimenteer eventueel ook nog even met de onderliggende op
ties).Laat je een tekst liever voorlezen, plaats de cursor dan bij het begin van de tekst
en klik op de knopAfspelen/onderbreken(in het vegrootglasmenu). Of klik op de
knopLezen vanaf hieren vervolgens op het eerste woord van de voor te lezen tekst.

TIP:De browser Edge 189) beschikt ook over een goede voorleesfunctie!

Sub Kleurfilters

Kleurenblind? Schakbkier dan het kleurfilter in en kies het gewenste filter om het eon
trast tussen specifieke kleuren te vergroten!

SubHoog contrast

Via de sulHoog contrasts het contrast te wijzigen zodat de weergave op het scherm
beter leesbaar is. Voor de doorsnee gebruiker niet interessant maar in geval van slecht
ziendheid een welkme optie!

Sub Verteller

DeVerteller (ook wel Narrator genoemd$ een schermlezer die de informatie op het
scherm omzet irspraak. Zodoende kan je beluisteren welke teksten, bestanden en
besturingselementen op het scherm worden weergegewafi. je deVerteller gaan
gebruiken, neem dan even de tijd om de vele instellingen te doorgronden.

Sub Audio

Bij subAudio, optie Mono inschakelerkan de audieuitgang op mono worden gezet
zodat het geluid van het linkeen het rechterkanaal worden samengevoegd. Hierdoor
is slechts één oortje nodig om alles te horen, het andere oor kan dan igetarorden
voor omgevingsgeluiden (dit is met name interessant voor mobiele appar&emp-

tie Selecteren hoe visuele waarschuwingen voor meldingen worden weergegeven
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laatde titelbalk, het venster of het gehele scherm knipperen wanneersgsteemge
luid wordt afgespeeld.

2.109 Sub Ondertites

Bij subOndertitels wordt vastgelegd hoe de ondertiteling eruit moet komen te zien
(Windows 10 biedt ondersteuning voor de bestandsformaten ASS, SRT en SSA).

2.1010Sub Spraak

Met de dicteerfunctiePraten in plaats van typefte activeren met de toetscombatie
Win-Hof met de microfoorknop op het virtuele toetsenbonkunnen gesproken teks

ten snel worden ingevoegd op de plek wale cursor zich bevindDaarnaast beschikt
Windows oveiWindows Spraakherkennin@e activeren met de toetscombinati&/in-

Ctrl-S om Windows met de stem aan te sturételaas biedt het Nederlandse taalpak

ket nog geen ondersteuning vode dicteerfunctie enspraakherkenning. De talen die
momenteel wel worden ondersteund zijn Engels, Frans, Duits, Italiaans, Japans,
Spaans, Portugees en Mandarijn. Wil je het toch een keer proberen, stel dan een van
deze talen in vidnstellingen onderdeelTijd en taal subSpraak(§2.8.4).

2.10.11 Sub Toetsenbord

Op aanraakschermen is het vrij logisch om met een schermtoetsenbord te werken,
maar ook op apparaten zonder aanraakscherm kansetermtoetsenbord handig zijn
(bijvoorbeeld omdat het gewone toetsenbord even is losgekoppeld). Windows-10 be
vat twee verschillende schermtoetsenborden, het eerste is te activeren vid ceb
senbord optieHet schermtoetsenbord gebruike(of via de toescombinatiéNin-Ctrl-

0O). Maak je veel gebruik van dit schermtoetsenbord, pin hem dan direct aan de taak
balk vast met een rechter muisklik op het icoontje in de taakbalk, djuie taakbalk
vastmaken

Home PgUp Nav
End PgDn Omhg
Insert Pause Omlg

PrtScn  Scrlk ~ Koppelen

AltGr Ctrl Opties Help  Veragen

Het andere schermtoetsenbord (zie onderstaande afdewg)) bevat naast de stan
daard toetsen ook een verzameling enemikaomoji (afbeeldingen gevormd door let
ters, cijfers en leestekend)it schermtoetsenbord is te openen via de snelkoppeling in
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het systeemvak (toe te voegen via een rechter muisklik egadkbalk, activeer de
optie Knop Schermtoetsenbord weergevenGebruik je een aanraakscherm e &

dit schermtoetsenbordautomatischlaten activererwanneer een invoerveld (bijvoer
beeld de adresbalk van de browser) wordt aangeraaktiveer dan vidnstellingen
onderdeelApparaten subTypen(of viade linkAndere typeopties wijzigeng2.2.5 de
optie Het schermtoetsenbord weergeven wanneer het apparaat niet in tabletmodus
IS en er geen toetsenbord igangesloten Er is overigens nog een alternatief venster
met emoji, kaomoji en symbolen, deze is te openen neetaktscombinatiedVin-. en
Win-;.

= [ X
q w e | r t y u [ 0 p &
a s d f g h j k I ' <!
T z X C v b n m , ? T
a1z crl © < >

TIP:Heb je behoefte aan tekstsuggesties bovenin het schermtoetsenbord? Deze zijn te
activerenvia Instellingen onderdeelApparaten subTypen(82.2.5), optie Tekstsug
gesties weergeven tijdens het typen

Plak filter - en wisseltoetsen(CapsLock, NumLock en ScrollLpck

Deze sub bevataast de optie voor het schermtoetsenbord tevanstellingen voor
toetscombinaties. Is het lastig om toetscombinaties metShift-, Ctrl-, Alt- of Win-

toets tegelijkertijd in te drukken, schakel dan de ofddikaktoetsenin zodat ze achter
elkaar ingedrukt kunnen worden (in plaats van tegelijkertijd). Ontvang je graag een
waarschuwingsgeluidje bij het indrukken van @apt.ock, NumLock of ScrolLock-

toets, activeer dan de opti®Visseltoetsen Met de optie Filtertoetsen worden per
ongeluk ingevoerde korte of herhaalde toetsaanslagen genegeerd, dit is met name
handig wanneer je te maken hebt met een gevoelig toetsenbord. Klik nog even door
op de opties voor plalen filtertoetsen om meer instelmogelijkheden te opené&mnt-

vang je graag een waarschuwingsgeluidje bij het indrukken vaBagetock, Num-

Lock of ScrolLock-toets, activeer dan de opti@/isseltoetsen



KEYBOARD LEDS

Veel toetsenborden zijn uitgerust met een Lackicator om aan tgeven wat de
status is van de CapsLecklumLocken ScrollLockoetsen. Dat deze indicators
niet goed zichtbaar zijn (of zelfs ontbreken), zorgt nogal eens voor irritatie wg
neer de status van de LotBetsen regelmatig wisselt. Herkenbaar? Kijk dan een
naarKeyboard LED&lownload:www.keyboardleds.con)! Deze toolisualiseert
via het systeemvaicoontje wijzigingen in de stasvan de Locloetsen.

Het instellingenvenster van Keyboard LEDs opent met een dubbelklik op het [
grammaicoontje in het systeemvak. Volgens de standaard instellingefirhy
Iconlicht het programmaicoontje in het systeemvak op wanneer een van dektoc
toetsen wordt ingedrukt. Door tevens de items®ip Screen Displag activeren,
wordt een statuswijziging nog eens extra verduidelijkt met een roodgekleurc
pop-up. Als dat nog niet voldoende opvalt, kan aanvullend nog een bliepgelt
worden afgespeeldoptie Beep on lock state change

Mum Lock ON
Caps Lock ON

NUMLOCKIOETSTAAT NA AANMELDEN GEBRUIKERSACCOUNT WEEI

Stoort het je dat dé&NumLocktoets telkens weer moet worden ingeschakeld nadai
het gebruikersaccount opnieuw is aangemeld (al dan niet na een herstart v
Windows)? Wijzig dan de registerwaaraéialkKeyboardindicatorsn 2 of 214748
3650in de registersleutel$tHKCWUControl PandlKeyboard en HKU.DEFAULT
Control PanelKeyboard Helpt dat niet, schakel dan ook de verkorte opstartpro
cedure van Windows uit via het configuratiescherm, onderdestrgiebeheer
taakHet gedrag van de aan/uiknoppen bepalen optieInstellingen wijzigen ¢
momenteel niet beschikbaar zijrdeactiveer de opti&nel opstarten inschakelen
(aanbevolen) Het is uitproberen wat werkt, en het lukt niet altijd...

2.10.12 Sub Muis

Wil je de muisaanwijzer met behulp van de pijltjes logt nhumerieke toetsenbord

kunnen aansturen, @iveerdanbij subMuis de optiea dzA & 1 2 SGaSy Ay a OK
Nadeelis weldat het numerieke toetsenblokierdoorniet meer gebruikt kan worden

voor het invoeren van cijferdDe overige muispties zijn toegakelijk via de linlAndere
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muisopties wijzigen(deze link opentnstellingen onderdeel Apparaten sub Muis;
§2.2.3).

2.10.13 Sub Ogenbediening

Is een ogentrackegeinstalleerd dan kan Windows door middel van lmegegingen
worden aangestuurd.

2.11 Onderdeel Zoeken

2.11.1 Sub Machtigingen en geschiedenis

SubMachtigingen en geschiedenisevat instellingen voor de zoekfunctie van Win
dows.KopjeVeilig zoekerbevat opties omerotische content uit de zoekresultaten van
de zoekfunctide filteren. Moeten naast de lokaal opgeslagen bestanden ook de online
in OneDrive (8.11) opgeslagen bestanden worden meegenonrede zoekresultaten
activeer dande opties onder hekopje Zoeken in CloudinhoudDoordatde zoekge
schiedenisvordt opgeslagen, kunnen toekomstige zoekopditen sneller verlopen

Wil je de zoekgeschiedenis uit privacyoogpunt liever uitschakelen (deactpdier
Zoekgescledenis op dit apparadt wis dan gelijk ook deerdere zoekopdrachten
(knopZoekgeschiedenis van apparaat wisgen

2.11.2 Sub Zoeken in Windows

Via deze suls de selege van dete indexeren bestanden te wijzigen v&tassiekde
standaard opslaglocatiegaaronder de mappen met persoonlijke bestanjleaarUit-
gebreid(alle bestanden op de pmet uitzondering van systeemmappeklet de knop
Een uitgesloten map toevoegekunnende irrelevanteen/of privacygevoeligenappen
eventueelwordenuitgesloten van indexering\fhankelijk van de te indexeren bestan
den kanhet indexeringgproceszomaar een week dureriebruik je eemmobiel appa
raat (zoals een laptop of tablegctiveer darde optielnstellingen voor energiemodus
van apparaat gebruike zodatde instellingen van energiebeheer2(§.5 ook tijdens
het indexeren van de b&andengerespecteerdvorden. Herdoor wordt de accuduur
verlengd, maar duurt bt indexeren wel langer.

2.12 OnderdeelPrivacy

Het onderdeelPrivacyis opgedeeld in Windowshachtigingen(82.12.1t/m 82.12.5
en Appmachtigingen(82.12.6t/m §2.12.2).
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<« Instellingen — O x

@ Star Algemeen
nstelling zoeken e Privacyopties wijzigen
Privacy Laat apps uw reclame-id gebruiken om advertenties voor u interessanter

te maken op basis van uw app-activiteit (als u dit uitschakelt, wordt uw
id opnieuw ingesteld).

® D uit

Websites hebben toegang tot mijn lijst met talen zodat er inhoud kan
worden geleverd die relevant is voor mijn locatie

@ ) uit

&' Spraak Windows het starten van apps laten traceren om de resultaten voor
Start en Zoeken te verbeteren

Persoonlijke instellingen voor handschrift
e insteling @@

en typen

Windows-machtigingen

& Algemeen

Suggesties voor inhoud in de app Instellingen weergeven

@ ron

%

Diagnostische gegevens en feedback

9 Activiteitsgeschiedenis

EXTRA TOELICHTING VOORMWPHTIGINGEN

Het komt vast bekend voor: via de Store geinstalleerde apps vragen toestemm
om gebruik te mogen maken vga GPSocatiegegevens, camera, microfoon; ac
countgegevens, contacten, agenda, telefoongegevens en andere privacygevoe!
informatie. Sommige rachtigingen zijn noodzakelijk om een app goed te latel
werken. Accepteer je echter klakkeloos alle machtigingsverzoeken dan loop je
risico dat malafide apps daar misbruik van maken, bijvoorbeeld door via de-mic
foon en camera mee te gernen. Gelukkg zijn de meeste apps betrouwbaar maar
als je nu net een rotte appel treftlan is het kwaad eigdifk al geschied door tee
stemming te verlenen.

De toegangsrechten tot deze privacygevoelige gegevens zijn te wijzigen vool
subs Locatie, Camera, Microfw, Accounjegevens, Contactpersonen, Ager
Oproepgeschiedenis,-Mail, Taken, &ichten, Documenten, Afbeeldyen, Vi
deo@ en Bestandssysteem. De apchtigingen kunnen ogrie niveaus worden
ingesteld (zie afbeelding):
1 Voor alle gebruikersaccounts
Detoegang in één moeite voor alle gebruikersaccounts tegelijk wordeof in
uitgeschakelddptie Toegang tot ... toestaan op dit apparaaDe gebruiker
kan vervolgens zelf bepalen of de toegang verleend mag worden.
1 Voor het betreffende gebruikersaccount
Isde optie voor alle gebruikersaccounts ingeschakeld dan kan de toegang
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door de gebruiker zelf worden geactiveerd (oplieps toegang verleneriot
X danwel Toestaan dat apps.).

1 Op appniveau
Is op gebruikersaccouwmiveau toestemming dan is hgervolgens nog mo
gelijk apps afzonderlijk te blokkeren (opH&ezen welkeMicrosoft Store-
apps..danwelY A Sa RS | LJJA RAS). G42S3ry3a KS

Afbeeldingen

Toegang tot afbeeldingenbibliotheken toestaan op
dit apparaat

Als u toegang verleent, kunnen gebruikers van dit apparaat via de
instellingen op deze pagina ervoor kiezen of de afbeeldingenbiblictheek
nkelijk is voor apps. Als u de toegang weigert, wordt toegang tot
de afbeeldingenbibliotheek van alle gebruikers geblokkeerd voor apps
uit de Microsoft Store voor Windows 10

Toegang tot de bibliotheek Afbeeldingen voor dit apparaat is ingeschakeld

Wijzigen

Toestaan dat apps toegang hebben tot de
bibliotheek Afbeeldingen

Als u toegang verleent, kunt u via de instellingen op deze pagina de
apps kiezen die toegang hebben tot de afbeeldingenbibliotheek. Als u
de toegang weigert, wordt toegang tot de afbeeldingenbibliotheek

geblokkeerd voor apps uit de Microsoft Store voor Windows 10

@ san

Kies de apps die toegang hebben tot de
bibliotheek Afbeeldingen

Sommige apps moeten toegang hebben tot uw afbeeldingenbibliotheek
om goed te werken. Als u hier een app uitschakelt, wordt mogelijk de
functionaliteit ervan beperkt. De volgende ingebouwde apps hebben

altijd toegang tot uw afbeeldingenbibliotheek: Foto's en Camera.

Feedback-hub @ -
-~

Knippen en aantekenen
pp @D -

Paint 3D @D o
L3

TIP:Wil je niet dat apps toegang kunnenrkajgen tot je camera en micfoon
(om te voorkomen dat jengemerkt door een malafide app wordt bespied of afge
luisterd), zet de toegangsrechten bij de sutmmeraen Microfoon dan voor alle
gebruikersaccounts uitlet omgekeerdéan ook het geval zijrwerkt de camera
of microfoon niet in je app en krijg je e@age foutmelding? Controleer dan eerst
eens of de privacyinstellingen niet de beperkende factot zijn
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PRIVACYINSTELLINGEN BEHEREN MET SHUTUP10

De privacygerelateerde instellingain niet alleen in onderded?rivacyvan het
venster Instellingen maar ook opdiverse andere plekken binnen Windowse
vinden. Het kost dan ook aardig wat tijJd om ze allemaal na te lopen. Wil je contr
leren hoe het gsteld is met je privacy, kijk dan eens n&utUp10(download:
www.oo-software.com/en/shutup1). Deze tool laat alle privacygerelateerde in
stellingen zien zodat ze in een handraai gecontroleereén zo nodig aangepast
kunnen worden. Enig nadeel is wel dat de tool in het Engels is waardoor de ins
lingen niet altijd even gemakkelijk te doorgronden zijn.

Zijn de standaard instellingen van Windows 10 toegepast dan staan alle knopj
op rood. Met ané@re woorden: de afscherming van de privacy laat bij deze iterr
wellicht te wensen over. Door een knop op groen te zetteorden de instellingen
voor het betreffende item zodanig aangepast dat de privacy wordt gewaarborg
Wees er wel van bewust dat dit gglgen kan hebben voor de functionaliteit van
apps! Achter de items staat een cod=( rode, gele of groene s)ipvaaruit is af
te leiden of het veilig genoeg is om het befeafde item op groen te zetten.

@ O&0O ShutUp10++ (Administrator) - o X
SETTING RECOMMENDED

C)- Disable backup of text messages into the cloud yes

. Disable suggestions in the timeline yes
() Disable suggestions in Start yes

. Disable tips, tricks, and suggestions when using Windows yes
() Disable showing suggested content in the Settings app yes
() Disable the possibility of suggesting to finish the setup of the device yes
o Disable Windows Error Reporting yes
() Disable biometrical features limited
() Disable app notifications limited
i) Disable access to local language for browsers limited
() Disable text suggestions when typing on the software keyboard limited
o Disable sending URLs from apps to Windows Store ® no

Find new versions at: https://www.oo-software.com/

LET OPShutUp10 kan problemen veroorzaken met het instellingenmenu waa
door opties ontoegankelijk worden terwijl tegelijkertijd de mededelBgmmige
instellingen worden door uw organisatie beheendordt getoond. Om de oude
situatie te kunnen herstellen, is het verstandig om voorafgaande aan de installa
van ShutUp10 eerst een systeemherstelpunt te makdnl@.
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2121

2.122

2.123

2124

Sub Algemeen

Aan het Microsofiaccount zit een reclame gekoppeld waarin allerhande perscon
lijke gegevens omtrent apgebruik zijn opgeslage De in apps getoonde advertixes
worden hierop afgestemd. Ben lger niet van gediend, schakel de eerste privacyoptie
vansubAlgemeendan uit. Detweede optie over websites die toegang hebben tot de
lijst met talen zorgt ervoor dat op een Nederlandstalige Windeersie Nederlands
talige websites eerder worden getoond, ongeacht of headifes aangeeft dat de com
puter in een ander land op internet is aangesloten. derde optie registreert het ge
bruik van apps orde vermeldingern Start de resultatervan de zoekfunctieneerder
gebruikte opdrachten irhet uitvoervensterdaamop aan te laten sluiterfwordt deze
optie uitgeschakeld, dawordt de optieMeestgebruikte apps weergevehij Instellin-
gen, onderdeelPersoonlijke instellingen sub Start (82.5.6 66k ontoegankeliji. De
laatste optiebeinvloedtde resultaten van een ekopdracht binnen het vensténstel
lingen.

Sub Spraak

Appskunnen naast de gewone spraakherkenningsof$ie8.4) ook gebruikmaken van
de online spraakherkenningstechnologan Microsoft Wat er dan preciesmet je
spraakjegevens gebeurt, schteronduidelijk Maakdaaromvoor jezelf de afweging
of de (voor Nederlandstalige gebruikers beperktagerwaardevan het inschakelen
van deze functie opwegt tegen het verlies aan privacy.

Sub Persoonlijke instellingen voor handschrift en typen

Op vergelijkbare wijze worth je handschrift ene typgeschiedenispgeslagen en ge
analyseerd om je beter te leren kennen. De lijst met woorden die handmatig aan het
persoonlijke woordenboek zijn toegevoegd, kan via delinkpersoonlijkewoorden-

lijst weergevenworden ingezien en desgewenst met de kridw persoonlijke woor-
denlijst wissenworden geleegd. Is hetnalyseren van je handschrift en ygschiede
nissowieso ongewenst dan is deze functie via deze sub ook in zijn geheel uit te zetten.

SubDiagnostische gegevens en feedback

Voor een maximal&/indowservaring adviseert Microsofte diagnostische gegevens
van het systeem ter beschikking te stelléeze gegevens worden door Microsoft ge
bruikt om Windows en andere diensten van Microsoft te verbetemadat bij proble
men direct een op maat gemaakte oplossing kan worden gebddebhbenmeer ge
bruikers last van hetzelfde probleem dan wordt naar een structurele oplogsimacht,
welkevervolgens via Windows Updabeordt verspreid.
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2.125

2.126

Heb je er bezwaar tegen dat Microsdfhogelijkprivacygevoeligeinformatie over je
gebruik van Windowserzamelt activeer dan de optié/ereiste diagnostische gege
venszodatMicrosoftalleennogde basisgegevengrzamelt Verwijdergelijk ook even

de reeds verzamelde en opgeslagen diagisobie gegevens met de knderwijderen
(onderaan de subftaat de optieHandschrift en typen verbeterenaan dan wordt je
handschrift en typwerk geanalyseerd zodat Windows beter begrijpt wat je wilt schrij
ven. Uit privacyoverwegingen kan deze optie beter worden uitgezet. Is de Bpise
ringen op maatgeactiveerd dan worden in het Actiecentruni (8.4 relevante tips en
aanbevelingen weergegeven die aansluiten bij je actuele werkzaamheden.

Met de Viewer voor diagnostische gegevengordt inzichelijk gemaakt welke gege
vensnaar MicrosoftwordenverzondenJe moet wel/erstand hebben van de gegene
reerde code, en dan nog is het lastig te begrijpen. Niet voor de doorsnee gebruiker dus!
Deze app kost erg veel schijfruimte, verwijder hem dus weer zodra je er geen gebruik
meer van maakt.

Sub Activiteisgeschiedenis

De activiteiengeschiedenis (met een overzicht vgabruikte appswebsites en be
standen) wordt weergegeven op de tijdlijte openen met de knofaakweergave
(naast de knofstart, zie 8.3.5. Is het bijhouden van de activiteibgeschiedenis niet
gewenst, deactiveer dan de optMijn activiteitengeschiedenis bewaren op dit appa
raat. Is het niet gewenst dat de activiteiten via het Microsatount (8.6) online op
geslagen worden zodat ze ook op de tijdlijn van je andere apparaten woetearyl,
deactiveer dan de opti#lijn activiteitengeschiedenis verzenden naar Microsoft

De link Activiteitgegevensvan mijn Microsoftaccount beherenopent de pa@ina
https://account.microsoft.com/privag, het privacydashboard waarmee de voor het
Microsoftaccount (8.6) opgeslagen persoonlijke gegevens zijn te wissen. Denk daar
bij aan de browsegeschiedenian Edggdie door de browser naar Microsoft wordt
verzonden 81.9), zoekgeschiedenis (van de zoekmachine Bing), locatieactiviteit-(opge
vraagde routebeschrijvingen, GRf8aties e.d.), spraakactiviteit (gegevens voor een
optimale spraakherkenning) en gezondheidsactivitgégevens gerelateerd agmge-
zondheid zoals de hartslag, dagelijkse stappen e.d.). Wil je geen gepersonaliseerde (op
je gedrag gebaseerde) advertenties meer zien schakel dan via dedugktentie-in-
stellingen de optie Advertenties weergeven die interessant voor u zign (indien
aanwezig)de optieAangepage advertenties weergeven in uw browsarit.

Sub Locatie

De eerste sulover appmachtigingen is subhocatie Hier kunnerapps en services tee
stemmingworden gegeverom de (bijvoorbeeld met GPS vastgestelde) geografische
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2127

2.128

locatie te gebruikenvoor menig app noodzakelijk om naar behoren te functioneren
Hier is in te schakelen welke apgsbruik mogen maken van de geografische locatie
geschiedenisLet op: wjzigingen in deze instelling zijn van passing op alle gebrui
kersaccountshet is vervolgens & mogelijkom de locatieinstellingper gebruikersac
count erfof perappaan te passefziede extra toelichting voor apmachtigingeraan
het begin van deze paragrabfNlet een muisbeweging over het locatieoontje (een
kompasnaald) is te zien welke apps op dat moment de locatiegegevens gebtuiken.
het nietde locatiete bepalen stel daneen veelgebruikte locatie imet de knopStan
daardlocatie instellen Met de knopWissenis de locatiegeschiedenis handmatig te
verwijderen.

Windows Kaarten gebruikt uw locatie
13:28

@ 1°C Bewolkt ~ < O 33 o0z D)

Bedenk dat de opgeslagen locatiegegevens een ideale informatiebron voor criminelen
zijn! Via de locatiegegevens van mobiele apparatdnji®orbeeld te achterhalen of je

al dan niet thuis bent en daarnaast geeft het inzicheidag en weekschemaOver

weeg dus zorgvuldig wellepps toegang tot de locatiegegevererkrijgen(onderdeel
Kiesde gpps dietoegang hebben touw preciezelocatie). Een interessante feature is
Geofencing met deze optie kunnen apps detecteren of het apparaat een vooraf inge
steld gebied (bijvoorbeeld thuis) verlaat of binnengaat.

TIP:Tablet of smartphone kwijt? Mesen beetje geluk kan het apparaabg met be
hulp van de locatiegegevens worden teruggevondae Instellingen onderdeelBij-
werken en beveiligingsubMijn apparaat zoekeng2.13.9.

Sub Camera

Wil je niet dat apps vrij toegang kunnen verkrijgen tot je camera (om te voorkomen dat
er ongemerkt wordt meegekeken), schakel de toegangsrechten tot de webcam dan in
zijn geheel of per app uit. Het is sowieso verstandig om de lens afkieedeop het
moment dat de camera niet wordt gebruikt!

Sub Microfoon

Is de microfoon aangesloten dan kunnen apps het (omgevings)geluid opvangen en op
nemen (8.1.2. Met een muisbereging over het microfooiicoontje inhet systeemvak

is te achterhalen welke apps op dat moment de microfoon gebruiken. Om misbruik te
voorkomen is het verstandig een app alleen toegangsrechten te verlenen wanneer je
zeker weet dat deze te vertrouwen is.odt de microfoon niet gebruikt, schakel de
toegangsrechten dan in zijn geheel uit!



| Skype gebruikt uw microfoon

11:35
~ 8 z® B N om B

2.129 Sub Stemactivering

Met stemactivering kan je apps met je stem opdracht geven vaagdstelde acties
uit te voeren.Om dit mogelijk te makemworden continu geluiden ogenomenvia de
microfoon, waarna dezedoor appsworden gecontroleerd op specifieke sleutelwaeor
den. Is dat uit privacyoogpunt niet gewenst, dan karvigdeze sub instelle 6f apps
stemactivering mogen toepassenm zo ja, welkeppsdaar toestemming voor krijgen.
Tevens is in te stelleof appsook tijdens schermvergrendelirgebruik mogen maken
van stemactiveringlVil je tiberhaupt niet dat er geluiden via de microfoon opgeen
kunnen wordenplokkeer de toegangoor appsdan(via subMicrofoon) en/of schakel
de ingebouwde microfoon helemaal uit (\rgstellingen onderdeelSysteemsubGe
luid (82.1.2), link Geluidsapparaten behererselecteer de microfoon bij kopjavoer-
apparaten knopUitschakeler.

2.1210Sub Meldingen
Via de suliMeldingen kunnen appgoestemming worden véeend om meldingen te
plaatsen in het actiecentrum.

2.1211 Sub Accountgegevens
Mogen appge accountgegevens (zoalsrjaam, accountafbeelding d.)niet gebruken
(bijvoorbeeld bij posts op een forum/website), s&ehdeze optie danit.

2.12.12 Sub Contactpersonen

Mogen apps de lijst met contactpersonen niet beheren, schditelan per app uit.

2.1213 Sub Agenda

Mogen appge agenda niet beheren, schakel deze optie dan uit.

2.1214Sub Telefoongesprekken

Via de subTelefoongesprekkerwordt ingesteld of apps telefoongesprekken mogen
voeren via de mobiele service van een aangesloten telefoon.

2.12.15 Sub Oproepgeschiedenis

De oproepgeschiedenis laat zien met wie en wanneer telefonisch contact is geweest.
BijOproepgeschiedenis vastgelegd in hoeverre apps toegang mogen hebben tet de
ze informatie.
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2.1216 Sub Email

Mogen apps geen toegang hebben tot ontvangemail of mogen ze geen-mail ver
zenden schakel deze optie dan uifiermee wordt 66k toestemming voor de app Mail
uitgeschakeld! Is dit niet wenselijk dan kunnen apps beter afzonderlijk worden uitge
schakeld.

2.1217 Sub Taken

De subTakenlaat zien welke apps toegang hebben tot de taakplanner (tenepevia

de zoekfuncti¢ zodat ze op gezette tijdezen opdracht kunnen laten uitvoeren. Blok
keer apps waarvan niet duidelijk is waarom ze de taakplanner nodig hebben. Mocht
een geblokkeerde app vervolgens niet meer naar behoren functioneren dan kan de
instelling altijd weer worden teruggedraaid.

2.1218 Sub Berichten

Mogen appge SMS/MMSberichten niet beheren, schakel deze optie diazijn geheel
of per appuit.

2.1219 Sub Radi@

Mogen apps draadloze functies (wifi, Bluetooth) nietahuitschakelen, schakel deze
optie danin zijn geheel of per appit.

2.1220 Sub Overige apparaten

Mogen apps automatisch informatie delen emslironiseren met draadloze apga
ten die (nog) niekanje pc, tablet of telefoon zijn gekoppeld, schakel deze optie dan
in zijn geheel of per appit.

2.12.21 Sub Achtergronebpps

Stel bij subAchtergrondappsin welke apps op de achtergrond actief mogen zijn (voor
het via internet verzenden en ontvangearvgegevens en updates). De Store is stan
daard actief omdat deze ervoor moet zorgen dat de andere apps automatisch worden
bijgewerkt.

2.12.22 Sub Diagnostiek van app

Hierwordt ingesteld welke apps toegang hebben tot diagnostische gegevens van ande
re apps Hierbijvalt te denken aande naam van de app, onder welk gebruikersaccount
deze is opgestart ewelke systeembromen (geheugenprocesso, schijf en netwerk
worden aangesprokers een dergelijke analyse bij voorbaat niet gewenst dan kan de
ze opte net zo goed worden uitgezet.



2.1223 Sub Automatische bestandsdownloads

De online opgeslagen bestandén OneDriveof een andereonline opslag) kunnen
automatisch door een app worden gedownload zodra deze benodigd zijn.

2.12.24 Suls Documenten Afbeeldingen Video® en Bestandssysteem

E zijndrie vrijwel identiekesubsdie de toegang van apps tot de mappBocumenten
Afbeeldingenen Vided® instelen. De subBestandssysteenregelt op vergelijlbare
wijze de toegang tot alle bestandefdus inclusiefde documenten, afbeeldingen en
video's)

2.13 OnderdeelBijwerken en beveiliging

2.131 Sub Windows Update

SubWindows Updatebevat de instellingen voor het updateproces van Windows en
andere door Microsoft uitgegeven software. Updates voegen nieuwe functionaliteit
toe, of maken het systeem veiliger, stabieler en sneegelijks wordt op de achter
grond gecontroleerd of er auwe (beveiligings)updates beschikbaar zijn zodat deze
direct geinstalleerd kunnen wordeWordt de linkOptionele updates weergeven
weergegeven, darijn er nieuwe hardwardrivers erof overige updates beschikbaar.

Als je deze wilt downloaden en instak®, dan moet dat handmatig (het gebeurt dus
niet automatisch!) Omdat onderdelenupdates en sommige cumulatieve updates risi
covoller zijnyraagt Windows Updateok hiereerst om toestemming (via een melding

in het actiecentrum) voordat ze geinstalleeréngden. Deze updates worden sowieso
pas aangeboden nadat uit de door Microsoft verzamelde statistieken en de diagnos
tische gegevens van de betreffende computer is gebleken dat er geen problemen te
verwachten zijn. Met de knoNaar updates zoekekan het zeken naar updates des
gewenst ook handmatig worden uitgevoerabud er wel rekening mee dataarmee

ook experimentele updates beschikbaamnenkomen!Bij deze sub wordt tevens ver
meld of de betreffende computer geschikt is voor Windows\Mdor meer inbrmatie

over de gratis upgrade naar Windows 11 en de hardware eisen van Microsoft verwijs
Ik naar mijn websitehttp://www.schoonepc.nl/windowsl11/gratis_upgae windows

10 _naar_windows11.htrjl

LET OFElke onderdelenupdate wordt anderhalf jaar ondersteustel je de installatie
van onderdelenupdatezodanig lang uit dat de ondersteuning van de laatstgeinstal
leerde onderdelenupdate verloopt, dan wordt de nieuwste onderdelenup@adeen

kele waarschuwingérgeforceerd geinstalleerdVordt de meest recenteonderdelen
update voor Windows 1iet via Wndows Updateaangeboden of lukt het niet om
dezete installerenprobeer het dan eens met de door Microsoft beschikbaar gestelde
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download vanaf de paginaww.microsoft.com/ninl/software-download/windows10
(zie &.4).

< Instellingen - O x

@ s Windows Update
Uw pc is bijgewerkt
Laatst gecontroleerd: vandaag, 2:09

Maar updates zoeken

| Instelling zoeken jsl

Bijwerken en beveiliging

I O Windows Update

Deze pc voldoet momenteel niet
@ aan de minimale systeemvereisten  Pcstatuscontrole ophalen X

T Wi s voor het uitvoeren van Windows 11
Bekijk de details en kijk of er dingen zijn die u
kunt doen in de pc-statuscontrole van de app.

M Delivery Optimization

M Back-up
ﬁ Problemen oplossen
@ Updates 7 dagen onderbreken
2 Ga naar Geavanceerde opties om de onderbrekingsperiode te wijzigen
Systeemherstel
G‘® Gebruikstijden wijzigen
@ Activering = Momentes! 8:00 tot 17:00
A (T T AT ® Geschiedenis van updates weergeven

Zie updates die op uw apparaat zijn geinstalleerd

It Voor ontwikkelaars Geavanceerde opties

Aanvullende besturingselementen en instellingen voor updates

)

B Windows Insider-programma

=8 Apparaatversleuteling

Updates onderbreken

Het is verstandig om updates veebhlsmogelijkautomatisch te laten installeren zodat
Windows upto-date blijft en gaten in de beveiliging zo snel mogelijk worden gedicht.
Zorgt het installeren van updateshtervoorproblemen,onderbreek de automatische
updates dan metde optie Updates 7 dagen onderbrekerMet de knopUpdates
hervatten wordt het uitstel vroegtijdigoeé€indigd en controleert Windows direof er
nieuwe updates zijn

TIP:1s 7 dageruitstel niet voldoende™ia Geavanceerde optiesonderdeelUpdates
onderbrekenkande installatie van updategelfstot 35 dagengepauzeeravorden!

Gebruikstijden

Bij de installatie van updates moet de computer nogal eens opnieuw worden opge
start. Vind je dat hiderlijk, plan het automatisch onderhoud dan op een tijdstip waar
op de pc doorgaans niet wordt gebruikt. Via de o@iebruikstijden wijzigens aan te
geven wat de gangbare werktijden zijn, het ingestelde tijdsframe (van maximaal 18

uur) loopt standaardivy y dzdzNJ Wa 2O0K{iSyR&a (20 p dzdzNJ C
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de avonduren gewerkt dan is het dus verstandig het tijdsframe daarop aan te passen.
Gebruik je de pc op onregelmatige tijden, activeer dan de apaberuikstijden aute
matisch aanpassen vodlit apparaat op basis van activiteit

Geschiedenis van updates

Bij de geschiedenis van updates worden alle geinstalleerde updates vermeld. Dit is met
name handig om geinstalleerde updates en bijbehorendaBmers te ahterhalen,
bijvoorbeeld om de veroorzaker van een probleem te achterhalen.

Geavanceerde opties
Geavanceerdepties bevat nog een aantal instellingen om Windows Update naar je
hand te zetten.

& Instellingen - O *
@ Geavanceerde opties

Opties voor bijwerken

Updates voor andere Microsoft-producten ontvangen tijdens het bijwerken van Windows

@ san
Updates downloaden via verbindingen met een datalimiet (mogelijk worden er extra kosten in rekening gebracht)
@ D uit

Start dit apparaat zo snel mogelijk opnieuw wanneer de computer opnieuw moet worden opgestart om een
update te installeren. Er wordt een melding weergegeven voordat de computer opnieuw wordt opgestart en het
apparaat moet zijn ingeschakeld en aangesloten.

®@ ) uit

Meldingen van updates

Een melding weergeven wanneer de pc opnieuw moet worden opgestart om de update te voltooien

@ ) uit

Updates onderbreken

U kunt de installatie van updates op dit apparaat tot 7 dagen tijdelijk onderbreken. Wanneer de onderbrekingslimiet
wordt bereikt, moet dit apparaat eerst nieuwe updates krijgen voordat u opnieuw kunt onderbreken.

Onderbreken tot

Datum selecteren

De optieUpdates voorandere Microsoftproducten ontvangen tijdens het bijwerken
van Windowsgaat over het automatisch bijwerken van updates voor overige Micro
soft-producten zoals Microsoft Office, laat deze bij voorkeur aan staan. In geval van
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een datalimietop de internetvebindingkan de optidJpdates downloaen via vebin-
RAY3ISYy YSiG S Befer ur blifvdn Zaoblar dnetwdcht hoge kosten worden
voorkomen. De optig G F NI RA G | LILI NI I 0 lagt WadoBsHi- Y2 IS¢
rect opnieuw opstarten om de installatiean updates af te ronden, ongeacht of je op

dat moment gebruik maakt van de computer. Wil je eerst een melding ontvangen voor

dat updates worden geinstalleerd (zie afbeelding), activeer dan de Bptiemelding
weergeven wanneer de pc opnieuw moet worderpgestart om deupdate te vol

tooien.

Er staat een update voor u klaar

Windows is een service en updates vormen een normaal onderdeel ervan om ervoor te
zorgen dat het probleemloos blijft functioneren. Uw update is ingepland voor 03:51. U

kunt ook Nu opnieuw opstarten selecteren als u er nu al klaar voor bent.

TIP:Wil je dat je gebruikersaccount na een herstart van Windows gelijk weer wordt
aangemeld, ga dan naanstellingen onderdeelAccounts sub Aanmeldingsopties
(82.7.3, kopjePrivacyen activeer de opti€onfiguratie van mijn apparaat automa
tisch voltooien op basis van mijn aanmeldingsgegevens na een update of herstart
Wil je verder kunnen werken in de openstaande apps zonder eerst opnieuw aan te
moeten melden met je Microstfccount, activeer dan tevens de opijn opnieuw
opstartbare apps automatisch opslaan wanneer ik me afmeld en deze opnieuw op
starten nadat ik me heb aangemeld

AUTOMATISCH DAGELIIJKS ONDERHOUD

Onderhoudswerkzaamheden (zoals het uitvoeren van updates, beveiligingssc
en systeemdiagnoses) worden dagelijks uitgevoerd op een tijdstip waarop de cc
puter niet ingebruik is, zo nodig wordt de computer uit de slaapstand gehaald. [
a0FYyRFINR Ay3aSaidStRS FFy@lry3adgAagR- o
past via het configuratiescherm($), onderdeeBeveiligingen onderhoud kopje
Onderhoud link Onderhoudsinstellingen wijzigenls het ongewenst dat de cem
puter voor onderhoudswerkzaamheden uit de slaapstand wordt gehaald, deac
veer dan de optieloestaan dat de computer op het geplande tijdstip voor-ge
pland anderhoud uit de slaapstand wordt gehaalfimits toegankelijk)Kan het
dagelijks onderhoud niet op het geplande tijdstip worden uitgevoerd (bijvoorbee
omdat de computer niet uit de slaapstand mag ontwaken, in gebruik is of uit stai
dan wordt deze bij deerstvolgende mogelijkheid alsnog uitgevoerd.
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Automatisch onderhoud

In Windows wordt automatisch gepland onderhoud volgens een dagelijks schema uitgevoerd wanneer u de
computer niet gebruikt,

Dit omvat taken zoals software-updates, beveiligingsscans en systeerndiagnoses. Dit enderhoud wordt
dagelijks uitgevoerd als u de computer op het gekozen tijdstip niet gebruikt, Als de computer in gebruik is
op het geplande tijdstip of als onderhoud niet op schema loopt, wordt Automatisch onderhoud de
volgende keer uitgevoerd wanneer de computer niet in gebruik is.

Automatisch onderhoud
Onderhoudstaken dagelijks uitvoeren om | 02:00 ~

[+] Toestaan dat de computer op het geplande tijdstip voor gepland onderhoud uit de slaapstand wordt
gehaald

Problemen met Windows Update oplossen

Problemen met de updatefunctie van Windows zijn helaas getdzaamheid: zo komt

het voor dat afgehandelde updates na een herstart toch weer opnieuw worden aange
boden of toont Windows elke keer weer een foutmelding omdat een specifieke update
niet is gelukt. De meeste problemen worden opgelost door fouten tenléerstellen

via de subProblemen oplossen link Extra probleemoplossrs, onderdeelWindows
Update, knopProbleemoplosser uitvoerenHeeft dit geen effect, probeer dan of het
verwijderen van de magoftwareDistributionhelpt (86.9).

Problemen met steeds weer terugkerende updates kunnen ook worden opgelost door
dezehandmatigte downloaden en installererVVia de foutmeldingran Windows Up
dateis te achterhalen om welke update het ggaaifvoorbeeld KB452693. Gebruik dit
KBnummer om het bijbehorende updatebestand te vinden via de zoekfunctie van de
Microsoft Updatecataloguswww.catalog.update.microsoft.cojpof nog praktischer:

via Google zodat direct de juiste cataloguspagina wordt geopend. De cataloguspagina
toont meerdere downloads, het vergpbmswat puzzéen om de juiste te vinden. Er zijn
maar weinig gebruikers die een Windows Server of een op ARJdbdseerd systeem
hebben, deze downloads vallen dsswiesoaf. Voor de meeste installaties hoeft al
leen gekeken te worden naar de geinstalleerde onderdgbeliate (bijvoorbeeldrersie
21HJ), de Windowsversie (Pro of Home) en/of de bit®rsie (de x64ipdate is voor

de 64hbits versie en de x86pdate voor de 3its versie). Deze gegevens zijn te-her
leiden uit de foutmelding van Windows Update en/of inatellingen, onderdeelSys

teem, subinfo (82.1.14. Onderstaande afbeelding toomile updatedie beschikbaar

zijn voorhet in de foutmelding vermeldepdatenummerKB5006738Het is vaak lastig

om de juiste update te achterhalezgker wanneer de lijst wat langer is. Eenmaal
gevonden kan deze via de knBpwnloadenworden gedownload en geinstalleeih

dit voorbeeld de cumulatieve update voor de x@drsie van Windows 1@ersie 1903)
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H2 Windowsnstellingen

KB5006738 Zoeken

i . d’—catalogus
Veelgestelde viagen | help

ﬂ Zoekresultaten voor "KB5006738"

Updates: 1 - 13 van 13 (pagina 1 van 1) <::,\J'orige | Velgende =

Titel Producten Classificatie | Laatste update Versie | Grootte ‘ Downloaden

e e s e e W G e, stoma e miovs [ owmoader |
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e et i s D W WS g sioxn e @sive [ Oowesder |
B Opeie s ke co o S Mo e o e serue [ Dunaten |

Problemen nade installatie vaneen update

Zorgteen update voomopstarproblemendan wordtin de meeste gevalleautoma

tischde herstelmoduopgestart om Windows te herstelle@m te voorkomen datle

update herhaaldelijk voor problemen blijft zorgemordt deze gedurende30 dagen
verborgenzodatMicrosoftin de tussentijd aan een oplossing kan werk@entstaan er
na de installatie van een update opstartproblemen die mwerden hersteld vervolg

de herstelmodus dan vide geavanceerde (herstgbpties, knogJpdates verwijderen

Verwijder de laatst ginstalleerde update met de kndgieuwste kwaliteitsupdate ver

wijderen of Nieuwste onderdelenupdate verwijderenGeeft een update andersootti
ge problemenverwijder deupdatedanvia desubWindows Update optie Geschiede

nis van updates weergeverink Installatie van updates ongedaan makemechter

muisklik op de betreffende update, optiéerwijderen. Om te voorkomen dat de up
date direct opnieuw wordt geinstalleerdlan het updaterbeter een week worden on
derbroken yia de subNindows Update optie Updates 7 dagen onderbrekgn

% Geinstalleerde updates

<« “ 4~ @ <« Programma's » Programma's en onderdelen » Geinstalleerde updates v O »p

Configuratiescherm .
g Een update verwijderen

Een pragramma verwijderen Selecteer een update in de onderstaande lijst en klik vervolgens op Verwijderen of Wizigen als u deze update wilt verwijderen,

9 Windows-onderdelen in- of
uitschakelen

Organiseren »  Verwijderen f== - o
Maam Pregramma Versie Uitgever Ge’l’nsgéllee... 2
| #=| Update for Microsoft Office 2010 (KB2389339) 32-Bit Edi... Microsoft Access d... 15-6-2020

Microsoft Windows (12) ~
[ Update voor Microsoft Windows (KB3007253) Microsoft Windows Microsoft Corporati..,  4-12-2021
[ Servicing Stack 10.0.19041.1371 Microsoft Windows Microsoft Corporati..,  4-12-2021
[#=] Feature Update to Windows 10 21H2 via Enablement Pa... Microsoft Windows Microsoft Corporati..  2-12-2021
@Update voor Microsoft Windows (KB5006365) Microsoft Windows = . 10-11-2021
[#] Servicing Stack 10.0.19041.1310 Microsoft Windows Verwijderen . 10-11-2021
[=] Servicing Stack 10.0.19041.1220 Microsoft Windows Microsoft Corporati..  15-9-2021
[#=] Feature Update to Windows 10 21H1 via Enablement Pa... Microsoft Windows Microsoft Corporati...  17-7-2021
[#=| Beveiligingsupdate voor Microsoft Windows (KB4592481)  Microsoft Windows Microsoft Corporati..  12-1-2021
[ Beveiligingsupdate voor Microsoft Windows (KB4583175) - Microsoft Windows Microsoft Corporati..,  8-12-2020

[ Beveiligingsupdate voor Microsoft Windows (KB4386864)

Microsoft Corporation MNaam van bovenlig...

URL voor onderste...

Microsoft Windows

Micresoft Windows

Microsoft Corporati...

http://suppert.microsoft.com/7kbid=3006365

14-11-2020 w
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2.132

TIP:Isde probleemupdate niet te verwijderemf is hetonduidelijk ofhet probleem

door een update wordt veroorzaakt? Zet Windows dan eens terug naar een eerder
gemaakt systeemherstelpufiinstellingen onderdeelSysteem subinfo (82.1.14), link
Systeembeveiligingknop Systeemherstél Is het probleem hierna verdwenen maar
komt het na het updaten weer terug dan weet je dat een van de geinstalleerde updates
de oorzaak is. NB: staat systeemherstel uit, zet hem dan nu alsnog aan!

Probleemveroorzakende onderdelenupdate vernderen

Is het gelukt om een nieuwe onderdelenupdate te installeren, maar zorgt deze vervol
gens voor problemen? Dan kan daerigeWindows-installatie handmatig worden her
steldvia subSysteemhersteloptie Teruggaan naar deorigeversie van Windows 10
Wacht er niet te lang mee, want na tien dagen wordt de n@apVindows.old (met
daarin de baclup van devorige Windowsinstallatie) aubmatisch door Schijfoprui
ming (%.8) verwijderd!

Sub DeliveryOptimization

Doorapps enupdates voor Windows en andere Microsgitoducten van andere ser
vers dan die van Miceoft te downloadenkan de dowioadtijd verbeteren. Is het ge
bruik van andere servers uit veilighem®rwegingen ongewensitf legt het versprei
den van updates re&x andee com
puters op het internet teveel beslag
op de beschikare bandbreedte van Met Delivery Optimization ontvangt u snel en betrouwbaar updates
jOUW internetve'bindingf) Zetle Op' van Windows- en Store-apps en andere Microsoft-producten.
tie Downloads van andere 8 toe  pownloads van andere pc's toestaan
staandan uit (zodat updates uitshui
. Als u een onbetrouwbare internetverbinding hebt of als u meerdere
tend vanaf de servers vaMicrosoft apparaten bijwerkt. kunt u dit proces versnellen door downloads van
worden gedownload) of activeer d¢ "¢ Pestoete staen.
optie LIOO A |dk@[e né&h&eik (ZO— Als u dit inschakelt, kan uw pc delen van eerder gedownloade
Windows-updates en -apps verzenden naar pc's in uw lokale
dat appS en updateSIQEn Vanaf €eNn netwerk of op internet. Uw pc uploadt geen inhoud naar andere pc's
: + op internet als u bent verbonden met een netwerk met datalimiet.
vertrouwd apparaat binnen het ei = =~ "
gen netwerk worden gedownload)
Deze laatste optie heeft als bijkc
mend voordeel updates slechts eer
maalvan internet hoeven te worden
gedownload waardoor bandbreedte
wordt bespaard.

Delivery Optimization

Downloads van andere pc's toestaan

® ) uit

Isde optieLJOQ & Ay KBINJE 23y f 190 Qjgactizee daryisi NG S (
standig om via de opti©&eavanceerde optiesen maandelijkse uploadlimiet in te stel
len zodat de internetverbinding niet te veel belast wordt door het udkravan up
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2.133

dates naar andere coputers op het internetHet uploalen is dan standaard gemaxi
maliseerd tot 500 GB per maand, en kan desgewenst nog verder word&agdr Zo

kan ce voor Windows Uglate beschikbare dowsren uploagnelheid worden beperkt
zodat meer controle wordt verkregen over het gebruik van de interediinding.Ma-

ken meerdere apparaten gebruik van de internetverbinding dan is het sowieso verstan
dig om de beshikbare bandbreedte (op al deze apparaten) te verlagen zodat er
voldoende bandbreedte overblijft voor dagelijks internetgebruik. Dit kan in absolute
bandbreedte (oftewel een maximum) of als percentage van de gemeten bandbreedte.

Sub Windowsbeveiliging

De beveiligingstooWindows-beveiliging(voorheenWindows Defendérkon vroeger
alleencontroleren op mogedijke besmetting met virussen, spyware en andere enge
wenste software maaris inmiddels uitgegroeid toeen compleet beveiligingspakket
dat niet onderdoet aan alternatiev@l dan niet betaaldejcanners Het basisscherm
vanWindowsbeveilging(te openen met de knojVindows-beveiliging openefbevat
zevenonderdelen Virus- en bedreigingsbeveiligingAccountbeveiligingFirewall en
netwerkbeveiliging App- en browserbeheey Apparaatbeveiliging Apparaatpresta
ties en-status en GezinsoptiesWordt bij een van de ondeelen een uitroepteken
weergegeven dan is het verstandig dit nader te onderzoeken.

LET OPBij de installatie van alternatieve beveiligingssoftwarg.{8wordt Windows
beveilging automatisch uitgeschakeld en is het basisscherm van Windewesliging
niet meer toegankelijk!

Windows-beveiliging - m] s

Beveiliging in een oogopslag

e beveiliging en uw apparaat, en tref

| it Start

O Virus- en bedreigingsbeveiliging

8 Accountbeveiliging Q % (( | é -‘,

) Firewall- en netwerkbeveiliging . L )
Virus- en Accountbeveiliging Firewall- en App- en browserbeheer

B App- en browserbeheer bedreigingsbeveiliging Geen actie vereist. netwerkbeveiliging Geen actie vereist.
Geen actie vereist. Geen actie vereist.

Apparaatbeveiliging

=1
%  Apparaatprestaties en -status
h

Gezinsopties Q @ F&

Apparaatbeveiliging Apparaatprestaties en - Gezinsopties
Status weergeven en beheren status Beheren hoe uw gezin hun
van hardware- Geen actie vereist. apparaten gebruiken.
beveiligingsfuncties niet

& Instellingen beschikbaar

De virus, spyware en malwaredefinities worden dagelijks (tijdens de geplandéemsn
houdsverkzaamheden) bijgewerkt. Aansluitend woratitomatisch een scan ge
voerd, maar deze kan natuurlijk ook handmatig worden geactiveerd viahéérdeel
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Virus- en bedreigingsbeveiligingknopSnelle scanLukt het niet om een virus te ver
wijderen, laat dantijdens het opstarten van Windowsen sca uitvoeren(link Scan
opties, optie Microsoft Defender Offlinescan knopNu scanneh Dit heeft als voor
deel dat het virus op dat moment nog niet actief is

Windows-beveiliging — O w

O Virus- en bedreigingsbeveiliging

Beveiliging van uw apparaat tegen bedreigingen.

{0 Start
| O Virus- en bedreigingsbeveiliging @ Huidige bedreigingen

2 Accountbeveiliging Momenteel geen bedreigingen.
Laatste scan: 7-1-2022 0:25 (snelle scan)

&) Firewall- en netwerkbeveiliging 0 bedreigingen gevonden.
Scan heeft 24 seconden geduurd

8  App- en browserbeheer 11511 bestanden gescand.

8 Apparaatbeveiliging Sl @D

F A tprestati -stat

pparaatprestaties en -status Scanopties
dh  Gezinsopties Toegestane bedreigingen

Beveiligingsgeschiedenis

®s Instellingen voor virus- en bedreigingsbeveiliging

8 Instellingen . ]
Geen actie vereist.

De instellingen voode scanner vartWindowsbeveiligingzijn toegankelijk & het on
derdeelVirus en bedreigingsbeveiligindink Instellingen beheren(onder het kopje
Instellingen voor virus en bedreigingsbeveiliging Blijkt Windowsbeveiligingvoor
problemen te zorgen (bijvoorbeeld bij het achterhalemeen wachivoord met een
password recovetypol) dan kan deealtimebeveiligingtjdelijk worden uitgeschakeld
(deze wordt @ enige tijd automatisch weer geschakeld)Als alternatiefkan ook
wordengekozenom specifieke mappen, bestanden, bestandstypsra(s het HOSTS
bestand) of een uitvoerbaar bestand (oftewel een programma) uit te sluiten voer con
trole (via de linkJitsluitingen toevoegen of verwijdereh Ben jeerg gehecht aafe
privacy, schakel dan de opti€oudbeveiligingen Automatisch smple indienenuit
om te voorkomen dat persoonlijke informatie naar Microsoft wordt verzondEot.
slot beschermControlledfolder accestde mappen met persoonlijke bestandergen
ongewenste wijzimgen (zie kader).

Bij het onderdeelccourtbeveiligingwordt geadviseerd onbij Microsoftaan te mel
den met een Microsofaccount(81.6), gebruik te maken van Windows Hello (voor een
snelle veilige manier vaaanmeldendoor middel van gezichtsherkemy, vingeraf
drukherkenning of een pincode) en dynamidelvergrendelen bij afwezighesdetec
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tie (82.7.3. Het onderdeelFirewall en netwerkbeveiligingbevatinstellingen van de
firewall, pas deze alleen aan alsarvan @& gevolgerbekendzijn. Het onderdeelApp-

en browserbeheerbevat instellingen voor de realtime bescherming van Windows
tegen schadelijke bestanden, apps en websites (ook wel het SmartSilteemge-
noemd).Wordt een beatand als onbetrouwbar aangemerkt dan geeft hetti#r een
waarschuving. Hoavel hiervoor informatie met Windows wordt uitgewisseld (wat uit
privacyoverwegirgen wellicht bezwaarlijk kan zijn), adviseer ik toch het SmartSereen
filter aan te latenWaar het SmartScreetilter te downloaden websites en apps con
troleert, houdtExploit Protectionde reeds geinstalleerde apps in de gaten Kaiger).

CONTROLLED FOLDER ACCESS EN EXPLOIT PROTECTION

Een toenemende bedreiging is ransomware: een virusbesmetting die persoonli
bestanden versleutelt en pas weer vrijgeeft nadat een fors bedrag is betae
(83.1). Omde mappen met persoonlijke bestanden en Windows zelf te besche
men tegen wijzigingen door mogelijk schadelijke toepassingegft Microsoft
Controlled folder accessals extra beveiliging aan Wiowsbeveilighg toege-
voegd(zieonderdeelVirus- en bedreigingsbeveiligingink Instellingen beheren
link Gecontroleerde mappentoegang behergrDeze beveiligingsoptie blokkeert
onbekende apps de toegang tot persoonlijke bestandéoewel dit goed klinkt,
adviseer ik toch om deze beveiligingsopiéeente gebruikenwanneer jeje pc
maximaal wilt dichttimmerenHet risico is namelijk dat je op een gegeven momer
tegen het probleem aanloopt dat een nieuw geinstalleerde app niebopehen.
De kans is groot dat je tegen die tijd alweer vergeten bent dat deze functie de¢
de veroorzaker van kan zijn!

Bescherming tegen ransomware
Beveilig uw bestanden tegen bedreigingen zoals ransomware en bekijk

hoe u bestanden kunt herstellen na een aanval.

Controlled folder access

Bescherm bestanden, mappen en geheugengebieden op uw apparaat
tegen onbevoegde wijzigingen door schadelijke toepassingen.

@D ran

Gegevensherstel bij ransomware

U kunt bestanden in deze accounts mogelijk herstellen in geval van een
ransomware-aanval.

Stel OneDrive in voor bestandsherstelopties in geval van een ransomware-
aanval.

OneDrive instellen



Wordt eenvertrouwde app toch door Windowsbeveiliging geblokkeerd, ook al
staat de optie Controlledolderaccess uit}oegdezeappdan toe aan de lijst met
programma's die systeeminstellingen mogen wijzigen. Ga hiervoodaetows
beveiligingonderdeelApp- en browserbeheer linkInstellingen voor Exploit Pro
tection, optie Programmainstellingen(K S i W (ibbveninthét Re@¥er), knop
Programma toevoegen om instellingen aan te passaptie Exact bestandspad
kiezen blader naar de locatie van het betreffende uitvoerbare programmabe
stand (te achterhalen vidaakbehee), knopOpenen Het daaropvolgende venster
Programmainstellingen: oestandsnaan» bevat geavanceerde instellingen, deze
kunnen worden genegeerd (kndmnuleren).

Windows-beveiliging - O x

Exploit Protection

Zie de instellingen voor Exploit Protection voor uw systeem en

o programma’s. U kunt de gewenste instellingen aanpassen.
© Systeeminstellingen  Programma-instellingen
A
e
+  Programma toevoegen om instellingen aan te passen
=
J=1 iexplore.exe
1 overschrijving door systeem
@ i )
C:\Program Files (x86)...3000\Kurzweil 3000.exe
& 0 overschrijvingen door systeem
MiracastView.exe
1 overschrijving door systeem
& nstellingen exporteren

Het onderdeelApparaatbeveiligingoeschermt de Windownstallatie door program
maQ in een virtuele omgeving uit te voeren {sndehardware hierondersteuningsoor
biedt). Het onderdeelApparaatprestaties enstatus bevat algemene zakeover de
gezondheid van Windows, waaronder de stauas de beschikbare opslagcapaciteit
en de levensduur van de batterij.

Beschikken de kinderen oveen speciaal kinderaccount§.5 dan kan via onder
deel Gezinsoptieuderlijk toezicht ingesteld worden: dit onderdeel bevat opties om
ongepaste websiteaf te schermenschermtijden inte stellen activiteitenrapporén
van e kinderen oge vragenente bepdenwelke apps en spelletjeevoor hun eigen
apparaat mogen koperDeze instellingen zijn gekoppeld aan een Micresoftount
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(81.6) en worden online beheerd via damk Gezinsinstellingen weergeve(pagina
https://account.microsoft.com/family. Door het kind ingediende verzoeken kunnen
hier worden ingezien en desgewerggdedgekeurd Zorg er wel voor dat de kinderen
geen toegang hebben tgé eigenMicrosoft- en gebruikeraccount, anders zijn de ep
gelegde bepédingenalsnogeenvoudig ongedaan te makexlade linkApparaten be
kijken (paginahttps://account.microsoft.com/devicéskande beveiligingsstatus van
alle apparaten in het gezin worden gecontroleerd.

Windows-beveiliging - O >

gk Gezinsopties

Kijk wat u kunt gebruiken om het digitale leven van uw gezin te
ondersteunen.
{nt

O Ouderlijk toezicht

2 @ Uw kinderen beter beschermen online.
Kies welke websites uw kinderen mogen bezoeken als ze browsen met
ap Microsoft Edge.
= Ld Goede gewoonten met schermtijd bevorderen.
Kies wanneer en hoe lang uw kinderen hun apparaten mogen gebruiken.
= - R .
ﬁ Letten op de digitale activiteiten van uw kinderen.
) Wekelijkse activiteitsrapporten krijgen over online-activiteiten van uw
kinderen.
| h B Uw kinderen geschikte apps en spelletjes laten kopen.

Kies wat zij te zien krijgen en kunnen kopen voor hun apparaten.

Gezinsinstellingen weergeven
Deze apparaten van uw gezin bekijken

L&) De status en beveiliging van de apparaten van uw gezin controleren.
Zorgen dat ze zijn bijgewerkt en de status van apparaatbeveiliging en de
apparaatconditie bekijken.

brirs Apparaten bekijken

2.134 Sub Backup

Qb Backup bevat opties voohet maken van baclkipsvan de persoonlijke bestanden

met OneDrive (8.11) enof Bestandsgeschiedeni®\angezien ddackuplocatievan
Bestandsgeschiedenadtijd toegankelijk isbhiedtdeze methodenvoldoende bescher

ming tegen besmettingen als ransomware en andere kwaadwillende sofiwaes
daarom liever voor alternatieve backupsoftware zoals SyncBacg4(5) waarbijhet
backupmedium na het maken van de back weer afgekoppeld kan wordeBe
standsgeschiedenis houdt overigens een historie van bestanden bij, waardoor eerdere
bestandsversies teruggezet kunnen wordddat is handig, maar karele malen effi
ciénter via online opslagdiensten als OneDo¢®ropbox (8.2).
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Standaard staaBestandgeschiedenisiit. Om deze toote kunnen activerenmoet
eersteenextern statiornzoals een NAS (Networkiathed Storage, een via het netwerk
aangesloten opslagmediurals backuplocatieworden toegevoegdNadat dezas toe-
gevoegdvia de knopEen station toevoegeykan met de optieAutomatisch backups
maken van mijn bestandede backupfunctie worden ingeschakeld

Back-ups maken met bestandsgeschiedenis

Maak back-ups van uw bestanden naar een ander station en zet ze
terug als de originele bestanden verloren zijn gegaan, zijn beschadigd of
zijn verwijderd.

IFe Een station toevoegen

Meer opties

Wilt u een oudere versie terugzetten?

Als u een back-up hebt gemaakt met het hulpprogramma voor Back-up
maken en terugzetten in Windows 7, werkt deze ook in Windows 10
Ga naar Back-up maken en terugzetten (Windows 7)

Bestandsgeschiedenis maaldrvolgensautomatisch een backp van alle persoonlijke
mappen Stelvia delink Meer optiesde frequentieen bewaartermijnin, en geef aan
welke mapen in de backip meegenomen of uitgesloten moeten wordéthet terug
zetten van (bestanden uit) de bacip verloopt via de suBackup, link Meer opties
link Bestanden terugzetten vanuit de huidige bacip. Er keeft overigens ook een ra
deel aan deze baekpfunctie: raaktde backup beschadigden dat komtvaker voor
dan je denkt!)danzijn de daariropgeslagen bestarah niet meervanuit de backup-
softwarete herstellen.Het vergt enige kennis van het archiehdieruit bestanden te
kunnen herstellengebruik daarom lieveeen synchronisati®ol als SyncBack 4&)
omdat deze van elk bestand apart een bagkmaakt.

£ Bestandsgeschiedenis

&« ¥ v g5 « Alle Configuratiescherm-o... » Bestandsgeschiedenis v In Configuratiescherm zoeken 0

Configuratiescherm .
: Meerdere versies van bestanden bewaren

Persoonlijke bestanden Met Bestandsgeschiedenis worden kopieén van bestanden bewaard, zodat u deze kunt
terugzetten terugzetten als ze verloren gaan of beschadigd raken.
LT e . Bestandsgeschiedenis is ingeschakeld
Mappen uitsluiten
Geavanceerde instellingen Bestanden kopiéren vanuitt  Bibliotheken, bureaublad, contactpersonen en favorieten
Bestanden kopié 3
estanden kopiéren naar. EXTERN (K.

-y 3,73 TB bytes vrij van 3,73 TB

Mu uitvoeren
Zie ook
Herstel Uitschakelen

E; Back-up van systeemkopie
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2.135

2.136

Sub Problenan oplossen

Deze sub bevat instellingen voor het automatisch oplossen van probleGmrsta
teert Windows dat er een probleem is dan wordt een probleemanalyggvoerdom

te bepalen welke wizarnodig is(dit kan echter alleen wanneeraast de vereiste diag
nostische gegevens ook de optionel@gnostische gegevens met Microsoft worden
gedeeld zie§2.12.4. Betreft het een probleem waarvan de oplossing bekendas
wordt dezena instemming van de gebruikautomatisch toegepasSommige wizards
zijn ook handmatig te startenv{a de link Extra probleemoplossels Het gaat om
wizards voor het oplossen vamoblemen zoals het niet kunnen afspelen of opnemen
van audo of video, een niet werkende internetnetwerk of Bluetoothverbinding,
een printer die niet wil afdrukken, terugkerende foutmeldingen bij Windows Update,
een niet werkend toetsenbord, niet functionerende apps en een niet werkende-zoek
index. Is het pobleem met een handmatig gestarte wizard opgélakan wordtdit
door Windows onthouden zodat diezelfde wizamdortaan automatisclwordt uitge-
voerd wanneer het probleem zich opnieuw voordoet!

Sub Systeemherstel

Deze sub évat interessante opties voor het herstellen van Windows. Hoewel er zelden
tot nooit gebruik van gemaakt zal worden, kunnen ze toch van onbahatwaarde
zijn. Zijn er problemen met Windows, probeer dan eerst of het teruggetvan een
eerder gemaakt steemherstelpunt een oplossing biedtnigszins vavarrend heet
dezefunctie 660k Systeemherstetie 81.18). Wordt het probleem hier niet mee opge
lost, dan karhet systeemmogelijk nog worden teruggezetaar devorige Windows
installatie (bij Teruggaan naar dgorige versie van Windows 10 De hiervoor beno
digde bestandern de mapC\Windows.oldworden na 10 dagen automatisch verwij
derd, je moet er dus wel snel bij zijn.

Als ook het herstellen van een vorigersie niet helpt, stel Windows dan opnieuw in
(onderdeelDeze pc opnieuw instellerknopAan de slayj Het opnieuw instellen heeft
alleen betrekking op de systeempartitie, een eventuele datapartitie blijft als het goed
is buiten schot. Staan je persookéjbestanden opgeslagen op de systeempartitie, ge
bruik dan de optieMijn bestanden behouderzodat de persoonlijke bestanden niet
worden verwijderd, wel zo fijn! Omdat het niet geheel zonder risico is, blijft het advies
om voorafgaand aan het opnieuw inien eerstde persoonlijke bestanden eerst als
backup (8.2) naar een veilige locatie te kopiérgdoeven de persoonlijke bestanden
niet behouden te blijven dan kan Windows ook gewoon via optles verwijderen
wordenteruggezet naar de fabrieksinstelling€gs.4).
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Computerbijbel voor Windows 10

Systeemherstel

Deze pc opnieuw instellen

Als uw pc niet goed werkt, kunt u proberen de fabrieksinstellingen te
herstellen. Hierbij kunt u kiezen of u uw persoonlijke bestanden wilt
behouden of verwijderen. Vervolgens wordt Windows opnieuw
geinstalleerd.

Aan de slag

Teruggaan naar de vorige versie van Windows 10

Deze optie is niet meer beschikbaar omdat de upgrade van uw pc meer
dan tien dagen geleden is uitgevoerd.

Aan de slag

Meer informatie

Geavanceerde opstartopties

Start uw pc op vanaf een apparaat of schijf (zoals een USB-station of
dvd), wijzig de opstartinstellingen van Windows of herstel Windows met
een systeeminstallatiekopie. Hiermee start u de pc opnieuw op.

Mu opnieuw opstarten

TIP:ls Windows met deze methode niet meer te herstellen dan zal Windows opnieuw
geinstalleerd moeten worden met behulp van een installatiemedium. Hoe dit moet,
staat uitgelegd in paragra&t4.

Kies een optie

Mijn bestanden behouden
Apps en instellingen worden verwijderd, maar uw persoonlijke bestanden worden bewaard.

Alles verwijderen
Hiermee verwijdert u al uw persconlijke bestanden, apps en instellingen.

Help mij bij het selecteren Annuleren

Vervolgens wordt gevraagdelke installatiebestanden jgoor de herinstallatie van
Windowswilt gebruiken uit de cloude downloadenof de reedsop het apparaatan
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H2 Windowsnstellingen

wezige bestanderDe voorkeur gaat uit naar de bestanden uit de clowhgezien ¢
het meest recent (en dus dip-date) zijn Houd erwel rekening mee dawoor het
downloaden van deze bestandengeveer 4 GB aarrije schijfruimte nodig is.

Hoe wilt u Windows opnieuw installeren?

Downloaden uit de cloud
Windows downloaden en opnieuw installeren

Lokaal opnieuw installeren
Windows opnieuw installeren vanaf dit apparaat

Woor het downloaden vanuit de cloud kunnen meer dan 4 GB gegevens worden gebruikt.

Help mij bij het selecteren Vorige Annuleren

Nadatde installatieprocedure is doorlopen affindows ishersteld moeten de pre

ANF YYIQa Sy FLWJ y23 2LWASdzw ¢62NRSy 3ISOY.
zijn via de Store, optiBibliotheek (links onderin)snel weer te installeren. De instel

lingen van de aan het Microsediccount gekoppelde apps zijn online opgeslagen, na
herinstallatie worden ze automatisch weer in de opnieuw geinstalleerde apps geladen.

Tot slot bevat sulsysteemherstetlie optie Geavanceerde opstartoptiesvia de knop

Nu opnieuw opstarterwordt Windows opnieuw opgestart, waarna een scherm opent
met verschiknde opstartinstellingen: de pc vanaf een ander medium (bijveeld

een Windows installatiemedium) opstarten, inloggen op het UEFI/BIOS, de opstartin
stellingen wijzigen dan wel herstellen, systeemherstel toepassen of Windows kerstel
len met een eerdergmaakte systeembaekp (ook wel systeemkopie, installatiekopie

of image genoemd;&9).

2.137 SubActivering

Heeft de automatische activatie van Windows nog niet tijdens de setup plaatsge
vonden dan kan dat hier alsnog. Zijn er activatieproi#e, kijk dan even opagina
https://support.microsoft.com/ninl/help/10738wat de mogelijke oorzaak kan zigm

wat eraan te doen is. Zijn de acnnggproblemen niet op te lossen, dan kanentueel

voor een paar tientjes een nieuwe licentie worden gekaghteen alternatief verkoop
kanaal zoals Marktplaatedntroleer wel vooraf of de verkoper een goede reputatie
heeft!). Activeer de ontvangen productcode via de |Pdoductcode wijzigerzodat
Windows niet opnieuw geinstalleerd hoeft te worden (let op: dat kan alleen als het om
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dezelfde Windowsersie gaat!) Wil je (tegen betaling) upgraden naar Windows 10
Pro, klik dan op de linkaar de Microsoft Storéof koop online een goedkope licea}i

Activering

Windows

Editie Windows 10 Home

Activeren  Windows is geactiveerd met een digitale licentie

Meer informatie

Een upgrade uitvoeren van uw versie van Windows

Voer de upgrade uit naar Windows 10 Pro om functies toe te voegen
waarmee u verbinding kunt maken met bedrijfsnetwerken, toegang kunt
krijgen tot een pc vanaf een andere pc, uw gegevens kunt versleutelen
en nog veel meer.

Ga naar de Microsoft Store om de upgrade aan te schaffen of voer een
productcode in.

ﬂ MNaar de Microsoft Store

Q Productcode wijzigen

Microsoft-account toevoegen

Uw Microsoft-account biedt toegang tot voordelen waarmee uw
Windows-ervaring verder wordt verbeterd, zoals de mogelijkheid om
Windows 10 opnieuw te activeren op dit apparaat.

Meer informatie

@ Account toevoegen

KOPPEDEWINDOWSLICENTIE AAN EEN MICROSKWFIOUNT

Bij de automatische activering wordt de hardwarematige 'vingerafdruk' vgmcde
naar de activatieserver van Microsoft verzonden om te controleren of er voor de
betreffende computer een Windowscentie s geregistreerd. Wordt de processor
of het moederbord vervangeman loopt deze automatische activering spaak en
gaat de Windowdicentie in rook opMet een beetje geluk kan de licentie nog door
een medewerker van Microsoft worden herstefteemdaarvoorcontact op met
Microsoft (via de paginattps://support.microsoft.com/ninl/contactus/ of met
de appHulp vragen te openen via de zoekfunctie van WindQws
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2.138

2.139

Licentie koppelen aan een Microseéccount

Gelukkig kunnen deze activatieproblemen gemakkelijk worden voorkomen dc
de Windows ldicentie aan een Microsofaccount (8.6) te koppelen! Is het on
verhoopt nodig om de processor of het moedertide vervangen dan kan de li
centie dankzij het gekoppelde Miaoft-account altijd weer in ere worden her
steld. De Windowsdicentie is via de linlAccount toevoegeraan een Microsoft
account te koppelen (wordt nog niet met dit Micros@itcount aangemeld op
Windows dan moet tevens het wachtwoord van het gebruikersaccount worde
opgegeven). Een succesvolle koppeling is te herkennen aan de m@ldidgws

is geactiveed met een digitale licentie die is gekoppeld aan uw Microsoft
account (in plaats vanwWindows is geactiveerd met een digitale licenjieen
tevens te controleren via de pagirdtps://account.microsoftcom/devices! Bij
het opstarten van het gebruikersaccount wordt nu om een wachtwoord gevraag
Dit kan eventueel ongedaan waen gemaakt door het gebruikersaccount los te
koppelen van het Microsofaccount (vialnstellingen onderdeelAccounts sub
Uw info; §2.7.7).

Windows opnieuw activeren nadat de hardware is vervangen

Na het vervangen van de hardwddn je Window®pnieuw activeren via de pro
bleemoplosser, te openen via de sAbtivering optie Problemen oplossenVer-
volg metde optielk heb onlangsie hardwarevandit apparaat gewijzigcen geef
het Microsoftaccount op waaraan de licentie is gekoppeld. Selecteer vervolge
de betreffende computer uit de lijst met gekoppelde apparaten zodat deze o
nieuw geactiveerd kan erden. De ervaringeert datdeze methode ook kan wer
den gdruikt om een licentie naar een compleet nieuwe computer over te zetten.

Sub Mijn apparaat zoeken

Is het gebruikersaccount gekoppeld aan een Micreacttount(81.6) dan is va deze

sub in te stellerdat het apparaatperiodiekeen orine signaaimet de hardwarelD
moet afgever(knopWijzigen optieDe locate van mijn apparaat regelmatig opslaan
Mocht het apparaat zijn zoekeraakt of gestolen dan karvia de pagina
https://account.microsoft.com/devicesde laatst doorgegeven locatien bijbehorend
tijdstip worden achterhaald. Ondanks de veiligheidsmarge van een tiental meters blijkt
de locatiein de praktijknauwkeuriggenoegte zijn om eenzoekgeraakt ofjestolen
apparaat terug te vinden.

Sub Voor otwikkelaars

Deze sub is toegevoegd voor de ontwikkelaars van apps e.d. en is voor de doorsnee
gebruikerdusnauwelijks interessant.
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2.1310Sub Windows Insideprogramma

Nieuwsgierig naar toekomstige aanpassingen Véimdows 1@ Meld je darhier aan
voor hetInsiderprogramma(knop Aan de slayj Nadat met een Microsofaccount is
aangemelden de gewenste insiderersie is gekozenvordt de nieuwste versie vanzelf
via Windows Update geinstalleerd. iWe de installatie vaaf een installatiemedium
doen, download dan hetlSObestand via www.microsoft.com/enus/software
download/windowsinsiderpreviewis¢dezekan bijvoorbeeld gebruikt worden oie
testversie in een virtuele computée installeren,zie &.4). Het Windows Insidepro-
gramma biedt eerRelease Previewersie(de eerstvolgende Windes 10versie, de
meestveiligeinsiderversig, een Bétaversie (de daaropvolgende stabiele Windows
10-versievoor early adopterseneenDeveloperversie (le Windows 16buildvoor ont
wikkelaarsen gebruikers die niet bang zijn voor eexperimentjg. Het blijven testver
sies zekunnen dusallemaalproblemen veroorzakerizorg dusaltijd eerstvoor een
backup!). Loop je tegen een probleem aan of heb je tips ter verbetering ldanje
deze met de Windows 18pp Feedbackhub aan Microsft doorgeven.Door via de
optie Geen previewbuilds meer ontvangeraan te geven geeimsiderversies meer te
willen ontvangen, wordna verloop van tijdvanzelfteruggekeerdnaar dereguliere
Windowsversie(zodradezehetzelfde versienummeneeftals de geinstalleerde beta
versie)

2.13.11Sub Apparaatversleuteling

De subApparaatversleutelings alleen toegankelijk wanneer de computer is voorzien
van een TPMhip.Is de versleuteling geactiveerd dan zijn de bestanden alleen teegan
kelijk vanuit hetaangemeldegebruikersaccountonbevoegden kunnen er dus niet bij
Apparaatversleutelingis vergdijkbaar met BitLocker(de versleutelingstool van
Windows 10 Prg)maar miste instelmogelijkhederzoals het versleutelen van externe
media.Het gebruikersaccountnoet aaneen Microsoftaccountzijn gekoppeldzodat

de encryptiegegevens online geslagen kunnen worder.en slotte nog een waar
schuwing: versleuteling isok een prima methode om jezelf buiten te sluiten, denk
daarom goed na of je deze optie wel wilt inschakelen!
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3.1

De beveliging van Windows 10

Hoe de computer tegen virussen, malwarensomwareetc. te beveiligen, is een vraag

op zichJedenkt misschien dat dpcveilig is wanneer deze meure beveiligingssoft

ware is uitgerust, dit is echter een groot misverstand! Het is verbazingwekkend hoeveel
LJO@danks goeddeveiligingssofvare toch n@ geinfecteerd raken. Meestal wordt

dit veroorzaakt doordat de beveiligingstware op het moment van besmetting nog
niet op de hoogte was van de nieuwste virussen. Houd de virusdefinities dits up
date, zorg voor regelmatige updates van Windo®& 13.]) en andereapps.Gebruik
gezond verstanganders heeft zelfs de duurste beveiligingssoftware weinig nut!

Het inschatten van het risico op besmetting

De computer kan op verschillende manieren besmet raken. Vidgesorbeeld voor
zichtig met het downloaden van onbekende softwdlaat het installatiebestand bij
twijfel eerstgrondig controleren door een online scanner alsw.virustotal.com/nl/,
deze website maakt gebruik van de virusdefinities van tientallen scanners waateloo
uitslag een redelijke indatie geeft of het bestand veilig iyeem ook voorzichtigheid
in acht bij het activeren van madgoin Officebestanden enbij het openen van enail
bijlagen (ook als de afzender vertrouwd idet openen van email zelf is niet schade
lijk, het openen varbijlagen metuitvoerbare bestanden met extensies als EXE, COM,
BAT, JS, VBS en WSH mogekik Het resterende ris van besmetting via mail kan
de gebruiker zelf tot praktisch nul reduceren ddagtagen eryperlinks uit email van
onbekende afzenders te negeren.

Besmetting via de -enail komt overigens nog maar zelden voor omdat vrijwel alle
providers uitgebreide virsscans uitvoeren voordat eenngailbericht naar de mailbox
wordt doorgestuurdDekans op besmettings groter bij het downloaden vapestan
den van vage wedtes of filsharingnetwerken. En de ontwikkelingen staan niet stil,
er verschijnercontinunieuwe typen bedreigingen.

Voorkom ellende: maakbackups van de persoonlijke gegevens én het systeem!
Uit de verhalen van lezers blijkt dat de gevolgen van een besmetting groot zijn, zowel
financieel als emotioneel. Maak daarom regelmatig een hgtkan de persoonlijke
bestanden, dit is de enige echteanier om verlies van gegevens te voorkonvesm-

neer je computemwordt aangevallerdoor een virus of ransomwar®it kan eenvoudig

met de tool SyncBack 485). Sclakel de externe schijf altijd weer uit nadat de bagk

Is gemaakt, en sluit hem zeker niet meer aan wanneer je weet dat de computer besmet
is! Zo voorkom je dabok de backup door ransomwaregyegijzeldkan worden.Werk
eventueel met twee aparte baekpschjven zodat kan worden afgewisseld.
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Naast een backip van de persoonlijke bestanden adviseer ik@yk eenbackup van
de voor Windows relevante systeempatrtities te makgé.9). Raakt de computer be
smet dan is Whdows snel te herstellen door de image terug te zetten

WAT IS RANSOMWARE?

Ransomware is op dit moment de grootste bedreiging: je ontvangt een mailtje v
een ogenschijnlijk bekende afzender en je opent in goed vertrouwen de bijlac
Het bericht blijkt echter afkomstig van een cybercrimineel: enige tijd later worc
de toegang totde computer geblokkeerd of, erger nog, blijken alle persoonlijk
bestanden versleuteld. De afperser belooft deze gijzeling weer ongedaan te mal
na een betaling mebitcoins (elektronisch geld waarmee anoniem geldtransactie
kunnen worden uitgevoerd). Waloe je dan? Ook al zou je eraan toegeven, er i
geen enkele garantie dat de bestanden na de betaling weer toegankelijk worde
De ene crimineel weet niet eens hoe de bestanden weer ontsleuteld kunnen wi
den, de ander laat na ontvangst van 'het losgeglelvoonweg niet meer van zich

horen9y | fa KSG (S3ISyilAdz 62NR 2SS y213

Microsoft onderkent dit probleem en wil graag dat Windows een veilig besturing
systeem isvandaar datde opvolgerWindows 11 vereist dat zowdlPM 20 als
Secure Booin het BIOS/UEFI zijn geactiveerd zodat ransomwaareallen ook
hardwarematigworden tegengegaan. Het komt er grofweg op neer dat TPM el
voor zorgt dat aanmeldgegevens veilig worden opgeslagen en dat Secure E
voorkomt dat het opstafiroces wordt overgenomen door malware. Is het moe
derbordvan je computeroorzien van deze technologie dan is het dus verstandi
beide opties in te schakelen!

Ben je slachtoffer geworden van ransomware dan is het verstandig om eerst |
een andere computg te onderzoeken of er een tool is om de encryptie ongedaa
te maken. De websitesww.nomoreransom.orgontstaan uit samenwerking tus
sen de politie, Europol en beveiligingsbedrijven Kaspersky en Intel) versaek
aantal bruikbare decryptietools. Met een beetje geluk zijn de bestanden met de
tools weer te ontsleutelen. Staat de benodigde tool er (nog) niet bij? Installe
Windows dan op een nieuwe schijf en bewaar de oude in de hoop dat er in
toekomst nogeen oplossing beschikbaar komt...

WINDOWSBEVEILIGING

Sandaard isWindowsvoorzien vanWVindows-beveiiging (voorheen Windows Defen
der; 82.13.3, deze bevabnder anderezen scanner tegen virussgmalware ransom
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ware, spywareen soortgelijke bedreigingemen firewallen een phishingen Smart
Screenfilter voor de browser Edgé&Vindowsbeveiligingcontroleertdus de gedown
loade bestandenDaarnaast wordt de @mputer periodiek gescand op bmettingen
voor het geval er toch eebhesmettingaan het o@ van de beveiliging is onttrk&n,
bijvoorbeeld omdat op dat moment de virusdefinities nietigpdate waren.

Hoewelde virusscanner van Microsoft in het verleden regelmatig steken liet vallen,
doet dezede laatste jaremiet meer onder aarmnderebeveiligingspakketten. Het is
zelfs maar de vraag of betaalde scanneskloendemeerwaarde leverejonafhanke

lijke tests(zoalsdie van AV ziewww.awtest.org/en/antivirus/homewindows/; kolom
Protection) laten namelijkregelmatig zierdat de Windowsbeveiligingoeter presteert
danmenig betaalde scanmeVoorde doorsnee gebriker is Windowsin ieder geval
afdoende beveiligden ishet niet nodig onmextra beveiligingssoftwarte installeren.

ALTERNATIEVARATIS BEVEILIGINGSSOFTWARE

Maak je gebruik van alternatieal dan niet gratishpeveiligingssoftware, wees er dan
bewust van datlezede beveiliginggan Windowslitschakelt Met de zojuist aangehaal

de test van AV in het achterhoofd, is hetarde vraag of hetlaarmee echtweilige
wordt! En dan speelt er ook nog een ander potentieel probleem: alternatieve beveili
gingssoftware wil de installatie van een Windewslerdelenupdate nog wel eens in
de soep laten lopen (waarna in het beste geval weer wordt teruggekeerd naaride
Windowsinstallatie). Wat dat betreft heb ik al veel problemen voorbij zien komen die
direct gerelateerd waren aan alternatieve scanndign advies is daarom te vertreu
wen op de beveitjing van WindowsWordt dealternatievebeveiligingssoftware ver
wijderd dan wordt de beveiliging van Windows zaltomatisch weer geactiveerd.

RESTANTEN VAN BEVEILIGINGSSOFTWARE VERWIJDEREN

Ook wanneeeen beveiligingsprogramma volgens de standgaatedurewordt
verwijderd blijven ervaaknogrestanten zoals programmabestanden en register
waardenachter. Hierdoor kunnen problemen ontstaan bij de installatie van-niet
we beveiligingssoftware of onderdelenupdatééak wordt dan een speurtocht
gestart naamchtergebleven bestanden en registervermeldingen om deze vervc
gens ricksicldos te verwijderen. Het probleem wordt daar echter zelden mee
opgelost, en in sommige gevallen zelfs verergerd...

De meeste fabrikanten van beveiligingssoftware stellen gejué&n cleantool ter
beschikking waarmee restanten alsnog kunnen worden verwijderd (zie de pag
https://singularlabs.com/uninstallers/securigoftware/voor een uitgebreide lijst
van beschikbare cleantools). Start deze tools liefst in veilige m&us8) en her
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haal de procedure nog een keer om er zeker van te zijn dat echt alle restan

worden verwijderd. De meest interessante (in alfabetische volgorde):

1 Avast(www.avast.com/uninstalutility)

1 AVG(www.avg.com/minl/avgrremovel)

¢ Avira(www.avira.com/en/supporffor-home-knowledgebasaletail/kbid/902)

¢ BullGuard(www.bullguard.com/support/producuides/bullguarddesktop
protection-guides/gettingstarted/uninstallingbullguard.aspx

1  Comodo(https://forums.comodo.com/newsannouncementdeedback
cis/officiakcomodcauninstallerv2003releasedt121091.0.htm)
ESEThttps://support.eset.com/kb146/?page=content&id=SOLN146

1 FSecurelhttps://www.f -secure.com/nl/home/support/tool¥
G Data(www.gdata.nl/ondersteuning/zoekactie/consumerfikil-mijn-g-
data-productverwijderen

1 Kasperskyhttps://support.kaspersky.com/common/uninstall/1464
McAfee (https://download.mcafeecom/products/licensed/cust _support
patches/MCPR.exelirecte downloadlink)
Norton (https://support.norton.com/sp/nl/nl/home/current/solutions/v6039288)1L
Panda(https://www.pandasecurity.com/nl/support/card?id=820) 1

ONJUISTE BEVEILIGINGSMELDINGEN IN HET ACTIECENTRUM

Toont Windowsbeveiliging (conform onderdedBeveiliging en onderhoudran
het confguratiescherm) een waarschuwing in het actiecentrum dat er geen-viru
scanner en/of firewall geinstalleerd zou zijn, terwijl er wel degelijk een (alternatie
beveiligingspakket actief is? Of meldt Winddess onrechte dat er nog steeds een
alternatieve sanner gebruikt wordt{waardoor Windowsbeveiliging niet wil op
starten)? Dergelijke onjuiste meldingen komen nog wel eens voor nadat alterr
tieve beveiligingssoftware is verwijderd en/of opnieuw geinstalleerd. Gelukkig k
dit op eenvoudige wijze wordenpgelost: start de beheermodule voor de Win
dowsservices (8.8), klik met rechts op de servid®indows Management Instru
mentation en kiesStoppenom deze service tijdelijk te stoppen (negeer de even
tuele melding @t ook afhankelijke services zullen worden gestopt). Open vervc
gens de Windows Verkenner en verwijder de miapVindows\ System32wbem\
Repository(inclusief bestanden en submappen). Na een herstart van de comput
wordt de service automatisch weer opgagten de mapRepositoryweer aange
maakt De foutmelding in het actiecentrurmal nuniet meer worden getoond. Is
Windowsbeveiliging nog steeds uitgeschakeld, wijzig dan met de reepsldéor
(87.2) in de registersleutelslKLM SOFTWARRPolicies Microsoft\ Windows De
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fenderenHKLM SOFTWAR® icrosoft\ Windows Defendede waarde van de re
gisterwaarderDisableAntiSpywaresn DisableAntiVirusn O.

3.2 Het HOST®estand aanpassen

Websites worden door webservers toegankelijk gemaakt: elke server heeft een eigen
IP-adres, een unieke cijferreeks waarmee ze op herimet te vinden zijnDezelP-
adresen wordergekoppeld aan unieke domeinnamen zodat ze makkelijker te onthou
den zijn. De in het adresveld van de browser opgegeven domeinnaam wordt door de
DNSserver van de internetprovider (DNS staat voor Domain Name System) vertaald
naar het bijbéorende IPadres(voorde websitevww.schoonepc.nik dat bijvoorbeeld
83.172.147.77). De browser maakt vervolgens gebruik van-ddi€s om de website

op te vragen. Echter, véérdat contact wordt gelegd met de B&Ser, wordt et op

de pc opgeslagen HOST®stand geraadpleegd. Dit bestand bevat een lijst van door
de gébruiker toegevoegde domeinnamen, inclusief bijbehorenddifes. Staat de op
gevraagde domeinnaam in het HOSJ&stand dan wordt heerbij vermelde IPadres
gebruikt en hoeft er dus ookeen tijdrovende DN8anvraag meete wordengedaan.

Het HOST8estand is met name interessant voor het weren van onbetrouwbare-web
sites en/of bandbreedte slurpende (en dusetheidsbeperkende) advertenservers.
Door de betreffende domeinnaam aan het HO8&Stand toe te voegen met een ver
wijzing naar het Hfadres127.0.0.1(het IRadres van de computer) &.0.0.0(een niet
bestaand IFadres), wordt als het ware een doodlopende weg gecreéerd. Zodra wordt
geprobeerd een via het HOSh&stand geblokkeerde website of advertentie te laden,
toont de browser een melding dat de pagina niet kan worden gevonden. Op deze ma
nier wordt de inhoud van ongewenste websites automatisch geblokkeerd. Dit maakt
het internetten niet alleen veiliger, maar 60k aanzienlijk sneller!

HET HOSTBESTAND AANPASSEN

Er is slechts een simpele tekstverwerker iladbloknodig om websiteadressen aan
het HOST-Bestand toe te voegen. Maak wel eerst een bapkvan het bestandC\
Windows\ System32 drivers\ etc\ hosts(let op: de naam van het HOSB&stand heeft
géén extensie) voordat er wijzigingen in worden aangebracht. Neelatbackup van
het bestands gemaaktkan het originele bestand worden bewerkt: open Kladblok met
aanvullende admisiratorrechten (zoekKladbloKYia de zoekfunctie in de taakbalk,
klik met rechts op deermeldingen selecteelAls administrator uitvoerer), selecteer
Alle bestanden (*.*)in plaats vanTekstdocumenten (*.txt)en blader viaBestand
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Openennaar de genoemde locatie om het bestaHDST$e openen. Het standaard
HOST®estand ziet er ongeveer als volgt uit:

# localhost name resolution is handled within DNS itself
# 127.0.0.1 localhost
#::1 localhost

Regels beginnend met edrteken bevatten enkel opmerkingen, het originele HOSTS
bestand bevat dus nog geen verwijzingen. In onderstaande voorbeeldregel wordt de
websitewww.google.neblokkeerd door deze te koppelen aan het niet bestaanee IP
adres0.0.0.0 (let op: de blokkade van deze website is uiteraard niet gewenst, deze
regel moet dus niet daadwerkelijk aan het HO$&Sand worden toegevoegd!):

0.0.0.0 www.google.nl

NETWERKAPPARATEN SNEL TOEGANKELIJK MAKEN

Het HOSTBestand kan ook bijdragen aan het gebruikersgemak detwerkap
paratuur(zoals router, modem, NAS, printer, e.d.) toe te voegen. De bij deze ap|
raten behorende beheerpagim@ open je met het bijbehorende Hires in de
adresregel van de browser. Door dezeatiPessen in het HOSB8stand aan her
kenbare namen te koppelen, maak je de beheerpa@irvan de betreffende net
werkapparaten snel toegankelijk. Voorbeeldregels om aan het HO&SE&Nd toe

te voegen (vervang genaale IRnummers @or die van je eigen netwerkpara
ten (zie de handleiding van het betreffende apparaat) en kies passende nam
merk op dat aan het einde een nibestaande extensie is toegevoegd):

192.168.1.1 router.mn
10.0.0.138 modem.mn
192.168.1.15 6 nas.mn
192.168.1.159 printer.mn

Een kanten-klaar HOST8estand downloaden

Het is nogal bewerkelijk om voor elke ongewenste website het HO&3t&nd hand
matig aan te passen. Gelukkig zijnkant en klareHOST®estanden tedownloaden
met up-to-date lijstenvanongewenste websites en advertentienetwerken (zie de web
site https://winhelp2002.mvps.org/hosts.htm exacte downloadlocatie van het
HOST®estand: https://winhelp2002.mvps.org/hosts.tyt Sladit HOST$Hestand op
(bijvoorbeeld in de mapocumenter), verwijder de extensid XT(zodat de bestands
naam wordt gavijzigd in HOST$ plaats varHOSTS.tjten kopieer dit bestand naar

21¢


https://www.google.nl/
https://winhelp2002.mvps.org/hosts.htm
https://winhelp2002.mvps.org/hosts.txt

de mapC\Windows\ System32drivers\ etc (hiermee wordt het oude HOS®stand
overschreven)

TIP:Met de verderop besproken todilostsMankan het regelmatig updaten van het
HOST®estand worden geautomatiseerd!

Onthoud dat het HOSFBestand is aangepast

Houd altijd in gedachten dat het HOSBh&stand is aangepast, het HOSEStand kan
namelijk ook ten onrechte een gewenste website blokkeren. Zo kan het gebeuren dat
een foutmelding verschijnt tijdens heianmeldenomdat voor deaanmelgrocedure
gebruik word gemaakt van een in het HOSBé&stand genoemd websiteadres! Door
het HOST-Bestand te legelfof tijdelijk een andere naam te gengkan worden onder
zocht of het HOSHi&stand de veroorzaker van de foutmelding is. Is dat het geval, dan
moet vervolgens waten achterhaald om welk websiteadres het gaat (gebruik -daar
voor eventueel de verderopgermelde procedurgzodat deze uit het HOSbBSstand

kan worden verwijderd.

LET OR4oe groter het HOSTi&stand, hoe langer de servie® CHOST netseevover
doet om dt bestand in te lezen. Zo zorgde een HOBd$S$and met 30.000 regets-
voor dat het opstarten van mijn computeuim 20 secondeihanger duurdé

DOOR SPYF MALWARE AANGEBRACHTE WIJZIGINGEN

Zoals uitgelegd, kan het HOS3&Stand worden gebruikt om een dweinnaam
naar elk willekeurig Hadres te laten verwijzen. Dit is nuttig in geval je ongewenst
websites en advertentienetwerken wilt blokkeren, maar deze methode kan oc
door kwaadwillende software worden misbruikt. Zo kan je tijdengietrnetban-
kieren op een betrouwbaar ogende maar in werkelijkheid frauduleuze website t
recht komen. En dat terwijl in de adresregel van de browser de juiste domeinna:
wordt getoond! Het is dus verstandig het HO®E&Stand af en toe eens te contro
leren op dergelijke (dor een virus of spyware aangebrachte) verwijzingen. En &
je toch gaat controleren op verdachte wijzigingen, controleer dan ook even of
in het register (§.2) vermelde opslaglocatie van hdOST®estand niet is aange
past door spyof malware (waardoor Windows naar een ander, door malware aat
gepast bestand wordt doorverwezen). De opslaglocatie staat vermeld in de reg
terwaarde DataBasePathheeft meestal de waard@SystemRoot¥oystem32
drivers\etc en is terug te vinden in de registersleutdkLM\ SYSTEMC urrent
ControlSet Sewices Tcpip Parameters
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HET HOSTBESTAND AUTOMATISCH UPDATEN MET HOSTSMAN

Een gedownload HOSBE8stand moet af en toe worden vervangen door eerume,
up-to-date versie. Het internet staat immers niet stil, er komen steeds weer websites
bij. De toolHostsMan(download:www.abelhadigital.com/hostsmgrkan dit gelukkig
eenvoudiguit handen nemendoor HostsMan met enige regelmaat (bijvoorbeeld eens
per maand) naar updates te laten zoeken, weet je zeker dat het HRESTEd upto-
date blijft! Activeer tijdens de setup de optiereate backup of hosts fil§ust in case)
en in het laatste venster deptie Launch HostsMammm de tool direct op te starten.
Zodra het programmaveer wordt afgesloten met het kruisje, wordt het automatisch
geminimaliseerd naar het systeemvdWet een dubbelklik op het HostsMaooontje

in het systeemvalks het basisvenster weer te openéna een herstart is HostsMan
weerte starten viamenuStart; pin de app eventueel direct vast aan de taakbalk)

W HostshMan

Hosts  Edit  Tools  Help

Hosts file is enabled.
Hostnames: 15215
File size: 443,39 KB

Hests Updater
Automatic updates:  Disabled
Last check: 0-1-2022 at 23:42
Last updated: 9-1-2022 at 23:42

Manage sources
Configure updater Check for Updates

| Editor ¥+ Backup Manager ] Options

Met administratorrechten opstarten

Het HOST-Bestand kan pas worden aangepast nadat HostsMan met aanaallad
ministratorrechten is opgestart. Dat kan vanuit HostsMan zelf (met de RuwpHosts

Man as Administratoy of automatisch bij het opstarten van het programma (klik met
rechts op het programm&oontje in het startmeny optie Als administrator uitvoe

ren). Gebruik je HostsMan regelmatig, pas de administratorrechten dan structureel toe
zodat HostsMan automatisch met administratorrechten stk in het startmenu

met rechts opHostdVlan, optie Meer, optie Bestandslocatie openenKlikvervolgens

met recht op de snédoppelingHostsMan sdecteerEigenschappenitabbladSnelkop
peling, knopGeavarceerden activeer de ofie Als administrator uitvoeren
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Het HOST-®estand updaten

Klik op de knogselect Sourcesm bronnen voo automatistie updates te seldgeren.
Activeer bij voorkeualleenMVPS Hosts SG SNJ [ 2 6 S Q denMaRvfarS DdJ S N&
main List(zieafbeelding, hoe meer bronnene selecteerhoe groter de kans op onge
wenst geblokkeerde websites andere problemee. Klik op de knojlose knopCheck

for Updates(dein het volgende schermoorgestelde optidJpdate hosts filevoldoe)

om de laatste versies te downloaden en direct in het HE&E&nd te verwerken. De
instellingen van het updateproces zijn vervolgens sapassen via de lin€onfigure
updater (in het basisscherm). Standaard worden de gevonden updates samengevoegd
met het reeds aanwezige HOS&Stand (optieMerge with Hosts filein het keuze
menu), het HOSTFBestand kan echter ook in zijn geheel wordemwangen (optiRe

place Hosts filg Let wel op want met laatstgenoemde optie worden alle eerdere, dus
00k de handmatig aangebrachte wijzigingen overschreven!

¥ HostsMan

Manage Update Sources

i Please note: These hosts files are NOT maintained by abelhadigital.com. Remember to edit
= your exclusion list accordingly.

Source Installed 3 sources selected.

@& MVPS Hosts 6-3-2021

(O@ hpHosts Hostshan uses selected sources
[J€P hpHosts (Partial) (with a checkmark) to update hosts

()@ hpHosts (Ad and tr... .

ﬂ@ Peter Lowe's AdSer... 7-12-2021

&0 Cameleon

@& Malware Domain L. 6-4-2021 Edit
(1€ Dan Pollock's host...

Add Source.., Options = Close

ENKELE INTERESSANTE MOGELIJKHEDEN VAN HOSTSMAN

T Via de knogEditor kan het huidige HOSTfestand snel met de ingebouwde
editor worden geopend en bewerkt.

T ViaHosts Open with Tekst Editodoet hetzelfde, maar dan in Kladblok (de
editor van Windows).

T ViaHosts Import/Export Hostskan een backip van het HOSf&stand
worden gemaakt dan wel teruggezet.

¢ ViaEdit, Find Duplicatekunnen dubbele vermeldingen worden verwijderd.
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1 Via de knoBackup Managekan een backip van het HOS & stand
worden gemaakt.

1 ViaTools Flush DNS Caclikan het DN&achegeheugen worden geleegd.

T ViaTools Resolve Hostnam&an het bij een website behorende-#éres
worden achterhaald.

Het HOST®estand automatisch laterupdaten

Het updateproces van het HOSA&tand kan eventueel volledautomatisch plaats
vinden. Allereerst moet (vigdit, Preferences tabbladUpdater) de optie Automati-
cally check and download new hosts file updatesrden geactiveeradodat het proe
gramma direct na openen gaat controleren op nieuwe updates. Het updatgmb
pas wanneer HostsMan is opgestdrét is dus handig als deze automatisch met Win
dows opstart. @ gaatvia tabbladSystem optie Automatically run on Windows start
up, seledeer Current user(de huidige gebruiker) dkll users(alle gebruikers).

HET HOSTBESTAND VIA TARKANNERATEN UPDATEN

Volgens de hierboven omschreven methode zoekt HostsMan bij elke opstart \
Windows naar nieuwe updates. Als je de computer dagelijks gebruikt dan is «
wel wat vaak, 1x pemaandzou vddoende zijnDit is eenvoudig periodiek in te
plannen door gebruik te maken van de Taakplar{(imeplaats van automatisch met
Windows op te laten startenOpen hiervoorde Taakplanner via de zoekfunctie,
selecteer de actielfaak makenvul bijNaamen Be<hrijving iets herkenbaars in
60ACP22NDSSEtR Wl 2aim%ud iy ByY S LIRA &iS:
de optie Met meeste bevoegdheden uitvoerefdeze optie zorgt ervoor dat het
programma als administrator wordt uitgevoerd). Ga vervolgens naar tdbbl:
Triggers klik op de knopNieuw, selecteer bifStart deze taalde optieGeplanden
kies de gewenste updatefrequentie (bijvoorbeeld wekelijks op maandagdat
HostsMan slechts een paar minuten nodig heeft om het H®$@ANd te upda
ten, kan tevens waten ingesteld dat het programma na 30 minuten automatisct
weer moet worden afgesloten (wijzig de waarde bij opli@ak stoppen indien
actief langer dann 30 minuten). Accepteer de wijzigingen (kn@K) en stel ver
volgens op tabbladcties knopNieuw in welk programmabestand moet worden
opgestart: open met de knoBladerende mapC\ Program Files (x86HostsMan
en selecteer het uitvoerbare bestaron.exe (herkenbaar aan het groene Hosts
Man-icoontje). Door biParameters toevoegetevens de waardestoe te voegen,
wordt HostsMan op de achtergrond geopend. Bevestig met de Kdlépn actt
veer tot slot op tabbladnstellingende optieTaak zo snel mogelijk uitvoeren, na
dat een geplande activering is gemist



ONGEWENST GEBLOKKEERDE DOMEINNAMEN

Wordt een website (of een gedeelte daarvan) ongewenst door het HO&SI&Nd ge
blokkeerd, dan is het zaak te achterhalen welke vermelding daar verantwoordelijk voor
Is zodat deze uit het HOSI&stand kan worden verwijderdaat het om d bezochte
website zelf dan is het wel duidelijk om welk adres het geébrdt de pagina echter
automatisch doorgelinkt (bijvoorbeeld om het bezoekersgedrag te kunnen meten) dan
is de juiste URL lastiger aehterhalenIn dat gevakan de tool voor webontikkelaars
DevToolsduidelijkheid verschaffen. Deze tools zijn in elke browser standaard aanwe
zig, hier wordt de methode voor Microsoft Edgd.@ besproken.

Sluitde browsereerst af en schakel via het programma Hosaslygroene knoisable

het HOST-Hestand uit zodat tijdelijk geen enkel websiteadres wordt geblokkeerd.
Start Edge weer op, open met & 2toets deDevToolsen navigeer naar het tabblad
Network. Open vervolgensle ongewenst geblokkeerdeebsite (omdat he HOSTS
bestand is uitgeschakeld moet deze nu wel keurig worden gelad@®gmet een
rechter muisklik op een van de kopteksten (bijvoorbagime) de kolomDomaintoe,
zodatis te zienvanafwelke domeinener nog meerbestanden worden opgevraagd
(bijvoorbeeldwww.google.comvoor het meten van bezoekersgedraGpntroleer de

ze domeinersecuur door alle vermeldingen stuk voor stuk na te lopen.

Nu bekend is welke domeinnamen voor problemen zorgen, zijn dezdostMan,
Edit, Exclusion Lispermanent uit het HOSTi®estand te halen (dus ook tijdens het
automatisch updaten van het HOSA&stand). Dezgjst met uitsluitingerkanook naar
andere computers worden overgezet door de toegevoegde regels met deBxqmyt
veiligte stellen en vervolgens op de andere pc met de kimpyport weer toe te voegen.

TIP:Hoeft een door het HOSTfestand veroorzaakte blokkade slechts eenmalig te
worden omzeild, dan kan dat door alle vensters te sluiten en het HO&E&Nd even

uit te sch&elen (via het programma HostsMan, groene kiiapablg. Deze methode

is aanzienlijk makkelijker dan het uitzoeken en verwijderen van de voor de ongewenste
blokkade verantwoordelijke regel(s) in het HO®&Stand...

GRATIS WEBFILTER INSTELLEN MET OPENDNS

Zoek je een filter om het internetten veiliger te maken, kijk dan eens naar de gre
DNSserver OpenDNSwww.opendns.cori Het webfilter van deze DNserver
kan opeenvoudige wijze ongewenst# kindonvriendelijkavebsites (gerelateerd
aan bijvoorbeeld adware, spyware, phishing, porno, dating, gokken, drugs, v
pens, spelletjes, e.d.) blokkeren. In plaats van de betreffende pagina wordt e
pagina van OpenDNj&operd met de mededeling dat de website is geblokkeerd.
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Zie de paginawww.schoonepc.nl/tools/websites blokkeren met opendns.html
voor meer informatie over het nut en de werkingnvyDN&ervers in het algemeen,
het wijzigen van de DN&erver en het afstellen van OpenDNS

Encryptie van bestanden

Nadat bestanden middels encryptie zijn versleuteld, kunnen ze alleen nog worelen ge
opend door personen die in bezit zijn van het wachtwoord. Encryptie kan erg nuttig

zijn wanneer vertrouwelijke informatie over internet wordt gedeeld, bijvoorbeeld als
bijlage via email of via een online dienst aBneDrive(81.11), Dropbox(84.2) of We-
Transfer(www.wetransfer.com voor het verzenden van grote bestanden. En wat te
denken van makelijk kwijt te raken mobiele gegevensdragers als tablets,-$1i8KBs

Sy 5+5Qa¢ tla ¢St 2L YSG KSG (2SLJ aasSy ¢
dan zijn de bestanden ook vommu niet meer toegankelijk!

Encryptiemogelijkheden met AES Crypt

GebruikAES Cryptdownload:www.aescrypt.corhom bestandenvanuit de Windows
Verkennerte versleutelen mehoogstaande256-bits encryptie klik met rechts op het
te versleutelenbestand,optie AES Cryptgeef het wachtwoord op (bij voorkeur een
lange zin) en bevestig ded®or hemnogmaaldn te voeren Eris nueenversleuteld
bestandmet de extensie AESaangemaaktwelke op vergelijkbarewvijze met de optie
AES Decrypiveeriste ontsleuteken. Eventueekan een tool al€lipboardFusior{g84.4)
worden gebruikt om het wachtwoord eenvoudig en snel in te voee het wacht
woord hiervoor oponder een niet te herkennen nagmnbe ontvangewan het versleu
telde bestand heeft overigengsowelde softwareals het wachtwoord nodig onhet
bestandte ontsleutelen

FAMS 20220106_3_W10.docx — S ft Word-d... 6153 kB
M| 20220106_1_W10.docx Openen ft Word-d...  6.152 kB
M) 20220107 0_W10.docx Bewerken bt Word-d..  6.147 kB
M5 20220108_3_W10.docx s it Word-d.. 6182 kB
M| 202201090 W10.docx Afdrukken Ft Word-d.. 6130 kB
M= 20220109_1_W10.docx « AE5Encrypt Ft Word-d... 6182 kB

Ea Scannen met Windows Defender...
= Delen
Openen met..

TIP:Het is verstandig om, naast hetachtwoord ook de installatiesoftware vaAES
Cryptgoed te bewaren zodat deze altijd weer geinstalleerd kan worden wanneer toe
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gang moet worden verkregen tot een in het verre verledemsleuteld bestand. Je
weet namelijk nooit of de software dan nog te downloaden is...

Het Encrypted File System (EFS) van Windows

Windows 10 Pro heeftelf ook een encryptiemethode olvestandenop de pcte be-

veiligenzodat andere gebruikersaounts er niet bij kunnen (in tegenstelling tot de

hiervoor beschreven tools is deze thede dus niet gesicht voor het versturen van

ctoat oo wel bekemd onac R
Geavanceerde kenmerken ot

staat ook wel bekend onde

de naamErcrypted File Sys

tem (EFSkn is alleen bruik

baar voor partities met een

|:| Selecteer welke instelingen u voor deze map wilt gebruiken.

Bestandskenmerken
Bestand kan worden gearchiveerd

NTFSndeling. Een bestanc
kan woiden voorzien van EFS
encryptie door er met rechts

De inhoud en de eigenschappen van dit bestand mogen worden
geindexeerd

Compressie- en versleutelingskenmerken

op te klikken en te kiezen voo
optie Eigenschappen knop
Geavanceerd activeer de
optie Inhoud vesleutelen om
gegevens te beveiligen

[ ]Inhoud comprimeren om schijfruimte vrij te maken

Inhoud versleutelen om gegevens te beveiligen

—

m

B
]

Annuleren

Zolang het mogelijk is in te loggen met het gebruikersaccount, behoudt de gebruiker
toegang tot de versleutelde bestanden. Het is dus voor het ontsleutelen van de bestan
den niet noodzakelijk een code te onthouden. ldetount wordt namelijk gekoppeld

aan een unieke EFsteutel. Is het echter niet meer mogelijk Windows op te starten en
in te loggen met het gebruikersaccount (om wat voor redenen dan ook), dan is er ook
geen toegang meer tot de met EFS versleutelde betariVoorje er erg in hét zijn

de gegevens dus echt niet meer toegankelifabor de unieke EFSeutel te kopiéren
naarbijvoorbeeldeen USBstick kaneenvoudig vanaéen andere pc of onder een an
dere gebruikersnaam weer toegang worden verkregen tovelesleutelde bestanden.

Stel de sleutel daarom veilig via het configuratieschering)g onderdeelGebruikers
accounts taakUw certificaten voor bestandsversleuteling behere@ebruik hiervoor
eenveilige, § Yl { 1St A2 GS 2y 0K2dzZRSY.t 20 GAS RAS

TIP:Windows D Pro beschikt ook over de tool BitLocker (bereikbaar via het configura
tiescherm). Met deze tool kan desgewenst een gehele partitie ineens worden versleu
teld. Ook hier is hetlevies daar voorzichtig mee om te gaan!
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3.4 Persoonlijke gegevens definitief verwijderen

Bij langdurig gebruik wordt een veabingwekkend grote hoeveelheid privacygevoelige
gegevens op de computer opgeslagen. Wordpdeloorgeschoven, verkocht of naar

het milieupark gebracht, dan is het dus verstandig deze gegevens eerst grondig te ver
wijderen. Dat beperkt zich niet tot hetrspelweg legen van de mapp&vocumenten
Afbeeldingene.d., de persoonlijke gegevens worden namelijk verspreid over de meest
uiteenlopende locaties opgeslagen, dus 66k in de (verborgen) systeembestanden en
het register. Probeer je de persoonlijke gegeveasdmatig op te sporen dan is de
kans dus groot dat er wat over het hoofd wordt gezien. Gelukkig zijn er eenvoudigere
methodes waarbij zekerheid is dat alle persoonlijke gegevens worden verwijderd!

TIP:Maak uiteraard eerst eebackup van de persoonlijke bestand¢g6.2)!

Methode 1: Gebruikersaccount(s) verwijderen

Met het verwijderen van eegebruikersaccount worden gelijk ook alle bijbehorende
persoonlijke gegevens en instellingen verwijderd. Deze methode kan echter eok ge
bruikt worden wanneer de pc moet worden schoongeveegd omdat deze binnen het
gezin wordt doorgeschoven. Wees wel gewaausathwant hoewel met deze methode

de meeste persoonlijke gegevens worden verwijderd, is het niet waterdicht. Wi je ze
ker zijn dat alle persoonlijke gegevens ook echt weg zijn dan kan je beter gebruikmaken
van een van de andere methodes.

Gebruikersaccountsunnen alleen vanuit een ander gebruikersaccount worden verwij
derd wanneeitaatstgenoemdas voorzien van administratorrechten. Moeten alle aan
wezige gebruikersaccounts worden verwijderd, maak dan eersheaiw (lokaal) ge
bruikersaccounaan. Dit gaat vitnstellingen onderdeelAccounts subGezn en ande

re gebruikers(82.7.9, optie lemand anders aan deze pc toevoegdmk Ik beschik
niet over de aanmeldgegevens van deze persptink Gebruiker zonder Microsoft
account toevoegengeef een naam op en bevestig met de knégigende Selecteer
direct het nieuw aangemaakteccount, knopAccounttype wijzigenen wijzig het
accounttype inAdministrator zodat dit accountde rechten heeft om de benodigde
systeemwijzigingedoor te voeren

Start de computer opnieuw op en meld aan met dit administratoraccount. Verwijder
de ongewenste gebruikersaccount®rvolgensvia sub Gezin en andere gebruikers
selecteer een van de te verwijderen accoyrksopVerwijderen Herhaal deze proce
dure voor alle te verwijderen accountSontroleer tot slot in de Windows Verkenner
of er nog persoonlijke bestanden zijn terug te vinden op locaties ZaBebruikers
inlognaam CA Gebruikerd Openbaar eventuele andere zelf agemaakte mappen en
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Computerbijbel voor Windows 10

(data)partities. Doorzoek tot slot het register (op voornaam,tagiaam, bedrijfs
naam, emailadres, etc.), maak de prullenbak leeg en verwijder waar nodig geinstal
leerde software!

LET OPFBetreft het een 'ouderwetse' harde schijf dan ken de verwijderde bestan
den vaak nog matecoverysoftware zoalBuran File Recoverg4.6) worden hersteld!
Dit kan worden voorkomen door deeggemaakte schijfruimte te overschrijven met
een tool alsHard Disk Scrubbefdownload: www.summitcn.com/hdscrub.htmluit-
voeren aladministrator). Bij een SSBchijf zijn verwijderde b@anden mindemakke

lijk te herstellen, de TRI¥unctie zorgt er namelijk al voor dat ongebruikte schijfruimte
automatisch onleesbaar wordt. Wil je controleren of de TRINLCtie aan staat, geef
dan het commanddsutil behavior query disabledeletenotifyn de Windows Power
Shell en controleer dITFS DisableDeleteNotifie waardeO heeft. Activeer de TRIM
functie zo nodig met het commandsutil behavior set disabledeletenotify NTFS 0O

Methode 2: Windows opnieuw instellen

Bij het opnieuw installeren van Windows wordt de optie aangeboden om alle stations
(oftewel partities) grondig te wissen. Een zeer doeltreffende mdéhdus om alle per
soonlijke gegevens op de pc in één keer definitief te verwijderen! Het opniestelin

len van Windows gaat vitnstellingen onderdeel Bijwerken en beveiliging sub
Systeemherste(§82.13.9, onderdeelDeze pc opnieuw instellenknop Aan de slag
optie Alles verwijderen optie Lokaal opnieuw installerenKlik op de linknstellingen
wijzigenen activeer de optie&egevens opschonergh Bestanden van alle stations
verwijderen? Klik tot slot op de knopevestigen knopVolgende

Deze pc opnieuw instellen

Instellingen kiezen

Gegevens opschonen? Bestanden van alle stations verwijderen?

Het station opschonen. Dit kan enkele uur Alle bestanden van alle stations verwijderen.
duren, maar het wordt moeilijker om De optie voor het opschonen van gegevens
bestanden te herstellen wordt toegepast op alle stations

(:l) Ja (:l) Ja, alle stations

Windows downloaden?

Windows opnieuw installeren vanaf dit
apparaat

® D Nee
Help mij bij het selecteren
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H3 Beveiliging

De wizard is nu klaar om de aangesloten stations te wissen en WindovmiEuwte
installeren Als je er zelf ook klaar voor bent, is de herinstallatie te starten met de knop
Opnieuw instellen Zie paragraab.4 voor meer informatie over het doorlopen van de
Windows l10installatieprocedureen paragraafl.2 over de privacyinstellingen.

Deze pc opnieuw instellen

Klaar om deze pc opnieuw in te stellen

De pc opnieuw instellen heeft het volgende effect:

+ Alle persoonlijke bestanden en gebruikersaccounts op deze pc worden verwijderd
+ Alle wijzigingen die u hebt aangebracht in de instellingen, worden verwijderd

+ Alle apps en programma’s worden verwijderd

* Windows opnieuw installeren vanaf dit apparaat

Opmerking:
* Dit kan even duren, waarma de pc opnieuw wordt opgestart.

Meer informatie Opnieuw instellen Annuleren

Methode 3: De schijf vernietigen

Is de computer afgeschreven en wordt deze naar grofvuil gebracht, dan kan de schijf
net zo goed kapot worden gemaakt door ddsgroorbeeld met een hamer te bewer

ken. Hoewel de gegevens met deze methode niet van het schijfopperviak worden ver

wijderd (en ze in theorie dus nog steeds kunnen worden uitgelezen), mag je ervan
uitgaan dat 'de klap met de hamer' doeltreffend genoedHst mag duidelijk zijn dat

dit geen optie is wanneer een tweede leven nog haalbaar is!

TIP:Kan je de schijf niet vinden, dan gaat het waarschijnlijk om een op het moederbord
geprikte M2 SSI3chijf. Deze zijn plat en klein en daarom minder herkenbaaschig.

V-NAND SSD SAMSUNG
860 EVO

SSBschijven: SATA (links) versus M2 (rechts)
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ONLINE ACCOUNTS VERWIIDEREN

De eenvoud waarmee online accounts (zoals de social rediaunts voor Faee
book, Twitter en Google maar ook die voor transactiegerichte websites als A
BOL, etc.) aangemaakt kunnen worden, staat in schril contrast met het weer «
heffen daarvan: de procedures zijn vaak onduidelijk en soms is het niet eens mc
lijk het account weer teverwijderen! De websitevww.accountkiller.com/nl/be-
vat voor vele honderden online accounts tekst en uitleg hoe ze weer te verwijc
ren en met welke haken en ogen rekening moet worden gehouden
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4.1

Gratis software: voorkom malware

Omdat de makers van gratis software ook wat willen verdienen, wordt tijdens de-instal
latie van hurprogramma? nogal eens onzinnigetitante en vaak lastig te veinjderen
malware (regcleaners, toolbars etc.) aangeboden. Dit is met name het geval bij gratis
software zonder commercieel broertje of zusje omdat dan eenradtief verdien
model ontbreekt.De manier waaropeze extra@ worden aangebalen, kanbehoorlijk
misledend zijn!Zo is & downloadlink van eegratis aangebodemprogrammavaak
verdekt opgesteld terwijl een opvallende knop (meestal een grote, groemenload

knop) de aandacht trektHet gaat dan vrijwel altijd om een advertentie die de bezoeker
door laat klikken naar software van een andere aadbr, vaak betreft het malwa.

Ook tijdens de setup wordt vaalp slinkse wijze eeAgreeknop (of soortgelijk) rechts
onderin het installatievenster geplaatst (precies op de plek waar je normaal gesproken
de installatie van het programma voortzet), terwijl je op een knopCalscel Decline

of Abort zou moeten klikken om te voorkomen dat malware wordt geinstalleerd.

11'_;17- Setup =
i Setup Speed Up your Computer With RegCean Pro.
Installing
Thank you for choosing to in Start Continue Finish

- If you are experiencng the following problems, your PC's registry is damaged
As part of the software installaf - y?;uur FCis replaﬁuely EEW but its pe%f?:urmance dtags = °
Flease read the following impori _ your PC freezes frequently

SEARCH PROTECT EMD UISER. T - your PC crashes without any reason

You have elected to download
maintain your selected browser
new tab, and prevent third par
Your use of the Search Protect]
product’s End User License Agr
intermittently.

Search Protect will alert you if 3

You can elect to change your b You can remove RegClean Pro anytime from Windows Add/Remove programs

application, which is accessible By dicking "Agree”, you accept the Terms, Privacy Policy and agree to install the
Install Search Protect to setmy above product.

Explorer®, Firefox®, and Chro
home page and search settings

Terms and Privacy Policy, and &

Skip | Agree & Install |

RegClean Pro

- can bring your computer back to life
- speed up your PC

- fix major crash issues

- keep your PC streamlined and fast

Sommige softwareontwikkelaars maken het wel heel bonbmden tijdensde setup
de optie aan om de malwargét te installeren. @er wordtaan het einde van de setup
alsnogeen optie aangeboden omog wat malware te istalleren (deze optie moet dus
eerstgedeactiveerd worden!).
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'ﬁ- Setup

Ad-Aware Web Companion installeren
Aanbewvolen door Driver Booster

Ad-Aware Web Compani

Installesr Ad-Aware Web Companion
programma blokkeert schadelijke web
kunt surfen op het internst.

@) Installeer Ad-Aware Web Companion om g
[ stel zoeken via Bing® in als mijn hot
standaard zoekmachine op Firefox en I

() Installeer Ad-Aware Web Companion niet

Door op "Volgende” te Klikken, gaat u akkoord
Privacybeleid van Ad-Aware Web Companion.

Weigeren

Setup heeft het installeren van
Driver Booster 2.2 op deze
computer voltooid.

" Setup heeft het installeren van Driver Booster 2.2 op deze

computer voltooid. U kunt het programma uwitvoeren met de
geinstalleerde snelkoppelingen.
I«
’vg Installeer Advanced SystemCare Gratis

Krijg een tot wel 300%: snellere PC

Klik op Voltooien om Setup te beéindigen.

Start Driver Booster 2,2
[ Bekijk Wat Mieuw Is

VOrige Voigenas

ANNOEren ‘

Dergelijke misleidende methodes worden helaas steeds vaker toegdpasht jeer
toch per ongeluk zijn ingestonkelan zijn de meeste doanalwareontstane proble
men gelukkigweer op te lossen met Systeemherstehaar dan moet deze wel aan
staan!Wil jedusbepaalde gratis programn@uitproberen zonder dat jbang hoeft te
zijn voor eventuele narigheid, maak darrgteeensysteemherstelpun{gl.18) of zelfs

eensysteembaciup (8.9).

SCAN INSTALLATIEBESTANDEN VAN ONBEKENDE UITGEVERS

Controleer een installatiebestand van een onbekende uitgever akijdt evervia
een online scanner alsww.virustotal.com/nl/voordat tot installatie wordt over

gegaan. Deze scanner toont in één keer de resultaten van tientallen virusscann
hetgeen een redelijke thcatie geeft of het bestand veilig is. Krijgt een installatie
bestand het predicaagnveiligdan wil dat nog niet zeggen dat de software onbe
trouwbaar is! Vaak zit het probleem namelijk in de bijgeleverde en optioneel
installeren malware (zo ook l®en aantal in dit boek genoemde tools). Installatie
van dergelijke malware is tijdens de setup echter eenvoudig te voorkomen, m
je oplettend te werk gaat. Door het HOS3&stand aan te passen3®) kan Win
dows nog extra tegen malware worden beschermd.

4.2 Dropbox: bestanden synchroniseren met online opslag

Zelden ben ik zo enthousiast over de mogelijkheden en de gebruiksvriendelijkheid van
een programma al®ropbox (download:www.dropbox.con). Dropbox biedt niet al
leen (gratis) online opslagruimte maar is tevens een uitstekende synchronisatietool
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tussen apparaten met Windows, Android of il&aal opgeslagen bestanden worden
automatisch gesynchroniseerd met de voor het account gereserveerde ruimte op de
server. Wordt een bestand dus lokaal toegevoegd, gewijzigd of verwijderd dan wordt
deze tegelijkertijd in de online opslag gewijzigd (en varsa). En daarmee ook op alle
andere apparaten die met het Dropb@account synchroniserer®verigens kunnen in

de gratis versie maximaal 3 apparaten tegelijkertijd synchroniseren met Dropbox.

Dropbox heeft echter nog meer te bieden: zo kunnen de in dmlolox opgeslagen
bestanden voor iedereen toegankelijk worden gemaakt, ongeacht of ze gebruikers van
Dropbox zijn (erg handig om documenten of een collectie@di® delen met colleda,
familie of vrienden). Door andere Droplgebruikers te machtigen, kmen zelfs hele
mappen worden gedeeld zodat gezamenlijk aan bestanden kan worden gewerkt. Dank
zZij de automatische synchronisatie hebben gemachtigden altijd toegang tot de laatste
versie van een bestand en hoeven (grote) bestanden niet meer omslachtigrtem
uitgewisseld via US&icks,e-mail of een FT8erver. Kordm: Dropbox is een interes

sant alternatief voor de online opslagmogelijkhn@deDrivevan Microsoft §1.11).

TIP:Dropbox kan overal ter wereld vanaf elge, tablet of smagphone worden bena
derd, mits deze over een internetverbinding beschikt. Is het niet gewenst of niet-nmoge
lijk om de software voor Dropbox te installeren (bijvoorbeeld in een internetcafé) dan
kan Dropbox altijd nogia de webinterface waten benalerd. Sterker nog, jkanzelfs

een Dropboxaccaint openenzénder gebruik te maken van de software

Synchroniseren van bestandswijzigingen gaat razendsnel

De lokaal in de dropbox opgeslagen mappen en bestanden worden door middel van
synchronisatie direct naar de online dropb@ekopieerdWijzigt een lokaal opgesla

gen bestand of map dan zorgt Dropbox ervoor dat de wijziging zo snel mogelijk ook
online woidt doorgevoerd. En vice versa: vindt emnewijziging in een online opgkx

gen bestand of map plaats (als gevolg van synchronisatie met een andere computer of
door een handmatige wijziging via de webinterface) dan wordt deze tevens lokaal
doorgevoerd. Isde internetverbinding tijdelijk verbroken dan vindt synchronisatie
plaats zodra de verbinding weer is hersteld.

De beperkte bandbreedte van de internetverbinding is de vertragende factor bij het
synchroniseren van bestanden (dit is goed te merken wanneergeote hoeveelheid
GBQ aan de dropbox wordt toegevoegd). Wordt regelmatig met grote bestanden ge
werkt, dan zou jemisschien denkewlat het synchroniseren beholgk wat tijd gaat
kosten. Dropbox maakt echter gebruik van een snelle synchronisatietdctiarbij
alleen de wijzigingen binnen een bestand worden gesfpdownload. Dankzij deze
techniek gaat het synchroniseren razendsnel, ongeacht de grootte van het bestand!
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DROPBOX INSTALLEREN

De installatie varbropboxheeft niet zo veel om het lijiHeb g nog geen account, ga
dan naar www.dropbox.com maak een account aan doge naam, emailadres en
wachtwoord opte geven, acepteer de voorwaarderklik op de knofRegistrerenen
download de softwareHeb je al eenDropboxaccount download de software davia
www.dropbox.com/install, start de setup en meld je aan met je accoufrt.kunnen
maximaal drie apparateaan één account worden gekoppeld. Is dat aantal al bereikt,
dan moeten eersvanuit de setu@pparaten worden ontkoppeld voordat de insttié

kan worden voadigezet.

De Dropboxmap (de lokale map die wordt gesynchroniseerd met de online Dropbox)
wordt standaard opgeslagen in de m& Gebruikerdinlognaam\ Dropbox de voor

keur gaat echter uit naar een locatie op een aparte datapartitie (gescheiden van de
systeembestanden van WindowB)e standaard map kan bij de afronding van de setup
via de link Geavanceade instellingenworden aangepasthijvoorbeeld naar de map

D\ Dropbox Wordt aangemeld met een bestaand Dropkamcount(en staat erdusal

het een en ander in de online opslag van Droplatas) kan viade knop Instellingen
wijzigenselectievesynchronisatiavorden ingesteldgeef aanwvelke reeds aanwezige
mappenmet bestanden gedownlahen standaard gesynchronisearbeten worden
Zowel de opslaglocatie als de selectieve synchronigghena installatiealtijd nog te
wijzigen via een rechtemuisklik op het Dropboscoontje in het systeemvak, heic-
counticoontjerechts boveninoptie Voorkeuren tabblad Syrchroniseren knop Ver-
plaatsendanwel knopSelectieve Synchronisie.

3# Dropbox instellen

Gelukt.
Dropbox is geinstalleerd

Nu je Dropbox hebt, wil je vast weten wat het je te
bieden heeft. i .
Geavanceerde instellingen

Dropbox-locatie

Selecteer een locatie voor = Dropbox-map.
D:\Dropbox ~

Selectieve synchronisatie

Selectee appen voor synchronisatie met deze

Instellingen wijzigen...

2

Volgende Geavanceerde instellingen
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In het volgende scherm wordt de mogelijkheid geboden om bestarmidine op te
slaan en Been op verzoekdn-demand te downloaden Met deze functie, die alleen
beschikbaar is met een betaald abonnement, wordt ruimte op de schijf besphmard.
het laatstescherm wordt gevraagd om een bagf van je pc te maken. Dat gaat om
persoonlijke bestanden buiten de ma&jropbox om het overzichtelijk te houden kan
die stap beter worden overgeslagéoptie Niet nu).

Voorkeursinstellingen wijzigen

Nadat de setup is aégond, opent de mapDropboxin de Windows Verkenneboor-
loop desgewenst gelijkedvoorkeursinstellingen via het Dropb@oontje in het sys
teemva, hetaccounticoontjerechts boveninoptie Voorkeuren Wijzig de weergave
taal zo nodignaar Nederlandsia tabblad Algemeen Optabblad Synchronisererkan
de opslaglocatie van de mdpropboxworden gewijzigdWordennieuw in Windows
aangemaakte scherrafbeeldingen aan Dropbox toegevoeed vind je dawervelend
deactiveer dan op tabblaBackupsde optie Schermafdrukken delen via Dropbois
op tabbladBandoreedte de optie LANsynchronisatie inschakelegeactiveerd dan
wordt een snelle synchronisatie tussen cortgrs in hetzelfde netwerk bevderd. Op
dit tabblad kan eventueel ook de maxaie down en uploadsnelheid waten beperkt
zodat er meer bandbreedte oviglijft voor andere programm@ (en wellicht ook ande
re computers die gebruikmaken van dezelfde internetverbinding). Worden regelmatig
meerdere bestandetegelijk getipload dan is het afknijpen van de bandbreexdlteri-
gensniet aan te bevelerhet opslaan van bestandemordt hierdoor teveel vertraagd.
Dropbox toont popups, onder adere wanneer nieuwe of gewijzig bestanden met
de online opslag gesynchiseerd zijn. Is dit ongewenst, vink dan op tabéelding-
en de optiesNieuwe gesynchroniseerddestandenen Wijzigingen in bestanderuit
(of regel het vidnstellingen onderdeelSysteem subMeldingen en acties82.1.3.

Zijn mijn bestanden wel veilig in Dropbox?

Voor synchronisatie van bestanden met de online Dropbox wordt een beveiligle SSL
TLSverbinding opgezet, daarnaast worden de bestanden versleuteld mebRS@ES
versleuteling(deze encryptietechniek wordt ook bij internetbankieren gebruikig
bestanden zijn dus goeloeveiligd. Dit wil echter niet zeggen dat alle vertrouwelijke
documenten zomaar aan Dropbox ntea worden toevertrouwd! Je moet altijd voor
zichtig zijn met belagrijke of vertrouwelijke gegevende online bestanden zijn name

lijk toegankelijk voor iedereen die danmeldjegevens (het-enailadres en het bijbe
horende wachtwoord) weet te bemachtigen...

Om je privacy te waarborgen en de veiligheid te verhogen, is het verstandig om naast
hetaanmeldemrmet een wachtwoord tevens gebruik te maken van tweestapsverificatie
per SMS of mobiele app (de keuze is afhankelijk van jouw persoonlijke voorkeur). Laat
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je de aanmeldyegevens onthouden dan zal erdgeth om deze verificatiecode waen
gevraagd, het vergt dus nauwelijks extra wekktiveer e tweestapsverificatie via de
webinterfacee www.dropbox.com het accounticoontje, Instellingen tabblad Beveilk
ging, kopje Tweestapsverificatie Ter voorkoming vaaanmelgroblemen als gevolg
van diefstal of verlies van de telefoon kan als bapkog een tweede mobiel nummer
worden opgegeven. Je ontvangt teverendijstje met tien eenmalig te gebruiken back
upcodes, bewaar deze goed want ze dienen als reservesleutel tot je Dropbox!

TIP:Als extra beveiliging kunnen vertrouwelijke bestanden eekstnogworden ver
sleuteldmet een encryptietool al&ESCrypt(83.3) voordat ze in Dropbox worden ge
plaatst. MetBoxcryptor (download:www.boxcryptor.comis het zelfs mogelijk de ge
hele inhoud van Dropboxutomatisch te versleutelen! Deze tools zijn ook voor andere
online opslagdiensten (zoaldicrosoft OneDriveen Google Drivetoepasbaaren zijn
standaard op de achtgrond actief (je hebt er dus geen omkijken naar).

AAN DE SLAG MET DROPBOX

Na afronding van de setup is Dropbox klaar voor gebruik. Er is gratis ruimte op de server
van Dropbox gereserveerd (in beginsel 2 GB) en lokaal is d®rmppoxaangemaakt.

De persooljke bestanden in deze lokale map worden automatisch met de online op
slagruimte op de server gesynchroniseerd.

3% Dropbox - O X
Start Delen Beeld (7]
Aan Snelle toegang Kopigren Plakken Mieuw Eigenschappen Selecteren
vastmaken - - £ -
Klembord Organiseren COpenen
« v ‘I 3% » Dezepc » DATA(D:) » Dropbox » @ Zoeken in Dropbox
£y Windows 10 (C:) "
&7 DATA (D:)
v & Dropbox ‘:‘ ’
L) |
w Photos w i w
. V)
&4 Boek Photos Boek Teammap van
& Teammap van SchoonePC SchoonePC

Ed Dhwd-station (E:) )

3 items V =

Met een muisklik op het programmaoontje in het systeemvak opeeen overzichts
venster met rechtsboven snelkoppelingen naar o.aingdéellingen (het accountoon
tje), de lokale Dropbomap in de Windows Verkenner (het mamwontje) en de web
interface van het Dropbeaccount (het wereldbeicoontje). Tabbladictiviteit toont
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een overzicht van recent gewijzigde bestanden en de symibatiestatuszelfgewif
zigd(knopJij) of door andere gebruikers aangepdkhop Tean).

Qa o e 4 M

Synchronisatiegeschiedenis Activiteit

Vandaag YN  Sa Team

@ 20220103_3_W10.docx
& 1uur geleden bewerkt - Boek
Gisteren

@ 20220102_2_ Wi0.docx

14 uur geleden bekeken - Bosk

5 backup.pn
] one

12 uur geleden toegevoegd - Andere
g L

o

i
1=}

[&]

20220102_0_W10.docx

21 uur geleden bekeken - Bosk

202201021 W10.docx

21 uur geleden bekeken - Bosk
Laatste 7 dagen

fmD 20220101 0 W10doc .

k . )
@ nieuwshrief 100.mp4 sy__. 7.5 GE (26 min)

~ 22 11:35

¥ 32022 E5

Dropbox synchroniseren

Zodra de online Dropbox is gewijzigd (doordaten bestand isdegevoegd, gewdjgd
of verwijderd), wordt de lokale map automatisch gesynchroniseerd (en vice vAesa).
de overlay bij het bestargicoontjeis de status af te lezenea groen bolletje betekent
dat de synchronisatie is voltoogh een blauw bdetje duidt erop dat s pug sasspa
het synchroniseren aan de gang is. Uitgebreidere informatie ove ja mG 6446.pG
status van het synchronisatieproces wordt vermeld in het snelme¢ s mG_6449.PG
(zo blijkt inboverstaandvoorbeeld dat er nog ééumidedbestand ge & IMG_6457.PG
synchroniseerd moeworden en dat dit met de beschikbare ban( & IMG_6467.JPG
breedte nog26 minuten zal durern. Vanuit de Windows Verkenne & IMG_5486.JPG
kan de status van het synchronisatieproces zeffsestandsniveau = MG 6488.1PG
worden gevolgd.

Dropbox snel toegankelijk maken
Er zijn een aantal mogelijkhedemade lokale Dropbexnap snel te openen:
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1 Viaheticoontje in het systeemvalkik in het systeemvak op het Dropb@moontje,
Dropboxmap openen(het mapicoontje).

1 Aan'8nelle toeganftoevoegen Kik in de Windows Verkenner met rechts op de
map, optieAan Snelle toegang vastmaken

1 Als snelkoppeling op het bureaubladdik vanuit de Windows Verkenner met
rechts op de map en kid&opiéren naayBureaublad (snelkoppeling maken)

De online Dropbox idsvolgt te benaderen:

1 Via het systeemvakkik in het systeemvak op het Dropbaoontje,Dropbox.com
openen(het wereldboticoontje).

1 Vanuit de Windows Verkenneidik met rechts op een map of bestand in de Drop
box-map en kiesVeergeven op Dropbox.com

1 Via de app Dropboxdeze app is via de Storel(84.]) te installeren.
Rechtstreeks via de Dropbewebsite: log in viawww.dropbox.com

BESTANDEN IN DE DROPBOX

Mappen en bestanden kunnen het eenvoudigst vanuit de Windows Verkenner (door
middel van kopiéren, knippeplakken, slepen etc.) of direct vanuit een programma
aan de lokale Dygbox-map worden toegevoegd. Wordt op een andere computer ge
werkt waar de Dropbosoftware niet op is geinstalleerd dan kunnen bestanden
worden gelpload door deze vanuit de Windows Verkenner naar de webinterface van
Dropbox te slepen. Ook vanuit de webirfeece is het mogelijkiade optie Bestarden
uploaden dit is echter beduidend ostachtiger. Verwijderen van mppn of bestan

den kan zowel vanuit de Window&Menner als vanuit de webintice. Selecteer de
betreffende mappen of bestanden (gebruik @#&i- of Shift-toets om meerdere items
tegelijk te selecteren) en verwijder deze metderwijderenknop (Windows Verken

ner) of de optieVerwijderenonder de knop met de drie puntj€gvebinterface).

Van elk bestand wordt een geschiedenis van degaarachtewijzigingen bijgehoden

(bij de gratis versieot 30 dagen terug) zodat oude versies en reeds verwijderde be
standen weer eenvoudig kunnen worden hersteld. Het herstellen van bestanden is niet
alleen erg handig bij het in teamverband werken aan documenteagr bijvoorbeeld

ook bij het programmeren omdat je zo in geval van problemen altijd nog kan-terug
grijpen naar een stuk code dat eerder nog wel werkte. Daarnaast is het een ideale back
up voor het geval de bestanden per ongeluk of door malwaveden verwijderd!

Een verwijderd bestand terughalen
Verwijderde mappen en/of bestanden kunnen alleen via de webinterface worden te
ruggehaad. ViaVerwijderde bestanda (in het linker menuwordt een overzicht ge
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toond van recent verwijderde bestandeniseteer het te hestellen bestand en beves

tig met deknop Terugzetten Het ongelaan maken kan ook vanuit de map zelf, maar
dan moeten wel eest de verwjderde items zichtbaar worden gemaakt via olatie
Verwijderde bestanden weageven(rechts in het venster). Selecteer eemoéerdere
terug te halen bestatlen en klik op de knoperugzetten Soms is het uit privacyowver
wegingen wenselijk dat verwijderde bestanden nooit meer kunnen worden hersteld,
gebruik in dat geval de optigefinitief verwijderen(onder de knop met de drie punt
jes), hiermee wordteen bestand of map definitief uit de dropbox (en dus ook uit de
geschielenis) verwijderd. Nadate bestanden zijn heteld, kunnen de overige verwij
derde bestanden weer worden verborgempfie Verwijderde bestanden verbergen

LET OPAls je de gehele Dropbox volzet met bestanden en deze vervolgens weer alle
maal verwijdert,dan zou je verwachten dat z@nwege de bijgehouden gesctanis

nog steeds schijfruimte in beslag nemen. Dit is echter niet het geval: na het verwijderen
van bestanden komt alle ruimte weer vrij!

Een oude versie herstellen

Het terughalen van een oudere versian een bestan#tan zowel via deokale map als

via de webinteface Lokaal gaat dat door vanuit de Windows Verkenner met rechts op
het betreffende bestand te klikken en te kiezemor Versiegeschiedenigaarna dee
automatischin de webinterfacewordt geopend. Vanuit de webinterface kan de-ge
schiedenis eenvoudig worden geopevid de knop met de drie puntjes uiterst rechts
op de regel van het bestand, optiéersiegeschiedeniZet de gewenste versie terug
met de knopTerugzetten Vanwege de automatische synchronisatie is het bestand
daarmee op alle locaties direct weer hersteld.

]
=
=
a7}
m

s 20220107 1_W10.docx Bewerkt door Menno Schoone 6,66 MB
21:56 Desktop

E 20220107 1 W10.docx Eev:erkt door Menno Schoone 6,66 MB
21:55 esktop

g 20220107_1_W10.docx Eev:erkt door Menno Schoone 6,67 MB
16:40 esktop

BESTANDEN DELEN

Mappen en (grote!) bestanden kunnen eenvoudig rdetden worden gedeeld door
een downloadlink naar de opslaglocatie in Dropbox te de¥d (et betreft een down
load, de bestanden in de dropbox kunnen dus niet door de ontvanger worden-gewij
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zigd"). Klik daarvoor vanuit de Windows Verkenner met rechisespte delen bestand

of map, selecteeLink kopiérenom een downloadlink van deze locatie naar het kdem
bord te kopiéren en plak de link met de toetscombinaiiel-Vin een nieuw emailbe

richt, website of ander document. Bedenk dat dergelijke linksamternet met ande

re gebruikers kunnen worden gedeeld, deze werkwijze is dus niet geschikt voor het
delen van vertrouwelijke informatie!

Mappen delen met andere Dropbogebruikers

Het gebruik van gedeelde mappen is ideaal om gezamenlijk in dezelfdenbestte
kunnen werken. Medegebruikers kunnen als volgt worden toegevoegd: klik (met
rechts) op eemap inDropboxen kiesDelen vul de emailadressen van de genodigden

in (gescheiden met een komma, spatie o0.i.d.), wijzig eventueel de redkgenkewer

ken of Kan weergevehen voeg desgewenst een persoonlijk bericht toe. Geef in geval
van eenreeds gedeeldenap viahet tandwielaan of de genodigde andere gebruikers
mag toevoegen (optideamledenmet bewerkingsmachtigingenof dat deze rechten
voorbehouderzijn aan de eigenadAlleen ji)).

Zodra de ontvanger de uitnodiging accepteert (door op de link in de mail te klikken en
vervolgens via de webinterface het delen te activeren), wordt de gedeelde map aan
zijn persoonlijke dropbox toegevoegd en is hij girtegd bestanden in deze map te
openen, te wijzigen, toe te voegen of zelfs te verwijderen! Aan het gewijzigde icoontje
(twee poppetjes) is te zien dat een map wordt gedeeld. De naam van de map kan via
de Windows Verkenneif via de webinterfacevorden aamepast Een naamswijziging

vindt echtereenzijdig plaats, andere gebruikers merken daar dus niets van!

Via het venster dat opent met een rechter muisklik op een gedeelde map, Dpten

Is te zien met welke gebruikers de map reeds is gedeeld. Moet een medegebruiker de
toegang tot een gedeelde map worden ontzegd dan kan deze worden losgekoppeld via
het keuzemenu achter de betreffende gebruiker, optierwijderen Via de optieEige

naar m&en (eveneens in het keuzemenu) kan de eigenaar van de map worden gewij
zigd. Viahet tandwielis in te stellen wie andere gebruikers voor de gedeelde map mag
uitnodigen:ledereenof Alleen ik Via deknop Delen van map ophefferkunnen alle
medegebruikersn één keer weer worden verwijderd, al dan niet met behoud van lo
kaal opgeslagen bestanden.

LET ORWees voorzichtig met delen! Zorg zelf regelmatig voor hguken vraag je bij
elk onvervangbaar bestand af of het wel zinvol is het in een gedeelde npdgeatisen.

Werk niet tegelijkertijd in hetzelfde bestand!
Gedeelde mappen zijn bijzonder geschikt vieer gezamenlijk werken in domenten.
Voorzichtigheid is echter wel op zijn plaats, Dropbox laat namelijk niet zien of een be
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stand reeds door een andegebruiker is geopend! Het risico bestaat dus dat meerde

re gebruikers tegelijkertijd in hetzelfde document aan het werk zijn. Het mag duidelijk
zijn dat dit zal resulteren in synchronisatieproblemen, mogelijk met dataverlies tot ge
volg! Uiteindelijk woden alleen de wijzigingen bewaard van degene die het bestand
als laatste opslaat, de wijzigingen van de andere gebruikers worden daarbij overschre
ven. De niet gesynchroniseerde wijzigingen kunnen nog worden achterhaald door een
ouder revisiebestand terutg zetten (klik in de Windows Vieenner met rechts op het
bestand en kie¥ersiegeschiedenjselecteer de juiste versie en klik op de kigpug
zetten). Sla het laatst bewaarde bestand dan wel eerst op onder een andere naam!

ALTERNATIEVEN VOOR DROPBOX

Er zijn voldoende (eveneens gratis) alternatieven die online opslagruimte bied
én kunnen synchroniseren met diekaal opgeslagen bestanden, zoMgrosoft
OneDrive(81.11) en Google Drivghttps://drive.google.con).

TIP:MultCloud (download:www.multcloud.con) kan eventueel worden ingezet
om diversesynchronisatietools samen te voegen tot één tool voor online opslar
En metde tool RaiDrive(download:www.raidrive.com zijn verschillende opslag
diensten eenvoudig met een eigen schijfletter toe te vagegeit zorgt voor meer
overzicht en maakt de mappen eenvoudig toegankelijkoBiend voordeel is dat
zo meerdere accounts van dezelfde provider kunnen wolgsreerd.

PDFbestandenlezen, maken en bewerken

Veel op internet aangeboden informatie is in PiDfmaat (Portable Document For
mat) opgesteld. Dit type bestandsformaat behoudt deday, ongeacht op welkestu
ringssysteem het bestand wordt bekeken. Bijkomend voordeel is dat een beveiligd
PDFbestand niet zomaar kan worden aangepast. Het-Ribfaat is daarom niet al

leen geschikt voor handleidingen en brochures maar kan ook uitstekend worden toege
past bj het versturen van sollicitatiebrieven, facturen en andere persoontieu
mentenwaarvan het niet wenselijk is dat de inhoud kan worden gewijzigd.

PDFBESTANDENEZEN

De meeste internetbrowsers kunnegprima worden gebruikt om PBbestanden te
lezen.Er zijnechter ook geavanceerde tools met meer mogelijkhden, zoalsAdobe
Acrobat Reader (download: https://get.adobe.com/nl/reader) en Foxit Reader
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(download:www.foxitsoftware.com/pdfreader/; deactiveer tijdens de setwgdleextra
aangeboden compmentenen negeer de gratis proefversie

TIP:Wordt bij het openen van een PBestandonverwachtom een wachtwoord ge
vraagd, een foutmelding getoond of gebeurt er helemaal ni€afgaat hetwellicht
om verouderde PDBoftware die niet overweg kan meten bestand dats beveiligd
met eenrecentere versleutelingstechnielDit probleemis eenvoudig op te lossetoor
de meest recente versieande PDFsoftwarete installeren.

PDFBESTANDEN MAKEN

Voor het maken en bewerken van PBéstanden hanteren profegmals meestal het
programmaAdobe Acrobatfwww.adobe.com/nl/acrobat.htn)l, de grote broer van de
gratis PDHezer AdobeAcrobatReader. Acrobat is een vrij prijzig programma, zeker
wanneer je het sleclst sporadisch gebruikt. Gelukkig zijn er ook gratis altermatie
maar zoals bij alle gratis software geldt ook hier dat de mogelijkheden beperkter zijn!

Een bestandafdrukken naar een PDBestand

Een document kanak met behulp van een virtuele printer naar een Hi2istand wor

den omgezet. Het wordt een virtuele printer genoemd omdat het programma na-dinstal
latie als printer wordt toegevoegd aan de printmé@wan geinstalleerde program
maQ. Het voordeel van een PipFnter is dat deze vanuit elk willekeurig programma
kan worden gebruikt, en dus elk type bestand naar PDF kan omzetten. De in Windows
10 aanwezige PDBprinter Microsoft Print to PDFoiedt helaas geen geavanceerde
mogelijikhedenGelukkig zijrer voldoende gratis alternatieven te vinden, waaronder
PDFill PDE Image Writer(download:www.pdfill.com/download.htmj onderdeel van

het PDFillpakke). Sommige programné(zoals het Officgpakket) hebben ook nog
eens de optie om vi@pslaan aleen bestand als PDF op te slaan, dus zonder gebruik
te maken van een PB#finter (via de knoptiesheeft het programma Word zelfs de
optie om het PDibestand met een wachtwoord teersleutelen).

Een bestand scannen naar een (doorzoekbaar) #Bstand

PDFbestanden zijn ook aan te maken door simpelweg een document te scavieeh.
scannergijnaan te sturen met de (via de Staeedownloaden) appVindows Scanner
deze biedt echter nauwelijks tot ge@xtramogelijkheden. Wat dat betrefs NAPS2
(download:www.naps2.con interessanter.deze toolondersteunt vele scanners en
kan scans inele bestandsformaten opslaan, waaronder TIFF, JPEG, BMP, PRG.en
De meest interessante featureeshtertekstherkenning (OCR) zod## aangemaakte
PDFbestanden doorzoekbaar zijn en de teksten gekopieerd kunnen worden. Activeer
via de knogOCRle optie PDFs doorzoekbaar maken middels O&2Rstel de OClal
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Computerbijbel voor Windows 10

in op Dutch zodat bij tekstherkenning een Nederlands woordenboek wordt gebruikt.
Genereer vervolgens met de kn®DF opslaaeen PDFbestand van een scan om het
resultaat te zien. Hoewel OCR zeldeifioos werkt, is het resultaat van hoog niveau.

i Mot Another PDF Scanner 2

@ = B | B B H & B €

Scannen Prc-filen OCR  Importeren | PDF opslaan ~ Afbeeldingen PDF mailen Afdrukken Afbeelding  Draaien
opslaan =

PDFBESTANDEN BEWERKEN

Er zijn voldoende gratis tools om RPBé#standen te bewerkenmaar lelaas kan geen
enkele tippen aan de mogelijkheden van het commerciéle Adadyebat...Toch wil ik
er wel een paar benoemen als gratis alternatief.

PDFXChange Viewer

PDFXChange Viewefdownload: www.trackersoftware.com/product/pdfxchange
viewer) is een PDHezer maar kan ook enkele lichte bewerkingen op onbeveiligde PDF
bestanden uitvoerenzoals het toevoegen van opgemaakte tekst, notities en elemen
ten (viaExtra BewerkingsgereedschappgénMet name de OCGRunctie voor hetnaar
tekstomzetten van eelgescande pagingZiaDocument OCR paggss een toegevoeg

de waarde Door het geconverteerde bestand in Edge te opefrlan een ingescande
pagina ook nog eens worden voorgeleZgh.9).

'1] SchoonePC computerbijbel voor Windows 10 - PDF-XChange Viewer - o X
Bestand  Bewerken Beeld Document  Aantekeningen | Extra | Venster Help |§fj Er?agl:;ﬁ;?:
l:_JOpenen... - i I h IJ[:lP‘L - Basisgereedschappen b
% g 1] '_:-'] :] 100% - &3 - | Zoomgereedschappen , & ..Q. o

- - =] Bewerkingsgereedschappen * —
I SchoonePC computerbijbel voor Windows 10 _ Ed
Meetgereedschappen 4

! Hyperlinkgereedschappen 4 I 2
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PDFill PDF Tools

Met PDFill PDF Too(glownload:www.pdfill.com/download.htm) kunnen de volgen

de bewerkingerop PDFbestandenworden uitgevoerd (de nummers komen overeen

met de knopnummers):

Merge PDF Files?DFbestandensamenvoegen

Split or Reorder Pagepagind) @itnemen, afsplitsen en/of verwijderen

Encrypt and Decrypt Options?DFbestanden beveiligen en/of ontsleutelen

Rotate or Crop PDF Pagd3DFbestanden roteren en/of bijsnijden

Reformat Multiple Pagespaginaformaat aanpassen

Add Header and Footelkop- en voettekst toevoegen

Add Watermark by Texttekst toevoegen als watermerk

Add Watermark by Imageeen afbeelding toevoegen als watermerk

. Convert Images to PDRfbeeldingen converteren naar een Rbé#stand

10.Convert PDF to Image®DFbestand converteren naar een afbeelding

11.PDF Form Field Operation®rmulierveldbewerkingen

12.Convert PostScript into PDIPostScripbestanden converteren naar PDF

13.Add PDF Informationde in het PDbestand opgeslageimformatie (titel, auteur,
e.d.) toevoegen en/of wijzigen

14.Scan into Image or PDBRfbeeldingen inscannen en opslaan als afbeekltiagtand
(PNG, JPG, BMP, TIF of GIF) oftfebfand

15.Create Transparent Imagafbeelding transparant maken (niet voor BDF

© N OkMWNPRE

@ PDFill PDF Tools 15.0 (Free and Mo Watermark) - O x

! File Tools View Help

iy Oo | B 05 B B | (Al [ 80| SR @ Tal i (&85 8 g

Select a PDF Tool you wish to use:

1. Merge PDF Files 6. Add Header and Footer 11. PDF Form Field Operations

2. Split or Reorder Pages 7. Add Watermark by Text 12, Convert PostScript into PDF

3. Encrypt and Decrypt Options 8. Add Watermark by Image 13. Add PDF Information

4, Rotate or Crop PDF Pages 9. Convert Images to PDF 14, Scan into Image or PDF

5. Reformat Multiple Pages 10, Convert PDF to Images 15, Create Transparent Image

Exit Help PDFill Home

For Help, press F1

TIP:ViaView, Units kan de maateenheid worden gewijzigd naar centimeters.
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4.4

ClipboardFusionsnel standaardteksten invoegen

ClipboardFusion(download: www.clipboardfusion.comis een praktische tool voor
het snel invoegen van standaardteksteafbeeldingere.d., met name handig bij het
beantwoorden van anail. Denk bijvoorbeeld aan de persoonlijke voetnoahaet
einde van een bericht, of standaard antwoorden voor veelgestelde vragen.

ClipboardFusion installeren

De installatieprocedure van ClipboardFusion is eenvoudig te doorlopen. Kies aan het
einde van de setup de proefversie, deze kan achteraf wordeneagtghaar de gratis
versie (of geef de aangekochte licentiesleutel op). Laat de &iheten tijdens het
opstarten van Windowgjeactiveerd zodat de app altijd op de achtergrond actief is. Na
afloop van de setup opent het Engelstalige instellingenvenstaar ®@lipboardFusion.

Let wel op: @ standaard instellingen zijn niet praktisch en kunnen betgst worden
aangepastoordat je met ClipboardFusion aan de slag daiat de tips verderop)!

De Clipboard Manager
Het beheren en plakken van standaardteksts S ——
verloopt via deClipboard Managervan Clip

boardFusion, te openen met een rechter muisk
op het programmacoontje in het systeemvak
optie Show Clipboard ManagerHet is echter

© ? oy q\) >
[1] Tekst e-mail 5PC
MSCONFIG
APP HULP VRAGEM

veel makkelijker om een sneltaetin te stellen
(via het instellingenvenstetabbladHotKeys zie
verderop) zodat de Clipboard Manager sne
opent. De Clipboard Manager bevat de tabbl
denHistory, Pinned Online RecentOnline Pin

nedenMacros TabblacHistorybevat alle recent
naar he klembord gekopieerde items (deze wo
den beperkte tijd bewaard). Het is verstandig o
veelgebruikte items aan de lijst met vastgepinc
items (tabbladPinned toe te voegen zodat ze

BOEK VERZENDEN
E-BOEK BESTELLEN
[€] E-BOEK VERZEMDEN
MEB RETOURMELDING
ADRES

(2] Tekste-mai OPC
@] aEs

EMAILADRES GEWILIZIGD
ICL

bewaard blijven en snel toegankelijk zijn. Dit g& [l I |83
met een rechter muidik op het gekopieerde Document1 - Word

item op tabbladHistory, optie Pin. Wijzig eventueel de namen van vastgepinde items
zodat de lijst overzichtelijk blijft: klik hiervoor met rechts op een item, ofptlié Name
Kijk ook even naar de optidglove up/Move Down (voor het aanpassen van de
volgorde) erEdit(voor het aanpassen van de inhoud van ibein).
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Het plakken van standaardteksten gaat als volgt: plaats de cursor op de plek waar de
tekst moet komen (in een-mail, chatbox, worebestand etc.), open vervolgens tab

blad Pinnedvan de Clipboard Manager en selecteer het gewenste item (met een en
kele muisklik, het bijbehorende cijfer of de pijltjestoetsen i.c.mEdé&ertoets). Of nog
handiger: maak gebruik van sneltoetsen voor veelgebruikte items zodat de clipboard
manager niet eens geopend hoeft te worden (zie de instellingen verderop

De instellingen varClipboardFusioraanpassen

Tot zover het gebruik van ClipboardFusion. Het is wel verstandig om eerst de instellin
gen van ClipboardFusion aan te passen, daamwmét het gebruikersgemak aanzien

lijk verhoogd. Het instellingemenster van ClipboardFusion opent via een rechter muis
klik op het programmacoontje in het systeemvak, opttgettings

Settings « ClipboardFusion 5.8.6

@ Options Clipboard Manager Window

Clinboard Manager ] keep Clipboard Manager open after losing focus Open Clipboard Manager
Llipboard Manager

Clipboard Manager always on top
@ Clipboard History Allow items to be dragged and dropped on other windows

] snap Clipboard Manager to edge of monitors
N Clipboard Syncin
s P ynend Enable one key navigation in Clipboard Manager menus

m e e (] Don't select first list item

Auto-paste on Clipboard Manager selection

E_: Triggers (Scrub/Replace) Focus the previous window when a Macra is run from the Clipboard Manager
] show tocltips when the Clipboard Manager opens

|>- Macros
Open Clipboard Manager window at:

Hotkeys Last Location -

D Ignore Programs Default Clipboard Manager list to focus:
Pinned -

Languages
Show tooltips in Clipboard Manager lists for:

p License Key Text and Images =

@ Help = H ﬂ [m Advanced Settings oK Cancel Apply
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De meest interessante wijzigingen worden hier besprakengeet niet om de wijzigin

gen te bevestigen met de kndfpply):

1 Tabblad Options
Isde optieStart with Windowsgeactiveerd, start ClipboardFusion direct met Win
dows op zodat de app altijd op de achtergrond actief blijft. Deactiveer de optie
Show Cliploard Preview Popup (for HTML Colours and Images) de irritante
pop-ups uit te schakelen die bij het kopiéren van teksten e.d. worden getoond.

1 Tabblad Clipboard Manager
Deactiveer de opti&eep Clipboard Manager open after losing foamat de Clip
board Manager automatisch weer worderborgennadat een tekst is geplakt. Se
lecteer bijDefault Clipboard Manager list to focude optiePinnedzodat de mana
ger standaard opent met tabbldéinned

1 Tabblad Clipboard History
Bij de optieClear History Item®lder thanis ingesteld hoelang de items op tabblad
History bewaard moeten blijven. Standaard is dat 5 dagen, maar uit privaeyover
wegingen is het verstandig om deze periode terug te brengen naar bijvoorbeeld 30
minuten. Zijn de gekopieerde teksten langeodig dan kunnen ze beter worden
vastgepind.
Verder is het verstandig om het archiefbestand met items te verplaatsen naar de
map Documenten (&fiaareen datapartitie): klik bij de optiBatabase Locatiowop
de knopBrowse open de gewenste map, maak hier met de kikbpuwe mapeen
nieuwe map aan, geef deze een herkenbare naam (bijvoorbeeld ClipboardFusion)
en bevestig met de knollap selecteren
Activeer de optiAuto-paste on Local Pinned Item Selemidat vastgepinde éms
met een sneltoets kunnen worden geplakt (het is dan dus niet meer nodig om de
Clipboard Manager te openen). Dit gaat standaard met de toetscombiGatiélt,
aangevuld met het cijfer dat wordt vermeld bij het betreffende item op tabblad
Pinned(bijvoorbeeldCtrl-Alt-1 voor het plakken van het eerste item).

1 Tabblad Tray Icon Settings
Bij het gebruik van ClipboardFusion worden regelmatig meldingen in het systeem
vak getoond. Heb je hier geen behoefte aan, schakel ze dan uit door alle opties
onder het lopje Notifications te deactiveren. Is het programrriaoontje in het
systeemvak slecht zichtbaar, activeer dan de optse dark tray icon
Bij Tray Icon Click Actiorijn de acties vastgelegd die worden uitgevoerd wanneer
op het icoontje in het systeemvatkordt geklikt. Een enkele muisklik (Qlactiveert
de actieToggle Trigger Command on/df¢oor het aarof uitzetten van de triggers,
zie volgende bullet). Een dubbele muisklik activeert de &tie Triggers on Clip
board, waarmee de ingestelde triggensrden toegepast op de tekst op het klem
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bord. Deze opties zijn voor de doorsnee gebruiker niet praktisch en kunnen beter
worden gewijzigd, bijvoorbeeld in het openen van het instellingenvenster (actie
Open Settings Windoyen het openen van de Clipboardakbger (actidHotKey:
Show Local Pinned Item Menu

Tabblad Triggers (Scrub/Replace)

Triggers passen de gekopieerde tekst automatisch aan, bijvoorbeeld door-de op
maak te verwijderen, teksten op te schonen of specifieke tekst automatisch te ver
vangen. Hetabblad bevat al een trigger, deze verwijdert naast de opmaak tevens
alle spaties, line breaks en tabs aan het begin en einde van de gekopieerde selectie.
Omdat dit vaak voor problemen zorgt bij het kopiéren en plakken van opgemaakte
teksten in Officgprogramma’s, kan deze trigger beter worden uitgeschakeld (selec
teer de betreffende regel, knopisablg. Als alternatief kan de triggdunctionalr

teit ook in zijn geheel worden uitgeschakeld door de optigger Command Set

ting te wijzigen inTrigger command disabled

Tabblad HotKey

Wil je met een sneltoets de Clipboard Manager openen op tabBladed? Selee

teer dan de actieShow Local Pinned Item Menu with Query TextBox Focysed
knopEdit, geef de gewenste sneltoetscombireabp (bijvoorbeeldtrl, AltenS en
bevestig metlOK

Tabblad Ignore Programs

Dit tabblad bevat de programma’s die door ClipboardFusion genegeerd moeten
worden (verwijder eventueel de vermeldirgcel.exeom knip- en plakproblemen
binnen Excel te voorkoen).

Tabblad License Key

Het belangrijkste voordeel van de betaalde versie is de mogelijkheid om de inhoud
van de Clipboard Manager (en de instellingen van ClipboardFusion) te synchronise
ren met andere computers. Is de 30 dagestversie geinstalleerdn weet je nu al

dat je niet zal overstappen naar de betaalde versie, activeer dan de gratis versie via
de knopChange to Free Version

SyncBackbackup persoonlijkebestandenautomatiseren

Deze paragraaf legiit hoe je een geautomatiseerde baak van je persoonlijke gege
vens kunt makenMenigcomputergebruikeheeft ooit wel eensmet de handen in het
haargezetenomdat gegeenswarenkwijtgeraakt bijvoorbeelddoor een crash van de
interne schijf ofzelfs al door een crash vaindows.Maak je gebruik van de online
opslag van OneDrive ddreb jena een crashvellicht geluk dat sommige bestanden
nogonlinezijnopgeslagenDe interne schijf kan vaak ook natgt een opstartbare CD
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DVDof USBstick(87.13 worden benaderdzodatbelangrijkegegevensaar eenande
re (externe) schijkunnen worden gekopieerdin een enkel gevad het gegevensverlies
echterniet meerte herstellen bijvoorbeeldwanneer er sprake is vatroomuitval: als
de schijffop] 2 @ofment net druk bezig is met hé#zen en/of schrijven van gegens
dan isde kans oppbeschadiging van de schijf en dus gegevenlies erg groot. Gfan-
neereen virushet systeem overhoophaalt en in het ergste gevapeesoonlijkegege
vensversleutet of verwijdert. De kangdat jou dit overkomt isklein, maarzeker niet
ondenkbaar.

Beter voorkomen dan genezen dus!

Dat het kwijtraken van onvervangbare gegevens een nachtmerrie is, mag duidelijk zijn.
Beter voorkomen dan genezen diigt probleem is dat niet iedereen braaf regelmatig
zijn backups maakt omdat dit klusjeijd kost enregelmatig noet worden uitgevoerd

wordt het gemakkelijkop de langebaangeschovenDeze paragraaf is bedoeld om te
motiveren regelmatig een extra baclkp te maken van dergelijke gegeve®vens
wordt uitgelegd hoe ditmet de toolSyncBackFregeautomatisesrd kan wordenwaar

door kostbare tijdkan worden bespaard

DE GEGEVENS DIE VEILIGGESTHTENVORDEN

De belangrijkste persoonlijke bestanden (inclusiebijbehorendestandaard opslag

locaties) om een backup van te maken zijn

1 Documenten (C\Gebruikersinlognaam Documenter): oftewel de map metde
persoonlijkebestandan (op dezelfde locatie staapersoonliikemappen vooraf-
beeldingen, downloadsnuzieken videaQ)a

7 Openbare Documenten (C\GebruikersOpenbaaYOpenbare documenten de
map Openbaarwordt gebruiktom meerdere gebruikers met @¢elfde bestanden
te latenwerken (op dezelfde locatie staaopenbaremappen voorafbeeldingen,
R2gyf 21 Rax YJza AS]1 Sy DOARS2Qa

1 Archief Outlook(de submapOutlook-bestandenin de persoonlijke mapocumen-
ten): het gaat hier om déestandemmet de extensie PST zo&&TLOOK.PSJuw
emailadres>.PSTen (indien aanwezihRCHIVE.PST

1 Favorieten van Edgf@net bestandBookmarksn de map GGebruiker$inlognaam
AppDataLocalMicrosoft EdgéUser DataDefault): hier staan de locaties van de
in Microsoft Edgdewaarde favoriete wesites.

1 Overige gegevenglenk bijvoorbeeld aan opgeslagen databases buiten demetp
persoonlijkebestanden
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PERSOONLIJRESTANDENAAR ANDERE PARTITIE VERPLAATSEN

In dit boek wordt geadviseerd de persoonlijke mappen en bestanden te verpla:
sen naar een aparte fpartitie zodat ze niet meer tussen de systeembestandel
van Windows staan. Zie voor meer informatie over dit onderwerk paragraaf
6.2 over het maken van een baclp van gegevens en paragr&a? over het ver
plaatsen van persoonlijke bestanden (inclusief het wijzigen van de standaard
slaglocatie). Bedenk dat de persoonlijgestandenvoor elk gebruikersaccount-af
zonderlijk moeten worden veiliggesteld.

BRUIKBARE OPSLAGMEDIA

Nu bekend iswelke gegevenseiliggesteld moeén worden, is hetde vraagop welk
medium die gegevengpgeslagemoeten worden. Er zijn verschillende opties:

il

Online op een externe server

Bijvoorbeeld bij een dienst alSneDrive(81.11), Dropbox (84.2) of op een eigen
FTPRserver. Doorgaans vindt de synchronisatie van de lokale bestanden met de on
line opslag automatisch plaats. Besef wel dat het online opslaan van de persoonlijke
bestanden vanuit privacyovergingen niet altijd wenselijk is.

Extra interne schijf

Een backup kan ook opeen extrainterne schijfworden geplaatstEen variant hier

op is een RAHDonfiguratie van twee schijven waarbij de schijven contiarden
gespiegeld, zodat er altijd een kopie aanwezigenextra interne schijbiedtech

ter geengarantiesdat de gegevens niet meererlorenkunnen rakener is immers
altijd het risico van een besmetting met ransomware

Externe schijf

Verkrijgbaar met een aansluiting voawelde USBpoort alsde netwerkkabel Een
externe schijfis het handigse opslagmedium voor het regelmatig maken van een
backup. Dezekunnen tijdelijk wordenaargesloten, en net zoveel opslagcapaciteit
leverenals nodigis. Daarnaaskunnende gegevengindeloos worden overschre
ven Door gebruik te maken van het gratis program8ymncBackFregie hiernajs

dit proces ook nogens teautomatiseren.

USBsticks en andere handzame USBslagmedia

Omdat een USBpslagmedium in de Windows Verkenner een schijfletter krijgt toe
gewezen, kunnen bestanden er eenvoudig en snel naartoe worden gekopieerd.
Koop wel een US&ick met grote opslaggeciteit zodat er voldoende ruimte is om
alle persoonlijke gegevens veilig te stellen!

Nog genoeg adere mogelijkheden.



TIPS BIJ HET MAKEN VAN EEN-BRCK

1 Maak een backup in tweevoud
Maak bij voorkeur twee baelps, elk naar een apartgsladocatie (lokale externe
schijven, USBticks en/of online opslag zoals OneDrive of Dropbox): is er een pro
bleem met één van de baakps danheb jealtijd nogeen ander achter de hand.

1 Maak een bak-up op bestandsniveau
Alleen wanneer de bestanden afzonderlijk naar de baglocatie worden wegge
schreven, kan elk bestand afzonderlijk worden hersteld. Het gebruik van een ar
chiefbestand waatrin alle bestanden (al dan niet gecomprimeerd) worden @pgesl|
gen, is af te raden omdat a) alle bestanden in één klap ontoegankelijk zijn wanneer
het archiefbestand beschadigd raakt en b) de gebruikte software niet altijd compa
tibel is met een nieuwe Windowsersie (waardoor het archief niet meer te bena
deren is)

1 Koppel het backupmedium na gebruik weer los!
Het is belangrijk dat de bagakplocatie ontoegankelijk is zolang deze niet wordt ge
bruikt. Dat kan bij een externe schijf of UStiek eenvoudig door het medium na
het maken van de baekp weer los te kopplen van de computer. Bij online opslag
ligt dat wat lastiger, deze is namelijk alleen ontoegankelijk te maken door af te mel
den. Dit is natuurlijk niet de bedoeling, omdat daarmee tevens de automatische
synchronisatie wordt beéindigd! Dropbox heeft geligkkog de mogelijkheid om
oudere versies (weliswaar stuk voor stuk) te herstellen, bij de gratis versie van One
Drive ontbreekt deze optie helaas. Een ander nadeel van een onlineupaskhet
risico op verlies van de inloggegevens waardoor de Jogcntoegankelijk wordt.
Maar ook aan een extern medium kleeft een risico, deze kan immers kwijtraken
OR22NJ 0N} yYRZI RASTaillf S®RPO X

DE BACKIP AUTOMATISERENET SYNCBACKFREE

Door het maken van backps met de synchonisatietool SyncBackFre¢download:
www.2brightsparks.com/downloadyncbackfree.htn)lte automatiseren, kunnen de
persoonlijke bestandemet slechts enkelenuisklikkennaar deexterne schijivorden
veiliggesteld. Lekker makkelijk en snel, desmgredenen meer om ganaf te zien

Profielen aanmaken

NadatSyncBaclsgeinstalleerd emmpgestart, kan met de knodieuwlinks onderin het
programmavenster direct een bachkp/synchronisatieprofiel worden aangemaakt.
Geef een herkenbare profielnaam op (bijvoorbettijn documenterf en kies in het
volgende venster bij voorkeur de optigpegel (zodat lokaal verwijderde bestande
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ook van de backplocdaie worden verwijderd). Metde optie Backup blijven alle be
standen op de backplocatie behouden, ook al zijn ze lokaal reeds verwijderd. Niet
erg praktisch wanneer de bacip ooit weer terug moet worden gezet, zie dan maar
weer eens te achterhalen welke bestanden uit de bapknet relevant meer zijn...
Nadeel van de opti&piegelis wel dat 66k per ongeluk verwijderde bestandendaij
eerstvolgende sychronisatie uit de backip worden verwijderd!

. Nieuw profiel
Wat voor soort profiel wilt u aanmaken?
0 =
Back-up
y
(7] o
Synchronisatie
L)
o ©
Spiegel
«— Terug | - Volgende | v Gereed Afbreken

BESTANDEN OP COMPUTERS MET ELKAAR SYNCHRONISEREN

De optieSynchronisatias alleen interessant wanneer de bestanden op twee comr
puters met elkaar moeten worden gesynchroniseerd zodat beid® g meest
recente bestanden bevatten. SyncBackFree ziet zelf welk bestand vernieuwd it
waarschuwt zo nodig vooraf waear beide bestanden zijn aangepast. Een-syn
chronisatieprofiel zou met name handig zijn wanneer vanaf versctél@onpu-
ters aan dezelfde bestanden wordt gewerkt, in dergelijke gevallen is het ech
beter om gebruik te maken van OneDrigl (11) of Dropbox §4.2), simpelweg
omdat ze sneller werken en praktischer in gebruik zijn.

Ga verder met de kno@ereed(of, als een met FTP toegankelijke internetlocatie wordt
gebruikt, selecteer dan bBestemmingeerst de optieFTH en vervolg met de knop
Volgende knopGereed Geef in het volgende venstele bron en bestemmingnap,

dit gaat het makkelijkst via de gele maypontjesrechtsnaast het invoerveld. lander-
staandvoorbeeld is dat al gedaade lokale map met persoonlijkeestandenstaat hier

op D\Menno (de bron) en de bacliplocatie id-A Menno (de bestemmingin dit geva

op een externe schijf)Bestaat & opgegevenbestemmingnap (in dt voorbeeld de
map Menno op de L-schijf)nog niet,danwordt dezeautomatisch aangemaakt
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‘ Profiel instellen: Mijn documenten - Eenvoudige instellingen

= = -1

Eenvoudige instellingen | ¢ |/ Prestaties

~— Eenvoudige

instellingen 4 Bron

@ Netwerk " DiMenneat
Bestemming
|?l| Profieltype
s L\Mennol,

@ Wanneer uitveeren
i Op de hoogte F2Submappen en bestanden kiezen - ?Ellter wijzigen

houden

B Beschrijving van dit profiel
4 Z3mn '_?L Bestanden worden gekopieerd van Bron (D:\Menno\) naar Besternming (L:\Menno').
%7 Uitget_:reide 4] Als hetzelfde bestand gewijzigd is op zowel Bron en Bestemming dan vervangt het bestand op Bron het bestan...
instellingen "

'_?L Bestanden alleen op Bron worden gekopieerd naar Bestemming.

?‘ Als een bestand alleen op Bestemming staat dan wordt het genegeerd,

? | Als een lege map alleen op Bron bestaat dan wordt er automatisch besloten,

? | Als een lege map alleen op Besternming bestaat dan wordt er automatisch besloten,

? De velgende bestanden/mappen zullen worden genegeerd: *\*.db-shm,\* db-wal,**.5BSECOR, "\ AppData\Lo...

[ Het profiel is opgeslagen in C\Users\Mennah\AppDatat\Local\2BrightSparks! SyncBackFreel

? Help @ Toepassen \/ QK >< Annuleren

Met een klik op de kno®Kis het profiel voor de geautomatiseerde bagk aange
maakt (er kan eventueel nog een simulatie worden uitgevoerd om te controleren of de
instellingen juist zijn en om inzichtelijk te maken wat precies de gevolgen op bestands
niveau zijn). Op deze wijzark voor elke veilig te stellen map (het overzicht van

veilig te stellen gegevens aan het begin van deze paragraaf) een profiel worden aange
maakt: koppel elke bronmap (op de interne schijf) aan damstemmingnap (op de
backuplocatie) en stel het praél naar wens in.

Profielen beheren

Een aangemaakt profiel kan altijd weer worden aangepast of desnoods verwijderd.
Selecteer daarvoor het betreffende profiel in het hoofdscherm en klik linksonder op de
knopWijzigen of Verwijderen. De knop/ijzigen heropent het scherm voor het selec
teren van de bronen bestemmingnap. Met de knopperBubmappen en bestaden
kiezenen Filter wijzigen kunnen irrelevante submappen en bestanddesgewenst
worden uiigesloten voor backip. Maak tot sloteen backup van de profielen door ze

via tabbladExporteren/importeren, optie Profiel exporterente exporteren naar de
backuplocatie. Ze kunnen dan altijd weer worden herstelth de optie Profiel
importeren.

De backup uitvoeren
Selecteer dgewensteprofielen (met de toetscombinati€trl-A wordenalle profielen
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in één keer geselecteerd) en klik op de krdiproeren, het programma begint nu met

het analyseren van de v&ehillen tussen de breren bestemmingnappen. Zodra alle

datais ingelezenpont SyrcBackFree een scherm met de s@rillen tussen de bestan

den op de lokale schijf (bron) en de laatstgemaakte hgcldoel). Zijn de voorgestelde
wijzigingen akkoordevonden(wat meestal het geval is), klik dan Met uitvoeren

doorgaan Is geerbehoefte aandit schermklik dan op het pijltjeran deeknop, optie

X Sy RAG @OSYyaiaSNI yAS(H .2LIWASdzw ©@22NJ RAG LI

‘ Verschillen voor profiel: Dropbox

FUEE Tonen  Zoeken  Terugdraaien  Exporteren  Spiegel profiel  Selecteren

Bron ~ Grootte (b... Datum en tijd Actie Bestemming Grootte (b... Datumentijd  Exten..
@ 4..420211210_3_W11l.docx 11.987.140  9-12-2021 13:04:26 = Kopiéren naar Beste.., 20211210_3_V docx .docx
@ 4420211210 4 W10.docx 7.768.537  9-12-2021 13:42:34 = Kopiéren naar Beste.., 20211210_4_W10.docx .docx
@ 4..420211210_4_W11.docx 11.8977.748  5-12-2021 13:42:38 = Kopigren naar Beste... 20211210_4_ docx .doex
@ 4..420211210_5_W10.docx 7.783.504  9-12-2021 15:07:30 = Kopigren naar Beste... 20211210_5_W10.docx .doex
@ 1..\20211210_5_W11.docx 11.976.874  9-12-2021 14:20:44 = Kopiéren naar Beste... 20211210_5_V docy .docx
@ 42021121006 W10.docx 7.767.556  9-12-2021 18:03:42 = Kopigren naar Beste... 20211210_6_W10.docx docx
@ Y20 11.977.583  9-12-2021 18:03:57 = Kopigren naar Beste... 202112106V docx docx
o . 7974918 10-12-2021 13:33:38 = Kopiéren naar Beste... docx
@ e 11.976.279 9-12-2021 21:19:46 = Kopi&ren naar Beste.., 202112107V doc .docx
@ 1..420211210_8 W10.docx 8.090.510 10-12-2021 13:17:34 = Kopigren naar Beste.., 20211210_8_W10.docx .docx

Bron Bestemming Bestanden
Root D:\Menna' L:\Mennc\, Bestanden 973
Bestandsnaam 20211210_7_W10.docx alleen Bron 973 2,86GB
Grootte (bytes)  7.974.918 alleen Bestemmii 0 0B
Gewijzigd 10-12-2021 13:33:38 (127ms) Botsingen 0
Aangemaakt 9-12-2021 21:20:04 (260ms) Overgeslagen 0
Laatst geopend 10-12-2021 14:42:37 (369ms) Onveranderd 0
Attributen A Naar Bron 0 0B
Hash Naar Bestemmin 973 2,86GB
Beveiliging Te kopi€ren/verp 573 2,86GB
In versiebeheer Te verwijderen 0 0B
Versies Aandacht vragen 0
Te hernoemen 0
l v Met uitvoeren doorgaan - | Afbreken

Zodra de backip met succes is afgerond, geeft het hoofdvenster in de kétesultaat
aan dat de backip succesvois afgerond. Ide kolomLaatst uitgevoerdstaat het tij¢
stip waarop dit heeft plaatsgevonden.

. SyncBackFree V10

= Profielen  Taak  Exporteren / Importeren  Tetonen kolornmen instellen Help  Ondersteuning
B Il Profiel Profieltype Laatst uitgevoerd Status ~ Velgende uitv...  Links / Bron Rechts / Bestemming Op deach... Laatste]
Mijn documenten » Spiegel pro... 10-12-2021 £:33:20 & Succesvol D:i\Menno', L:\Menno', 10-124
< >
=) 2 =) > . &l . 85 .
MNieuw Wijzigen Verwijderen Uitvoeren Plannen Terugzetten Afsluiten
V10.1.8.0 (32-bit)

TIP:Meldt SyncBackFree dat bestanden niekgpieerd kunnen worden omdat ze
door een anér programma bezet worden gehdan? Stel het profiel dan zo in dat
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4.6

probleemveroorzakende programr@aworden afgesloten voordat het profiel wordt
uitgevoerd. Dit gaat via een rechter muisklik op het profiel, opfigzigen onderdeel
Uitgebreide instellingen optie Programma automatist afsluiten knopToevoegen
enselecteer hier in de keuzebox de titel van het betreffende programma.

Het maken van backips agenderen

Het enige wat nu nog rest, is het agenderen van de {ogockodat periodiek een back
up wordt gemaakt. De frequentie kaop basis van de maximaal aanvaardbare riQjéo
zelf worden bepaald (bijvoorbeeld de etrsvan elke maand, elke vrijdagddag of
elke dag)Hetbackuppenkost slechts enkele handelingen en aangezien alleen gewij
zigde bestanden worden gekopieerd, kost heet al te veel tijd.

Interessantegratis software

Deze paragraaf bevat een opsomming van interessgragstools die nietmogen ont
breken op de computer.

AUTOMATISCHE INSTALLATIEAARS

Het downloaden en installeren vappsis een tijdrovende aangelegenheid, zeker
wanneer NS 3 St Y I (i A\HinddwOroat vadizigh.Gelukkig kanNinite
(https://ninite.com/) je wat werk uit handen nemerdeze website biedt een reeks
populaire gratis programnfa aan die na selectie automatisch worden gedewn
load en geinstalleerdBij installatie worden de standad instellingen toegepast
waarbij de opties voor extra toolbars en andere niet relevante software autom.
tisch worden gedeactiveerd. Op mijn eigen voorkeurslijstje s@amme, Firefox,
Notepad++, VLC, KeePass 2, Paint.NEip, Foxit Reader en Drophowaarwel-
licht dat er nog anderenteressantetools voor je tussen zitten.

.NET FRAMEWORK 3.5 (INCLUSIEF .NET 2.0 en 3.0)

+SSt 02dzZRSNBUO LINPINI YYI Q& S yiblibthakda
waardoor de omvang van het installatiebestand beperkt kan blijven, en het mind
tijd kost om de software te schrijvetNET Framework 3.5 (inclusief .NET 2.0 er
3.0) is te activerenvia Instellingen onderdeelApps subApps en onderdelen
(82.6.1), link Optionele onderdelen link Meer Windowsfuncties. NB: het is pas
noodzakelijk deze software te installeren wanneer een programma daarom vraa
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BESTANDSHERSTEL, VERWIJDEREN VAN BESTANDEN EN PRIVACY

Herstellen van verwijderde bestanden

Maak je gebruik van een klassieke harde schijf en heb je per ongeluk bestanden uit de
prullenbak verwijderd die je graag weer wilt herstelle@ebruik danPuran File Re

covery (download: www.puransoftware.com/FildRecovery.htm! Deze recoverytool

kan verwijderde bestanden met eeHRSSLJ a0l yQ @Iy KSiG &O0OKA:
mits de vrijgekomen schijfruimte nog niet door andere bestanden is overschreven. Het

is daarom verstandig recoverysoftware uit voorzorg alvast te installeren, nog véérdat

je bestanden bent kwijtgeraakt! Leporecoverya 2 Fi g NB KSST(d - £ £ SS\
5SGasSQ KI NRS -sahivEmseasd 8eyTRHMncheanedsthl Ban, waardoor
3S3S¥Sya RANBOG 3ASgAral v2NRSyYyX

Dubbele bestanden verwijderen

Hoe goed de persoonlijke bestanden ook worden beheerd, de kans op dubbele-bestan
den(die onnodig veel schijfruimte in beslag kunnen nemdiit altijd aanwezigHet
handmatig uitzoeken welke bestanden dubbel oprterne schijf staan igewoonweg
onbegonnen werk. Gelukkig zijn er ook tools beschikbaar waarmee daibéstianden
makkelijker kunnen worden opgespogriijvoorbeeldDuplicate CleaneFree(down
load:www.digitalvolcano.co.uk/duplicatecleaner.htjntoor het controleren vagese
lecteerdemappen op dubbelingerNaast een normale modus kan ook specifiek op
dubbele afbeeldingen of muziekbestanden worden gecontroleEsh waarschuwing

is wel op zijn plaats: @es voorzichtig metlergelijketools en verwijder alleen de be
standen waarvan zeker is dat ze niet meer igazljn!

GROTE BESTANDEN

WeTransfer

Voor het via internet versturen van bestanden adviseer ik meestal gebruik te maken
van OneDrive(81.11) of Dropbox(84.2). Gaat het echter om grote bestanden dan is
een daarin gespecialiseerde verzenddieasiVeTransferiwww.wetrander.com) een
betere optie. WeTransfdranbestanden tot 2 B moeiteloosén gratisverzenden Na

dat de te versturen bestanden zijn geselecteerdhen e-mailadres van jeelf en die

van de ontvanger(sijn toegevoegd, kan het uploaden beginnen. Worden rdes
bestanden tegelijk geselecteerd dan worden deze automatisch door WeTransfer ge
zipt! De geadresseerde ontvanggrvolgensper email een link waarmee het (al dan
niet gezipte) bestand kan worden gedownload.

7-Zip
Door bestanden in te pakkewordt de bestandsgrootte gecomprimeembdatschijf
ruimte en (in geval van verzendifgostbarebandbreedtewordt bespaard. Hoewel
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Windows met de meestgecomprimeerdebestandenoverweg kan,zijn sommigety-
pen(zoals ISO, MSI en RAR) alleen met alternatieve goftiware zoals-Zip (down-
load: www.7-zip.org uit te pakken

SYSTEEMDOLS

Virtual CloneDrive

Ooit een CD/DVimage gedownload, gebramop CD/DVD en uiteindelijk wgegooid
omdat het niet was wat ervan werd verwacht? Laad het imagebestand in een virtuele
CD/DVbBspeler(ook wel mountergenoemd) en javeet snel genoeg of het de moeite
waard is de image te branden. Dit kan bijvoorbeeld Mietual CloneDrivgdownload:
www.elby.ch/nl/products/vcd.html deactiveer tijJdens de setup deamgeboden be
standsaciaties). Met een rechter muisklik op de in de Windows Verkenner toege
voegde virtuele DVBpeler (ook wel schijfstation genoemd), optietual CloneDrive

optie Mounten wordt een ISGbestand geladen. Het is zelfs mogelijk meerdereiele
schijfstationgegelijkaan te maken, handig wanneer je meerdérd swil2 laden.

Input Director

Staan onder het bureau meerdere desktopcomputers dan zaegbijhorende verza
meling toetsenborden en muizen nogal eens voor ergernis: ze nemen veel ruimte in
beslag en zorgen voor verwarring omdat je regelmatig de vedemuis of toetsen

bord in handen hebt. Er zijn verschillencemmerciéleprogranma®@ op de marktom
meerdere computersnet slechts één toetsenbord en muian te sturen, dgratistool

Input Director(download:.www.inputdirector.con) iswellichtde meest gebruiksvrien
delijke. Zievoor meer informatievww.schoonepc.nl/tools/input_director.html

KANTOORTOEPASSINGEN

LibreOffice

LibreOffice(download:https://nl.libreoffice.org) is een (voor zowel zakelijk als thuis
ISONHzZA 10 3IANF GAa 1Fyd22NLI11S4G YSG LINRINI
tekstdocumenten, spreadsheets, grafieken en presentaties. Qua bediening en moge
lijkheden is het pakketargelijkbaar met het populaire maar prijzige Offjgakket van
Microsoft, en de bestanden zijn uitwisselbaar.

WhatsApp

Vind je de letters van WhatsApp op je telefoon te klein, ben je het gepriegel met het
mobiele toetsenbord zat of wil je de ontvangen foto's en video's ook op de computer
opslaan? Dan ¥/hatsApp Desktogdownload:www.whatsapp.com/downloadf via

de Store)wellicht interessant! Via deze app is het mogelijk om het Whats#qmount
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00k vanaf de computer te beheren. Open de app en scan eenmalig -dedgR/anuit
WhatsApp op de telefoon om de verbinding tussemputer en mobiel tot stand te
brengen. Omdat het WhatsApgccount is gekoppeld aan het mobiele nummer, is het
voor de werking wel noodzakelijk dat beide apparaten met het internet verbonden zijn.

Om WhatsApp op uw computer te
gebruiken:

1. Open WhatsApp op uw telefoon

2. Tik op Menu i of Instellingen (} en selecteer

Gekoppelde apparaten

3. Richt uw telefoon naar dit scherm om de code te scannen

Hebt u hulp nodig om te beginnen? Aangemeld blijven

Is een permanente koppeling ongewenst (bijvoorbeeld imaj&an een openbare of

vrij toegankelijke computer), deactiveer dan eerst de optagemeld blijvernvoordat

de QRcode wordt gescand. Vergeten uit te vinken? Geen nood, een koppeling kan
altijd nogvia de optieUitloggen(in het menu met de drie puntjesyorden verbroken.

TIP:Wil je geen app installeren? WhatsApp is op vergelijkbare wijze ook via de pagina
https://web.whatsapp.conbereikbaar.

Paint.NET
hil 1281 yYFFENI SSy 3INIGAA LINRPINFIYYIF 2Y F2i
waard eens te kijken naar het graBaint. NETdownload:www.getpaint.ne).

Notepad++

Notepad++download:https://notepad-plus-plus.org is een van de beste teksteditors
met ondersteuning voor diverse programmeertalen. Enkele tips: dookltéoets in

te drukken zin blokken met tekst (in plaats van tekstregels) te selecteren. Met de plug
in Compare(te activeren vidPlugins Plugins Admin zijn de tekstuele verschillen tus
sen bestanden te markeren, altijd handig bij het programmeren! Nog een handige tip:
met synchionisatietools al€OneDrive(81.11) enDropbox(84.2) kunnen eerdere be
standsversies worden teruggezet, zodoende zijn foutieve wijzigingen makkelijk onge
daan te maken!
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. JA\PC\boek\global10_7.css - Notepad++

Bestand Bewerken Zoeken Beeld Karakterset Syntaxis Instellingen Gereedschappen Macro  Uitvoeren  Plugins

Documenten 7 X
pee| 2 & | g a2 BE =1 EE@ELDE®| @ ”
B global js ,lE.hta-:-:ess 1 [=lglobal1D_5.css ﬂl D =1 global10_7.css E\ Compa... |
52 color:#$#1B2C57; - 52 color:#1B2C57; ~ ~
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54 font-weight:bold; 54 font-weight:bold;
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margin-bottom:4px; margin-bottom:4px;
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font-family:"Segoe UI", el font-family:"Segoe UI",
font-weight:bold; 6l font-weight:bold;
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FOTCEN VDEO

5dz0 60 St S F202Qa 2LJALRNBY Sy OSNBA2RSNBY
Heb je een grote collectie foto's dan zitten er vast wel dubbelingen tussen. Het hand
matig opsporen van dubbelingenagn uitdaging, maar met een tool dsnd.Same.
Images.OK(download: www.softwareok.com/?Download=Find.Same.lmage$.@K

het goed te doen. De portable versie voldoet, de meldimgpc wordt beschermddie
wordt getoond bij het opstarten) kan worden genegeerd via de Nitder informatie,

knop Toch uitvoeren

Codecs

Codecs zijn noodzakelijk voor het weergeearof afspelen van mediabestandesijn
er problemen met de weergave van beetif geluidsmateriaal? Installeer danetrk-
Lite Codec Packdownload: www.free-codecs.com/k lite_codec pack download.htm
in één keer een uitgebreide verzameling aan cod@esaronder de veelgebruikte
codecs DivX en Xvjd)at bespaart hehodigezoekwek!

TIP:Is het onduidelijk welkgideo- en/of audiccodec voor een mediabestand nodi§ is
Dit is eenvoudigte achterhalenmet behulp vande website https://mediaarea.net/
MedialnfoOnline sleep het lpstand naar het kader of gebruik de knBpstand kiezen

VLC media player

DeVLC media playefdownload:www.videolan.org/vilc/ deactiveer tijdens dsetup

de optionele onderdelen) is een populair alternatief voor de Windows Media Player.
+[/ YSRAIF LIXIF&@8SN) aLlsSsStid 1StFfa Y2SAidStz22a
meeste gevallen niet meer nodig om nog een aanvullend cpde& te installeren.
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OpenShot
Naar aanleiding van de instructievideo's op mijn YouTkdreaal wordt mij nogal eens

gevraagd met welke software deze video's zijn gemaakt. Ik gebruik zelf het commer
ciéle programma Camtes maar het kan ook heel goed m@penShot(download:
www.openshot.org/n). Deze videobewerkingssoftware is geheel gratis, heeft een een
voudige gebruikersinterface en kent vele opties om een professionele ted@aken.

W * Project zonder naam [HD 1080p 30 fps] - OpenShot Video Editor - a X
Bestand Bewerken Titel Weergave Help
¢ W 8% - B -
5 X

Projectbestanden & X Videovoorbeeld

Alles tonen Video Audio Afbeeldingen |Filter

=2 Terugblik op
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SchoonePC

nieuwsbrief1...

- 2 Menno Schoone
www.SchoonePC.nl
SchoonePC Nieuwsbrief 100
<« B > b o]
Projectbestanden l Overgangen J EFFectenJ
Tijdbalk g
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Webbrowser resette naar de standaard instellingen

Herken je het ook, een browser die vanwege alle invoegtoepassingen verschrikkelijk
traag reageert of helemaal niet meer opstart? Met de browser Microsoft Edge zouden
dergelijke problemen tot het verleden moeten behoren, desondanksdeze browser

nog steeds vastlopen! En ook alternatieve browsers zoals Chrome en Firefox zijn niet
gevrijwaard van problemen, het is daarom goed te weten dat dergelijke problemen zijn
te verhelpen door de browser te resetten naar de standaard instellinjedeze para

graaf wordt daarom uitgelegd hoe de veelgebruikte browsers Microsoft Eslgegle
Chrome en Firefox kunnen worden gereset.

Microsoft Edge

De standaard instellingevan Microsoft Edgg81.9) zijn te herstden via de knopln-
stellingen en meefde knop met de drie puntjespptie Instellingen onderdeelinstel
lingen opnieuw instellen optie Instellingen terugzetten op de standaardwaarden
knop Opnieuw instellen Hiermee worden de instellingeran Edge gereset, maar blij
ven ¢k opgeslagen favorieten, browsegeschiedenis en wachtwoob@douden Start
Edge niet meer op, reset de browser daéoor deze opnieuw te installerevia Instel
lingen, onderdeelApps subAppsen onderdelen(82.6.1), selecteerMicrosoft Edge
knopWijzigen knopHerstellen

GoogleChrome

GoogleChrome(download:.www.google.com/chromgis te herstellen via de knop met
de drie puntjes, optielnstellingen link Geavanceerd(onderin), optie Instellingen
terugzetten naar de oorspronkelijke standaardwaardeBeactveer eventueel optie
Help Chrome beter te maken door de huidige instellingen te meldansluit af met
de knoplnstellingen resetten Was je met je Googlaccountaangemelddan zijn je
persoonlijke instellingen na opnieuaanmeldendirect weer van toepassg! Start
Chrome niet meer op, verwijder de browser dan Wistellingen onderdeelApps sub
Apps en onderdeler(82.6.1), selecteer de app, knogerwijderen. Downloadhet in-
stallatiebestandrervolgenanet de browser Edge enstalleer Chrome opnieuw.

Firefox

De resetoptie vanFirefox(download:.www.mozilla.org/nl/firefoy is lastiger te vinden.
Open het Firefoxmenu (de knop met de drie streepjes), optielp, optie Probleem
oplossingsinformatie knopFirefox opfrissenknopFirefox opfrissen Firefox kan ook
worden gerest door de Shift-toets in te drukken op het momerdat Firefox wordt
gestart, gevolgd door de kndgrefox opfrissenls het probleem hiermee nog steeds
niet opgelost? Open dan vanuit de Windows Verken®&rl(0 de locatieC) Gebrut
kers\inlognaam\ AppData RoamingMozillaen verwijder de submapirefox
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5.2 Praktische tips voor het beheren vanmalil

In deze paragraafomen deverschillende facetten van hetmailen aan bod: enailac
counts webbased of lokaal via eerrailprogramma beheren, een webmailaccount
van Gmail of Microsoft door middel van heDR of IMARprotocolin een emailpro-
gramma beheren, vanaf verschillealocaties het emailaccount beheren, veilig om
gaan met de inloggegevens, tips bij het versturen vamadl en het oplossen van veel
voorkomende emailgerelateerde problemen.

EMAILACCOUNT MET EEMALPROGRAMMA OF WEBBASED BEHEREN

E-mailberichten worden (al dan niet tijdelijk) op edaarvoor door de enailprovider
beschikbaar gestelde mailserver opgeslagen. Voor het verzenden en ontvangen van e
mail vereist de mailserver een spedifieommunicatieprotocol. Dit protocol bepaalt
op welke manier met de server moet worden gecommuniceBxe wijze van commu
niceren is bepalendoor de manier waarop een accountwordt beheerd: webbased
(met een webbrowser via het internet) of lokaal vanwheamailprogrammaalsOut-
look (85.3) en de appMail (81.13). De meest gangbare communicatieprotocollen zijn
HTTPSvoor webbased @nailbeheer) POP/SMTRvoorbeheervanuit eene-mailpro-
gramma waarbij de berichten lokaal worden opgeslagenMaP/'SMTP(voorbeheer
vanuit een emailprogramma waarbij de berichten online op de mailserver blijven
staan).Daarnaast heeft Microsoféen eigen EASsynchronisatiprotocol ontwikkedl
waameeMicrosoftaccountsvanuitOutlook en Maikunnenworden beheerdOnder
steunt een emailprovider meerdere protocollen, dan kan hetmilaccount dus ook
op verschillende manieren worden beheerd!

Het emailaccount vanuit een anailprogramma beheren

Voadat een emailaccount vanuit een-enailprogramma kan worden beheerd, moet
het accounteerst worden toegevoegd en afgesteld. Voor het communiceren met de
mailserver wordt meestal gebruikgemaakt van het relatief eenvoutigQe/SMTR
protocol (POP voor het ontvangen en SMTP voor het verzendenneil e Bij gebruik
van dit protocol worden ontvangenmailberichten na downloaden lokaal opgeslagen
waarna ze (volgens de standaard instellingen) van de RB@R&r worden verwijdrd.

Ook van de (via de SMEBBrver) verzonden berichten blijft standaard eempleachter

in het emailprogramma. De berichten zijn hierdoor altijd lokaal toegankelijk, ook
wanneer de computer geen verbinding met het internet heeft.

Bij gebruik van het IMR/SMTRprotocol worden alleen de headers (afzender, onder
werp, verzenddatum, etc.) van deneailberichten gedownload, hetmailbericht blijft
na openen standaard op de mailserver staan. Omdat-deaé op de mailserver blijft
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staan, maakt het dus ookiet uit op welke locatie het account wordt beheerd! Van
wege dit praktische aspect én omdat het protocol zeer efficiént met de bandbreedte
omgaat, is IMAP met name interessant voor gebruikers van mobiele apparaten.

Het emailaccount webbased beheren

Bij het webbased (via de webbrowser) beheren van heta&laccount wordt gebruik
gemaakt van het HTTR®otocol. Dit protocol zorgt ervoor dat de over en weer-ver
zonden informatie wordt versleuteld waardoor het voor derden vrijwel onmogelijk is
om toegang totle vertrouwelijke informatie te krijgen. Omdat alle handelingen (lezen,
schrijven, verzenden, ontvangen, etc.) webbased worden uitgevoerd, is het account
vanaf elke willekeurige internetverbinding te beheren.

De webbased mailbox is toegankelijk via de vitebbgan de emailprovider. Naast de
bekende Webmailaccounts (accounts die van origine webbased worden beheerd)
zoalsYahoo! (https://mail.yahoo.con), Gmail (www.gmail.com en Microsoft (Out
look/Hotmail/Live;www.outlook.con) kunnen ook vrijwel alle door internetproviders
verstrekte emailadressen webbased worden kesdrd. Een overzicht vanlogpagin®
van de mest populaire Nederlandse en Belgische webmailproviders:
Ziggo/Casema/Home/Chello/UPC/Quickngtps://mail.ziggo.nl
Caiway/kabelfoonhttps://secure.caiway.nl/webmail/
HCCNETttps://webmail.hccnet.nl
KPNmail/Planet/KPNPlanet/HetNet/Freelattps://webmail.kpnmail.nl
Online/Wanadoo/Orangehttps://webmail.online.nl

Solconhttps://ssw.solcon.nl

Tele2/Versatel/Zonnethttps://webmail.tele2.nl
Telfort/Tiscali/12move/WorldOnlinéittps://webmail.telfort.nl
XS4ALlhttps://webmail.xs4all.nl

Zeelandnethttps://webmail.zeelandnet.nl
ProximusBelgacom/Skynetttps://webmail.proximus.be
Telenet/Pandorahttps://mail.telenet.be

=A =4 =4 -4 4 A4 -4 -4 -4 -4 -4 -4

MICROSOFEN GMALACCOUNT®ANUIT EEN MAILPROGRAMMA BEHEREN

Hoewel het webbased beheren vamil voordelen biedt (met name wanneer het
accountvanaf verschillende locatiesvordt beheerd, werkt een emailprogramma
prettiger. Om deze reden biedeveel Webmaiproviders(waaronder Microsoft en
Google)de mogelijkheid de -enail tevens vanuit een-mailprogramma te beheren via
POP en/of IMAPAIs voorbeeld volgt een overzicht van de P& IMARinstellingen
voor Microsoft en GmaHaccounts, toegpast bij het emailprogramma Outlook (zie
paragraafs.3voor informatieover het toevoegen vaaen emailaccount).
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PORinstellingen voor Microsoftaccounts

Om eenMicrosoftaccount(e-mailadres van Outlook, Hotmaif Live) als PORccount
vanuit een emailprogrammate kunnen beherenmoet eerst POP worden ingesecha
keld via de webmailservicgww.outlook.com tandwieltje, linkAlle Outlookinstellin-

gen weergevenonderdeeE-mail synchroniserenkopje POP en IMAPsta toe dat ap
paraten en apps POP gebruiken en sta desgewenst ook toe dat gedownloade berichten
uit Outlook verwijderd mogen worderGeef vervolgens in het betreffende mailpro
gramma bij het afstellen van het P@EBcount het emailadres en een uniek appacht
woord op (a& te maken via dpaginahttps://account.live.com/proofs/AppPasswoyd

De benodigde mailservers ziputlook.office365.comof pop-mail.outlook.com (voor
inkomende email) ensmtp.office365.conof smtp-mail.outlook.com(voor uitgaande
e-mail). Voor toegang tot de server voor uitgaandenalil is verificatie vereist, deze
optie kan in het emailprogramma via de aanvullende instellingen/eigenschappen van
het account worden geactiveerd. Gebruik voor B@®ort 995 en voor SMTP poort
587. De verbinding met de POR8rver moet worden versleuteld mai_Sen die met

de SMTRserver metSTARTTLS

Account wijzigen

POP- en IMAP-accountinstellingen

Voer de e-mailserverinstelingen in woor uw account, i i i
Instellingen voor internet-e-mail

Gebruikersgegevens Algemeen Servervoor uitgaande e-mail  Geavanceerd

Voor de server voor mijn uitgaande e-mail (SMTP] is verificatie vereist

Naam: Menno Schoone
. @ Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail
E-mailadres: xoex@hotmail.com () Aanmelden met
Servergegevens " . .
9<0 Instellingen voor internet-e-mail
Type account: POP2
B REr e e e el pop-mail.outlook.com Algemeen Server voor uitgaande e-mail Geavanceerd

Server vaor uitgaande e-mail (SMTPE | smtp-mail,outlook.com Paortnummers van de server

Aanmeldingsgegevens Inkomende e-mail (FOP3): Standaardinstellingen gebruiken
\foor deze server is een versleutelde verbinding vereist [SS5L/TLS)

Uitgaande e-mail [SMTF): | 587

Gebruikersnaam: woooi@hotmail.com

Wachtwoord:  semsesssseses
Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: |5TARTTLS w

Wachtwoord onthouden
Time-outs voor de server

|:| Eeveiligd-wachtwoordverificatie [SP4] is verplicht Kot W Lang 1 minuut

Bezaorging
Een kopie van berichten op de server achterlaten

] van server verwijderen na | 14 +| dagen

|:|\fan server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items

Annuleren

IMAP-instellingen voor Microsoftaccounts

Als alternatief op het POprotocol (waarbij de berichten lokaal op de computer wor
den beheerd) kan eeMicrosoftaccountook als IMAP worden beheerdodoende
blijven de berichten op de server van Microsoft staamardoor zevanaf meerdere
computers toegankelijk zijiYanwege de snelheid en de efficiency adviseert Microsoft
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eigenlijk liever gebruik te maken vaneh EASprotocol van Microsoft Dit protocol
wordt echteralleenondersteund dooK dzy’ S A ISy Y I ®dtlddkeRd8 &b YY I Q&
Mail), terwijl het IMARprotocolin elk andemailprogrammekan worden toegepast

Geef bij het aanmaken van het IM/A&Bcount het emailadres en een uniek appacht

woord op (aan te maken via gaginahttps://account.live.com/proofs/AppPasswoyd
De mailservers zijoutlook.office365.comof imap-mail.outlook.com (voor inkomen

de email) ensmtp.office365.comof smtp-mail.outlook.com (voor uitgaaade email).
Versleutel @ verbinding met déMARserver metTLSen de SMTRerver metSTART
TLS stel poort 993 in voor het IMARprotocol en poort587 voor het SMTPprotocol.

Voor toegang tot de server voor uitgaandanail is verificatie vereist, deze tp kan
via de aanvullende instellingen van H&tARaccount(in het emailprogramma)wor-

den geactiveerd.

Account wijzigen

POP- en IMAP-accountinstellingen

Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account.
Instellingen voor internet-e-mail

Gebruikersgegevens Algemeen Server voor uitgaande e-mail  Geavanceerd

Voor de server voor mijn uitgaande e-mail (SMTF) is verificatie vereist

Maam: Menno Schoone
i @ Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail
E-mailadres: wec@hotmail.com OAanmeIden met
Servergegevens . . .
S Instellingen voor internet-e-mail
Type account: IMAP
FEEr Ae I eLme imap-mall.outlook com Algemeen Server voor uitgaande e-mail Geavanceerd

Server voor uitgaande e-mail (SMTP}: | smtp-mail, outlook, com Poortnummers van server

Aanmeldingsgegevens Inkomende e-mail (IMAP): | 993 Standaardinstellingen gebruiken
Gebruikersnaam: xox@hotmail.com Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | 55L/TLS e
Wachtwoords 0 [ssmeesseeseees Uitgaande e-mail (SMTF):

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | STARTTLS w

[ wachtwoord onthouden

o R . ] Time-outs voor server
|:| Beveiligd-wachtwoordverificatie [SP4) is verplicht

Kort W Lang 1 minuut
Mappen

Pad van de hoofdmap:

Verzonden items

|:| Geen kopieén van verzonden items opslaan

Verwijderde [tems

|:| ltems markeren voor verwijdering, maar niet automatisch verplaatsen

POR en IMARinstellingen voor Gmail

Voordat Gmail als POBf IMARaccount vanuit een -enailprogramma kan worden
beheerd, moedit eerst vanuit de webmail worden ingeschakeld (via het tandwieltje,
Instellingen tabbladDoorsturen en POP/IMAPoptie POPof IMAP; zie tevens de in
formatie van Googlehttps://support.google.com/mail/answer/710482%oor POP en
https://support.google.com/mail/answer/712622%oor IMAP) Om veiligheidsrede
nen moet voor elk emailprogramma waarin het betreffende Gmaillres wordt
beheerd een uniek apmwachtwoord worden aangemaakt, dit gaat via de pagina
https://security.goode.com/settings/u/1/security/apppasswords?pli=1
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Geef bij het afstellen van het account de inloggegevensnd#dadres en bijbeh@nd
wachtwoord) op. Deserver voor inkomende-mail ispop.gmail.com(voor POP)of
imap.gmail.com(voor IMAP. Voor uitgaandes-mail is de server in beide gevallen
smtp.gmail.com VVoor toegang tot de server voor uitgaandenail van Gmail is verifi
catie vereist, deze optie kan in hetneailprogramma via de aanvullende instelling
en/eigenschappen van het account worden geactidedde verbindingen met de
server moeten worden beveiligdet SSl(voor een versleutelde verbinding)oort995
(POPYf poort 993(IMAP).Voor SMTRnoet poort 587in combinatie mefTLSSTART
TLSworden gebruikt{ook deze instellingen kunnen via danvullende instellingen of
eigenschapen van het account worden gewijzigd).

EMAILACCOUNT VANAF VERSCHILLENDE LOCATIES BEHEREN

Wordt de email vanaf verschillende locaties beheerd dan kan het interessant zijn om
de emailberichten op de mailserver te laten staan (in ieder geval lang genoeg om ze
op de verschillende locaties te kunnen downloadenwBbmailenhet IMARprotocol

blijft de complete mailbox standaard onlirsgaanen hoeft er geen extra actie onder
nomen te worden. Het wordt iets lastiger wanneer het R@8&tocol wordt toegepast,
volgens de standaard instellingen van POP worden de berichten namelijk direct van de
mailserver verwijderd nadat ze met heteailprogramma zijn gedownload (ze zijn dan
dus net meervanafeen andere locatie met webmail of het IMAlPotocol te benade

ren). Vanuit het mailprogramma is echter in te stellen dat kopieén van de opgehaalde
berichten al dan niet voor bepaalde tijd op de mailserver moeten blijven staan (zie
kader). Deverzonden berichten zijn bij het toepassen van POP sowieso alleen toegan
kelijk vanuit het gebruikte-enailprogramma.

VOLLE MAILBOX: BERICHTEN VAN SERVER VERWIJDEREN

Houd er rekening mee dat providers een ling&tllen aan de ruimte die-mailac
counts op hun server mogen innemen (de maxmwgpslagcapaciteit van de mail
box verschilt per provider). Is de mailbox vol dan worden alle nieuwe bericht
onbestelbaar retour gezonden, hetgeen je vaak pas door helmand je daar
op attendeert. Er kan pas weer nieuwarail worden ontvangen nadat ruimte is
vrijgemaakt. Bij webbased of met IMAP beheerdaal zal de mailbox handmatig
moeten worden opgeschoond. De mailbox van een via hetpro®col beheerd
account al doorgaans niet zo snel vollopen omdat de berichten direct na dowi
loaden van de server worden verwijderd. Is vanuit het@&lprogramma een optie
geactiveerd om kopieén op de mailserver achter te laten, geef dan wel aan dat
berichten na een bepaaldcaatal dagen automatisch van de server moeten worder
verwijderd anders loopt de gereserveerde serverruimte alsnog vol (de bericht
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worden overigens pas verwijderd nadat ze daadwerkelijk zijn gedownload, er
dus geen email verloren raken)Bij Outlook kn dt worden ingesteld via tabblad
Bestand knop Accountinstellingen optie Profielen beheren knop Ja knop &
mailaccounts selecteer het betreffende account, kndftijzigen knop Meer in-
stellingen tabbladGeavanceerd

E-mailinstellingen
| Kopie van berichten bewaren op de server
| Van de server verwijderen na | 14 dagen

Van de server verwijderen nadat de berichten zijn
verwijderd uit Verwijderde items

E-mail met SMTRrersturen via een andere internetverbinding

Om bij misbruik te kunnen ingrijpen, moet een provider de verzender van een via hun
mailserver verzonden-mail altijd kunnen identificeren. Bij geconstateerd mishkr

kan het account de toegang tot de SM3étver worden geblokkeerd of zelfs van inter
net worden afgesloten. Dit is vrij eenvoudig omdat bij het verzenden vanaiestan
daard het (door diezelfde internetprovider uitgegevenjalites wordt meegezonden
waardoor achteraf altijd nog kan worden achterhaald via welke internetaansluiting de
e-mail is verzonden. Het is daarom niet meer noodzakelijk ook nog eens de ilogge
gevens mee te sturen bij het verzenden vamail via de SMTBerver (de inlogge
gevens worden dan alleen gebruikt voor het ophalen vamad via de POR8erver).

Identificatie via het IRadres is echter alleen mogelijk wanneer de internetverbinding
en de SMTRerver door dezelfde provider worden beheerd. Wordt van internetpro
vider gewisseld, de computer op een andere internetverbinding aangesloten (b{voor
beeld op het werk of tijdens vakantie) en/of dereil vanaf een andere computer be
heerd dan zijn de gebruikte internetverbinding en de ingestelde S8&RRer zeer
waarschijnlijkniet meer van dezelfde provider afkomstig. Omdat de verzender zo niet
meer kan worden geidentificeerd, wordt het verzenden vamaal standaard geblek
keerd. In dergelijke gevallen biedt een van de volgende oplossingen uitkomst:

1 SMTPRauthenticatie toepassea: Bij authenticatie identificeert de gebruiker zich
door de inloggegevens (gebruikersnaam en wachtwoord) mee te sturen. Uit veilig
heidsoverwegingen wordt deze methode echter niet door elke provider onder
steund! Het toepassen van SMaRBthenticatie kan Iy de instellingen van het-e
mailaccountworden geactiveerd.

1 SMTRserver aanpassenWordt SMTRauthenticatie niet ondersteund dan kan
altijd nog de SMTBerver worden gebruikt van de internetprovider waarmee een
internetverbinding tot stand is gebracht. Nadat de internetprovider is achterhaald
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viawww.whatismyipaddress.conkan met een Googleoekopdracht (bijvoorbeeld
BMTP XS4AQlde benodigde SMTserver worden achterhad.

1 Webbased emailen: De email kan ook webbased worden beheerd. Voor hetver
sturen van email via webmail wordt geen gebruik van de SMER/er gemaakt, er
kunnen zodoende dus ook geen authenticatieproblemen ontstaan.

1 Webmailadres als PGRccount gebriken: De accounts van Microsoft en Gmail
worden normaal via webmail beheerd maar bieden tevens ondersteuning voor het
POPprotocol waardoor ze ook lokaal in eeAnmilprogramma beheerd kunnen
worden. Door voor het verzenden vameil de SMTRerver van Gl of Micro
soft te gebruiken, kan vanaf elke internetverbindinghailworden vezonden.

VEILIG OMGAAN MET INLOGGEGEVENS

Het lijkt wellicht vanzelfsprekend dat de inloggegevens geheim moeten blijven om te
voorkomen dat onbevoegden toegang tot de mailbmnnen krijgen, maar toch ge
beurt het nog maar al te vaak dat onbevoegden het wachtwoord weten te achter
halen... Een aantal tips om de inloggegevens veilig te houden:

1 Wordt het account op een openbare ahdermanscomputer beheerd dan is het
laten opslaa van de inloggegevens (en dan met name het wachtwoord) niet ver
standig. Heb je dit toch gedaan, wijzig dan zo snel mogelijk het wachtwoord!

1 Menig webmailaccount heeft een optie om het wachtwoord middels een persoon
lijke vraag opnieuw in tetellen wanneer deze vergeten is. Ga hier voorzichtig mee
om: soms is de gekozen vraag (en dus ook hetvaotd) wel erg voor de hand
liggend, of wordt het antwoord je terloops afhandig gemaakt door ernaar te vragen
zonder dat je er erg in hebt!

1 Wijzig hetwachtwoord af en toe (zekavanneer jeje emailregelmatig opminder
betrouwbarenetwerken controleert).

1 Maak indien mogelijk gebruik van d¢erificatie in twee stappef{oftewel dubbele
authenticatie voor de controle van de identiteit, zi¢.§)! Deze extra beveiligings
optie wordt onder andere door Microsoft en Gmail aangeboden.

TIPS BIJ HET VERSTUREN WAAILE

De volgende tips kunnen interessant zijn bij het versturen varaé:

1 Opgemaakte of platte tekt
Een email kan met opgemaakte (HTML) of platte tekst worden verstuurd. Op platte
tekst is geen opmaak toegepast en daarom neemt het beduidend minder ruimte
(en dus ook minder bandbreedte) in besl&@lgens de standaard instellingen wor
den berichten meestal van opmaak voorzien, dat leest nu eenmaal prettiger.
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1 De tekstgrootte
De tekstgrootte van een openstaandngailbericht kan worden vergroot of ver
kleind door deCtrl-toets ingedrukt te houden en tegelijkertijd met het muiswieltje
te scrollen. NB: deze optie wordt niet door allenailprogramm& ondersteund.

1 Eerder gebruikte enailadressen
Bij het invullen van de eerste letter(s) van eemailadres in het AAN CCof BCE
veld verschijnen vanzelf de eerder gebruiktenailadressen. Namen die niet meer
relevant zijn, kunnen gemakkelijk met het naastgelegen kruisje dfat¢oets (op
het moment dat het adres is gemarkeerd) worden verwijderd. NB:dmde optie
wordt niet door alle emailprogramm& ondersteund.

1 Kopie naar derden sturen (CC en BCC)
Met het adresveld CC (Carbon Copy) kan een keguehet bericht naar derden
worden verstuurd. Heb je liever niet dat de geadresseein het AAN/eld weet
dat een kopievan het bericht oolaan derden is verzonden, gebruik dan het BCC
veld (Blind Carbon Copy). Is deze optie niet zichtbaar indneditbericht, klik dan
eerst op de AANof CCknop (hiermee opent het contactpersonenovietzt inclu
sief BC&nop).

1 Verzenden aan meerdere geadresseerden tegelijk
Ter voorkoming van misbruik van jerailadres én die van anderen is het raadzaam
voorzichtig om te gaan met het AArId wanneer een-enail aan meerdere-enail
adressen tegelijk walt verzonden. Worden de geadresseerden namelijk allen in
het AANveld gezet, dan kan elke ontvanger de namen emailadressen van de
medeontvangers zien. Het mag duidelijk zijn dat deze verspreiding-vaailadres
sen niet altijd wenselijk is. Is hetetinoodzakelijk dat de ontvangers elkaars e
mailadres kunnen zien dan kan beter de B@tie worden gebruikt. Plaats de e
mailadresen van de geadresseerden in het B@{d en zet het eigen-mailadres
in het AANveld. De email wordt zodoende naar jeZeberstuurd en de geadres
seerden krijgen ieder een blind copy.

1 Verzenden naar een groep ontvangers
Een bericht kan ook middels een vooraf aangemaakte distributielijst naar meerdere
geadresseerden tegelijk worden verstuurd. Dat is vooral handig wannget re
matig naar dezelfde groep wordt gemaild. Gaat het om gghbte aantallen dan is
het verstandiger een nieuwsbriefprogramma te gebruiken.

De volgende tips hebben betrekking op het versturen van bijlagen-peaike

1 Bijlage te groot om teverzenden
Soms kan een-mail met een groot bestand in de bijlage niet worden afgeleverd
omdat de mailbox van de ontvanger vol of niet groot genoeg is. Met een service als
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WeTransfer ww.wetransfer.com of Dropbox §4.2) kan z&2 begand toch nog
worden verstuurd.

1 Versleutelen van een te versturen bijlage
Voordat vertrouwelijke informatie als bijlage wordt verstuurd, kan deze beter eerst
door middel van encryptie worden beveiligd. Hetats bestaat namelijk dat een
vertrouwelijkbericht onderweg wordt onderschept waardodezein de vekeerde
handen kan komen. Een zeer goed bruikbaar en gratis encryptieprogranf&&is
Qypt (83.3). Met enkele klikkerwordt een versleuteld bestand aangemaakt dat
veilig per email kan worden verzondei®@m het bestand te kunnen openen, zal de
ontvanger moeten beschikken over zowel de software als het wachtwoord.

1 Een afbeelding in een-gmailbericht plakken
Een met dePrintScreeroets op het klembord geplaatste afbeelding kan alleen
met Ctrl-V (of Win-V) in een email worden geplakt wanneer HTML als opmaak
wordt gebruikt.NB: nietalle e’ I A t LINE DhderdtedheQdeze optie.

1 Een verzameling afbeeldingen mailen
Door fota® in origineel formaat aan eenrgail toe te voegen, wordt het bericht al
snel erg omvangrijk. Heerzenden duurt dan erg lang of mislukt (bijvoorbeeld-om
dat de beschikbare ruimte in de mailbox van de geadresseerde ontoereikend is, of
omdat het bericht de door de provider opgelegde maximaal toegestane grootte
overschrijdt). Moeten meerdere fof® tegdijk per email worden verstuurd dan
kan je ze eventueel verkleind toevoegen. Dat kan erg gemakkelijk vanuit de Win
dows Verkenner (mits gebruik wordt gemaakt van eemadlprogramma): selec
teer de te verzenden fot@, klik met rechts op de selectie ere&bptie Kopiéren
naar, Emailgeadresseerdeln het volgende venster wordt geaagdin welk for

maat de abeeldingen toegevoeqo g...nden bijuiten = X
moeten worden(de originele be

.. . Formaatvan | Mormaal: 1024 x 768 v
standen blijven ongewijzigd!). Le afoeclding: [yieiner, 640 x 430
wel: dit gaat altijd ten koste van d¢ T

Groot: 1280 x 1024
Oorspronkelijke grootte

kwaliteit, verkleinde bastanden
zijn daarom niet meer geEhikt om

scherp af te drukken! Annuleren

VEELVOORKOMENDE PROBLEMEN

Een specifieke enail wordt steeds opnieuw gedownload

Wordt een email steeds opnieuw door het mailprogrammeadownload, verwijder het
betreffende bericht dan eens via de webmarhgeving van het betreffende account.
Meestal is het probleem daarmee opgelost.
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https://www.wetransfer.com/

Synchronisatieproblemerbij het IMAP-protocol)

Levert de synchronisatie volgens het IMgi#®tocol problanen op (waardoor bijvoer
beeld de mappenstructuur niet meer overeenkomt met de webmaisie} Dat is
eenvoudig op te lossen door het IMARcount te verwijderen en opnieuw toe te voe
gen Hierbij worden alle berichten opnieuw gedownload, dat kan duseweh duren!

Afbeeldingen worden niet gedownload

Worden sommige afbeeldingen in een ontvangen bericht niet weergegeven dan komt
dat waarschijnlijk omdat deze aangeboden worden via een beveiligde verbinding
(waarbij het HTTRfrotocol moet worden gebruikt)Dit is (gek genoeg) op te lossen
met een aanpassing vieet configuratieschermgl.8), onderdeelnternetopties, tab-

blad Geavanceerddeactiveer optie/ersleutelde pagin@ niet op schijf opslaan

Slechte leesbaarheid door te kleine tekengrootte

Is het beeldscherm aan de kleine kant of is de resolutie hoog dan kan dat ten koste
gaan van de leesbaarheid. Met @arl-toets in combinatie met het screlieltje van

de muis is de tekengrootte varraeailberichten echter eenvoudig te vergroten (en zo
nodig natuurlijk ook te verkleinen...).

Hyperlinks in email werken niet meer

Wanneer op een link in eenrrmailbericht wordt geklikt, opent de bijbehorende inter
netpagina normaal gespken in de(als standaard ingestelddyrowser. Als dit niet
meer werkt,stel Microsoft Edgealantijdelijk in als standaard browsgwvia de knogdn-
stellingen en meeroptielnstellingen onderdeelnstellingen opnieuw instellei Lost

het probleem hiemiet mee op, voeg dan met de registeditor (87.2) de register
waardeURLProtocolals tekenreekswaarde (zonder waarde) toe aan de registersleutel
HKLM SOFTWAREIassesmailto. Controleer tevens of de tekenreekStandaard)
van de registersleutd¢l KCR.html de waardehtmlfile heeft (en pas deze zo nodig aan).

Openen van ontoegakelijke bijlagen

Sommige typen bijlagen worden volgens de standaard instellingen automatisch door
het emailprogramma geblokkeerd. Zo wien alle uitvoerbare bestandstypen waar

van bekend is dat ze schadelijk voor het systeem kunnen zijn (bijvoorEX&COM
JSVBS etc.) uit veiligheidsoverwegingen ontoegankelijk gemaakt (dat wordt dan ken
baar gemaakt door middel van earformatiebalk bovenin het-enailbericht). Gelukkig

kan deze beveiliging eenvoudig worden omzeild, maar bedenk wel dat deze veiligheids
maatregel er niet voor niets is! Gebruik deze handelswijze dan ook alleen wanneer je
de afzender en/of bijlage vertrouwt

Bij menig mailprogramma kan deze beveiliging eenvoudig worden omzeild doorte klik
ken opDoorsturen(zonder werkelijk te versturen), waari bijlage opeens wél tee

270



5.3

gankelijk wordt. Biputlookgaat deze vlieger niet op, hier kan de bijlage alleen met
een registeringreep toegankelijk worden gemaakt. Deze lastige registeringreep kan het
eenvoudigst worden uitgevoerd met de toBGlutlookTools(download: www.howto-
outlook.can/products/outlooktools.htm zie ook §.3).

Openen van per gnail ontvangen bijlagen lukt niet meer

Een sporadisch voorkomend probleem & hiet meer kunnen openen van een per e

mail ontvangen bijlage (terwijl de bijbehorende software wel degelijk is geinstalleerd).
De bestanden laten zich dan alleen openen door ze op de interne schijf op te slaan en
vervolgens vanaf die locatie met het bijbehorende programma te opeRen.geval

gaa het steeds om slechts één specifiek bestandstype, bijvoorbBEX(Word-
documenten) XLSXExcelbestanden) PDHPDFbestanden), etc. Dit probleem wordt
veroorzaakt doadat een specifieke bestandsassociatie (de link die Windows legt tus
sen een bestath ende bijbehorende apphiet naar behoren functioneertDeze asso
ciaties worden per bestandstype opgeslagen in de registersleldER

De onjuiste bestandsassociatie kan met een registerwijziging weer worden hersteld.
Dit kan hetgemakkelijkst door gebruik te maken van de registerinstellingen van een
andere computer die geen problemen heeft met het openen van de betreffende bijla
ge. Dat gaat als volgt: open de regisselitor (87.2) en exportee de bij de betreffende
extensie behorende registerinstellingen Bastand Exporterennaar een registdye-
stand (voor bestandsbijlagen met de extenB®CXjaat het bijvoorbeeld om de regis
tersleutel HKCR.DOCX Neem het aangemaakte registerbestandeneaar de pre
bleemcomputer (bijvoorbeeld met behulp van een LE$iBk) en importeer deze door

op het registerbestand te dubbelklikken of door deze met de registitor in het
register te importerenBestand Importeren). NB: hiervoois het noodzakelijklat het

bij het bestandstype behorende programma op beide computers is geinstalleerd.

Outlook

In deze paragraaf wordt hetmailprogrammaDutlook besproken, een uitgebreid pro
gramma voor het beheren vanmaail, contacten en agenda dat populair is onder zowel
zakelijke als privégebruikers. Outlook is onderdeel van Microsoft Office, een vrij prijzig
pakket. Als gevolg van Europese regelgeving ietieter mogelijk om voor een paar
tientjes een ongebruikte licentie te kopen, voor een relatief klein bedrag heb je dus al
een professioneel beheerprogramma met vele mogelijkheden tot je beschikking. En
omdat het Officepakket (inclusief Outlook) doorlopdrwordt onderhouden, ben je op
lange termijn verzekerd vagoed werkende software.

271


https://www.howto-outlook.com/products/outlooktools.htm
https://www.howto-outlook.com/products/outlooktools.htm

EEN NIEUW-HAILACCOUNT AANMAKEN EN INSTELLEN

Zoals de meeste-¥ I A f LINR ANI YYI Qa YI I 140

2 2

hdzii f 2 21

het indellen van een nieuw -ailaccount.Deze wizard openvia tabbladBestand

knop Accountinstellingen optie Accountinstellingen knop Nieuw. Waar mogelijk
zoekt deze wizard zelf de benodigde instellingen op. Soms zijn deze automatisch inge
voerde instellingn onjuistin dat geval moet worden overgeschakeld op de handma
tige instellingen. De voor de hand liggende route om de instellingen in Outlook 2016/
2019 handmatig aan te passen (via lde& Geavanceerde optigsoptie Ik wil mijn
account handmatig instéén) is niet praktisch, omdabok dande instellingen al auto
matisch worden ingevuld en er nauwelijks iets aan gewijzigd kan worden (zo is-het bij
voorbeeld lastig om eealternatieve SMTRerver met bijbehorende inloggegevens op

te geven). De instellingieworden ook nog eens direct getest, levert dat een foutmel

ding op dan kan het account niet eens aangemaakt worden.

POP - Accountinstellingen

info@pravider.nl (Bent u dit niet?)
Inkomende e-mail
Server | pop.provider.nl Poort | 995
+| Voor deze server is een versleutelde verbinding vereist (S5L/TLS)
Aanmelding via beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) vereisen
Uitgaande e-mail
Server | smtp.provider.nl Poort | 587
Versleutelingsmethode | S5L/TLS A
Aanmelding via beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) vereisen

Berichtbezarging

Bestaand gegevensbestand gebruiken

Terug Yolgende

Een emailaccount kan gelukkig ook neglgens de ouderwetse, meer geavanceerde
procedureworden aangemaaktia de optieProfielen behera (in plaats varAccount
instellingen), knopE-mailaccounts knopNieuw, optie Handmatige instelling of extra
servertypen Selecteer de opti® OP of IMARM in onderstaand scherm te komen. De
benodigde instellingen voor een POP/IMAgtount (het emailadres, gebruikers
naam, wachtwoord, POP3/IMAIRN SMTFserver, eventueel aangevuld met poert
nummers en het beveiligingsotocol) zijn door de internetprovider verstrekt. De-op
gegeven naam wordt getoond als afzender van-padlberichten. Zorg ervoor dduet
opgegeven emailadres correct is, anders komen eventuele reacties op jouw berichten

niet bij je aan!
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Account toevoegen X

POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account,

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
MNaam: Menno Schoone ‘We raden u aan om te controleren of u de juiste

) gegevens hebt ingevoerd voor uw account.
E-mailadres: m.schoone@provider.nl
Servergegevens

Accountinstellingen testen ..
Type account: POP3 o
E Yy - Accountinstellingen automatisch testen

ST ECT T A L 1S pop.provider.nl wanneer er op Volgende wordt geklikt
Server voor uitgaande e-mail (SMTFE: | smtp. provider.nl Nieuwe berichten bezorgen aan:
Aanmeldingsgegevens @ Mieuw Outlook-gegevensbestand
Gebruikersnaam: m.schoone () Bestaand Outlook-gegevensbestand
Wachtwoord: e Bladeren

[+] Wachtwoord anthauden

|:| Eeveiligd-wachtwoordverificatie [SPA) is verplicht

Meer instellingen ...

< Vorige Volgende = Annuleren

Bijmobiele apparaten wordineestalhet IMARprotocol toegepastWaarbije-mail niet
lokaal maar online opgeslagétijft). Beheer je amail liever h één lokaal opgeslagen
archief dan is het praktischer om het PPidtocol toe te passen. Geef hiervoor bij de
servers voor inkomende en uitgaandem&il de door de emailprovider verstrekte
POP3enSMTRserverop (hier moet vrijwel altijd de SMT-Bervervan de internepro-
vider worden ingevuld die wordt gebruikt voor de internetverbindimpk albetreft
heteen emailaccount van een andere internetprovider). Als laatste moeten de gebrui
kersnaam en het wachtwoord worden opgegeven, de gebruikersnaam kaastal
overeen met (het eerste gedeelte van) hetrailadres.

Alle email in één PSfegevensbestand opslaan

Vervolgens kan het PS§Egevensbestand nog worden opgegeven. Volgens de stan
daard instdingen wordt voor elk anailadres een apart P§jEgevasbestand aange
maakt. Wil je liever met één gegevensbestand werken zodat er ook maar één Postvak
IN voor alle berichten is (waaronder desgewenst voor elk account een eigen mapje),
activeer dan de opti®@estaand Outlookgegevensbestancknop Bladeren seleteer

het PSIbestand QUTLOOK.P®T een ander aangemaakt P8&stand) om te voorko

men dat er voor elk-enailadres een apart PSjEgevensbestand wordt aangemaakt.

LET OFDoor hierhet PSTarchiefbestand van een vorige installatieasfderecompu
ter te selecteren, zijn direct alle oude berichteaontacten, agendéems en notities
toegankelijk Nieuwe items worden gewoon aan dit RBdstand toegevoegd.
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Geavanceerde accountinstellingen

De geavanceerde eigenschappen van hatadlaccount kunnen eventueel via de knop
Meer instellingenworden gewijzigd. Op het eerste tabblad kan bijvoorbeeld de naam
van het account worden aangepast (zodat deze in accountbeheer gemakkelijk kan wor
denherkend) En hanteert de-enailprovider afwijkende poorten, dan kunnen de inge
stelde poortnummer®p tabbladGeavanceerdvorden gewijzigd (en aanvullend daar

op kande verbinding worden versleuteld m&SLof TL$. Onderaan dit tabblad kan
tevens wordenngesteld dat Outlook de binnenkomende berichten (eventueel voor
een bepaalde tijd) op de mailserver moet laten staan. Deze optie is handig wanneer de
e-mail op twee verschillende computers gedownload moet kunnen worden. Door de
bewaartijd op de server toten a twee weken te beperken, wordt voorkomen dat de
mailbox volloopt en er geenmail meer kan worden ontvangen.

DE STANDAARD OUTLARNKTELLINGEN WIJZIGEN

De standaard instellingen va&utlook zijn op een aantal onderdelerar verbetering

vatbaar. Het is wellicht zinvol de volgende instellingen te wijzigen:

1 Start standaard ifPostvak IN
TabbladBestand taakOpties onderdeelGeavanceerdklik bijOutlook Starten en
afsluitenop de knopBladeren selecteePostvak IN knopOK

1 Instellingen niet in de cloud op laten slaan:
TabbladBestand taak Opties onderdeelAlgemeen schakel de optiéMijn Out-
look-instellingen opslaan in de cloudit (het nadeel is dat de instellingen dan ook
niet via het Microsoftaccount gedeeld woreh met Outook-l LJLJA 2 LJ I Y RS NB

1 Oorspronkelijk venster sluiten bij beantwoorden of doorsturen:
TabbladBestand taak Opties onderdeelEmail en activeer bijAntwoorden en
doorgestuurde berichtende optie Oorspronkelijk berichtvenster sluiten bipe-
antwoorden of doorsturen

1 De tekst niet laten inspringen met een tab bij het beantwoorden vamad:
TabbladBestand taakOpties onderdeelE-mail, wijzig bijAntwoorden en doorge
stuurde berichtenbeidekeuzdéoxen inTekst oorspronkelijk bericht mezenden

1 Het standaard lettertype wijzigen bij het opstellen/beantwoorden vamail:
TabbladBestand taakOpties onderdeelEmail, knopBriefpapier en lettertypen
knop Lettertype (2x)

1 Automatisch archiveren uitschakelen (met deze functie worden ousl@stnaar
het archiefbestand ARCHIVE.PST verplaatst):
TabbladBestand taak Opties onderdeelGeavanceerd knop Instellingen voor
AutoArchiveren schakel de opti€lke xx dagemiit.
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Verwijderde items automatisch verwijderen uit de mdprwijderde items
TabbladBestand taakOpties onderdeelGeavanceerdactiveer bijOutlook Star
ten en afsluitende optie Mappen met verwijderde items leegmaken bij het af
sluiten van Outlook

Spelling controleren voor het verzenden vamail:

TabbladBestand taak Opties onderdeelEmail, activeer de optiAltijd spelling
controleren voor verzenden

Niet standaard alle -enailaccounts op -nail controleren (bijvoorbeeld omdat de
mailbox altijd leeg is doordat-mail wordt geforward naar een anderreailadres
of omda dezelfde mailbox tweemaal achter elkaar wordt geleegd):
TabbladBestand taakOpties onderdeelGeavanceergdbij Verzenden en ontvan
gende knopVerzenden/ontvangen knopBewerkenom de verschillende-enail
accounts aan te passen.

Comprimeren van de dabasebestanden (comprimeren kan onleesbare of zelfs
verdwenen berichten tot gevolg hebben, maak eventueel eerst een-bpbhk
TabbladBestand knop Accountinstellingen optie Accountinstellingen tabblad
GegevensbestandenSelecteer vervolgens het RBddand, knoplnstellingenen
tot slot de knopNu comprimeren

Wil je ook zaterdag en zondag in de agenda zien staan:

TabbladBestand taakOpties onderdeelAgenda activeerzaen zo.

DE OPTIES OP HET LINT AANPASSEN

Wil jeeenknopaanhet linttoevoegen of juist verwijdererbijvoorbeeld de paper
clip aan het tabbladBerichtbij het opstellervan een nieuw anailbericht?

Maamloos - Bericht (H

Bericht Invoegen Opties Tekst opmaken Caontraleren Ontwikkelaars Help

s — 1— . ]
ibri (Hi = | At AT = - 1T .| A &|&) ars
D Calibri (H = |11 A A Z-:iz ] v (@

Bestand Plakken ] B I u a¥. - #= 3= | Adresboek Namen
bijvoegen - ¥ Opmask kopigren/plakken N 4 controleren

Paperclip Klembaord My Basistekst M Mamen

Ga dan naatabbladBestand Opties Lint aanpasserHet kaderaan de linkerzijde
toont de beschikbare acties (standaard wordalleende veelgebruikte acties ge
toond, activeer desgewenst de optille opdrachtenom alle actiesveer te ge
ven). Het rechter kader toont de actuele indeling van het liter kunnen hofd-
tabbladenen groepen worden toegevoegd of verwijderd (respectievelijk knoppe
Nieuw tabbladen Nieuwe groep. Met behulp van de pijltjes rechts naast hetka
der kan e volgorde van de tabbladen en groepen worden aangeiet kan erg
handig zijn wanneer je een veelgebruikte actie direct zichtbaar wilt hebpdret
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eerstetabblad!Het toevoegen van een actie gaat als vaglecteerde betreffen
de actiein het linker overzichtbijvoorbeeldde actieBestand bijvoeger{oftewel
de knop met de paperclipNavigeervervolgens in het rechter kadeaarde ge
wenste groepen voeg deactie toe met deknop Toevoegen

E:‘E Het lint aanpassen.

Opdrachten kiezenC

Alle opdrachten

B

Begroeting...

ul

Beginwaarden van afbeelding en ...

Het lint aanpassen:

Hoofdtabbladen b

Hoofdtabbladen
E [ Mieuw e-mailbericht

=2 Beide E Nieuwe groep [Aangepast)
sece T —
i B
i55 Beide Klembord
2 Beleid toewijzen 4 Basistekst
¥ Belichting » Mamen
=% Bericht Opnemen

B

Bericht markeren
Berichtclassificatie
Berichtopties...
Bestand...

Bestand bijvoegen
Bestand sluiten

@-(gu'j

*

Besturingselernenten met indelin...

Labels
Achtergrond verwijderen
B[] Invoegen
Invoegen
Tabellen
lllustraties
Koppelingen

(Y — . b << Verwijderen
R Br:u.ambelrzlcl Tekst
[#4  Bewerken in 2D
¥ Bewerkingsmarkeringen weergev. 2ymbolen
& verkingsmarkeringen weergev... [ Opties
= Bezorging uitstellen Tekst k
l_'o Bezorgingsrapport openen Frst opmaken
; Bijhouden Controleren
L&' Bijsnijden op vorm 4 [] Ontwikkelaars
Bitrappatroon 5 Invoegtoepassingen
Bitmappatroon 4
Bitmappatroon 4
> e . . o
I_ Bladwijzer... Mieuw tabblad Mieuwe groep Naam wijzigen...
EE Bouwstenenbeheer...
M Bov i . : -
D= Boven Aanpassingen: | Beginwaarden ¥ |G
A~ Bowven en onder
I0*  Boven uitlijnen . Importeren en exporteren ¥ |G

DE STANDAARD OPSLAGLOCATIE VAN BIJLAGEN AANPASSEN

De standaard opslaglocatie van bijlagen is istedlen door met de registeeditor
(87.2) de registerwaard®efaultPathmet de tekenreekswaardB:\ (of een wille
keurige andere locatie) toe te voegen aan de registerslddk&CWVUSoftware Mi-
crosoft\ Office\ 16.00 Outlook\ Options. 16.0 is het versienummer van Outlook
2016/2019/365, vervang deze zo nodig vdadr0(Outlook 2013).

'ONVEILIGE' BIJLAGEN TOCH OPENEN

Moet de attachmentbeveiliging in Outlook (gedeeltelijk) worden uitgezet dan ke
dat het beste worden uitgevoerd met behulp vadutlookTools (download:
www.howto-outlook.coniproducts/outlooktools.ht). Hiermee kunnen exten
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sies eenvoudig als bijlage worden toegestaan. Let wel: met deze wijziging wort
de bestanden alleen toegankelijk gemaakt, ze worden er dus niet veiliger van! (
de computer zo veilig mogelijk te houdenhist dus verstandig de toegevoegde
extensies na afloop weer te blokkeren.

0 QOutlockTools 3

General
Blocked Attachments
Folder Paths
The listed file types are blocked by secure default. Select themn to unblock.

Startup Switches

[ -ade [ hpj ] maw ] .osd ] tmp

Clear MRU [ -adp ] hta ] .maw [ .ped ] .url
1 -app 7 .inf ] -mcf 7 pif ] wb
Blocked Attachments ] .asp ] .ins [] .mda 1 .l [] whe
} [ bas 7 .isp ] .mdb 1 -plg ] wbp

Support Guides ] bat O .its [ .mde O .prf [ whbs

[ wcer O jar ] -mdt [ .prg [] wsmacros
[ .chm O s [ .mdw [ .pst [ wsw
Donate [ «emd [ jse ] .mdz O .psteml [ ws
[ «ent [ ksh ] .msc O .ps2 [ wsc
[ .com 1 .nk ] .msh [ .ps2zeml [ owsf
7 «<pl ] .mad ] .msh1 [ .psct [ wsh
[ wert ] .maf ] .msh2 [ .psc2 [ xbap
[] «esh ] .mag ] .mshzml ] .pst ] ank
7] .der ] .mam ] .mshlxml ] .reg
|:| mag ] .msh2zml [ .scf

7 fxp ] .mar ] .msi 7 ser

[] .gadget  [] .mas ] .msp 7 .set

1 -grp ] .mat ] .mst ] shb

7 -hlp ] .mau ] .ops ] shs

More Tools

Save

v3.0 www.howto-outlock.com

Wijzig je de attachmentbeveiliging liever via een registerwijzigiind)(8an moet
de tekenreekswaardéevellRemovanet de toegestane extensies (gescheiden
met een;-teken; bijvoorbeeldexe; con) worden toegevoegd in de registersleutel
HKCUWUSoftwaré Microsoft\ Office\ 16.00 Outlook\ Security(16.0is het versienum
mer van Outlook 2016/2019/365, in geval van Outlook 2012ihueze worden
vervangen door de sleutdb.0). Maak de registersleutel zo nodig eerst zelf aan.

DE AUTOCOMPLEOHEST

Zodra de eerste letters van eemgailadres in heAanveld van een enailbericht
worden getikt, toont Outlook eerder gebruiktereailadressen in het dropdown
menu. Niet iedereen is hier blij mee, omdat AlatoCompletefunctie 66k de fou
tief gespelde ennmiddels achterhaalde-mailadressen voorstelt. Gelukkig kun
nen deze eenvoudig met deettoets en/of met het kruisje worden verwijderd op
het moment dat ze worden getoond! Het is overigens ook mogelijk de AuteCo!
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plete-lijst veilig te stellen zodat dezear een andere pc of gebruikersaccount kar
worden overgezet (&2). Liever helemaal geen AutoCplate-lijst? Schakel deze
dan uit via tabbladBestand taakOpties onderdeelEmail, deactiveer biBerich
ten verzendende optieLijst voor automatisch aanvullen gebruiken voor sugges
ties van namen wanneer u namen in de vakken Aan, CC en BCC typt

DATABASELOCATIE OUTLOOK WIJZIGEN

Wordt gebruikg@maakt van een aparte datapartitie (zodat de persoonlijke bestanden
van de systeembestanden gescheiden kunnen worden), verplaats dan ook dé\map
Gebruikersinlognaam\ Documenten Outlook-bestandenmet daarin de PSarchief
bestanden (wordt de ma@pocumengn verplaatst dan gebeurt dit automatischjie
paragraaf6.7 voor meer informatie over het verplaatsen van de persoonlijke bestan
den naar een datapartitie en de problem die zich daarbij kunnen voordoen.

OSTARCHIEFBESTAND

Wordt een emailaccount volgens het IMABrotocol of via een Exchangef
Microsoft 365account beheerd, dan blijven alle berichten op de mailserver staa
Outlookmaakt hervoor een OSTarchiefbestand aaneen cacheébestand waarin
berichten tijdelijkworden opgeslagemodat zesnel openen (zelfs wanneer er tijde
lijk geen internetverbinding isYijn er gegevens in het O8ichief die je liever ook
lokaal wilt opslaan (zoals contacten, ageatans en notities, of een baekp van
het online emailarchief), dan kan je deze gegevens overzetten naar\@amBe
stand, Openen Outlook-gegevensbestat openente openen)PSThestand:
w Handmatig exporteren naar een PS®Estand:
Ga naaBestand Openen Importeren/exporteren, actieNaar een bestand
exporteren, typeOutlook-gegevensbestand (.pstselecteer de te exporteren
mappen en geef ten slotte eeraam voor het PShestand op.
w Doorlopend laten opslaan via de baakpfunctie:
Ga naarBestand Opties onderdeel Geavanceerd knop Instellingen voor
AutoArchiverenen stel deze naar wens in. Voor het AutoArchiveren word
doorgaans het bestandrchive.pstgebruikt.

PROBLEMEN MET HET ADRE&SEBIPEEOSSEN

Meestal ontstaan er problemen met h€@utlook Adresboekwanneer het PST
bestand (bijvoorbeeldUTLOOK.Pymet een archief van een vorige Windews
installatie wordtoverschreven. Dit probleem wordt opgelost door via het contact
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personenoverzicht (te activeren met de kndpontactpersoneninks onderin) met
rechts op de regelContactpersonente klikken, kiesEigenschappentabblad
Adresboek van Outlookn zet de optidDeze map weergeven als eerneailadres
boek aan (de naam van het adresboek kan eventueel worden gewijzigd). O
vervolgens het adresboek (via het lint), selectéstra Optiesen selecteer het
zojuist geactiveerde adresboek in keuzéox(en).

OUTLOOK ARCHIVERING

De autoarchiveringsoptie staat standaard aan waardoor oudeadberichten
automatisch worden overgezet naar het bestahBCHIVE.PSGearchiveerde e
mailberichten zijn niet meer zichtbaar in Outlook en zijn daarom lastig terug
vinden. Deze optie kan wden uitgezet via tabblaBestand taakOpties onder
deel Geavanceerdknoplnstellingen voor AutoArchiverenBij dit onderdeel kan
ook de standaard opslaglocatie worden omgezet naar een veilige locatie, bijvo
beeld D\inlognaam\MAIL Een al bestaandRCHIVE.PSBestand met daarin
oude emailberichten kan met behulp van dizard importeren en exportereim
het huidige PSbestand worden geimporteerd. Start deze wizard via tablded
stand, taakOpties onderdeelGeavanceerdknopExporterenen kies veralgens
voor Gegevens uit een ander programma of bestand importey@utlook-gege
vensbestand (.pst)

MET EEN WACHTWOORD BEVEILIGBESTAND

Alhoewel het niet aanbevelenswaardig is, kan elk-&8hiefbestand (bijoor-
beeld OUTLOOK.PST) met een wachtwoord worden beveiligd. Klik daarvoor ir
navigatievenster (links in Outlook) met rechts op de bestandsnaam (bijvoorbet
Outlook), kiesEigenschappen van gegevensbestarichop Geavanceerd knop
Wachtwoord wijzigen

OUTLOOK SYNCHRONISEREN

Synchroniseren met MyPhoneExplorer

Met MyPhoneExplorer(download: www.fjsoft.at/en/) kan je de gegevens op je
Androidtelefoon via wifi, Bluetooth of USB synchroniseren met Outlook. Ook is het
mogelijk om vanaf de pc agendams en contacten te bewerken, SN8richten te
verzende RS 0Sft 3SAO0OKASRSyAa (S lylfeag@gNBys
te kopiéren, bestanden op de telefoon te benaderen en nog veel meer. Zie
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www.schoonepc.nl/tools/android en outlook synchroniseren met myphoneexplorer.html
voor meer informatie over het synchroniseren met MyPhoneExplorer.

Synchroniseren met Google

Lastig dat je de binnen Outlook opgeslagen agenda en contacten alleen op de pc kunt
inzien? Door deze items met een @twaccount te synchroniseren, zijn ze ook op
andere apparaten toegankelijk. Hoewel hiervoor ook gratis tool&&lsContact Sync

Mod (download: https://googlesyncmod.sourceforge Joen Calendar Sync foOut-

look and Google Calendddownloadwww.pppindia.com/calendasyng beschikbaar

zijn, beschikt de commerciéle synchronisatietg®yncit (www.fieldstonsoftware.
com/software/gsyncit5) over veel meer mogelijkheden.

DUBBELE ITEMS VERWIJDEREN

Bij het doorvoeren van een systeemwijziging of bij synchronisatieproblemen komt het
wel eens voor dat Outlockems (zoals emailberichten, contactpersonen, agendd
spraken, taken en notities) dubbel ire dutlookdatabase terecht komen. Dubbele
items kunnen met de gratis tooButlook Duplicates Removeddirecte downloadlink:
www.slipstick.com/files/ODR5.EXEen Outlook Freeware - Duplicate Removers
(download: www.outlookfreeware.com eenvoudig worden opgespoord en verwij
derd. Het is wel verstandig om eerst een bagkvan het betreffende PSJestand te
maken voordat items permanent worden verwijded® weet maar nooit!

WEERGAVINSTELLINGEN VAN MAPPEN HERSTELLEN

Door een ongelukkige wijziging in de weergaw&ellingen kunnen de mappen met e
mailberichten behoorlijk onoverzichigd raken. Dit kan bijvoorbeeld worden vereor
zaakt door extra toegevoegde kolommen, een aangepast lettertype of een voorwaar
delijke opmaak voor gelezen en ongelezen berichten. En lijkt een map leeg te zijn ter
wijl je zeker weet dat deze berichten moet\atten, danwvordt de inhoud van die map

met een filter verborgen. Gelukkig zijn dergelijke weergatellingen eenvoudig te
herstellen via tabbladBeeld knop Weergaveinstellingen, knop Beginwaarden van
huidige weergaveBevestig met de knapa(of ingeval van het verwijderen van toege
paste filters: knogdilteren, knopAlles wissel. Een eenvoudige oplossing dus, die je
maar net even moet weten!
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Geavanceerde weergave-instellingen: Compact

Beschrijving
Kolommen... Urgentie; Herinnering; Pictogram; Bijlage: Van; Onderwe...
Groeperen op... Geen
Sorteren... Ontvangen [aflopend]
Filteren... LIt
Owerige instellingen... Lettertypen en andere Tabelweergave-instellingen
Vioorwaardelijke opmaak... Voor elk bericht door de gebruiker gedefinieerde lettert...
Kolommen opmaken... Geef voor elk veld de getalnotatie op
| Beginwaarden van huidige weergave | Ok Annuleren

OUTLOO#RROBLEMEN OPLOSSEN

Vertoont Outlook problemen bij het opstarten (of wil het helemaal niet meer opstar
ten) en vermoed je dat dat wordt veroorzaakt doafigstalleerde invoegtoepassin
gen? Start Outlook dan eens op in veilige modus (dodCtrletoets ingedrukt te hou

den tijdens het opstarten van Outlook, of met het commar@dTLOOK.EXE /safe

het uitvoervenster dat opent met de toetscombinatféin-R), in de veilige modus wer

den namelijk geen invoegtoepassingen geladen. Worden de mapnamen van het archief
in een andere taal weergegeven (of zijn er andere problemen met de mapnamen),
reset de mapnamen dan met het comman@& TLOOK.EXkesetfoldernames Ook

met de door Microsoft ontwikkelde todDndersteuningsen herstelassisten{down

load: https://diagnostics.office.com/# zijn vele problemen op te lossen.

TIP:Lees ook paragra&f2voor meer handige tips bij het versturen vamail.

VERWIIDERDBVAILBERICHTEN TERUGHALEN

Het emailprogramma Outlooklaat alle persoonlijke gegevens (waaronder eaail)

op in een PStestand. Bij het verwijderen van eennaail in Outlook wordt niet het

bericht zelf uit het PShestand verwijderd, maar enkel de verwijzing ernaar. Pas wan
YSSNJ RS @22NJ SSy WOSNBASRSNRQ 60SNAOK(O 3ASo
ven, is de email onherroepelijk verloren (tenzij er natuurlijk nog een bagkvan is
gemaakt...). Zolang een bericht dus nog niet is overschreven, is het meestal wel terug

te krijgen! Hoewel voor dergelijke specifieke hersteloperaties van het Outodiief
eigenlijkalleen commerciéle tools beschikbaar zijn, bestaat er ook een gratis methode!
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De met Outlook meegeleverde hersteltd®CANPS{Hemaakt voor het herstellen van
een beschadigd PS$Estand) kan namelijk via een omweg ook worden toegepast bij
het terughalen va per ongeluk verwijderde-mail.

TIP:Een per ongeluk naar de verkeerde map versleept of verwijderdhiébericht is
direct daarna nog eenvoudig te herstellen met de sneltdetisZ

De tool SCANPST

Is een PShestand zo ernstig beschadigd dat Outlo@k kelf niet meer kan repareren,

dan kan de reparatietodbCANPS/orden ingezet om het bestand weer leesbaar te
maken. Bij de reparatie z8ICANPSit voorzorg (gelijktijdig met het repareren) ook

de verwijderde (mappen met)-mailberichten weer zichtbaar maken. Door het PST
bestand gecontroleerd te beschadigen en daarmee voor Outlook onleesbaar te maken,
kunnen verwijderde (maar nog wel in het R&Btand aanwezige)mailberichten dus

weer worden teruggehaald. Het is vervolgens aan de gebruiker of ze toch weerverwij
derd moeten worden. Van deze eigenschap kan handig gebruik worden gemaakt wan
neer verwijderde email moet worden teruggehaald!

Het bewust onleesbaar maken van een R8é&stand

De opslaglocatie van het RB&stand is te achterhalevia tabbladBestand knopAc
countinstellingen optie Accountinstellingen tabblad GegevensbestandenHet be
stand kan (zonder gegevensverliest)leesbaar worden gemaakt door het ot en

met het 13 hexadecimale teken te vervangen door een spatie (hexadecimalez@)de

Dit kan met een hexadecimale editor die geen problemen met het bewerken van grote
bestanden heeft, zoaldxD(download:https://mh-nexus.de/en/hxd). In onderstaand
voorbeeld wordt het PShestand metHxDonleesbaar gemaakt: de door te voeren
wijzigingen zijn gemarkeerd (HxXxD maakt automatisch een-bpbkstand aan, deze
kan achteraf aljd weer worden teruggezet mocht het resultaat onbevredigend zijn).

o HxD - [ChUsers\Menno'\Documentsh\ Outlook-bestanden Outlook.pst] — O >
i3 Bestand Editeer Zoek View Analyse Extras Windows ? N = ES
vl | M4 6 v|| ANl v|| hex v

ﬂg Outlook.pst

Offsec(h) 00 01 02 03 04 05 06 O7 08 09 OA OB OC OD OE OF ~

00000000 21 42 44 4E 96 69 DS eiaaeriiedoReny el a s el (e d i) IEDN—ia
00000010 Pttty 30 18 F8 03 00 00 00 00 00 00 00 00 Sofflcnnoooooc

Qo000020 &5 09 00 00 OO OO OO OO 83 00 00 Q00 00 04 00 00 e....... Foocooooc
Q0000030 OO0 04 00 00 11 04 OO0 OO0 O7 40 OO0 00 00 00 01 00 ... vue.u.. B......
00000040 00O O4 00 00 O7 40 00 OO OT7 40 00 OO0 OF 80 00 0O ..... @...8...€..
Q0000050 00 04 Q00 Q0 Q0 04 OO0 OO0 OO0 04 00 Q0O Q00 04 Q00 Q00 ......ccieennnn
Q0000060 11 04 00 00 11 04 00 00 11 04 OO0 00 O7 40 00 00 ... eeivrewnus @.. ¥
Offset: 7 Blok: 7-13 Lengte: D * Gewijzigd * Overschrijve
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5.4

Herstellen van het zojuist beschadigde RBdstand

Het zojuist beschadigde R8é&stand kan vervolgens met de t&@CANPS¥orden her
steld zodat Outlook deze weer kan lezen. SCANPST is te vinden in €3 Rragram
Files Microsoft Office (root\)OfficeXof anders in de mag\Program Files (x86Mi-
crosoft Offica (root\)OfficeX(vervang X door 15 of 18)la een upgrade van Outlook
staaner hoogstwaarschijnlijk meerdere versies WOANP S de interne schijfStaan
er na een upgrade van Outlook meerdere versies 8&ANPSGp de interne schijf,
maak dargebruik van de meest recente versie (te achterhalen via de bestatais).

Start de tool, blader naar het zojuist beschadigde-B&Stand en klik ofstarten Na
enige tijd viaag6CANPS3en backup van het te repareren bestand te maken (met de
extensieBAKop dezelfde locatie als het origineel) voordat deze definitief wordt over
schreven met het herstelde bestand. Het herstelde bestand kan vervolgens weer pro
bleemloos door Outlook worden ingelezen.

EBH Microsoft Outlook Hulpprogramma voor Postwak IN — >
A

Geef de naam op van het bestand dat u wilt controleren:
|C:"-.Users'ﬁ.l"dEnncﬂ.DncumEnts'ﬁ.Gutlcucuk-l:uEstanden'~.0utlnnk.pst Eladeren... |

Opmerking: voordat u begint, sluit u Cutlook en alle e-mailtoepassingen af om een
diagnose te maken van de fouten in het bestand en de fouten te herstellen.

Starten | Sluiten | Cpties... |

De praktijk zal moeten uitwijzen of alle verwijderdenail met deze werkwijze weer
kan worden hersteld. Het is de moeite waardzdegratis methode uit te proberen
voordat de aanschaf van een commerciéle tool wordt overwogen.

Omgaan met ongewenste-gail (spam)

Een van de grootste ergernissen van het internet is spark:dnnail waarmee email
adressen ongevraagd worden bestookt. Etkaladres komt vroeg of laat in aanraking
met spam. Spam is nooit helemaal te voorkomen maar met de juiste maatregelen is de
overlast wel tot een minimum te beperken. En natuurlijk kan drefotste gedeelte er

met behulp van spamfilters worden uitgefilterd.
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GEDRAGSREGELS TER VOORKOMING VAN SPAM

Door de volgende gedragsregels in acht te nemen, kan de hoeveelheid spam zoveel
mogelijk worden beperkt:

Weergave van afbeeldingen

In veel spambechten worden afbeeldingen ingesloten, soms zo klein dateeag@ns
zichtbaar zijn! De spammer voegt deze afbeeldingen toeheime-mailadreste veri-
fieren: wordt de afbeelding gedownload d#@het emailadres dus actief, reden om
meer spam te sturen.-mBailprogramma& @nen om die reden standaard geentadel
dingen in een amailbericht.Vertrouw jede afzender dan kan de afbeelding alsnog
worden gedownload (via de gele of grijze balk direct onder de menubalk).

Wees voorzichtig met het doorgeven vae e-mailadres

Er wordt tegenwoordig overal om eengailadies gevraagd. Meestal wordt zangdig

met de persoonlijke gegevens omgesprongen, maar dat is helaas niet altijd het geval.
Valt een emailadres in verkeerdaanden, dan is de kans groot dat deze vervolgens
wordt bestookt met (ongewenste) marketingmail. Met een beetje pech wordt ket e
mailadres ook nog eens aan derdeoorverkocht... Wees dus vaochtig met het
doorgeven vane e-mailadres! Gebruik desnood®e niet bestaand enailadres (b
voorbeeldnone@none.n). Is het noodzakelijk een-mailadres op te geven (bijvoor
beeld voor het ontvangen van een code, product of informatie), gebruik dan een spe
ciaal voor dit doel aangemaakt webmailadres (bijvoorbeid Microsoftof Gmail).

Laatje e-mailadres niet zomaar op een website achter

Laatje e-mailadres niet zomaar op een website achter (denk bijvoorbeeld aan de posts
op een forum)! Er zijn namelijk zoekrobots speciaal op zoekargailadressen. Is het
noodzakelijk een enailadres achter te laten dan is het verstandig deze te maskeren
bijvoorbeelddoor het apenstaartje (@) te vervangen door de letters AT.

WEES ALERT, LAAT JE NIET MISLEIDEN!

Spamberichten bevatten vaak misleidendéernetadressen: de in het-mailbe-
richt getoondeURL (oftewel het internetadre$i)kt betrouwbaar, maar in werke
liijkheid opent de link een frauduleuze website. Zo worden argeloze internette
misleid door een websiteadres dat sprekend lijkt op eertdmesde domeinnaam.
Neem bijvoorbeeld het adreséttp:\\uwbank.nl.inloggen.rivertrouw-me-op-
mijn-blauwe-ogen.html deze lijkionderdeel van de website met de domeinnaam
uwbank.nl, maar betreft in werkelijkheid de Russische websitew.inloggen.ru
(genoemde websites zijn fictiefpoor de muis over de link in de mail te beweger
(zonder erop te klikken), is vaak al te zien dat het om een andBigjaat dan de
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link belooft.Vaak likt de vormgeving van hetmmailbericht en de geopende pagina
ook nog eens sprekend op het origineel waardoor een vergissing snel is gema
Wees dus altijd alert wanneer om je gegevens wordt gevraagd, met name wann
het om persoonlijke (inlog)gegevenaai! Controleer eerst of de (in de adresbalk
met zwarte letters gemarkeerde) domeinnaam wel correct is voordat je inlogt.

TIP:De naam en het-enailadres van de afzender van@@pambericht zegt niet
veel, het is namelijk kinderlijk eenvoudig voor de atier om deze te wijzigen in
een willekeurig andere naam en/ofraailadres zodat het-enailbericht van een
bekende afkomstig lijkt, bijvoorbeeldfo@uwbank.nl

HET GEBRUIK VAN EEN SPAMFILTER

Is het emailadres toch ten prooi gevalh aan een grote hoeveelheid ongewenste e
mail, dan kan altijd nog gebruik worden gemaakt van een spamfilter om de overlast
zoveel mogelijk te beperkehiet is het meest praktisch om hiervoor deor de prowv

der beschikbaar gesteld online spamfilter tdbggiken. Deze online filters controleren

de bij de mailserver binnenkomende berichten automatisch op spam en verwijderen
of verplaatsen deze, nog voordat de gebruiker ze met hdprogramma downloadt
(ditin tegenstelling tot de plugs, deze moetenamelijk eerst alle enail downloaden
voordat de ongewenste berichten er tussenuit kunnen worden gefilterd). Hierdoor
gaat het downloaden van de resterende berichten sneller en wordt de overlast aan
zienlijk beperkt. Raadpleeg de website van je eigen peyvian te achterhalen of zij
een dergelijke online filter aanbieden.

Uitgefilterde false positives: net zo irritant als spam zelf...

Bij het filteren van email bestaat er altijd een risico dalse positivesgewenste bach-
ten die per ongeluk als ongewenst worden uitgefilterd. Zelfs wanneer het filter in de
lichtste stand wordt toegepasts de kans ofdalse positivesiog steeds erg grootlet
spamfilter van een @nailprogrammaverplaatstuitgefilterde berichten naaeenmak-
kelijk bereikbaremap voor ongewenste anail. Eventuele false positives zijn er in dat
geval vrij eenvoudig uit te vissérontroleerdezemapdus altijdvoordat deze definitief
wordt geleegd!) Met eenonline filter is het wat lastiger De ten onrechtedoor het
online filter geblokkeerd berichtenkunnen worden hersteld door in te loggen op de
webmailomgeving van hebetreffende account om van daaruitde false positives
handmatig naar de mapostvak INte verslepen(vaak wordenals spam gemarkeerde
berichtenna een x aantal dageautomatischverwijderd, het is dus noodzakelijk om
deze map regelmatig te controleren)
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https://support.microsoft.com/nl-nl/help/17588/fix-problems-that-block-programs-from-being-installed-or-removed
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https://support.office.com/nl-nl/article/uninstall-office-from-a-pc-9dd49b83-264a-477a-8fcc-2fdf5dbf61d8
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http://nodrvman.sourceforge.net/
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https://www.thewindowsclub.com/regownit-take-full-control-windows-registry-keys
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https://www.microsoft.com/nl-nl/software-download/windows10
https://www.microsoft.com/nl-nl/software-download/windows10
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https://github.com/microsoft/PowerToys/releases
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https://www.heidoc.net/joomla/technology-science/microsoft/67-microsoft-windows-and-office-iso-download-tool
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https://www.dropbox.com/
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https://drive.google.com/
https://www.raidrive.com/
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https://nl.libreoffice.org/
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https://www.virustotal.com/nl/
https://www.abelhadigital.com/hostsman
https://winhelp2002.mvps.org/hosts.txt
https://www.opendns.com/
https://www.aescrypt.com/
https://www.boxcryptor.com/
https://www.oo-software.com/en/shutup10
https://www.nirsoft.net/
https://www.nirsoft.net/utils/product_cd_key_viewer.html
http://www.klinzmann.name/licensecrawler.htm



https://get.adobe.com/nl/reader/
https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader
https://www.naps2.com/
https://www.pdfill.com/download.html
https://www.openshot.org/nl
https://www.videolan.org/vlc/
https://www.free-codecs.com/k_lite_codec_pack_download.htm
https://www.getpaint.net/
https://johnsad.ventures/software/backgroundswitcher
https://www.acrylicwifi.com/en/wlan-software/wlan-scanner-acrylic-wifi-free/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.farproc.wifi.analyzer
https://www.netsetman.com/
https://www.nirsoft.net/utils/wireless_network_watcher.html
https://www.2brightsparks.com/download-syncbackfree.html
https://www.wetransfer.com/
https://www.7-zip.org/
https://mh-nexus.de/en/hxd/
https://www.inputdirector.com/
http://www.puransoftware.com/File-Recovery.html
https://www.elby.ch/nl/products/vcd.html
https://www.softwareok.com/?seite=Freeware/DesktopOK
https://www.ninite.com/
https://www.win7games.com/#games
































































	Hoofdstuk 1  Van start met Windows 10
	1.1 Inleiding in Windows 10
	1.2 De eerste keer opstarten
	1.3 De gebruikersinterface
	1.3.1 Desktop- en tabletmodus
	1.3.2 Menu Start
	1.3.3 Het Win-X menu
	1.3.4 Het Actiecentrum
	1.3.5 De taakbalk
	1.3.6 Het systeemvak
	1.3.7 Vensters

	1.4 Het bureaublad
	1.5 Gebruikersaccounts
	1.6 Het Microsoft-account
	1.7 Het venster Instellingen
	1.8 Het configuratiescherm
	1.9 De browser Edge
	1.10 Windows Verkenner
	1.11 OneDrive
	1.12 Zoeken in Windows
	1.13 De apps Mail en Agenda
	1.14 Apps en de Microsoft Store
	1.14.1 De Microsoft Store
	1.14.2 Met Windows 10 meegeleverde apps
	1.14.3 Problemen met apps oplossen

	1.15 Gebruikersaccountbeheer
	1.16 Het aanmeldscherm
	1.17 Een schermafdruk maken
	1.18 Opties voor het oplossen van Windows-problemen

	Hoofdstuk 2  Windows-instellingen
	2.1 Onderdeel Systeem
	2.1.1 Sub Beeldscherm
	2.1.2 Sub Geluid
	2.1.3 Sub Meldingen en acties
	2.1.4 Sub Concentratiehulp
	2.1.5 Sub Energiebeheer en slaapstand
	2.1.6 Sub Batterij
	2.1.7 Sub Opslag
	2.1.8 Sub Tablet
	2.1.9 Sub Multitasking
	2.1.10 Sub Op deze pc projecteren
	2.1.11 Sub Gedeelde ervaringen
	2.1.12 Sub Klembord
	2.1.13 Sub Extern Bureaublad
	2.1.14 Sub Info

	2.2 Onderdeel Apparaten
	2.2.1 Sub Bluetooth en andere apparaten
	2.2.2 Sub Printers en scanners
	2.2.3 Sub Muis
	2.2.4 Sub Touchpad
	2.2.5 Sub Typen
	2.2.6 Sub Pen en Windows Ink
	2.2.7 Sub Automatisch afspelen
	2.2.8 Sub USB

	2.3 Onderdeel Telefoon
	2.4 Onderdeel Netwerk en internet
	2.4.1 Sub Status
	2.4.2 Sub Wi-Fi
	2.4.3 Sub Ethernet
	2.4.4 Sub Inbelverbindingen
	2.4.5 Sub VPN
	2.4.6 Sub Vliegtuigstand
	2.4.7 Sub Mobiele hotspot
	2.4.8 Sub Proxy

	2.5 Onderdeel Persoonlijke instellingen
	2.5.1 Sub Achtergrond
	2.5.2 Sub Kleuren
	2.5.3 Sub Vergrendelingsscherm
	2.5.4 Sub Thema’s
	2.5.5 Sub Lettertypen
	2.5.6 Sub Start
	2.5.7 Sub Taakbalk

	2.6 Onderdeel Apps
	2.6.1 Sub Apps en onderdelen
	2.6.2 Sub Standaard-apps
	2.6.3 Sub Offlinekaarten
	2.6.4 Sub Apps voor websites
	2.6.5 Sub Video afspelen
	2.6.6 Sub Opstarten

	2.7 Onderdeel Accounts
	2.7.1 Sub Uw info
	2.7.2 Sub E-mail en accounts
	2.7.3 Sub Aanmeldingsopties
	2.7.4 Sub Toegang tot werk of school
	2.7.5 Sub Gezin en andere gebruikers
	2.7.6 Sub Uw instellingen synchroniseren

	2.8 Onderdeel Tijd en taal
	2.8.1 Sub Datum en tijd
	2.8.2 Sub Land/regio
	2.8.3 Sub Taal
	2.8.4 Sub Spraak

	2.9 Onderdeel Gaming
	2.9.1 Sub Xbox Game Bar
	2.9.2 Sub Opnames
	2.9.3 Sub Gamemodus
	2.9.4 Sub Xbox-netwerken

	2.10 Onderdeel Toegankelijkheid
	2.10.1 Sub Beeldscherm
	2.10.2 Sub Muisaanwijzer
	2.10.3 Sub Tekstcursor
	2.10.4 Sub Vergrootglas
	2.10.5 Sub Kleurfilters
	2.10.6 Sub Hoog contrast
	2.10.7 Sub Verteller
	2.10.8 Sub Audio
	2.10.9 Sub Ondertitels
	2.10.10 Sub Spraak
	2.10.11 Sub Toetsenbord
	2.10.12 Sub Muis
	2.10.13 Sub Ogenbediening

	2.11 Onderdeel Zoeken
	2.11.1 Sub Machtigingen en geschiedenis
	2.11.2 Sub Zoeken in Windows

	2.12 Onderdeel Privacy
	2.12.1 Sub Algemeen
	2.12.2 Sub Spraak
	2.12.3 Sub Persoonlijke instellingen voor handschrift en typen
	2.12.4 Sub Diagnostische gegevens en feedback
	2.12.5 Sub Activiteitsgeschiedenis
	2.12.6 Sub Locatie
	2.12.7 Sub Camera
	2.12.8 Sub Microfoon
	2.12.9 Sub Stemactivering
	2.12.10 Sub Meldingen
	2.12.11 Sub Accountgegevens
	2.12.12 Sub Contactpersonen
	2.12.13 Sub Agenda
	2.12.14 Sub Telefoongesprekken
	2.12.15 Sub Oproepgeschiedenis
	2.12.16 Sub E-mail
	2.12.17 Sub Taken
	2.12.18 Sub Berichten
	2.12.19 Sub Radio’s
	2.12.20 Sub Overige apparaten
	2.12.21 Sub Achtergrond-apps
	2.12.22 Sub Diagnostiek van app
	2.12.23 Sub Automatische bestandsdownloads
	2.12.24 Subs Documenten, Afbeeldingen, Video’s en Bestandssysteem

	2.13 Onderdeel Bijwerken en beveiliging
	2.13.1 Sub Windows Update
	2.13.2 Sub Delivery Optimization
	2.13.3 Sub Windows-beveiliging
	2.13.4 Sub Back-up
	2.13.5 Sub Problemen oplossen
	2.13.6 Sub Systeemherstel
	2.13.7 Sub Activering
	2.13.8 Sub Mijn apparaat zoeken
	2.13.9 Sub Voor ontwikkelaars
	2.13.10 Sub Windows Insider-programma
	2.13.11 Sub Apparaatversleuteling


	Hoofdstuk 3  Beveiliging
	3.1 De beveiliging van Windows 10
	3.2 Het HOSTS-bestand aanpassen
	3.3 Encryptie van bestanden
	3.4 Persoonlijke gegevens definitief verwijderen

	Hoofdstuk 4  Gratis software
	4.1 Gratis software: voorkom malware!
	4.2 Dropbox: bestanden synchroniseren met online opslag
	4.3 PDF-bestanden lezen, maken en bewerken
	4.4 ClipboardFusion: snel standaardteksten invoegen
	4.5 SyncBack: back-up persoonlijke bestanden automatiseren
	4.6 Interessante gratis software

	Hoofdstuk 5  Internet, e-mail en netwerk
	5.1 Webbrowser resetten naar de standaard instellingen
	5.2 Praktische tips voor het beheren van e-mail
	5.3 Outlook
	5.4 Omgaan met ongewenste e-mail (spam)
	5.5 Een (draadloos) netwerk aanleggen
	5.6 Bestanden delen via de gedeelde netwerkmap

	Hoofdstuk 6  Windows opnieuw installeren
	6.1 Windows herinstalleren en optimaliseren in 10 stappen
	6.2 Back-up van persoonlijke bestanden en -instellingen
	6.3 Partitioneren
	6.4 Windows 10 (opnieuw) installeren
	6.5 Hardware installeren
	6.6 De Windows-partitie verkleinen
	6.7 Persoonlijke bestanden verplaatsen naar een datapartitie
	6.8 Schijfopruiming, optimaliseren en defragmenteren
	6.9 Een systeemback-up van Windows maken

	Hoofdstuk 7  Expert-instellingen
	7.1 De Windows PowerShell en de opdrachtprompt
	7.2 Het register
	7.3 Editor voor lokaal groepsbeleid
	7.4 Windows Sandbox en de virtuele computer Hyper-V
	7.5 Slaapstand, sluimerstand en hybride slaapstand
	7.6 Problemen met beheerrechten
	7.7 Het verborgen administratoraccount
	7.8 Windows-services
	7.9 Programma’s uitschakelen of verwijderen
	7.10 Cleantools veroorzaken meer problemen dan ze oplossen
	7.11 Aanpassingen voor een SSD-schijf
	7.12 Windows Verkenner: het navigatievenster uitkleden
	7.13 Opstartbaar herstelmedium (op CD, DVD of USB)

	Sneltoetsen en aanraakcommando’s
	Interessante websites
	Trefwoordenregister

